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»

Nota introdutoria

O “Gestor de referéncias bibliograficas: Zotero” é a terceira publicacdo da “Colecdo guia
pratico’, que o CDI disponibiliza aos seus leitores com o intuito de facilitar e melhorar a
producao cientifica no ISCAP.

Afpere_ira B_art_e do manual elucida, de uma forma sucinta, o que sdo gestores de
referéncias bibliograficas. Apresenta algumas alternativas que podemos encontrar no
mercado, e por fim, esquematiza as principais caracteristicas do Zotero.

A segunda parte do manual mostra de uma forma simples, através de imagens, as
funcionalidades do Zotero.

Na terceira parte, mostramos a aplicabilidade do Zotero em Word.

Com a trilogia desta colecao, pretende-se que os nossos leitores tenham a informacao
essencial para que possam produzir textos cientificos. Ou seja, apos efetuarem
pesquisas na B-on ou fontes crediveis, saibam utilizar de forma adequada toda a
informacao que recolheram, podendo recorrer “Guia pratico de referéncias bibliograficas
e citagées: APA” para fazer citacbes e o “Gestor de referéncias bibliograficas: Zotero”
para gerir as referéncias bibliograficas.

» CDI
» lolanda Valente
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1.1 O que sao gestores de referéncias bibliograficas?

» Os gestores de referéncias bibliograficas sao softwares / programas

gque armazenam e introduzem automaticamente num documento
bibliografias.

» Nos gestores de referéncias bibliograficas, podemos escolher as

normas e estilos de referenciacao bibliografica, como por exemplo:
APA, NP-405, Vancouver, etc.




1.2 Exemplos de gestores de referéncias
bibliograficas

» Existem varios softwares de gestao referéncias no mercado. Vejamos alguns
exemplos:

Gestor de Referéncias | Custos Logotipo
bibliograficas

Zotero Gratuito Z Ote r.D

EndNote Pago EndNote

EndNote Web Gratuito E“dN(—’l—e)Web

The Web-based Research & Writing Tool

Mendeley Gratuito -
AR MENDELEY




1.3 Porqué o Zotero?

» E livre/ gratuito
» Intuitivo

» Permite a organizacao em varias normas
(APA, NP-405, etc.)

» Podemos utilizar em varios computadores

» Podemos inserir citacoes automaticamente no
Word

» Faz pesquisa nos PDFs integrados e nas
nossas notas

P
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referencias no Zotero
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2.1 Endereco e pagina principal

» Aceder no endereco https://www.zotero.org/

e clicar em “Download Now”

&« C f® https://www.zotero.org By

zotero S

l Home Groups  People

£
O]
m

umentation Forums  GetInvolved

‘ Zotero [zoh-TAIR-oh] is a free, easy-to-use tool to help you collect, Download Now ’

organize, cite, and share your research sources.

- Collect (] Organize Cite @ Sync 444 Collaborate

Grab your research with a single click.
A personal research assistant.

Zotero is the only research tool that automatically senses content in your web browser, allowing youto ¢ |2 | Q sea
add it to your personal library with a single click. Whether you're searching for a preprint on arXiv.org, (3

a journal article from JSTOR, a news story from the New York Times, or a book from your university _ Save to Zotero
library catalog, Zotero has you covered with support for thousands of sites.

Store anything.

B —

in progress.doc Zotero collects all your research in a single, searchable interface. You can add PDFs, images, audio and
_| Outline for Hamlet | video files, snapshots of web pages, and really anything else. Zotero automatically indexes the full-text

research data.xls content of your library, enabling you to find exactly what you're looking for with just a few keystrokes.

MW cholocnaacots bish

Zotero News Get Involved

!: Follow Zotero on Twitter

Chiidvinn tha Altmatrice nf 7ntarn Nata Fatarn wanldn't ha tha nawarful



2.2 Versoes do Zotero

» Existem duas versoes:

» Zotero for Firefox : no navegador Mozilla Firefox
» Zotero Standalone

| »

<« c fH https://www.zotero.org/download/ &
Log In - Register
2 0 . ! | D % upgrade Storage
' Home Groups People Documentation Forums Get Involved Se. t I;'.'-’:Tﬂv ]

‘ Home > Download

Zotero for Firefox Zotero Standalone
itero for Firefox lets you capture and organize all you stero Standalone runs as a separate application and
search without ever leaving the browser. ugs into your choice of browser.
) Zotero 4.0 for Firefox p Zotero 4.0 for Windows
g -
Add a plugin for Word or LibreOffice Add one of the following browser extensions:

Trauhle installinn Zatern?

| LY IOMT I Gy SSTaIT Y {8 JTUCIet

— B - Plugins for Word and LibreOffice are included
——  —
o i | a = e o o
Car=rrmg T [
|
Early Clinical Features of Dengue Virus Infection in Nicaraguan
Chidren: A Longtudinal Analyss o

- 06D & 0 ey
e ==




2.3 Zotero for Firefox no navegador
Mozilla

» Abrir o site do Zotero no Mozilla

» Escolher a opcao “Zotero 4.0 for Firefox”, depois abre a janela no canto
superior esquerdo e clicar a “Instalar”.

[ Zotero | Download x EE
)

0
wBe U 4+ A =

-

€ & & hitps//wwwzotero.org/dawnload ¢

Log In - Register

www.zotero.org *
Este sitio pretende instalar um extra no Firefox: =
Zotero ' F Upgrade Storage

Saber mais...
People Documentation Forums Get Involved arch s t “Search
I Search support I" ea rch ]

1

Zotero for Firefox Zotero Standalone
Zotero for Firefox lets you capture and organize all your Zotero Standalone runs as a separate application and
research without ever leaving the browser. plugs into your choice of browser.
> ) Zotero 4.0 for Firefox 4 Zotero 4.0 for Windows
g v'
Add a plugin for Word or LibreOffice Add one of the following browser extensions:

Plugins for Word and LibreOffice are included

L PLOS | HEHE Bieases L L s a
e
Early Clinical Features of Dengue Virus Infection in Nicaraguan
Children: A Longitudinal Analysis
——

Escolher o que partilho | x |

) O Firefox envia automaticamente alguns dados para a Mozilla de mede a melhorar a sua experiéncia.
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2.3 Zotero for Firefox no
navegador Mozilla

» Verificamos que a instalacao foi bem sucedida se no canto superior direito surgir um
novo |cone com o S|mbolo do Zotero

|, mg;¥

& | ©) Firefox | Pesquise ou digite um enderego | Q Pesquisa ﬁ 8 U 3 & > 2 I: 7 =

@ Paginainicial do Mozilla Fi.. % | &+

| Q |Pesquisa

Obrigado por escolher o Firefox! Para tirar o maximo partido do seu navegador,
saiba mais sobre as novas funcionalidades.

‘ * ® & *- () # @ Reabrir todas as janelas da ultima sessdo

Descargas Marcadores Histérico Aplicagdes Extras Sync Opgdes

D N



2.4 Instalacao de “Plugin para word e
LibreOffice”

» Clicar em “Add a plugin for Word or LibreOffice”

J’Z Zotero | Download x \;+

() @ | hitps:/

www .zotero.org/download

zotero

' Home Groups People Documentation Forums Get Involved Search support I+ h ;]

‘ Home > Download

ionrdl nrocecsenr nlunin inctallatinn

Zotero for Firefox

Zotero for Firefox lets you capture and organize all your
research without ever leaving the browser.

Add a plugin for Word or LibreOffice

Trouble installing Zotero?

LHPLOS | K2 S s ) o G

Early Clinical Features of Dengue Virus Infoction in Nicaraguan
Children: A Longitudine] Analysis

¢ || Q Pesquisa

Log In - Register

? Upgrade Storage

Zotero Standalone

Zotero Standalone runs as a separate application and
plugs into your choice of browser.

Zotero 4.0 for Windows

Add one of the following browser extensions:

Plugins for Word and LibreOffice are included

wBe U $aeZ0- =

m

13



2.4 Instalacao de “Plugin para word e
LibreOffice”

» Abra um documento Word e no menu “Suplementos” verifique se surgem as
funcionalidades do Zotero:

vase =1 squema de Pagina Referéncias Mailings Rever Ter Suplementos
i) a P

A E SR




2.5 Registo no site do Zotero

» No site do Zotero, escolha na barra superior a primeira opcao “Home” e
preencha os dados.

J‘ Z Zotero | Register K\+

w5l

(' & https://www.zotero.org/user/register/

E1| & || Q pesquisa wBae O & &40 20-

l Home w People Documentation Forums  Get Involved Search support

Home > Register ’

Register B
Register for a free account - Log in to your account - Forgot your password?

Your username
Registering a user account allows you to sync your library,

participate in groups, or post to the support forums. If you
previously had a forum account, it was automatically
converted into a Zotero account and you don't need to
register again.

Profile URL: https://www.zotero.org/

Letter, numbers, spaces

Email

We won't tell anyone

m

Confirm Email

Password

At least & characters

Verify Password

not .
S O B

[Type the text } Privacy & Terms
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2.6 Estrutura do Zotero no Firefox

» Ao abrir uma pagina com um documento, clicamos no icone do Zotero do lado superior direito ou
(Ctrl+Shift+2)

» De seguida abre na parte inferior da pagina o Zotero

»  Para guardar o documento clicamos do lado superior direito no icone com a imagem de uma pagina ou
(Ctrl+Shift+S)

Z Zotero | Password recovery % | Z Zotero | Peaple > lolanda .. x]@ Critical Success Factors in t... N\-‘- [—

{ = | @ | eds.b.ebscohost.com/eds/detail/detail?vid=4 Bsid=0eefaT ae-T03c-4 b06-a289-ad calB54941 %4 lsessionmgrl 1 58thid=127 &tbdsta= ImxhbmcAcHQY nimc2107T1| ¢ || Q Pesquisa wa ¥ ¥+ @ i

biblioteca do ;
conhecimento online

Servigo de Pesquisa =

Nova Pesquisa  Publicagtes eferé Idioma »
Biblioteca do Conhecimento
‘Mesquita, Anabela | AU Autor > | 2 Online - b-on
AND | | | Selecionarum camp... ~ |
i-AND - i- | Selecionar um camp... '-| +

Pesquisa basica Pesquisaavancada Histdrico de pesquisa

« 4 Lista de resultados | Refinar pesquisa 1de 156 » Ferramentas »
(= Adicionar 3
| Resumo detaihado (ritinal @uanace Fantare in tha Adantinn of Tarhnnlaciac in Faueatinn in Hichar Fdusation: Tha Caca af TROAP (Palvtachnic af Partal i e
= Imprimir
Evnartar Endnnta Wah | Autores: Mesauita. Anabela g
o & @ O A w- £-| A %7 ? - e | =
4[5 A minha Biblioteca Titulo Criador # 8| | Informacio | Notas | Etiquetas | Relagdes |
77 Itens duplicados b = Abastecimento de dgua e drenagem de dguas residuais no concelho de Cinfaes Silva - s i R B A
B . tem: Artigo em Revista Cientifica
Seestiveraberto 0., | |5 ﬁ Admissibilidade e graduagde de garantias reais no dmbito de uma faléncia internacional: um problema de direite internacional privade portugués SANTOS i ¥ i g i
3 Lixo | = Critical Success Factors in the Adoption of Technalogies in Education in Higher Education: The Case of ISCAP (Polytechnic of Porto) Mesquita e Peres I Tialo; tch”t');:' S‘i“e”:m‘"s =
. v e Adoption of
HE Q Guia de Iniciagéo Rapida do Zotero Center for History and New Media i Technol:g\es S i
" _1i|#[@ Novo cadigo de processo civil Isabel ROCHA e BATALHAQ : in Higher Education: The
i|# = Zotero: A Reference Manager for Everyone Murimboh e Hollingdale Case of ISCAP (Polytechnic
e b Etiglietas s moskal [ = Zotero: A Reference Manager for Everyone Murimboh e Hellingdale L] of Porta) )
2 f ~ Autor: Mesq.., Ana... =
= 2 ~ Autor: Peres, Paula = &
Resumo:
Publicagdo: International Journal of
D Online Pedannnv & Course
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2.6 Estrutura do Zotero no Firefox

» Podemos ver a organizacdo do Zotero em 3 seccdes, sendo elas: colecdes, registos e
elementos dos registos.

Z Zotero | Passward recon Z Zoterc fanda.. % | (3 Human-Information Intera..,

| €= 4 =dsboebscohost.co T [ |

- & -
4[5 A minha Biblioteca
-7 ltens duplicades

Criador » B Blnformscio | Notas | Etiquetas | Relagéies ‘

" Se estiver aberto 0.,

T de Item: Pagina Web
Abastecimento de dgua e drenagem de dguas residuais no concelho de Cinfaes Sihva ® o o agina Nve
d Lixe

Admissibilidade e graduagdo de garantias reais no dmbito de uma faléncia internacional: um problema de direito internacional privado portugués SANTOS Thoiko:

Critical Success Factors in the Adoption of Technolegies in Education in Higher Education: The Case of ISCAP (Polytechnic of Porto) Mesquita € Peres v Autor: (nome completa)
Guia de Iniciagdo Rapida do Zotero Center for History and New Media Resmio:
Novo codigo de processo civil Isabel ROCHA & BATALHAD itulo da Pagina Web:
Zotero: A Reference Manager for Everyone Murimbeh e Hollingdale L] Tipo de Pagina Web:
Zotero: A Reference Manager for Everyone Murimboh e Hellingdale o Data:
Titulo Curto:

URL: hitp://widgets.ebscohost.com/p
Acedido: 14/01/2016, 15:45:04

Lingua:

14/01/2016, 15:45:04
14/01/2016, 15:45:04

Colecoes Registos Elementos dos registos




2.7 Criar uma pasta na “Minha Biblioteca”

» Podemos organizar as referéncias bibliograficas, criando pastas e intitulando-as com os nomes de
autores ou assuntos.

»  Para criar uma clicamos no icone abaixo assinalado a vermelho e depois atribuimos um titulo a pasta
na caixa assinalada a azul e fazemos “OK".

% | 8 Evaluating the quality and ... x\+

ionmgrd003 &hid=42058bdata=mxhbmc3cHQtYnimc2l0Z e Q, pesq

(- e | eds.a.ebscohost.com/eds/detail/ detailTvid=98s 707 db85-0636-4418-b35b-0datse2 8731 %40

biblioteca do i
conhecimento online

Servi¢o de Pesquisa

idioma = Ajuda

Nova Pesquisa Publicagdes

Biblioteca do Conhecimento

x ‘ Criar Alerta [ Online -b-on

Autor -} mesquita, anabela

Pesquisa basica Pesquisa avangada  Histdrico de pesquisa

Nova Colecd
« Lista de resultados | Refinar pesquisa 4 6de 96 » ) Ferramentas »

= | Resumo detalhado o ] 9} Introduza um nome para esta colecgio: Adicionar 3
L'-r Evaluating the quality and the success d ’ pasta
Diana Vieira|
=1 Imprimir
r registo no RCAAP Autores: Peres, Paula
Mesquita, Anabela -
$- 0 -4 B- | A - Todosos Campose Ftiqueta | @ = oe|s x
ha Biblioteca Titulo Criador # 8| [ Informacso | Notes | Etiquetas | Relagbes ‘
bela Mesquista b = Cemunicagio organizacional - efeites da adopgae de um sistema de informagio Mesquita Tino de Item: Ar Revista Cientit
7 Itens duplicados b =] Dimensdes para a construgio de um curse em b-learning: um estudo de caso Peres e Mesquita po de Tem: Atigo em Revista tentiica
Seestiver aberte o | | = Evaluating the quality and the success of online courses Peres & Mesquita Titulo: Evaluating the quality and
< the success of online
& Lino
R B courses
. v
: : ~ Autor: Peres, Paula €]
~ Autor: Mesq.... Ana..
() Resumo: Measuring the quality of a ...
e - Publicacio:
B-learning  Case study Volume:
Comunicagdo organizacion: * Némero:
E-learning Paginas:
Personal leaming environms Data: 2014 y
Quality measure Série:
L Titulo da Série: i
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2.8 Guardar

criadas

referéncias nas

pastas

» Podemos ver do lado esquerdo, assinalado a vermelho, a pasta que criamos no ponto 2.7.
»  Para guardar a referéncia diretamente numa pasta clicamos no icone assinado a amarelo, ou fazendo

Ctrl+Shift+S.

» Em baixo no centro assinalado a azul podemos ver o registo.
» Em baixo do lado direito assinalado a verde podemos ver os elementos do registo.

| (- | @ | eds.a.ebscohost.com/eds/detail/ detailPvid=128sid= <707 db85-06a6 -4418-b95b-0dafl e2 8731 SA0sessionmgrd003 B hid=4205Btbdata= InxhbmeScHQtY nlme2ID;

| (3 Development and validatio... x\‘i—

m

@ || Q Pesquisa

Pesquisa bdsica Pesquisa avangada

W 4 Lista de resultados  Refinar pesquisa

= | Resumo detalhado

!- Texto completo do PDF
(367K8)

Exportar Endnote Web /

Histdrico de pesquisa

1de98 »

Development and validation of the Coaching Skills Self-Efficacy Scale - Japanese version (CSSES-J).

Autores: Tokuyoshi, Yoga
Syoichi lwasaki
Vieira, Diana Aguiar
Palmer, Stephen

Imagens

i m
;

Ferramentas »

= Adicionar a
pasta

& 'mprimir

",;if Enviar por
e-mail

H Salvar
E‘ Citar

[ Exporar i

Mendeley Fonte: Coaching Psychologist Dec2014, Vol. 10 Issue 2, p59-66. 8p. 6 Charis
Tipo de documento: Arficle
Informagdes relacionadas Assuntos: ABILITY e
T EMPLOYEES - Coaching of
& scientific Journal MENTORING in biisiness
- §- 8
a5 A minha Biblioteca jtule Criador

na Vieira

| Se estiver aberto 0 ...

G Lixe

ABILITY =
EMPLOYEES -- Coaching
MENTORING in business| =
PERSOMAL caaching
SELF-efficacy -

P

= Development and validation of the Ceaching Skills Self-Efficacy Scale - Japanese version (CSSES-J)

Informagdo | Notas | Etiquetas |

Relagdes |

Tokuyoshi

Tipo de Item: Artigo em Revista Cientifica

Titulo: Development and validation
of the Coaching Skills
Self-Efficacy Scale -
Japanese version (CSSES-)

~ Autor: Toku..

.. Yog.. = ®

() Resumo: The purpase of this study ...
Publicagdo: Coaching Psychologist

Volume: 10
Nimero: 2

Paginas: 50-66

Data: dezembro 2014

Série:
Titulo da Série:
Texto da Série:

Abreviatura da Publicagdo: Coaching Psychologist




2.9 Criar uma sub-colecao

» Para criar uma sub-colecao, clicamos na pasta pretendida e com o botao direito do rato escolhemos a
opcao “Nova sub-colecao”.

| e ) @ | eds.b.ebscohost.com/eds/search/basic?sid=84189bf-7580-4b7a-al b8-e3 chbcdfefBa%l0sessionmgrl 20 8ivid=08thid=122 [

wBe 93 A& 20 =

biblioteca do
conhecimento online

Servigo de Pesquisa

Nova Pesquisa  Publicagtes i o ®@Pasta Preferénc Idioma - Ajuda

Palavra-chave ~ | Insira qualguer palavra | criar Alerta 8

Opcbes de pesquisa b  Pesquisa basica Pesquisaavancada Histérico de pesquisa

o &h W @ A w- F-| S ~ Tados as Camp 5 - e|= x

i Criador &
[ Anzbela Mesquista
B Contabilidade -

[ Diana Vieira | -0 Mova Sub-colecgio...

a

77 fensduplicac |5 Alterar Nome da Colecgio.., v

Seestiverabe 4 Remover Colecgio...

& Lixo 3l Remover Colecco e Itens...
—— | MNenhum item nesta vista
f Exportar Colecgdo...

i=  Criar Bibliografia a Partir de Colecgao...
Man ha etinnstacar - N




.10 Eliminar colecoes e sub-colecodes

» Para eliminar uma sub-colecdo / pasta clicamos na pasta pretendida e com o botao direito do rato
escolhemos a opcao “Remover colecao”, conforme assinalamos a amarelo, de seguida abre uma janela
e clicamos em “Remover Colecao”, em baixo assinalado a verde.

| € ) @ | eds.biebscohost.com/eds/detail/detail tvid=18 Bsid=bdB26200-6678-4748-b37b-eb4 baf662cS d %A Dsessionmgrl 98 &hid=122 &tbdata= Imxhbmcd cHQtY nlmc2I0Z @ || Q Pesquisa wl B +y A & 2/ = -

>

m

biblioteca do
conhecimento online

Servigo de Pesquisa

Nova Pesquisa  Publicagbes Idioma »

Biblioteca do Conhecimento

[
accountng [ ) crir Alera ? i on

| o~ || | setecionarum camp... ~ |
| ;i N
AND - Selecionar um camp... ~
| Il | ! = Remover Colecgdo u
Pesquisa bdsica Pesguisaavancada Histdrico de pesquisa . .
L 9] Quer mesmo remover a colecgdo seleccionada?
4

Os itens dentro desta colecgdo nédo serdo removidos.

<« 4 Lista de resultados | Refinar pesquisa 1de 289,829 » Ferramentas IS
’—;ﬁ i Remover Colecgdo ] [ Cancelar ] .
55| Resumo getainato Aceonntine : 1.001 Practice Problems _ L
o B &0 £ 5B @& = Todos os Campos & Siqueta P - e | = x
\[=) A minha Biblioteca Tt Criadar # 8| | Informacio | Notas | Ftiquetas | Relagdes ‘
|| Anabela Mesquista &[5 Accounting: 1,001 Practice Problems fo  ummies Boyd
B Contabilidgss . 2 etiquetas:
[Z:l Diana Vieiy =9 Mova Sub-colecgio.. - Accounting--Problems, exercises, etc =
77 Mensdupli | Alterar Neme da Colecgdo... - BUSINESS & ECONOMICS / Accounting / Financial (=
(| Seestiverz | . Remover Colecgdo...
9 Lixo ‘1l Remover Colecgdo e ltens...
e ¥ Exportar Coleccio..
Accounting—Pra s oy BiRBGraNe A PartiE A6 ColECa0s,
BUSINESS & ECQ ;‘3' Gerar Relatério a Partir de Coleccdo...
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2.11 Guardar uma pagina Web

» Para guardar uma pagina web basta clicar na barra superior no icone, assinalado a amarelo ,ou fazer
Ctrl+Shift+S

» E a pagina surge em baixo ao centro na seccdo dos registos, assinalado a azul.

% 3 Lista de resultados: mesqui., % J’ < Portal do Instituto Naciona... x\-l;. e .
(€& a https://www.ine.pt/xportal/xmainixpgid=ine_main&uxpid=INE @ || Q Pesquisa ﬂ' B 3+ /& & 2 ‘ |;| 7 =
W INSTITUTO NACIONAL DE ESTATISTICA — = e IGuardar no Zatero (Pagi Web) (Ctrl  qift+5)
STATISTICS PORTUGAL a G

OINE * | Servicos disponiveis ¥ | Eventos | MapadoPortal | Ajuda ¥ | Ligacies | Contacte-nos ™

1

se for cont:

Bl Tnformacio Estatistica Destaques 51 Edigies Anteriores | (5 Calendario
i Dados Estatist " " Principais indicadores
: s IS Dormidas na hotelaria mant&m trajetdria de crescimentao - Novembro de 2015 e

Destaques 1 2016 Populacdo residente (M.2) 10374 822
= 2014
Publicacdes Transporte de mercadorias aumenta por via rodoviaria e maritima. Movimento de
Contas Nacionais passageiros nos aeroportos continua a crescer mas com ligeira desaceleracdo - 3.2 fndice de precos no consumidor {9s) 6,40
Trimestre de 2015 Dezembro de 2015
Estudos :
1 16
Biblioteca Digital Taxa de desemprego (%) 13
Dossiet Tematis A taxa de variacdo média do IPC foi 0,5% em 2015 e a taxa de variacio homdéloga 3.0 Trimestre de 2015
ossiés Tematicos -
45 situou-se Erl!rl),:l% Dezembro de 2015 P o rinidados
Calendérios 1 16
& - j encadeados em volume (B. 17g) (%) 14
gl Informacdo geografica Indice de Volume de Negécios na Indistria atenuou diminuicio homéloga - Novembro de 3.0 Trimestra de 2015
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.12 Criar notas

»  Clicamos na referéncia na qual pretendemos colocar a nota, e estas podem ser criadas de duas formas:
» Ndo menu central clicando no icone assinalado a verde, ou do lado esquerdo na opcdo “Notas”

assinalada a azul.
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2.13 Editar notas

Para editar uma nota, basta clicar duas vezes na nota, conforme assinalamos a vermelho, e esta abre

uma janela ao centro, conforme assinalado a verde.

] @ | eds.b.ebscohost.com/eds/detail/detailvid=18&sid= bd326200-6678-4748-b3Tb-ebd bdf6695 d 340 nmgrl98&thid=122&bdata=Jmxhbmc3cHQtYnlmc2I0Z" (<)

"B @ 3 A O 2

biblioteca do /
conhecimento online

Servico de Pesquisa

Nova Pesquisa  Publicagbes

Artigo para o segundo capitulo e terceiro

‘ accounting | Tl Titulo " Pesquisar

B F U | x x| A-®-[w| [T

‘ AND + | ‘ | Selecionar um camp... ~ ‘ Paragraph  ~

hmgo para o segunda capitulo e terceira
‘ AND -H |5e|ec|onarumcamp... v‘ +

Pesquisa bdsica Pesquisaavancada Histdrico de pesquisa

« 4 Lista de resultados | Refinar pesquisa 1de 289,829

Resuma detalhado Accounting : 1,001 Practice Problems

0 M Pasta Preferéncias Idioma «

Ajuda

Biblioteca do Conhecimento
Online - b-on

Ferramentas "

Adicionar a

pasta i
Item Ascendente: Comunicagdo organizacional - efeitos da
Cg é G- @~ A b & '| -4 adopgdo de um sistema de informagio L 2hd e | B X
43 Aminha Biblioteca Titulo Relagdes: [carregue aqui] m

|| Anabela Mesquista Etiquetas: [carregue aqui]

[=) Centabilidade | Artigo para o segundo capitulo e terceiro

[ Diana Vieira

7 hens duplicados 4|¥ =/ Dimensdes para a construgdo de um curse em b-leaming: um estudo de caso Peres e Mesquita
] Seestiveraberto o .. | 1|5 = Eyaluating the quality and the success of online courses Peres & Mesquita
S Lixe

B-learning  Case study
Comunicacdo organizacion; !
E-leamning

Personal learning environmi

Quality measure

o

Informagdo ‘ Notas | Enqumasl Relagdes ‘

.| Artigo para o segundo capitulo e terceiro

24



2.14 Eliminar uma nota

» Para eliminar uma nota, selecionamos a referéncia bibliografica na qual a pretendemos apagar a nota,
conforme abaixo assinalado a verde.

» Depois do lado direito no separador “Notas” clicamos no icone assinalado da nota a eliminar, conforme
assinalado a vermelho.
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2.15 Inserir referéncia bibliografica
através do identificador

. . ~ . P . e . .
» Podemos introduzir uma referéncia através do identificador, inserindo: o DOI, ISBN ou PMID. Para tal,
clicamos no menu abaixo assinalado a vermelho e preenchemos a janela com os dados do
identificador conforme o assinalado a verde.
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2.16 Guardar referéncias a partir de
ficheiros PDF

» Podemos também guardar referéncias através de PDF, para isso basta arrastar o PDF para o separador
dos Registos e o PDF fica la guardado, conforme verificamos a vermelho. Depois colocamos o rato em
cima do PDF e clicamos com o botdo direito do rato e escolhemos a opcao “Obter Metadados do PDF”,

conversao, como

abaixo assinalado a verde. De seguida aparece uma janela com a informacdo da

podemos ver abaixo assinalado a azul.
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2.17 Associar um PDF a uma referéncia
bibliografica
» Com o PDF aberto, clicamos na barra superior direita no icone “Descarregar”’, conforme assinalamos a

amarelo.

» Depois abre uma janela ao centro e escolhemos a opc¢ao “Guardar no Zotero”, conforme assinalado a
vermelho.

» Ficando o PDF alojado na seccao dos registos conforme assinalado a azul.
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2.18 Etiquetas

» Podemos colocar etiquetas com palavras-chave nos registos, selecionamos a referéncia na seccdao de
registos, conforme assinalado a azul. Na seccdao de “Elementos dos registos” do lado direito
selecionamos, selecionamos o separador “Etiquetas” e atribuimos uma palavra-chave, conforme
assinalado a verde.
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2.19 Ordenar

» Para ordenar, clicamos no icone assinalado a amarelo, e na caixa assinalada a verde selecionamos as
opcoes pelas quais pretendemos ordenar, conforme assinalamos a verde.
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2.20 Organizar cronologicamente

» Existem duas formas de organizarmos os registos por ordem cronologicamente. Clicando no icone
assinalado a amarelo e selecionado os campos assinalados a verde.

» Também é possivel selecionando o icone assinalado a vermelho, escolhendo a opcao “Criar linha do
tempo”.
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2.21 Pesquisar

»  Para efetuar pesquisas basta clicar no icone com o simbolo da lupa, assinalado a amarelo, e surge a
janela “Procura Avancada”, assinalada a verde. Colocamos o termo que pretendemos pesquisar,
conforme assinalado a rosa, e obtemos os resultados, conforme assinalado a azul.
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2.22 Exportar colecao

» Para exportarmos uma colecdo selecionamos a pasta, clicamos com o botao direto do rato e
escolhemos a opcao “Exportar Colecao”, abaixo assinalado a amarelo. Depois surge a janela “Exportar”,
assinalada a verde e ativamos as opcOes que pretendemos e fazemos “OK”, conforme assinalamos a
verde. E entdo que surge a janela assinalada a rosa, na qual podemos guardar no destino pretendido.
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2.23 Estilo de referenciacao bibliografica

» Para selecionarmos o estilo de referenciacdo bibliografica, selecionamos o icone “Acdes” e a opcao
“Preferéncias”, conforme assinalamos a amarelo. Surge a janela “Preferéncias do Zotero”, assinalada a
verde, na qual escolhemos a opcao “Citar” e abrimos o separador “Estilos”, escolhemos a norma que
pretendemos adotar e fazemos “OK”.
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» lIl. Inserir citacoes e referéncias
bibliograficas em documentos Word
utilizando o Zotero
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3.1 Inserir uma citacao

z

» E necessario ter instalado o plugin que referimos na
(https://www.zotero.org/support/word_processor_plugin_installation).

pagina

13

» Para inserir uma citacdo no documento Word, escolhemos na barra superior o separador “Zotero”,

assinalado a vermelho, e clicamos no primeiro botdao “Add/ Edit Citation”, conforme assinalamos a

amarelo.

» Depois abre a janela “Preferéncias do Documento”, assinalada a verde, escolhemos o estilo e fazemos
“OK”_

nnnnn

Document Preferences [d] Refresh

: nsertBibliography 9 Remove Field Codes
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Citation §  Zdit Bibliography

Zotero
——
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) Marcadores
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s il :

ser inseri de pé-de-pigir

opg3o & escolhida.
O documento tem de ser guardade com o formato de arquivo .doc ou .docx.

[¥] Armazenar referéncias no documento
i s . i o o
documenta com outras sem usar um grupe Zotera. £ necessia usar o Zotern 30 ou uma versio posterior pars actualizar

documentos criados com esta apgia
]
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3.1 Inserir uma citacao

»

Selecionamos a referéncia que pretendemos citar e fazemos “OK”.
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3.1 Inserir uma citacao

» E no documento Word aparece a citacao.

Base

Inserir  Esquema de Pagina  Referéncias Mailings Rever  Ver | Zotero |

%% Document Preferences |4 Refresh

= Insert Bibliography 8 Remove Field Codes
Add/Edit _
Citstion i< Edit Bibliography

Zotero
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3.2 Editar a citacao

»  Para editar uma citacao, colocamos o cursor na citacao que pretendemos alterar, conforme assinalamos
a amarelo. Clicamos no botao “Add/Edit Citation”, assinalado a vermelho, e surge a janela “Adicionar/
Editar Citacao”, na qual selecionamos a citacdo para a qual pretendemos alterar e fazemos “OK”,
conforme assinalado a rosa. Posso inserir o niumero de pagina e clicar em “Mostrar Editor”.
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3.2 Editar a citacao

» Com o botdo “Mostrar editor” ativado, podemos visualizar como aparecera a citacao no documento
Word, conforme assinalamos a amarelo.

IE‘}-B\W

Dot Mo T — B i |
Fid] Base  Inserir  EsquemadePagina  Referéncias  Mailings  Rever  Ver | Zotero | PDF  Acrobat o
6% Document Freferences (4] Refrech
= Insert Bibliography €5 Remove Field Codes
Add/fEdit _
Citation & Edit Bibliography

Zotero

Jd era previsto {Tokuyeshi, 2014)
e

= Todos os Campos e figueta
4[F0 A minha Biblioteca
[/ Anabela Mesquista
[/ Contabilidade.
[/ Diana Vieira

Thulo Criador

[E CMA operational level paper. P1, P1,  BPP Learning ...
» = Comunicacdo organizacional - efeito... Mesquita
b= Development and validation of the C... Tokuyoshi

Sirfien:

B rU|xx|2

(Chan, 2015, p. 25)

ieion th hoein Ot TitaLHR,




3.3 Inserir / Editar referéncias
bibliograficas

» Para inserir ou editar uma referéncia bibliografica, clicamos na opcao “Insert ou Edit Bibliography”,
conforme assinalado a amarelo, e abre uma janela na qual se selecionamos na zona central o titulo,
conforme assinalado a azul. A referéncia bibliografica passa para a coluna com o mesmo nome,
conforme assinalado a rosa. Fazemos “OK” e a referéncia é inserida no documento Word.

~— - ——— e ——— — . B
\EQ'u|¥ e - Zotero - Microsoft Word [=E = |
Base Inserir Esquema de Pagina Referéncias Mailings Rever Ver Zotero PDF Acrobat @ e
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Zotera
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3 E] Comunicagdo organizacion... Mesquita

nE el Bt

Peres, P., B Mesquita, A, (2014). Dimensdes pars a construgdo de um cursol

Aviso: Se editar uma citagio no editor, no voltara a ser actualizada para reflectir alteragBes na sua base de dados ou no estilo de
citago.
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3.4 Alterar estilo de citacao e
referenciacao

» Podemos a qualquer altura alterar o estilo / norma que pretendemos adotar. Para tal, clicamos no
botao “Document Preferences”, assinalado a amarelo, e surge a janela “Preferéncias do Documento”,
assinalada a verde, selecionamos o estilo pelo qual pretendemos alterar e fazemos “OK”.
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OpenOffice.
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opcio & escolhida
O documento tem de ser guardado com o formata de arquivo .doc ou doce

Armazenar referéncias no documento
referéncias no seu aumentz figeirar 0 t2mznhao do ficheiro, mas permiti-ihe-# parihar o
documento com outros sem ussr um grupo Zotera. E necessério usar o Zoters 30 ou uma verso posterior pars sctusizar
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