POLITECNICO
DO PORTO

Instituto Politécnico do Porto
Escola Superior de Estudos Industriais e de Gestao

Mestrado em Financas Empresariais

Estagio no Departamento Financeiro do Municipio de Penafiel

Nome: Catia Vanessa Oliveira da Silva N.° 9060062
Orientagéo Cientifica: Doutor Armando Silva
Orientagéo na Organizacédo: Dr.2 Elsa Fonseca

Relatério de Estagio para obtencéo do grau de mestr e em Financas

Empresariais

Vila do Conde
Dezembro de 2011



Instituto Politécnico do Porto
Escola Superior de Estudos Industriais e de Gestao

Mestrado em Finangas Empresariais

Estagio no Departamento Financeiro do Municipio de Penafiel

Nome: Cétia Vanessa Oliveira da Silva N.° 9060062
Orientagéo Cientifica: Doutor Armando Silva

Orientacdo na Organizacédo: Dr.2 Elsa Fonseca

Relatorio de Estagio para obtencdo do grau de mestr e em Finangas

Empresariais

Vila do Conde
Dezembro de 2011

I



AGRADECIMENTOS

Com a realizacdo deste Estdgio aproxima-se a conclusdo de mais uma etapa
importante do meu crescimento pessoal e profissional, tendo o apoio de algumas
pessoas sido fulcral para que tal fosse possivel.

Em primeiro lugar agradeco aos meus pais por me terem proporcionado esta
oportunidade de complementar a minha formacao, pelo apoio incondicional em todos
0s momentos, pelo esforgo, dedicagcdo e confiangca que depositaram em mim, e por
todo o carinho e compreenséo. Agradeco especialmente por exigirem sempre mais de
mim e por me terem mentalizado que o meu futuro dependia unicamente do meu
trabalho e esforco. Agradeco também a toda a restante familia pelo apoio
incondicional que sempre me deram, e em especial ao hamorado, que sempre esteve
presente.

Agradeco ainda a todos as pessoas com quem trabalhei no Departamento
Financeiro do Municipio de Penafiel, em especial do Dr. Anténio Barbeitos, Director do
Departamento Financeiro, pela forma calorosa como me receberam e integraram, pelo
carinho mostrado e pela disponibilidade que sempre demonstraram em ajudar e
esclarecer. Sem dulvida que tornaram este estdgio numa experiéncia muito
enriquecedora a nivel pessoal e profissional.

Agradeco também ao Prof. Dr. Armando Silva e a Dr.2 Elsa Fonseca, os meus
orientadores de estagio, por toda a disponibilidade.

Por fim, agradeco a todos os que, directa ou indiretamente, contribuiram para

gue pudesse realizar este estagio.

111



RESUMO

O presente documento consiste no Relatério de Estagio do Mestrado em Financas
Empresariais, leccionado na Escola Superior de Estudos Industriais e de Gestao,
unidade orgéanica do Instituto Politécnico do Porto (ESEIG-IPP). O estagio decorreu no
Departamento Financeiro do Municipio de Penafiel e este relatério tem como objectivo a
descricdo, apreciacdo e andlise das actividades por mim desenvolvidas ao longo dos
seis meses de periodo de estégio.

Ao longo deste percurso foram varias as actividades que desenvolvi. Neste
relatério serdo apresentadas detalhadamente as vérias tarefas por mim executadas,
nomeadamente: a execucdo de diversas analises econdmico-financeiras para 0
Relatério de Gestao de 2010, que faz parte integrante da Prestacdo de Contas de 2010
do Municipio de Penafiel; a realizagdo do processo de despesa, designadamente a fase
do cabimento, compromisso, processamento, liquidacdo e pagamento; os movimentos
da tesouraria, dando especial atencdo ao encerramento do dia, que é fundamental para
a conferéncia do dia, no dia seguinte; o processo dos subsidios para as associa¢des; o
acompanhamento do processo de factoring com vérias entidades e todo o processo
adjacente necessario para a actualizacdo da entidade credora; a participagdo na
elaboracdo de um ajuste directo e um concurso publico; a publicacdo de publicitacdes
obrigatorias no portal Base; o registo do patriménio e devidas alteracdes; e, por fim,
atividades como o controlo de caixa do bar do municipio, operacdes de tesouraria hdo

orcamentais, e oficios para acompanhamento de qualquer documento.
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ABSTRACT

This present document consists of the Corporate Finance post-graduated training
report carried on in Escola Superior de Estudos Industriais e de Gestdo, an organic
section of Instituto Politécnico do Porto.

The post-graduated tyraining was took place in the Financial Departement of
Municipio de Penafiel and this report intends to describe, think over and analyse the
activities | undertook during the six months training period.

All along this course there were several activities that | undertook. In this report |
intend to present, in a detailed way, all these activities , that | myself carried out, namely
the making of the Management Report 2010, that is a component part of the Account
Rendered of 2010 of Penafiel municipality, the making of the expense planning, focusing
specially on the cost allowance phase, compromise, processing, settlement of accounts
and payment; the acts in the Treasury, specially viewing the closing day, that is crucial
for the next daily checking on the following day; the grants’ planning for associations;
being in close contact with the factoring process with several entities; the participation in
a direct deal without settled competition and a public application; The publication of
compulsory advertisements on Base site; the registration of property and linked changes
and finally activities like the control of the municipal bar cash, non-budgetary treasury

acts and official letters that go along with official documents.
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INTRODUCAO

O presente relatdrio de estagio destina-se a ser avaliado no ambito da Unidade
Curricular de Dissertacdo/ Projecto/ Estagio, pertencente ao ultimo ano do mestrado
em Financas Empresariais, leccionado na Escola Superior de Estudos Industriais e de
Gestéo (ESEIG) que € uma unidade orgéanica do Instituto Politécnico do Porto.

Segundo o0 n° 4 do artigo 20° do regulamento do mestrado em Financas
Empresariais da ESEIG: “O relatorio final devera incluir uma descricdo detalhada das
diferentes fases do trabalho e os conhecimentos e competéncias adquiridos, uma
discusséo critica e circunstanciada sobre a relevancia do trabalho realizado no
contexto da instituicdo onde teve lugar, a fundamentacao tedrica e pratica das opcdes
tomadas na resolucéo de cada um dos problemas, a explicitacdo das metodologias e
ferramentas utilizadas, e, num exercicio de sintese e conclusdo, uma andlise critica
dos resultados face aos objectivos/expectativas iniciais.”

Os objectivos iniciais do estagio eram: a possibilidade de adquirir competéncias,
orientadas para o desempenho de atividades profissionais, na area das Finangas
Empresariais; consolidar e desenvolver as competéncias adquiridas no curso,
aplicando os conhecimentos cientificos no exercicio de uma actividade profissional;
desenvolvimento de competéncias de comunicacdo; desenvolver a capacidade
reflexiva e criativa em contacto com o mundo do trabalho; e por dltimo, realizar com
sucesso todas as tarefas fundamentais no Departamento Financeiro do Municipio de
Penafiel (MP).

O estéagio, que decorreu no Departamento Financeiro do Municipio de Penafiel,
teve duracao de seis meses, de 01 de Fevereiro a 31 de Julho de 2011.

Este relatério surge como suporte escrito do estagio realizado. Tem como

objectivo dar a conhecer a l6gica global do estagio e o seu desenvolvimento ao longo



do tempo, assim como todas as atividades por mim desenvolvidas no decurso do
mesmo.

O presente trabalho divide-se em trés capitulos. Primeiramente apresenta-se, em
linhas gerais, a organizagdo que me acolheu, nomeadamente o Municipio de Penafiel,
caracteriza-se a estrutura organica e funcional da Camara, com especial incidéncia no
Departamento Financeiro, érgdo no qual decorreu o estagio.

O segundo capitulo destina-se a apresentar uma descricdo detalhada das
diferentes fases do trabalho, ou seja, as actividades por mim desenvolvidas ao longo
dos seis meses de duracao do estégio.

No terceiro capitulo, encontra-se a reflexdo sobre o contributo do estégio; neste
ponto ponderei acerca do valor acrescentado por este estagio, ndo sé para mim mas
também para a entidade que me acolheu.

Em jeito de consideracéo final, encontra-se a conclusdo em que realco as ideias
gerais do estagio e reforco a minha opinido sobre o decorrer do mesmo, que penso ter

sido positivo pois 0s objectivos iniciais propostos foram cumpridos.



1. CARACTERIZACAO DA ENTIDADE DE ACOLHIMENTO

1.1. Caracterizacéo do Concelho de Penafiel *

Nos termos da Constituicdo da Republica Portuguesa (CRP), a organizacao
democrética do Estado compreende a existéncia de autarquias locais, as quais sdo
pessoas colectivas territoriais dotadas de Orgdos representativos e que visam a
prossecucao de interesses proprios das populacdes respectivas (artigo 235.° da CRP).
No continente, as autarquias locais sdo as freguesias, 0s municipios e as regides
administrativas (n° 1 do artigo 236.° da CRP). Os municipios visam a prossecucao de
interesses proprios da populacéo residente na circunscricdo concelhia, mediante 6rgaos
representativos por ela eleitos. Os 6rgdos representativos do municipio sdo a
assembleia municipal (6rgéo deliberativo) e a cdmara municipal (6rgéo executivo).

O Municipio de Penafiel localiza-se na parte mais central do distrito do Porto (ver
Figura 1), numa zona interfluvial, entre os rios Tamega e Sousa que afluem para o
Douro, o grande rio que atravessa a regido. Dista cerca de 35 km da sede distrital e

integra a Comunidade Urbana do Vale do Sousa.

Figura 1: Mapa do Distrito do Porto
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Fonte: www.cm-penafiel

Com uma éarea de aproximadamente 212,8 Km?, o concelho é constituido por 38

freguesias (ver figura 2), sendo limitado a Norte pelos concelhos de Lousada e

! A informacdo para elaborar esta seccdo, foi recolhida através dos funcionarios e site do
Municipio de Penafiel (www.cm-penafiel) e também do site www.portalautarguico.pt.




Amarante; a Este por Marco de Canaveses; a Oeste por Paredes e Gondomar e a Sul

pelo concelho de Castelo de Paiva (distrito de Aveiro).

Figura 2: Mapa do Concelho de Penafiel
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E no sector secundario que se concentra a maior parte da popula¢ido empregada
do concelho (56%), com particular destague para as areas da construcdo civil,
extraccdo de granitos, industrias transformadoras téxtil, da madeira e da producéo de
vinhos verdes.

O sector primario detém ainda um peso significativo no concelho (4% da
populacdo empregada do concelho), assumindo especial relevo as plantacbes
horticolas, de milho e de batata e a vinha.

Simultaneamente, tem-se vindo a assistir, a um aumento bastante significativo
do sector terciario (40% da estrutura economica/emprego do concelho), verificando-se
cada vez mais, um maior nimero de empresas no concelho dedicadas ao comércio e
Servicos.

O concelho de Penafiel apresenta um dinamismo econémico e social que se
imp&e no contexto regional, tendo-se vindo a verificar uma crescente terciarizagédo e

um decréscimo das actividades ligadas ao sector primario.



Neste enquadramento sobre o Municipio de Penafiel, convém referir a criacdo de
Empresas Municipais (EM), nomeadamente da Penafiel Verde, EM e da Penafiel Activa,
EM, tendo ambas o Municipio de Penafiel como Unico sécio.

A Empresa Municipal Penafiel Verde, EM foi criada para gerir e explorar os
sistemas municipais de abastecimento de 4gua e de drenagem e tratamento de 4guas
residuais no municipio de Penafiel. Ja a Penafiel Activa, EM funciona como um elo de
ligac&o entre o sector publico e o sector privado, permitindo a convergéncia de esforgcos
e a rentabilizacdo dos recursos, de modo a estruturar e dinamizar um processo de
desenvolvimento sustentavel na regido. Desde a sua constituicdo tem dinamizado e
desenvolvido um elevado ndmero de iniciativas com intervencédo ao nivel municipal e

regional.

1.2. O Municipio de Penafiel

Em 31 de Dezembro de 2010, o Municipio de Penafiel totalizava 669
trabalhadores, de entre Pessoal em Regime de Contrato de Trabalho em Fungbes
Publicas por Tempo Indeterminado e Tempo Determinado, Pessoal em Situacdo de
Cedéncia Publica e Requisitados a outros servicos.

O Municipio de Penafiel esta estruturado de acordo com o Organigrama
apresentado no anexo 1.

Conforme o n°l do artigo 56° da Lei das Autarquias Locais (LAL)? “A Camara
Municipal é constituida por um presidente e por vereadores, um dos quais designado
vice-presidente, e é 0 O6rgdo executivo colegial do Municipio, eleito pelos cidadaos
eleitores recenseados na sua area”.

O executivo do Municipio de Penafiel € constituido pelo presidente, Dr. Alberto
Fernando da Silva Santos e 8 vereadores, dos quais 5 estdo em regime de

permanéncia.

Unidades Organicas

Conforme o despacho n.° 1078/2011 publicado no Diario da Republica, 2.2 série
— N.° 8 de 12 de Janeiro de 2011, a organizagao interna dos servicos do Municipio de
Penafiel compreende as seguintes unidades organicas:

1 — Departamento Administrativo e Juridico (DAJ);

2 — Departamento Financeiro (DF);

3 — Departamento de Obras e Servigos Municipais (DOSM);

2 Diploma que aprova a Lei das Autarquias Locais - Lei n.° 5-A/2002 de 11 de Janeiro



4 — Departamento de Gestédo Urbanistica (DGU).

1.2.1. Departamento Financeiro

De acordo com o artigo 8.° do Regulamento Orgéanico dos Servicos Municipais
(edital n.° 158 /2010), o Departamento Financeiro do Municipio de Penafiel & constituido
pelas seguintes seccdes:

* Seccdao de Contabilidade e Tesouraria;

» Seccdo de Gestdo de Fundos Comunitarios e Contratacdo Publica.

De acordo com o artigo 8° do Despacho n.° 1078/2011, publicado no Diério da
Republica, 2.2 série — N.° 8 de 12 de Janeiro de 2011, ao DF compete:

1. Dirigir, coordenar, planificar e desenvolver de forma integrada as actividades

gue se enquadrem nos dominios da gestao economico-financeira e patrimonial e

prestar 0 necessario apoio nessas areas a administracdo municipal de acordo

COm 0S recursos existentes;

2. Assegurar a programacgdo e execucdo das tarefas do departamento e

acompanhar a evolucdo dos diferentes servicos e tomar eventuais medidas de

correccdo apropriadas, de forma a garantir a gestdo economico-financeira da

Camara, de acordo com as directrizes do executivo municipal;

3. Fornecer ao executivo municipal, em tempo oportuno, os elementos de gestéo

gue o habilitem a uma correcta tomada de decisdes, quer quanto aos recursos

disponiveis, quer quanto a definicdo de objectivos e prioridades;

4. Participar na elaboracdo dos planos, orcamentos, contas de geréncia, e

relatérios de actividades municipais e outros, sectorialmente respeitantes ao

funcionamento do departamento;

5. Coordenar os processos administrativos sujeitos a fiscalizagdo do Tribunal de

Contas;

6. Promover reunifes de coordenacgédo com as respectivas Divisdes e com outras

unidades organicas do DF, sempre que as mesmas se revelem necessarias;

7. Desenvolver as ligacdes funcionais/horizontais com todos os departamentos

organicos do Municipio de Penafiel;

8. Elaborar estudos econémico-financeiros relativos a actividade do Municipio de

Penafiel, que sejam necessarios ao funcionamento da autarquia.

Conforme os n°® 10 e 11 do artigo 8° do referido despacho n.° 1078/2011, as
competéncias funcionais do Departamento Financeiro sdo, ha Sec¢édo de Contabilidade

e Tesouraria: assegurar e coordenar de forma integrada a execucédo das actividades e



tarefas da Secgdo e gerir o pessoal respectivo; concretizar as orientagdes
superiormente definidas; zelar pelos procedimentos administrativos nos termos da
legislacdo em vigor; assegurar as ligagdes funcionais/horizontais com outros servigos
intervenientes na orientacdo, condugcdo e execucdo de processos, assuntos e tarefas
comuns, de um modo especial com 0s servicos de origem dos processos; registar 0s
fluxos financeiros, conforme preceituado na legislacdo em vigor; proceder a emissao,
classificacdo, registo e arquivo de todos os documentos de suporte aos documentos
contabilisticos; organizar os documentos base para efeitos do orcamento anual e conta
de geréncia, plano e relatério de actividades, bem como das alteracBes e revisdes ao
plano e ao orgcamento; elaborar as ordens de pagamento com base nos despachos ou
deliberacbes camararias e submeté-las a assinatura do Presidente da Camara ou do
Vereador com competéncia delegada; efectuar o controlo das contas bancérias do
Municipio e emitir os cheques ou ordens de transferéncia para os pagamentos
devidamente autorizados; liquidar os vencimentos ou outros abonos de pessoal,
mediante as relacbes ou notas de despesa que serdo fornecidas pela Divisdo de Gestao
de Recursos Humanos e Modernizagdo Administrativa; assegurar a ligacdo da
contabilidade orgamental com a contabilidade patrimonial, nos termos do Plano Oficial
de Contabilidade das Autarquias Locais (POCAL), de acordo com o Decreto-Lei n.°. 54-
A/99, de 22 de Fevereiro; assegurar a conferéncia das guias de receita com 0os mapas
de controlo da receita, apresentado pelos servicos emissores de receita, tendo em conta
as classificacbes orcamentais definidas no POCAL; assegurar as medidas de controlo
interno da secc¢do, nomeadamente os grupos das receitas e despesas, tendo em conta
0 mapa de controlo orcamental definido no POCAL,; proceder a verificacdo e andlise da
contabilidade orcamental com o controlo da execucdo orcamental; manter organizada e
actualizada a conta corrente com os fornecedores de bens e servicos ao municipio;
processar toda a documentacdo necessaria com vista a entrega as entidades
respectivas dos fundos previamente arrecadados por Operacdes de Tesouraria; facultar
a Divisdo de Expropriacdes, Notariado e Patrimonio os elementos necessarios a
actualizacdo do inventério, cadastro ou registo dos bens patrimoniais pertencentes ao
Municipio, incluindo os bens méveis e imdveis; tratar de todo o expediente e arquivo da
documentacao respeitante a seccdo, bem como proceder a remessa para 0S Servicos
centrais, regionais ou locais do estado, dos documentos ou elementos contabilisticos
que a lei determinar; exercer outras tarefas que se enquadrem no a&mbito da secc¢éo, ou
gue lhe forem cometidas por despacho do presidente da Camara; liquidar impostos,
taxas, licencas e demais rendimentos do Municipio; entregar diariamente na
Contabilidade, os balangos diarios de caixa, acompanhados de toda a documentagéo

relativa ao dia; elaborar os demais mapas, livros e registos e outros documentos que lhe



competem, de acordo com as disposi¢des contidas no POCAL; promover a arrecadacéo
das receitas virtuais e eventuais e a liquidacdo de juros de mora; emisséo de certidoes
de divida e envio para o servico responsavel pelas execucgdes fiscais; efectuar o
pagamento de todas as despesas depois de devidamente autorizadas e verificadas as
condi¢cdes necessérias a sua efectivacdo; manter a sua guarda os fundos, valores e
documentos pertencentes ao municipio e de operagbes de tesouraria; efectuar
depositos, levantamentos e transferéncias de fundos, devidamente autorizados;
controlar as contas correntes com as instituicdes de crédito e colaborar no processo de
reconciliagdo bancaria; efectuar o controlo do servico da divida legalmente contratada;
manter devidamente actualizados os documentos de controlo de tesouraria e, em geral,
cumprir e fazer cumprir as disposi¢des legais e regulamentares sobre a contabilidade
municipal; e exercer as demais funcbes que Ihe forem cometidas por despacho do
presidente da Camara.

Segundo ainda o mesmo artigo 8° do despacho anteriormente referido, as
competéncias funcionais do Departamento Financeiro sdo, na Seccdo de Gestdo de
Fundos Comunitarios e Contratagédo Publica, assegurar e coordenar de forma integrada
a execucao das actividades e tarefas da Secc¢éo e gerir 0 pessoal respectivo; concretizar
as orientactes superiormente definidas; zelar pelos procedimentos administrativos nos
termos da legislagdo em vigor; assegurar as ligagdes funcionais/horizontais com outros
servigos intervenientes na orientacdo, conducdo e execucdo de processos, assuntos e
tarefas comuns, de um modo especial com o0s servicos de origem dos processos;
proceder ao estudo das previsdes de aquisicdo dos materiais, com a colaboracdo dos
diversos sectores, tendo em conta uma correcta gestdo de stocks; elaboracédo de
programas de concurso e cadernos de encargos, para consultas ao mercado e
concursos de aquisicdo de materiais e outros bens e servi¢os; pesquisa e estudo dos
programas comunitarios, com vista a colaboracdo na apresentacdo de projectos para
candidaturas a fundos comunitarios; avaliar o impacto da execucdo dos projectos
aprovados pelos fundos comunitérios, a nivel financeiro; aquisicdo de bens e servicos
necessarios a actividade municipal, de acordo com critérios técnicos, econdmicos e de
qualidade; consultar o0 mercado para aquisicdo de materiais ndo incluidos em processos
de concurso e proceder as respectivas notas de encomenda; emitir requisicoes
concernentes a todos 0s materiais e servicos em consonancia com a reposicao de
stocks e, fazer o envio aos respectivos fornecedores; registo de todo o Imobilizado no
patriménio do municipio; administrar o material de expediente, proceder a sua
distribuicdo interna, propondo medidas tendentes a racionalizar as aquisicbes e
consumos e manter actualizado, através de registo, o respectivo ficheiro; satisfazer os

pedidos de requisi¢des internas dos diversos sectores; promover a assisténcia técnica



dos diversos equipamentos, na falta de atribuicbes a outra unidade orgénica; manter
actualizados os ficheiros de fornecedores, de materiais ou outros, necessarios ao
funcionamento dos servicos; tratar de todo o expediente e arquivo da documentagéo
respeitante & secc¢do, bem como proceder a remessa para 0S Servicos centrais,
regionais ou locais do estado, dos documentos ou elementos que a lei determinar; e
exercer outras tarefas que se enquadrem no ambito da seccdo, ou que lhe forem

cometidas por despacho do Presidente da Camara.



2. DESCRICAO E ANALISE DAS ACTIVIDADES DESENVOLVIDAS

O estagio no Departamento Financeiro do Municipio de Penafiel decorreu entre 1
de Fevereiro e 31 de Julho de 2011, tendo decorrido nas divisdes de Contabilidade e
Tesouraria e na de Gestdo de Fundos Comunitarios e Contratacdo Publica, o que
proporcionou um contacto directo com a realidade e aplicagdo de conhecimentos
académicos adquiridos ao longo do curso.

As tarefas por mim desenvolvidas estdo resumidas na tabela 1 apresentada abaixo

e sdo descritas com mais detalhe nas sucessivas secc¢fes apresentadas a seguir.

Tabela 1: Cronograma das atividades desenvolvidas

Fevereiro Margo Abril Maio Junho
Tarefas Desenvolvidas 1| 7|14[21]28] 1| 7 (14]21|28] 1| 4|11{18|26] 2 | 9(16/23(30] 1| 6 [13[20]
4111]18] 25 4]11}18]25|31 8]15|21{29] 6 |13]20|27|31] 3| 9|17|24

27
30|

Julho
4111)18
8|15| 22

25
29

Conferéncia do Dia e arquivo dos documentos

Controlo Caixa Bar

Publicacdo de Procedimentos Publicos

Elaboracdo do Relatério de Gestdo 2010

Operaces de Tesouraria ndo orcamentais

Cabimentacdo da despesa e classificacdo organica e econémica

Compromisso da despesa

Anexo de Facturas

Processamento de Ordens de Pagamento

Andlise dos Limites dos Ajustes Directos

Concurso Publico

Subsidios

Lancamento Imobilizado no Patriménio

Andlise relativa a transferéncia de Imob. em Curso para Corpéreo

Andlise e tratamento contabilistico relativo ao Abate de Imobilizado

Tesouraria

Encerramento do dia

Fonte : Elaboragéao Prépria
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2.1. PRESTACAO DE CONTAS 2010 - ELABORACAO DO RELATORIO DE GESTAO

A principal tarefa desenvolvida na actividade “prestacdo de contas” foi a
elaboracao do “Reporting Financeiro” do Relatério de Gestao de 2010, ou seja, a analise
economico-financeira, andlise orcamental (evolucdo da receita e despesa), execugéo
das actividades previstas no PPl (Plano Plurianual de Investimentos) e analise de
indicadores e r4cios financeiros. Embora tenha realizado analises muito mais detalhadas
(andlise de saldos, construcéo de racios e sua interpretagcdo) sobre esta matéria, apenas
apresento as principais actividades e aspectos mais importantes.

Segundo o n° 1 do artigo 3° do POCAL aprovado pelo Decreto-Lei n° 54-A/99, de
22 de Fevereiro, este é obrigatoriamente aplicavel a todas as autarquias locais e
entidades equiparadas. Ap6s o apuramento de resultados, as instituicbes deverdo
proceder a prestacdo de contas aos multiplos utentes da informacéo financeira.
Prestacdo de contas € um conjunto de informacgédo, apresentada em documentos que
evidenciam a situacdo economico-financeira das entidades e os resultados das
operacOes por estas realizadas. A informacéo é tratada e aprovada em Assembleia-
municipal, onde devera ser lavrada a acta respectiva.

Dos documentos que merecem destaque no processo de prestacdo de contas
(Balangco; Demonstracdo dos Resultados; Relatério de Gestdo; Demonstracdo de
Fluxos de Caixa), apenas vou referir, neste relatorio, o Relatério de Gestéo, pois foi
esse 0 documento no qual participei na elaboragcédo. A actividade que me foi proposta
foi o Reporting Financeiro, ou seja, a andlise econdmico-financeira, a analise
orcamental (evolucdo da receita e despesa), a avaliacdo da execucdo das actividades
previstas no PPI (Plano Plurianual de Investimentos) e a elaboracéo e interpretacdo de
indicadores e racios financeiros do Municipio de Penafiel; esta atividade teve como base
a estrutura elaborada no relatério do ano anterior, onde, juntamente com 0s técnicos

superiores do municipio, fomos debatendo e analisando todo o ano transacto.

2.1.1. Analise Econdmico-Financeira

Ao realizar a analise as principais rubricas do balanco, coloquei em pratica
conhecimentos e competéncias adquiridas e ja desenvolvidas em unidades
curriculares como Andlise Econdémica e Financeira e Gestdo Orcamental, ambas
disciplinas da licenciatura em Contabilidade e Administracao.

O Activo Liquido do Municipio de Penafiel, a 31 de Dezembro de 2010, atingiu os

202,1 milhdes de euros (incluidos os Acréscimos e Diferimentos), o que representa um
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aumento de 6,3 milhdes de euros (3,2%), face ao exercicio de 2009. Este incremento
resultou do acréscimo no Imobilizado (em curso e corpéreo), na ordem dos 5,57
milhdes de euros; nas Disponibilidades, que aumentaram 180 mil euros (sendo que
quase 74% do aumento de disponibilidades referem-se a Operacdes de Tesouraria), e
nos Acréscimos e Diferimentos, que registaram um aumento de 884 mil euros
proveniente essencialmente da liquidacdo de impostos como o Imposto Unico de
Circulacao, Imposto Municipal sobre Imoveis, Derrama, etc.

A 31 de Dezembro de 2010 o Passivo, incluidos os Acréscimos e Diferimentos
(com um valor de 14,6 milhGes de euros) era de 52,4 milhdes de euros, 0 que equivale
a um acréscimo de 3,29 milhdes de euros, ou seja, 6,7% relativamente ao exercicio de
2009. Apesar da diminuicdo dos Empréstimos a Longo Prazo e Dividas a Terceiros a
Curto Prazo, esta evolucao, face ao exercicio anterior, funda-se no crescimento em
4,67 milhdes de euros dos acréscimos e diferimentos resultantes da contabilizacdo
dos “Subsidios para investimentos”.

Os Fundos Proéprios municipais cifraram-se nos 149,69 milhbes de euros,
correspondendo a um incremento de 3 milhdes de euros em relacdo ao valor de 2009.
O valor de 142,7 milhdes de euros do Patriménio foi o que mais contribuiu para o

crescimento do valor dos Fundos Préprios.

Racios Financeiros

Tabela 2 — Racios Financeiros

Racios Ano

2008 2009 2010
1. Liquidez Geral 7,65% 9,30% 8,96%
2. Solvabilidade 322,38%| 298,31%| 285,28%
3. Estrutura de Fnanciamento 76,32% 74 ,89% 74,04%
4. Imobilizado financiado por Empréstimos 7,67% 8,75% 7.85%
5. Reforgo do Patriménio 73,43% 72,81% 70,59%
6. Equilibrio Operacional da Autarquia 110,52%| 10544%| 111,39%

Fonte : Relatério de Gestéo 2010 — Municipio de Penafiel

7

1) O Récio de liquidez geral® é um réacio financeiro que mede a capacidade da
empresa/organizacdo de fazer face as suas responsabilidades de curto prazo,
sendo desejavel que o racio ultrapasse pelo menos o valor de 1. Visto que o

Municipio de Penafiel apresenta valores no racio de liquidez abaixo de 100%

® Récio de Liquidez Geral = (Ativo Circulante / Passivo Circulante) x 100
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2)

3)

4)

5)

6)

significa que n&o tem activos liquidos suficientes para fazer face as
responsabilidades de curto prazo.

O Récio de solvabilidade® é um récio financeiro que indica a proporcao relativa
dos activos da empresa financiados por capitais préprios versus financiados por
capitais alheios. Quanto mais elevado este racio, maior a estabilidade financeira
da organizacdo. Verifica-se que o racio de solvabilidade do Municipio de Penafiel
€ superior a 1 (100%) o que quer dizer que os Fundos Proéprios sdo suficientes
para fazer face as dividas a terceiros.

O Ré&cio de autonomia financeira® (estrutura de financiamento) é um récio
financeiro que mede a solvabilidade da empresa através da determinacdo da
propor¢cdo dos activos que sao financiados com capital proprio. Traduz a
capacidade da empresa de financiar o activo através dos capitais proprios sem
ter de recorrer a empréstimos. Com valores nos anos de 2009 e 2010 na ordem
dos 74% significa que o Municipio de Penafiel € menos dependente de Capitais
Alheios.

Quanto ao racio “imobilizado financiado por empréstimos”®

, nota-se que, em
2010, apenas 7,85% do imobilizado é financiado por empréstimos a médio e
longo prazo, valor que diminuiu comparativamente com o ano 2009 (8,75%).

Relativamente ao réacio “reforco de patrimonio”’

conclui-se que, em 2010, o
patriménio representa 70,59% do activo liquido®. Valor este que diminuiu face a
2009, no qual o patrimoénio representava 72,81% do activo liquido.

O acréscimo de proveitos operacionais superior ao aumento de custos levou a
uma variagao positiva no equilibrio operacional® do Municipio de Penafiel, o que
se traduziu num Resultado Liquido positivo. O valor acima dos 100% deste
racio caracteriza um incremento da area operacional da Autarquia como fonte

de proveitos.

* Racio de Solvabilidade = (Fundos Préprios / Fundos Alheios) x 100

® Racio de Autonomia Financeira = (Fundos Préprios / Activo Liquido) x 100

® Racio

de Imobilizado financiado por Empréstimos = (Empréstimos Médio e Longo Prazo /

Imobilizado Liquido) x 100

" Réacio de Reforco do Patriménio = (Patriménio / Activo Liquido) x 100

® Ativo Liquido é o valor do ativo ja descontadas as amortizacdes.

® Récio de Equilibrio Operacional da Autarquia = (Proveitos Operacionais / Custos Operacionais)

x 100
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2.1.2. Analise Orcamental

a) Receita

No ano de 2010 cobraram-se 36,8 milhdes de euros, dos quais 24,9 milhGes
dizem respeito a receita corrente e 11,75 milhdes de euros a receita de capital

A receita corrente e de capital, comparativamente com os valores cobrados em
2009, teve uma quebra de 251 mil euros (-0,7%), motivada pela diminuicdo das
receitas correntes (-1.094 mil euros), com a receita de capital a apresentar uma
tendéncia positiva (+843 mil euros).

A taxa global de execucéo™ situa-se nos 51,3%. A receita corrente e a de capital
apresentam comportamentos dispares em matéria de execucdo, tendo a receita
corrente atingido os 52,6%, (motivada pelos bons desempenhos da receita fiscal e de
actividades); pelo contrério, a receita de capital apresenta uma execucdo de 48,8%

resultado, no essencial, resultante da execuc¢do da venda de bens de investimento.

Receita Liguidada e Ndo Cobrada

A receita liquidada referente ao ano de 2010 foi de 36,77 milhdes de euros face
aos 36,82 milhdes efectivamente cobrados, sendo que 51 mil euros cobrados em 2010

dizem respeito a receitas por cobrar no inicio do ano.

b) Despesa

A despesa total ascendeu a 36,4 milhdes de euros, repartidos em 21,6 milhdes
do lado da despesa corrente e 14,8 milhdes do lado da despesa de capital, com taxas
de execucdo na ordem dos 66% e 38% respectivamente.

Deve-se ter presente que a despesa corrente €, por regra, mais rigida do que a
de capital, jA que engloba as despesas fixas com pessoal, instalacdo e funcionamento
dos servicos, por exemplo. Em relacdo a 2009, a despesa sofreu uma diminuicdo de
cerca de 2%, fundada na componente corrente (-5,5%) ndo contrabalancada pela
despesa capital, embora pese a variacdo positiva registada (+4,2%). A despesa de
capital foi um desacelerador e a corrente um ativador do desempenho global da
despesa: a despesa teve uma execuc¢do global de 50,84%, por relacdo com a dotacao

definida final.

1% Taxa Global de Execucéo = (Receita efectivamente cobrada ano x / Dotagdo ano x) x 100
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2.1.3. Execucao das Actividades do PPI

No PPI devem ser discriminados os projectos e ac¢des que impliquem despesas
orcamentais a realizar por investimentos. No PPI devem discriminar-se as diferentes
despesas de capital, pelas quais se hdo-de cabimentar, comprometer, liquidar e pagar
0s encargos decorrentes da execucdo dos Varios projectos e ac¢des nele incluidos.
Através de um mapa retirado da aplicacdo informatica usada no Departamento
Financeiro (Mapa “Execucdo do PPI"), foi possivel proceder a analise dos projetos de
investimento previstos e realizados e a partir desses dados concluir sobre a real
execucao financeira. Do montante previsto a executar no ano de 2010, apenas 36,08%
do valor previsto foi realmente executado. Ou seja, do montante previsto de
37.387.070,00€ apenas foram realmente executados 13.487.868,36€. Tal facto deveu-
se, por vezes, a problemas de Tesouraria, ao plano de pagamentos acordado entre o
Municipio de Penafiel e a entidade credora, e também a projectos que nao ficaram

concluidos no ano de 2010 e reportaram para 0 ano seguinte.

Nota final: Publicidade do Relatério de Gestao

De acordo com a alinea f) do artigo 4° do POCAL, “as autarquias locais dao
publicidade, até 30 dias apds a apreciacdo e aprovacdo pelo 6rgdo deliberativo do
Relatorio de gestédo.”

Os documentos de Prestacdo de Contas tém de ser enviados ao Tribunal de
Contas, depois da apreciacao pelo 6rgao deliberativo e executivo, até 30 de Abril do ano
seguinte aguele a que respeitem (n.°1 do artigo 51° da Lei das Financas Locais).

Além do Tribunal de Contas, os documentos de Prestacdo de Contas tém de ser
enviados a Comissdo de Coordenacdo e Desenvolvimento Regional da respectiva
area de actuacao, até 30 dias ap0s a respectiva aprovacdo; ao Instituto Nacional de
Estatistica, até 30 dias apdés a aprovacdo dos mesmos (artigo 7° do POCAL); a
Direccdo-Geral do Orgcamento, as contas trimestrais e a conta anual, nos 30 dias
subsequentes, respectivamente, ao periodo a que respeitam e a sua aprovacao (artigo
8° do POCAL); e a Direcgdo-Geral das Autarquias Locais, em aplicacdo informética

prépria disponibilizada por esta entidade para o efeito.
Nesta actividade foram executadas diversas analises econdémico-financeiras para

o Relatério de Gestdo de 2010 do Municipio de Penafiel. Foram realizadas analises

bastante detalhadas como a construgdo de réacios financeiros e a sua interpretacao,

15



andlises de saldos individuais das rubricas que constituem a receita e a despesa, bem
como rubricas do activo e passivo do Municipio de Penafiel. Além destas foram
também analisadas todas as actividades previstas no PPI, ou seja, verificar qual o
montante previsto para executacdo no ano de 2010 e qual o montante real executado.
Ao realizar estas diversas analises, tive oportunidade de colocar em prética
conhecimentos e competéncias adquiridas e j4 desenvolvidas em diversas unidades

curriculares da licenciatura em Contabilidade e Administracao.
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2.2. PROCESSO DE DESPESA

As principais tarefas desenvolvidas foram: a Cabimentacdo da despesa e
classificacdo organica e econdmica; Compromisso da despesa; Processamento de
facturas (anexo de facturas); Liquidacéo (ordens de pagamento) e Pagamento, através
de cheque ou transferéncia bancaria.

A Despesa Publica consiste no gasto ou dispéndio de bens por parte dos entes
publicos para criarem ou adquirirem bens ou prestarem servicos susceptiveis de

satisfazer necessidades publicas.

2.2.1. Fases da despesa publica

Como representa a figura n°® 3, a despesa publica passa por varias fases:

i. Cabimento — autorizacdo pela entidade competente — valor estimado;

ii. Compromisso - requisi¢cao externa de despesa — contacto com o exterior para
adquirir bens ou servi¢os;

lii. Processamento - factura ou documento equivalente — reconhecimento de
uma obrigacéo;

iv. Liquidagdo - ordem de pagamento — processamento do pagamento ou
autorizacao de pagamento;

v. Pagamento - transferéncia bancaria, cheque ou numerério — quitacdo da

divida.
Figura 3: Fases de execucao da despesa publica
» Conferéncia
Proposta de Autorizacio Nota de Bens/ Serv.e |
aAquisigao ,| dadespesa .| encomenda . Factura d Ligui-
— | || dacdo

Cabimento — Compromisso Processamento

Autorizagdo de p—
Pagamento Pagamento

Fonte: Contabilidade Publica — OTOC
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2.2.1.1. Cabimento

O cabimento é a informacdo de existéncia de dotacdo que possibilita a despesa.
Por norma € elaborado mediante um or¢camento de venda ou prestacdo de servigos por
parte da entidade que vai vender ao ente publico.

Antes de se proceder a elaboracdo deste documento, primeiro verifica-se se a
entidade a que supostamente vai ser adjudicada a obra/servico tem as situacBes das
Financas e Seguranca Social regularizadas. Ou seja, temos de verificar se ndo tém
dividas a Seguranca Social ou Financas (cf. artigo 55° da Lei 18/2008). Se tanto as
situacdes fiscal como contributiva estiverem regularizadas, podemos elaborar a proposta
de cabimento. O préximo passo € a classificacdo dos orcamentos a nivel da sua
classificacdo organica e econémica. A classificacdo organica consiste em classificar os
documentos mediante os departamentos a que a despesa pertence (divisoes,
subdivisBes, seccles, etc.). Na classificagdo econdémica trata-se de agrupar as
despesas em despesas correntes e despesas de capital. Exemplos de despesas
correntes sdo as despesas com o0 pessoal e 0s bens consumiveis, exemplos de
despesas de capital sdo os bens duradouros de investimento, activos financeiros e
passivos financeiros.

Para controlo interno do Departamento Financeiro e respectivo processamento da
despesa, a cada unidade organica corresponde uma referéncia (nUmero). Além das ja
referidas unidades orgéanicas (capitulo n° 1), para este controlo, acresce mais uma para
a organizacao interna dos servicos da Camara Municipal. E denominada por “Org&os
de Autarquia”, e esta inclui a educacdo, cultura, accdo social, entre outros, que nao
estdo incluidos nas restantes unidades orgénicas do Municipio de Penafiel (veja-se
Tabela 3)

Tabela 3 — Referéncia associada a cada Unidade Orga nica

Unidade Organica Referéncia
Orgéos de Autarquia 0103
Departamento Administrativo e Juridico 02
Departamento Financeiro 03
Departamento de Obras e Servicos Municipais 04
Departamento de Gestao Urbanistica 05

Fonte : Elaboragdo Prépria

Além destes codigos, existem outros necessarios para a elaboracdo de uma

proposta de cabimento que sé&o os cddigos de despesa (ver anexo 2). Estes cddigos de
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despesa foram criados pelo Departamento Financeiro do Municipio de Penafiel e tém
por detras uma estrutura que configura a estrutura de movimentos contabilisticos. Estes
codigos estdo associados a cada tipo de despesa e a uma conta patrimonial ou
orcamental.

Depois de recolher toda esta informag&o, processa-se a proposta de cabimento™
(ver anexo 3) na aplicagcdo usada no Departamento Financeiro do Municipio de Penafiel
que é a aplicacdo SIGMA — Sistema Integrado de Gestdo Municipal. Esta aplicacdo é
vendida pela empresa Medidata.Net — Sistemas de Informacdo para Autarquias, S.A.
que desenvolve e comercializa Sistemas de Informacdo para Autarquias.’? Este
programa permite fazer a gestdo de todo o sistema municipal, desde a documentacéo
até ao patrimonio.

A proposta de cabimento € anexada ao orcamento de venda ou prestacdo de
servicos e segue para ser autorizada a despesa, mediante a assinatura do Sr.

Presidente da Camara.
2.2.1.2. Compromisso

O Compromisso é 0 momento em que a despesa é assumida, através da emisséo
de Requisi¢do Externa de Despesa (em triplicado), devidamente autenticada por alguém
com capacidade para o fazer, por exemplo, o responsavel pela elaboragdo do
documento. Logo apos a autorizagéo do superior e adjudicacéo da proposta, prossegue-
se para a emissdo da Requisicdo Externa de Despesa.

Também nesta fase, na emissdo da Requisicdo Externa de Despesa, é
necessario preencher um campo com um codigo que corresponde a uma conta
patrimonial — analitica. A cada unidade organica esta associada uma conta da

contabilidade analitica (veja-se Tabela 4).

Tabela 4 — Conta Contabilidade Analitica associada  a cada Unidade Organica

Unidade Orgénica Referéncia | Conta Contabilidade
Analitica
Orgaos de Autarquia 0103 91.1.3
Departamento Administrativo e Juridico 02 91.2
Departamento Financeiro 03 91.5
Departamento de Obras e Servicos Municipais 04 91.3.1
Departamento de Gestdo Urbanistica 05 91.6

Fonte : Elaboragéo Propria

1 Ao longo do estagio processei centenas de propostas de cabimento.
12 hitp://www.medidata.pt/PageGen.aspx?WMCM _Paginald=27587
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Depois de introduzir o respectivo codigo e concluir a Requisicdo Externa de
Despesa™, o valor anteriormente cabimentado para realizacdo de determinada
despesa € agora comprometido.

A requisicdo é impressa em triplicado (ver anexo 4) e autorizada pelo Sr.
Presidente da Céamara, sendo o original e triplicado entregues ao responsavel da
divisdo que procedeu a aquisicdo do bem ou servico para entregar a entidade
fornecedora, ou entdo as requisicdes sdo enviadas pelo correio. Seguem as duas
requisicdes (original e triplicado) para que o original possa ser devolvido ao Municipio
de Penafiel junto com a respectiva factura, e o triplicado fique para arquivo da entidade
fornecedora. O duplicado fica na posse do Municipio de Penafiel, enquanto se aguarda
a factura, e é anexada ao orcamento e a proposta de cabimento.

Se por algum motivo a factura do bem ou servico prestado j& estiver na posse do
Municipio de Penafiel, apenas se imprime duas vias da Requisicdo Externa de
Despesa: original e duplicado. Fotocopia-se a factura e esta cépia é anexada a proposta
de cabimento e a requisicdo duplicada (que depois é levada ao Sr. Presidente para ser

aprovada). A requisicao original é anexada a fatura, pronta para ser registada.

2.2.1.3. Processamento

De acordo com o artigo 27.° do Decreto-Lei n° 155/92, “o processamento é a
inclusédo em suporte normalizado dos encargos legalmente constituidos, por forma que
se proceda a sua liquidacao e pagamento.”

Na fase de processamento da despesa, apos o fornecimento do bem ou servico, é
enviado para o Municipio de Penafiel a documentacdo da despesa e que podem ser:
faturas, vendas a dinheiro, recibos verdes, etc., sempre acompanhados pela Requisicdo
Externa de Despesa original. Nesse momento é entdo necessario efectuar a recepcao,
conferir se 0 bem ou servico facturado foi o que efectivamente foi requisitado e depois
registar toda a documentacdo de despesa na aplicacdo informatica. Este registo da
origem a um documento designado por “Anexo de Fatura” (ver anexo 5). De seguida, 0s
Anexos de Factura processados, sdo levados a proxima reunido de Camara para

serem aprovados e se proceder a ordem de pagamento.

¥ Ao longo do estagio processei centenas de requisiges externas de despesa.
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2.2.1.4. Liquidacao

Conforme o artigo 28.° do Decreto-Lei n°® 155/92, “ap0s 0 processamento, 0S
servicos e organismos determinardo o montante exacto da obrigacdo que nesse
momento se constitui, a fim de permitir o respectivo pagamento.”

Na fase de Liquidacdo ou Autorizagdo de Pagamento, os documentos sdo
remetidos a um responsavel que verifica se 0s mesmos estdo em condi¢cdes de serem
pagos. Se todas as condicGes estiverem satisfeitas, € processada a Ordem de
Pagamento™ (ver anexo 6).

Apoés a sua emissdo, a Ordem de Pagamento é assinada pelo funcionario que a
processou. Depois segue para o Sr. Director do Departamento Financeiro e Sr.
Presidente do Orgdo Executivo para assinar e autorizar o pagamento. Apos
autorizacdo, a Ordem de Pagamento é enviada para a Tesouraria para execucao do

respetivo pagamento através da emissdo de cheque ou transferéncia bancaria.

2.2.1.5. Pagamento

O pagamento de um compromisso constitui a ultima fase de execucdo do
orcamento de despesa.

O Pagamento é contabilizado com a realizago do pagamento pelo Tesoureiro. E
nesta ultima fase que ha a liquidacdo da divida ao fornecedor. O pagamento de
obrigacdes pressupde a saida real de fundos de tesouraria, mediante um recibo
emitido pela Tesouraria (ver anexo 7) ou comprovativo de transferéncia.

De referir que s6 é efectuado depois de o Tesoureiro verificar se as entidades
fornecedoras possuem a situacdo contributiva e fiscal regularizada perante as
Financas e a Seguranca Social. Apds o pagamento, as Ordens de Pagamento voltam
a Seccdo de Contabilidade para serem arquivadas enquanto aguardam pelo recibo do

fornecedor.

“ Ao longo do estagio processei centenas de Ordens de pagamento.
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2.3. TESOURARIA

As principais tarefas desenvolvidas foram: emissao de notas de lancamento de
Depésitos; Emissdo de Guias de Receita; Registo de Entradas dos valores mensais
dos Residuos Sélidos; Emissédo de Recibos de Ordens de Pagamento e Encerramento
do dia.

As autarquias locais tém a responsabilidade da gestdo dos seus recursos
financeiros no ambito da sua autonomia administrativa e financeira. Este servico é
coordenado pelo Departamento Financeiro, na sua sec¢do de contabilidade e
tesouraria.

Como ja referido anteriormente, a tesouraria compete, entre outras funcoes,
efectuar o pagamento de todas as despesas, efectuar depdsitos, levantamentos e
transferéncias de fundos, depois devidamente autorizados.

O movimento diario na tesouraria é constituido por:

i. Depositos — bancos. Depois de ser depositado o valor, sdo emitidas notas de
lancamento para justificar esses mesmos depdsitos;

ii. Guias de receita — entrada de dinheiro na tesouraria proveniente de
recebimento de taxas, licencas, etc.;

iii. Movimento dos residuos soélidos — entrada de dinheiro na tesouraria pelo
recebimento dos valores mensais dos residuos solidos;

iv. Recibo de Ordens de pagamento — saida de dinheiro da tesouraria para
efectuar o pagamento de despesas devidamente autorizadas (ver anexo 7);

v. Encerramento do dia — Conferir entradas e saidas de dinheiro da tesouraria.

2.3.1. Encerramento do dia

Diariamente, no final de cada dia, € necessario fazer o encerramento do dia. O
principal objectivo do encerramento do dia é a validacdo de todos os movimentos do dia.
As tesoureiras contam o dinheiro e conferem com os seguintes mapas:

i. Folhas individuais de caixa — e verifica-se se d4 o mesmo valor a nivel de
bancos, depdsitos, numerario;

i. Folha de caixa geral — e verifica-se se d4& o mesmo valor a nivel de bancos,
depdsitos, numerério, etc. e se a soma das folhas de caixa individuais dédo o

valor da folha de caixa geral;
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iii. Resumo diario — onde constam todas as caixas e verifica-se os saldos se estdo
correctos;
iv. Diario da Receita — onde constam todas as guias de receita. O saldo da receita

tem de ser o mesmo que o que consta no Resumo Diario.

Se se verificar algum erro é preciso analisar a sua proveniéncia e corrigi-lo para
depois voltar a tirar novamente 0s mapas.

Depois da tesouraria conferir o movimento do dia, passa-se ao fecho do dia no
programa informético, na opc¢éo “Apuramento/Fecho de dias”. Nessa opc¢éo coloca-se as
datas de inicio e fim dos dias (por nhorma é a mesma data, pois pretende-se fechar o
proprio dia) e depois é sb carregar no botdo “Encerrar dias”. Nesse momento acontece
um procedimento informatico de validagdo dos movimentos orcamentais e patrimoniais.

Ou seja, uma validacéo que no fundo vai fazer o apuramento dos movimentos do dia.
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2.4. CONFERENCIA DO DiA

A tarefa desenvolvida foi a conferéncia do dia anterior.

A seccdo da Tesouraria, depois de conferir e encerrar o dia, entrega no dia
seguinte, na sec¢do da Contabilidade, os balancos diérios de caixa, acompanhados de
toda a documentacéo relativa ao dia anterior. Depois a sec¢do de contabilidade tem de
conferir a tesouraria. Esta tarefa € realizada diariamente.

Para isso, a sec¢ao de contabilidade imprime diariamente do programa informético
0s seguintes mapas: diarios da receita por tipo de receita; movimentos do plano geral; e
diario da despesa. A seccdo de Contabilidade fica entdo com o seguinte conjunto de
mapas para conferir:

i. Folhas de Caixa Individuais
ii. Folha de Caixa Geral
iii. Diarios da receita por tipo de receita
iv. Diario da Receita
v. Diario da Despesa
vi. Movimentos do Plano Geral

vii. Resumo Diario

Depois de reunir todos os mapas, pode-se passar a conferéncia dos diarios de
receita e despesa. Para realizar a conferéncia do dia tem de se seguir 0s seguintes
passos:

i. Verificar se o saldo da Folha de Caixa Geral d4 certo com o Diério da
Despesa e 0 mapa de Movimentos do Plano Geral

ii. Verificar se a soma de todos os Diarios da receita por tipo de receita da
certo com o valor da receita na Folha de Caixa Geral

iii. Verificar se a soma de todas Folhas de Caixa Individuais d& certo com o
valor da receita na Folha de Caixa Geral

iv. Verificar se a soma de todos os Diérios da receita por tipo de receita da
certo com o valor do Diario da Receita

v. Conferir as Folhas de Caixa Individuais e Folha de Caixa Geral com o
Resumo Diario

Depois da Contabilidade conferir os movimentos do dia anterior, 0 Resumo Diério,
antes de ser arquivado, tem de ser assinado pelo Sr. Director do Departamento
Financeiro e pelo Sr. Presidente do Orgdo Executivo. Todos os mapas sédo arquivados
em pastas de arquivo proprias para esse efeito, prontos a ser consultados, se

necessario, a qualguer momento.
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2.5. SuBsIiDIOS

As principais tarefas desenvolvidas neste dominio foram: verificar situacéo
contributiva e fiscal dos beneficiarios do subsidio (Associacdes); receber os NIB’'s das
Associacles; organizar subsidios prontos para se proceder ao pagamento; receber
recibo das Associacdes e verificar o preenchimento do mesmao.

O Concelho de Penafiel tem no associativismo uma riqueza endégena capaz de
promover o desenvolvimento cultural, social e desportivo. A forte tradicdo das
associacdes no Concelho de Penafiel permite que estas sejam agentes directos de
promocdo da qualidade de vida no Concelho e de valorizacdo pessoal dos seus
cidaddos. O reconhecimento do seu papel activo e a diversidade das éareas de
intervencdo que abrangem impdem um modelo de relacionamento entre o Municipio
de Penafiel e as colectividades capaz de valorizar as iniciativas e dinamizar a sua
intervencdo directa numa perspectiva de desenvolvimento integrado e sustentavel do
Concelho.

Nos termos do artigo 21° do Decreto-Lei n® 28/84 de 20 de Janeiro, “considera-se
subsidio ou subvencgéo a prestagéo feita a empresa ou unidade produtiva, a custa de
dinheiros publicos, quando tal prestagdo ndo seja acompanhada de contraprestacéo
segundo os termos normais do mercado, e deva, pelo menos em parte, destinar-se ao
desenvolvimento da economia.” O subsidio € constituido por verbas pecuniarias
entregues pelo Municipio de Penafiel as associacdes para desenvolverem certas
actividades. Estes subsidios sdo entregues, anualmente, as associacbes desportivas,
recreativas e culturais.

Os programas de apoio anual tém como finalidade a atribuicdo de subsidios
pecunidrios as actividades desenvolvidas pelas associagcdes com caracter permanente
e continuado durante o ano civil, como por exemplo:

a) Programa de apoio ao associativismo cultural

b) Programa de apoio ao associativismo desportivo

¢) Programa de apoio as associacbes humanitarias de bombeiros voluntarios

d) Programa de apoio as associacdes sociais, recreativas e de lazer

Os apoios financeiros do ano de 2011 no Municipio de Penafiel foram atribuidos
em reunido de Camara, no dia 17 de Fevereiro de 2011.

A partir do ano de 2011, o Municipio de Penafiel optou por pagar os subsidios
através de transferéncia bancéria em vez dos habituais cheques.

Para melhor visualizagdo e gestdo das transferéncias, o Municipio de Penafiel

optou por criar uma lista em Excel onde constam todas as associacdes e o valor que

25



irdo receber de subsidio em 2011. A medida que v&o sendo feitas as transferéncias
bancarias para as associagdes, estas vao sendo retiradas da lista de pagamentos.
Antes de proceder a qualquer pagamento, era necessario verificar sempre a
situacao contributiva e fiscal dos beneficiarios do subsidio, ou seja, tem de verificar se a
situacdo contributiva e fiscal na Seguranca Social e nas Financas esta regularizada.
Caso a situacdo do beneficiario esteja regularizada, a procedia-se ao pagamento do

subsidio através de transferéncia bancéria a partir do site https://caixaebanking.cgd.pt.

Caso a regularizacdo das situacbes acima descritas ndo se verifigue, o0s
representantes das associacdes poderdo optar por fornecer ao Municipio de Penafiel os
comprovativos de regularizacdo fiscal e contributiva em suporte de papel ou entédo
fornecer ao Municipio de Penafiel uma autorizacdo para consultar as situacdes fiscal e

contributiva nos proéprios sites das Financas (http://www.portaldasfinancas.gov.pt/pt/EP)

e Seguranca Social (http:/www?2.seg-social.pt/). Depois de tudo regularizado, o

Municipio de Penafiel pode proceder ao pagamento do subsidio.

Entretanto os representantes das associacoes dirigem-se ao Municipio de Penafiel
para entregar o recibo que comprova o recebimento do subsidio pela associacéo, o qual
tem de se confirmar se esta correctamente preenchido, ou seja, se esta inscrito o valor
correcto, se contém duas assinaturas de duas pessoas: uma do Presidente e outra do
Tesoureiro da associacdo, e o0 carimbo da associacdo. Caso 0 recibo esteja
correctamente preenchido, este € aceite e anexado a respetiva ordem de pagamento.

Esta foi uma das actividades que se prolongou por mais tempo pois quase todas
as semanas recebiamos mais algum dado fundamental, como por exemplo, o nimero
de identificagdo bancéaria (NIB) ou entdo um recibo, entre outros. No final do meu
estagio, ainda faltavam pagar os subsidios a algumas associa¢des, porque estas nao

preenchiam todos o0s requisitos para se poder realizar a transferéncia.
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2.6. ENDIVIDAMENTO DA AUTARQUIA — FACTORING

As principais tarefas desenvolvidas neste dominio foram o acompanhamento do
processo de factoring (rececionar informacdo enviada pelos credores e respetivo
arquivo), e o processo de despesa de empresas com contratos de factoring.

As autarquias locais tém especificidades préprias diferentes das empresas, pois
enquanto numa empresa 0 objectivo € a maximizacao do lucro, langando no mercado
produtos e servicos que rentabilizem o capital investido, no caso de uma autarquia o

objectivo € maximizagéo da satisfacao das necessidades dos municipes.

2.6.1. Conceito de Factoring e sua caraterizacao

Desde 1960 que o factoring € exercido em Portugal, tendo sido regulamentado
como atividade para-bancaria através do Decreto-Lei n.° 56/86, de 18/03. Em 18 de
Julho de 1995 é publicado o Decreto-Lei n.° 171/95 que revoga o anterior diploma,
simplificando e liberalizando as operac¢des e obrigages contratuais de factoring.

Segundo o artigo 2° do Decreto-Lei n.° 171/95 de 18 de Julho, “a actividade de
factoring ou cessao financeira consiste na aquisicéo de créditos a curto prazo, derivados
da venda de produtos ou da prestacdo de servicos, nos mercados interno e externo”.
Ainda de acordo com artigo 2° do Decreto-lei n.° 171/95: “Compreendem-se na
actividade de factoring ac¢cdes complementares de colaboracéo entre as Sociedades
de Factoring e os seus clientes (os aderentes), designadamente de estudo dos riscos
de crédito e de apoio juridico, comercial e contabilistico a boa gestdo dos créditos
transaccionados”.

Nos termos do disposto no artigo 3° do Decreto-Lei n.° 171/95, de 18/07, sao trés
0s intervenientes neste tipo de actividade:

» Factor ou cessionario — a sociedade de factoring que tenha por objecto

social o exercicio da actividade de factoring;

* Aderente ou cedente — o interveniente no contrato de factoring que cede

créditos ao factor;

» Devedor ou terceiro — devedor dos créditos cedidos pelo aderente ao factor.

Por outras palavras, pode-se caracterizar um contrato de factoring como o
acordo pelo qual o factor se obriga perante o aderente a receber, em cessédo 0s seus
créditos a curto prazo, derivados da venda de produtos ou de prestacdo de servigos,

mediante uma contraprestacado pecuniaria.
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A cessao dos créditos esta regulamentada nos artigos 577° do Cddigo Civil, que
afirma que “O credor pode ceder a terceiro uma parte ou a totalidade do crédito,
independentemente do consentimento do devedor, contanto que a cessdo nao seja
interdita por determinacéo da lei ou convencgéo das partes e o crédito ndo esteja, pela
prépria natureza da prestacgédo, ligado a pessoa do credor.”

Contudo, o artigo 583° refere que “A cessdo produz efeitos em relagdo ao
devedor desde que lhe seja notificada, ainda que extrajudicialmente, ou desde que ele

a aceite.”

2.6.2. Modalidades do Contrato de Factoring

De acordo com o SATAPOCAL (2004), pode-se definir 5 modalidades principais

de factoring:

a) Factoring completo ou “Full” factoring
Corresponde ao contrato de Factoring mais completo. Baseia-se num acordo
assinado entre o factor e 0 aderente no qual o primeiro compromete-se a fornecer um
servico de cobranca sobre os clientes do aderente, a cobrir o risco de crédito e a
antecipar fundos, a classificar os devedores do aderente, gerir os créditos, efectuar a
respectiva cobranca, na data do seu vencimento ou antecipadamente, e a paga-los ao
aderente. O factor cobre o risco inerente aos créditos das dividas adquiridas, podendo

recusar alguns devedores que Ihe sé@o propostos pelo aderente.

b) Bulk factoring (ou Invoice discount)
O factor limita-se a antecipar os fundos cobrando posteriormente os créditos,
consubstanciados nas dividas dos clientes que se vencem a curto prazo. Assim, o bulk

factoring € semelhante a um desconto de facturas.

c) Maturity factoring
Neste tipo de factoring, existe uma data de pagamento efectiva na qual o factor
se compromete a efectuar o pagamento, assente em créditos do aderente sobre os
seus devedores, independentemente de haver ou ndo cobranca. Nao existe
antecipacdo de fundos, mas sim uma prestacéo de servigos do factor que consiste na

gestdo das contas dos devedores do aderente.
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d) Factoring com recurso
O factor ndo assume, de forma expressa, o risco de crédito sobre os devedores.
Simplesmente fornece um servigo de cobranca e de antecipag¢édo de fundos, mas é o
aderente que € responsavel pelos créditos. Se o devedor ndo pagar na data prevista, o

factor tem um direito de regresso sobre o aderente.

e) Factoring sem recurso
Nesta modalidade, se os devedores ndo pagarem o que devem, o factor ndo
pode exigir esse montante ao aderente (cedente de créditos ao fator), assumindo
assim o risco de insolvéncia ou de faléncia dos devedores. Normalmente, o risco &
assumido na totalidade pelo factor, mas sédo possiveis situacdes onde o risco €

partilhado por ambos.

Uma autarquia local que pretenda solicitar os servicos de uma sociedade de
factoring deve negociar com esta as modalidades do servico de factoring que Ihe
interessam pesando, por um lado, as suas necessidades e, por outro, 0 que o factor
esta disposto a oferecer e a que preco (comisséo).

Em relagéio & comisséo de factoring™ (remuneracéo dos servicos prestados pelo
factor), esta pode depender de varios factores, tais como:

 NuUmero de documentos de idéntica natureza a factura e seu valor médio;

* Volume de negécios da autarquia local;

* Risco estimado dos devedores;

* Incorporacdo ou ndo da cobertura do risco de crédito.

No contrato a celebrar entre a autarquia local e o factor devem ficar definidos:

o tipo de contrato de factoring;

e ataxa de juro;

* aprovisdo financeira e a comissao;

* aduracao do contrato;

» alista dos devedores aprovados;

» apercentagem adiantavel sobre os créditos cedidos;

» adata de entrega do factor a autarquia local dos valores cobrados na data;

* a periodicidade de envio de remessa dos créditos.

1> Ver SATAPOCAL (2004)
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2.6.3. Factoring no Municipio de Penafiel

A modalidade de factoring usada pelos fornecedores do Municipio de Penafiel é

do tipo “Factoring sem recurso”, pois se o Municipio de Penafiel ndo cumprir as suas

obrigacdes, o factor ndo pode exercer os seus direitos sobre o aderente. O factor, ou

seja, a Sociedade de Factoring, assume todo o risco.

Em termos processuais, apos a celebracéo do contrato de factoring:

O Municipio de Penafiel deve ser notificado, por carta registada, sobre quais
os créditos que passam a ser processados para a empresa de factoring;

A empresa credora passa a enviar os documentos de idéntica natureza a
factura para o Municipio de Penafiel com indicagdo de que as mesmas devem
ser pagas ao factor no vencimento e nas condi¢des habituais, remetendo em
simultaneo ao factor copia das mesmas;

O factor realiza as operagbes de cobranca, competindo-lhe a emissdo dos
respectivos recibos;

O Municipio de Penafiel processa o pagamento da divida a favor do factor,
através de cheque, transferéncia ou qualquer outra forma acordada entre

estas.

Esquematicamente, no Municipio de Penafiel, o processo decorre da seguinte

forma:
Figura 4 — Esquema representativo de uma operacgéo de factoring
A empresa informa o Municipio de
12 Penafiel que foi celebrado um
ase contrato de factoring. o
Aderente > Devedor
Empresa X Municipio de Penafiel
22 Fase A
A empresa emite as facturas, em e
A nome do Municipio de Penafiel e 52 Fase
remete-as com indicagdo que
32 Fase devem ser pagas a sociedade de
L factoring. . .
A empresa remete copia A sociedade de factoring
das facturas cedidas a emite os recibos relativos as
sociedade de factoring. facturas pagas e envia-os
o para o Municipio de Penafiel.
" Factor
. <
42Fase A sociedade de factoring Sociedade de Na data de vencimento de cada
credita na conta da empresa, Factoring Y factura, o Municipio de Penafiel
os valores que esta tem de realiza o pagamento do montante
receber, consoante o contrato devido junto da sociedade de
celebrado entre ambas. factoring.

Fonte : Adaptado — SATAPOCAL (2004)
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Durante 0 meu estdgio acompanhei algumas empresas fornecedoras com
contratos de factoring. As cartas recebidas pelo Municipio de Penafiel a informar que
tinha sido celebrado um contrato de factoring eram arquivadas junto ao processo da
empresa. Aquando a receg¢do das faturas pelo Municipio de Penafiel, na propria
factura vinha mencionado que existe um contrato de factoring para pagamento
daquela factura e esta vai a reunido de Camara para conhecimento. Depois de tudo
confirmado, poder-se-ia proceder a realizacdo do processo de despesa normalmente,
mencionando que aquela empresa tinha um contrato de factoring e colocando como
beneficiario do pagamento do valor da factura o codigo da sociedade de factoring

respetivo, para que depois o0 Municipio de Penafiel saiba a quem tem de pagar.
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2.7. CONTRATACAO PUBLICA

As principais tarefas desenvolvidas foram: acompanhamento de um procedimento
de Ajuste Directo; analise dos Limites dos Ajustes Directos; cooperacdo na elaboracdo
do Programa de Concurso e Caderno de Encargos de um Concurso Publico; publicacdo
do Concurso Publico no Diario da Républica (envio do andncio a Imprensa Nacional —
Casa da Moeda); prestacdo de esclarecimentos e responder aos erros e omissdes do
Caderno de Encargos; andlise de propostas dos candidatos; e cooperacdo na
elaboracéo dos relatorios preliminar e final.

De acordo com o artigo 16° do Codigo dos Contratos Publicos (CCP), para a
formagdo de contratos cujo objecto abranja prestacfes que estdo ou sejam
susceptiveis de estar submetidas a concorréncia de mercado, as entidades
adjudicantes devem adoptar um dos seguintes tipos de procedimentos:

a) Ajuste directo;

b) Concurso publico;

¢) Concurso limitado por prévia qualificacdo;

d) Procedimento de negociac¢éo;

e) Dialogo concorrencial;

f) Empreitada de obras publicas;

g) Concessdao de obras publicas;

h) Concesséao de servicos publicos;

i) Locacédo ou aquisicdo de bens moveis;

i) Aquisicdo de servicos;

k) Sociedade.™®

Quanto ao valor do contrato a celebrar, o artigo 17° do CCP estabelece que o
“valor do contrato é o valor maximo do beneficio econémico que, de acordo com a
regra geral de escolha do procedimento, pode ser obtido pelo adjudicatario com a
execucédo de todas as prestacdes que constituem o seu objecto.” Por outras palavras,
a cada tipo de procedimento esti atribuido um valor maximo, entdo o tipo de

procedimento a escolher depende do valor do contrato.

' O universo de contratos abrangidos pelo conceito de contrato publico no se circunscreve a
contratos que tenham a natureza de contratos administrativos, podendo abranger certos
contratos privados celebrados por entidades publicas (vg: contrato de sociedade)
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Como se constatou anteriormente, existem varios tipos de procedimentos, mas
apenas irei abordar dois tipos: Ajuste directo e Concurso Publico, pois sdo 0s Unicos

com que tive contacto no MP.

2.7.1. Ajuste directo

De acordo com a nocéo que o CCP fornece (cf. artigo 112.°), o ajuste directo é o
procedimento em que a entidade adjudicante convida directamente uma ou varias
entidades a sua escolha a apresentar proposta, podendo com elas negociar aspectos
da execucdo do contrato a celebrar. Os elementos essenciais do ajuste directo sao,
pois, 0s seguintes:

 Convite directo — ou seja, sem apelo generalizado a concorréncia,

nomeadamente através da publicitacdo de um anuncio;

» Dirigido a uma ou vérias entidades — o CCP ndo imp6e um nimero maximo

de entidades que possam ser convidadas a participar num ajuste directo;

» Possibilidade de negociacdo — 0 CCP s0 prevé a possibilidade de negociacdo

guando seja apresentada mais do que uma proposta

Tabela 5 — Valores Limite do Ajuste Directo

Ajuste Directo (art. 19° e 20° CCP)
Entidade Adjudicante Tipo de Contrato Valor do Contrato
Estado; Regides Bens e Servigcos < 75.000,00 €

Auténomas; Autarquias
Locais; Institutos Publicos;
Fundacdes Publicas;

Associagoes Empreitadas < 150.000,00 €

Fonte: Elaboracéo prépria

Bens e Servigos

Aquitectura/Engenharia < 25.000,00¢€

Como se pode verificar na tabela acima, no caso de contratos de locacéo ou de
aquisicao de bens moveis e de contratos de aquisicdo de servicos a escolha do ajuste
directo sé permite a celebracdo de contratos de valor inferior a 75.000€, sendo que
caso se trate de contratos de aquisicdo de planos, de projectos ou de criacdes
conceptuais nos dominios da arquitectura ou da engenharia, a escolha do ajuste
directo s6 permite a celebracdo de contratos de valor inferior a 25.000€. No caso de
contratos de empreitada de obras publicas a escolha do ajuste directo s6 permite a
celebracdo de contratos de valor inferior a 150.000€.

Dispbe o0 n.° 2 do artigo 113.° CCP que uma entidade adjudicante ndo pode

convidar a mesma empresa para celebrar um contrato com prestacdes do mesmo tipo
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ou idénticas as de contratos que ja lhe foram atribuidos, no ano econémico em curso e
nos dois anos econdmicos anteriores, sempre que:
» Todos os contratos em causa decorram de ajustes directos adoptados ao
abrigo da regra geral de escolha do procedimento; e
O preco contratual acumulado dos contratos ja celebrados seja igual ou

superior a 75.000€ (sector publico administrativo tradicional).

Para verificar se uma empresa ja tinha ultrapassado, ou ndo, o limite imposto no
Ajuste Directo, um funcionario do Departamento Financeiro do Municipio de Penafiel
criou, na aplicacdo Excel, uma tabela com filtros onde constavam todos o0s ajustes
directos realizados as diferentes empresas. Com ajuda desta tabela, seleccionava-se a
empresa que se queria analisar e verificava-se se o valor contratual acumulado dos
contratos ja celebrados era igual ou superior a 75.000€ e a partir do valor do resultado,
decidia-se se se convidaria aquela empresa outra vez para um novo ajuste directo ou

nao.

2.7.1.1. Ajuste directo simplificado

A par da configuracdo “normal” do ajuste directo, o CCP prevé também um
regime simplificado, ou seja, numa adjudicacdo feita directamente sobre uma
factura/orcamento. O CCP prevé um procedimento de ajuste directo simplificado para
aquisicao ou locacdo de bens moveis ou de aquisicdo de servigos cujo preco contratual
nao seja superior a 5.000€. Trata-se de um procedimento que dispensa quaisquer
formalidades e em que a entidade adjudicante se limita a conferir a factura comprovativa
da aquisicdo. Nos contratos celebrados na sequéncia do ajuste directo simplificado
(artigo 129.° CCP) o prazo de vigéncia ndo pode ter duragdo superior a um ano a

contar da decisdo de adjudicacao nem pode ser prorrogado, e o preco contratual nao &

revisivel.
Resumindo:
Tabela 6 — Resumo Ajuste Directo Simplificado
Ajuste Directo Simplificado
Ambito Aquisicbes de bens madveis e servicos
Pressuposto Preco nado superior a 5 000€
Condicdes Prazo de vigéncia ndo superior a 1 ano, nem prorrogavel
Preco ndo revisivel
Adjudicacdo Auséncia de formalidades, mas conta para efeitos do limite
"Sobre Factura" |[trienal previsto no n.° 2 do artigo 113.°.

Fonte: Elaboracéo prépria
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2.7.2. Concurso Publico

Todos os tipos de procedimentos pré-contratuais, incluindo o concurso publico,
iniciam-se com uma decisdo de contratar. Esta decisdo é tomada na sequéncia da
verificacdo, por parte da entidade adjudicante, da existéncia de uma necessidade, da
sua completa caracterizacdo e da identificacdo do meio/instrumento adequado a sua
satisfacdo, o qual consistira no objecto do contrato a celebrar.

Segundo o artigo 36° do CCP, a deciséo de contratar cabe ao 6érgdo competente
para a decisdo de autorizar a despesa inerente ao contrato a celebrar. O 6rgéo
competente para a decisdo de contratar € ainda competente para tomar a decisdo de
escolha do procedimento e a decisdo de aprovacao das pecas do procedimento (cf.
artigo 38° CCP).

De acordo com a alinea b) do artigo 40° CCP, as pecas dos procedimentos de
formacédo de contratos publicos sdo o programa do concurso e o caderno de encargos.
O programa de concurso (cf. artigo 41° CCP) é o regulamento que define os termos a
que obedece a fase de formacdo do contrato até a sua celebracdo. Por outras
palavras, o programa do concurso consiste num guia do procedimento pré-contratual
que contém as regras (ver anexo 8). O caderno de encargos (cf. artigo 42° CCP) é a
peca do procedimento que contém as clausulas a incluir no contrato a celebrar, ou
seja, o caderno de encargos deve funcionar como um projecto de contrato, prevendo
as obrigacdes de ambas as partes em sede de execucgao contratual (ver anexo 9).

O caderno de encargos pode fixar parametros base. Os parametros base devem
ser definidos através de limites minimos ou maximos, consoante 0s casos. Aspectos
da execuc¢do do contrato relativamente aos quais se podem fixar parametros base sédo
por exemplo o preco (maximo) a pagar pela entidade adjudicante (sem IVA — cf. n°1
artigo 60°), o prazo (maximo) de execugdo das prestacBes objecto do contrato a
celebrar ou as caracteristicas técnicas ou funcionais objecto do contrato a celebrar.
Quando o contrato a celebrar implique o pagamento de um pre¢o, 0 preco base € o
preco maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execucdo de todas
as prestacdes que constituem o seu objecto.

Depois de toda a informacdo de abertura do concurso estar concluida e ser
“despachada” pelo Sr. Presidente da Camara, € cabimentado o valor do contrato.

Conforme o n° 1 do artigo 130°, todos 0s concursos publicos sao publicitados no
Diario da Republica (DR) mediante anuncio enviado a Imprensa Nacional — Casa da
Moeda (www.incm.pt) através de meios eletronicos, conforme o formato e as
modalidades de transmisséo indicados no portal do Diario da Republica Eletrénico —

cf. www.dre.pt (ver anexo 10).
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Além de ser publicado no DR é também, publicado numa plataforma electrénica,
gue no Municipio de Penafiel é a plataforma electronica “VortalGOV”. Esta plataforma
electronica permite a todas as Entidades Publicas Adjudicantes e respectivos
Concorrentes fazer negocios em condicbes de mercado perfeitas. A plataforma
vortalGOV integra por via eletronica todas as fases do processo de contrata¢éo publica,
desde a publicagdo do anuncio até a assinatura electronica do contrato, fazendo com
que as transac¢des sejam mais seguras, confidenciais, rapidas, transparentes, simples
e eficazes."

Apés a publicacdo do concurso no DR e na plataforma electronica

www.vortalgov.pt, segue-se a apresentacado das propostas. Transcrevendo o artigo 53°

CCP, “é concorrente a entidade, pessoa singular ou colectiva, que participa em
qualquer procedimento de formacdo de um contrato mediante a apresentacdo de uma
proposta.”

A proposta € a declaracdo pela qual o concorrente manifesta a entidade
adjudicante a sua vontade de contratar e 0 modo pelo qual se dispde a fazé-lo.

Quanto ao prazo para apresentagdo das propostas por parte dos concorrentes, 0
Decreto — Lei, no seu artigo 135°, ndo define um prazo certo, apenas refere que néo
pode ser inferior a 9 dias ou 20 dias no caso de se tratar de um contrato de empreitada
de obras publicas. Por essa razdo, o Municipio de Penafiel estabeleceu livremente um
prazo, que em regra € um prazo geral de 30 dias (veja-se Tabela 7), para
apresentacdo de propostas (30 dias por ser mais facil o calculo dos dias

correspondentes a cada etapa da apresentacdo de propostas).

Tabela 7 — Cronograma para apresentacéo de proposta s

Prazo para apresentacdo de propostas: 30 dias

1° Terco |1° a0 10° dia |Concorrentes podem solicitar esclarecimentos

2° Terco |11° ao 20° dia |CMP presta os esclarecimentos necessarios

50 Sexto |21° ao 25° dia |Concorrentes podem apresentar erros e omissdes do Caderno de Encargos

~ |CMP responde aos erros e omissdes do Caderno de Encargos
6° Sexto [26° ao 30° dia |(por cada dia que a CMP se atrase a responder aos erros e omissdes do Caderno de
Encargos, o prazo para apresentacdo de propostas prorroga por mais um dia)

Fonte: Elaboracéo propria

Apods esses 30 dias, os concorrentes sdo obrigados a manter as respetivas
propostas pelo prazo de 66 dias contados da data do termo do prazo fixado para a

apresentacao das propostas (cf. Artigo 65° CCP).

o http://portugal.vortal.biz/vortal GOV/what-is-it page 475
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De acordo com o artigo 67° CCP, os procedimentos para a formacdo de
contratos sdo conduzidos por um juri, designado pelo 6rgdo competente para a
decisdo de contratar, composto, em ndamero impar, por um minimo de trés membros
efectivos, dos quais dois sdo suplentes.

Terminado o prazo fixado para a apresentagdo das propostas, o juri analisa as
gue foram apresentadas, verificando a conformidade do contetdo das propostas com
o0 caderno de encargos, com a lei e com os regulamentos aplicaveis e propondo a
exclusédo daquelas relativamente as quais se verifiqgue algum dos motivos materiais de
excluséo previstos no n.° 2 do artigo 70.° ou algum dos motivos formais de exclusdo
previstos no n.° 2 do artigo 146.°. As propostas nao excluidas sao avaliadas para
efeitos de adjudicacéo.

Apoés a analise das propostas e a aplicagdo do critério de adjudicacdo constante
do programa do concurso, o jari elabora fundamentadamente um relatério preliminar,
no qual deve propor a ordenacdo das mesmas. Do relatério preliminar deve ainda
constar referéncia aos esclarecimentos prestados pelos concorrentes e deve constar,
fundamentadamente, a exclusdo das propostas (cf. artigo 122° e ss. CCP).

Uma vez elaborado o relatorio preliminar, o juri deve envid-lo a todos os
concorrentes, fixando-lhes um prazo, (no minimo prazo de cinco dias — art. 123°), para
gue se pronunciem, por escrito, ao abrigo do direito de audiéncia prévia. Caso nenhum
dos concorrentes se pronuncie ou entdo se pronuncie sem razdo, elabora-se o
relatério final. Caso contrério, se algum dos concorrentes se pronunciar com razao, jari
procede a nova audiéncia prévia restrita aos concorrentes interessados, e depois &
elaborado o relatorio final, no qual o juri pondera as observa¢gBes dos concorrentes
efectuadas ao abrigo do direito de audiéncia prévia, mantendo ou modificando o teor e
as conclusdes do relatério preliminar e procede-se a adjudicacéo.

O CCP mantém a dicotomia entre o critério do mais baixo preco e o critério da
proposta economicamente mais vantajosa. O n.° 2 do artigo 74.°, porém, adverte que
s6 pode ser adoptado o critério do mais baixo preco quando o caderno de encargos
defina todos os restantes aspectos da execucdo do contrato, submetendo a
concorréncia apenas o preco a pagar pela entidade adjudicante. No artigo 76° CCP,
prevé expressamente que o 6rgdo competente para a decisdo de contratar deve tomar
a decisdo de adjudicacdo e notifica-la aos concorrentes até ao termo do prazo da
obrigacdo de manutencdo das propostas, ou seja, até ao prazo de 66 dias. De seguida
o adjudicatario deve apresentar os documentos de habilitagdo, nomeadamente, a
declaracdo de “ndo impedimento” (Anexo Il ao CCP); a certiddo do registo criminal; o
comprovativo de situacéo regularizada relativamente a impostos e contribuicées para a

segurancga social; e o alvara contendo as habilitacdes necessarias e adequadas, ou
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certificado de inscricdo em lista oficial de fornecedores de bens e prestadores de
Servicos.

O contrato deve ser reduzido a escrito através da elaboracdo de um clausulado
contratual — em suporte papel ou em suporte informético. A reducdo a escrito ndo é
exigivel quando o preco contratual dos bens ou servicos ndo exceder 10.000€ (n.° 1
do artigo 95.°). ApGs a elaboracao do contrato entre as partes e este estar reconhecido
pelo notério, procede-se a requisicdo do valor da proposta que estd inscrito no
contrato. Por outras palavras, € requisitado o valor através da requisicdo externa de
despesa, valor que podera ser inferior ao valor cabimentado.

Todos os anuncios de procedimentos contratuais além de serem publicados no
Diario da Republica Electrénico também s&o publicitados no Portal dos Contratos

Publicos em www.base.gov.pt — ver ponto seguinte.
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2.8. PUBLICITACOES OBRIGATORIAS — O PORTAL BASE 8

As principais tarefas desenvolvidas foram a publicitagdo no portal Base de
diversos procedimentos, nomeadamente procedimentos de “Ajuste Directo” e “Ajuste
Directo Simplificado”, seleccionando o codigo CPV (Vocabulario Comum para o0s
Contratos Publicos) que melhor se adeque a cada procedimento.

O CCP regula os procedimentos obrigatérios para a formacdo de contratos
publicos e estabelece ainda um regime aplicavel a execucdo dos mesmos. O Cédigo,
no seu artigo 465°, prevé a criacdo de um portal na internet dedicado aos contratos
publicos, que agregue informacdo sobre contratacdo publica: “E obrigatéria a
publicitagcdo, no portal da Internet dedicado aos contratos publicos, dos elementos
referentes a formacéo e execucao dos contratos publicos”.

Para dar cumprimento a esta obrigagdo foi criado o portal base, cuja gestéo é
assegurada pelo Instituto da Constru¢do e do Imobiliario e pela Agéncia Nacional de
Compras Publicas.

O portal base tem por funcdo centralizar a informagcéo mais importante relativa a
todos os procedimentos pré-contratuais, os quais, de acordo com o CCP, séo
obrigatoriamente desmaterializados. Trata-se de um espaco onde sdo publicitados os
elementos referentes a formagéo e execugdo dos contratos publicos, permitindo assim o
seu acompanhamento e monitorizagdo. Uma das fungbes do Portal dos Contratos
Publicos € publicitar informagdo sobre actos ou factos relacionados com o0s
procedimentos de contratacdo publica realizados em Portugal. Pode-se entao consultar,
neste portal, um conjunto de informacéo relacionada com anuncios de abertura de
procedimento; despachos e deliberacdes; e contratos celebrados por ajuste directo.

As bases de dados ligadas ao Portal sdo sustentadas pela informacdo
transmitida a partir do Diario da Republica Electronico, das plataformas electrénicas de
contratacdo publica e das entidades adjudicantes. A informacdo introduzida €,
posteriormente, analisada e tratada e servira de base ao desenvolvimento de estudos
e analises estatisticas do mais variado teor.

No Portal dos Contratos Publicos é recolhida informagédo sobre duas fases da
contratacdo: a formacado e a execugdo do contrato publico. A informacgéo que chega ao
Portal provém de entidades, como o MP, e € comunicada em diferentes momentos do
processo de contratacao publica.

A publicitagdo de informag&o mostra, no essencial, o lancamento de concursos e

de outros procedimentos de contratacdo, a celebracdo de contratos por ajuste directo e

A informac&o para elaborar esta seccéo, foi recolhida através do site www.base.gov.pt
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as sancoes aplicadas por infraccbes ao CCP, evidenciando um esforgo significativo de
transparéncia e de proximidade das instituicdes ao cidadao.

A publicitacdo dos procedimentos no portal requer o preenchimento de diversos
dados/campos. Tem de se preencher, como por exemplo, o nome da entidade
adjudicante e respectivo numero de identificacao fiscal bem como os dados da entidade
adjudicatéria, o objecto do contrato seguido de uma descricdo detalhada do mesmo, o
preco do contrato, a data de celebracdo do contrato, o prazo e local de execucédo, o
cbdigo CPV, entre outros. Este é um processo demorado mas obrigatério e que requer o

preenchimento de todos 0os campos para que possa ser validado.

2.8.1. Vocabulario Comum para os Contratos Publicos

No processo de introducdo da informacdo no Portal dos Contratos Publicos, a
dado momento, surge um campo obrigatério para preencher que corresponde ao CPV.
A sua utilizagdo é obrigatoria na Unido Europeia desde 1 de Fevereiro de 2006.

O CPV estabelece um sistema Unico de classificacdo aplicAvel aos contratos
publicos, com o objectivo de normalizar as referéncias que as autoridades e entidades
adjudicantes utilizam para caracterizar o objecto dos seus contratos publicos.™

Contém um vocabulario principal para a definicdo do objecto de um contrato e
um vocabulério suplementar para se acrescentar qualquer informacao qualitativa. O
vocabulério principal assenta numa estrutura de cédigos em arvore de até 9
algarismos (um cddigo de 8 algarismos e um algarismo de controlo) associados a uma
designacdo que descreve o tipo de fornecimentos, obras ou servicos objecto do
contrato:

« Os primeiros 2 algarismos identificam as divisGes (XX000000-Y);

» Os primeiros 3 algarismos identificam os grupos (XXX00000-Y);

» Os primeiros 4 algarismos identificam as classes (XXXX0000-Y);

« Os primeiros 5 algarismos identificam as categorias (XXXXX000-Y).

Cada um dos 3 algarismos finais acrescenta um grau de precisdo suplementar
dentro de cada categoria. O nono algarismo serve para a verificacdo dos algarismos

precedentes.

As entidades adjudicantes, neste caso o Municipio de Penafiel, devem tentar

seleccionar o cédigo que melhor se adequa ao bem/servico adquirido. Este era um

¥ SIMAP — Informacéo sobre os Contratos Publicos Europeus — http://www.simap.europa.eu/
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processo bastante demorado, pois o CPV € bastante minucioso e a procura de um
codigo que melhor definisse a aquisicdo de determinado bem/servi¢co tomava-nos muito
tempo. E por vezes, surgia mais do que um codigo possivel para colocar no andncio.
Neste caso o que se fazia era seleccionar somente um codigo para o titulo do andncio
de concurso e depois colocar os restantes codigos no campo do codigo CPV

suplementar.
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2.9. PATRIMONIO

As principais tarefas desenvolvidas foram: lancamento de bens de Imobilizado
adquiridos na aplicacdo do Patriménio; transferéncia de Imobilizado Corpdéreo para a
conta de imobilizado correcta; transferéncia de Imobilizado em curso para Imobilizado
Corpéreo; abate de Imobilizado (Registo de Autos de Abate); e impressdo de mapas
do Activo Bruto.

O MP, para levar a cabo a sua actividade de prossecuc¢ao de interesses publicos,
necessita de bens.

De acordo com o POCAL e com o Decreto-Lei n°® 477/80, os bens das autarquias
locais podem ser de Dominio Publico ou Dominio Privado. Os Bens do Dominio
Publico séo os que estao afectos ao uso publico, ou seja, sdo bens que, dado o fim de
utilidade publica a que se encontram afectos, sdo submetidos a um regime juridico
especial caracterizado fundamentalmente pela sua inalienabilidade, imprescritibilidade
e impenhorabilidade e, como tal, fora do dominio operacional da Autarquia. Os do
dominio privado sdo os que, estando sob a administracdo directa da autarquia, ndo
estdo afectos a fins de utilidade publica e estdo submetidos ao regime do comércio
juridico-privado.

A Portaria n.° 671/2000 de 17de Abril aprova instrucdes regulamentadoras do
Cadastro e Inventério dos Bens do Estado (CIBE). O CIBE abrange os inventarios de
base dos bens do activo imobilizado, com caracter permanente, que ndo se destinam
a ser vendidos.

De acordo com a alinea a) do n°1 da Portaria n.° 671/2000, o principal objectivo
do CIBE é a “sistematizacdo dos inventarios dos bens moveis, veiculos, imoveis e
seus direitos a eles inerentes, para 0 conhecimento da natureza, composicado e
utilizacdo do patrimonio do Estado”.

No Municipio de Penafiel, normalmente todos os meses, procede-se ao
lancamento do imobilizado na aplicacdo usada no Departamento Financeiro — aplicacdo
SIGMA.

Todas as compras de bens de imobilizado realizadas e que a rubrica e o valor
tenham sido retirados do PPI tém de ser lancadas na aplicacdo, na parte do Patriménio.

No PPI estdo discriminados todos os projectos de investimento que vao ser
realizados durante o ano em analise. Para cada um desses projectos devem estar
indicados, na coluna apropriada, as datas de inicio e concluséo prevista do projecto,
0S montantes pagos em anos anteriores, se for o caso, e 0os valores a executar em

anos seguintes, bem como o valor a pagar no ano em causa. Ou seja, no PPl estdo
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definidas as grandes linhas de intervencdo, como por exemplo, aquisicdo de terrenos
para centros escolares, aquisi¢cdo de equipamento e material de escritorio, etc.

Esse langamento do patriménio na aplicacdo tem como principal fungéo a gestéo e
centralizagdo da informacao relativa ao patriménio municipal, de modo a fornecer ao
Municipio de Penafiel, a informacdo que sustente decisfes de valorizag&o, alienacao,
aquisicdo, cedéncia, manutencdo ou outras formas de oneracdo do patriménio
municipal.

Antes de se lancar o bem, primeiro imprime-se da aplicacdo o Mapa de Activo
Bruto para averiguar qual o valor do Activo até aquele momento. De seguida, no
lancamento do bem regista-se toda a informacéo relevante (designacdo, modelo,
valor, etc.) seguindo-se pela factura do fornecedor e pela requisicdo externa de
despesa. Depois de tudo registado e nas contas de imobilizado correctas retira-se
novamente o Mapa de Activo Bruto para verificar se foi bem langcado. Se efectivamente
foi bem lancado e estiver na conta de imobilizado correcta, na coluna de aumentos do
Mapa de Activo Bruto tem de constar o valor do bem que se acabou de lancar (ver
anexo 11).

Por outras palavras, trata-se de integrar a informacgéo relativa ao patrimonio
privado/publico numa aplicacdo que permite contribuir para um aumento da eficicia e
gualidade dos servigos, promovendo um facil acesso e uma maior capacidade de
resposta, e assegurar a actualizacao sisteméatica do registo, inventério e cadastro de

todos os bens do patriménio movel e imével dos dominios publico e privado municipal.

2.9.1. ImobizagGes em curso

Além de se proceder ao lancamento de todas as compras realizadas, tem de se ter
em atencao todas as empreitadas em curso.

Convém analisar as empreitadas em curso para aferir da sua conclusdo. Em caso
de conclusao deve-se transferir essa Imobilizacdo em Curso (conta 44) para Imobilizado
Corporeo (conta 42). Imprime-se novamente o Mapa de Activo Bruto e essa alteracéo de

contas tem de constar no Mapa.
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2.9.2. Abate de Imobilizado

Os bens devem ser mantidos em inventario desde o momento da sua aquisigéo,

até ao momento do seu abate.

As situacdes susceptiveis de originarem abates, de acordo com as deliberagbes

do o6rgédo executivo ou deliberativo ou despacho do Presidente da Camara ou seu

substituto, sdo as seguintes:

i.
ii.
iil.
iv.
V.
Vi.
Vii.

viii.

Alienacéo;

Furto, extravios e roubos;
Destruicéo;

Cesséo;

Declaracéo de incapacidade do bem;
Troca,;

Transferéncia;

Incéndios.

Dada qualquer uma das situacdes acima previstas, a seccdo de Patriménio

procede ao abate do bem, emitindo uma nota de lancamento (Registo de Autos)

relativa a transferéncia de Imobilizagbes Corpdreas (conta 42) para Abates — conta
6945 (ver anexo 12).
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2.10. OUTRAS TAREFAS

2.10.1. Controlo Caixa do Bar

Todas as semanas, a funcionaria responsavel pelo Bar do MP dirigia-se ao
Departamento Financeiro com os documentos de despesa com aquisi¢cdo de produtos
para o bar (facturas e vendas a dinheiro) e documentos com o valor da receita
arrecadado em cada dia durante aquela semana. Depois todos esses documentos
eram lancados, por dias, na aplicacdo Excel e a partir dai poder-se-ia verificar se
existia lucro ou prejuizo num determinado dia, semana ou més. Com todo este

processo era possivel controlar a situac&o financeira do Bar do MP.

2.10.2. OperagOes de Tesouraria ndo orgcamentais

De acordo com o artigo 1° do Decreto-Lei 332/90, “séo operacfes de tesouraria
0s movimentos excepcionais de fundos efectuados nos cofres do Tesouro que ndo se
encontrem sujeitos a disciplina do Orcamento do Estado, bem como as restantes
operacBes escriturais com eles relacionadas no ambito das contas do Tesouro.” Por
outras palavras, sdo consideradas como operacdes de tesouraria as cobrancas que 0s
servicos autarquicos realizam para terceiros, como € o caso dos descontos efectuados
pelos funcionarios e as garantias bancarias.

Os descontos efectuados pelos funcionérios sao as quotas para a Caixa Geral de
Aposentag0Oes; Direccdo-Geral de Proteccdo Social aos Funciondrios e Agentes da
Administrac@o Publica; Centro Regional da Seguranca Social; IRS; Sindicatos, etc. Os
valores destes descontos vao para uma conta ndo orcamental pois estes dinheiros nédo
pertencem ao Municipio de Penafiel, mas as entidades acima mencionadas. Todos os
meses sao feitas as ordens de pagamento ndo orcamentais para fazer o pagamento
destas quotas, e a todos os ficheiros das quotas s&o anexadas as listas de
subscritores.

Quanto as garantias bancérias, conforme o n° 1 do artigo 112° do Decreto-Lei n°
59/99, “o adjudicatario garantira, por caucdo, 0 exacto e pontual cumprimento das
obriga¢cBes que assume com a celebracdo do contrato de empreitada e eventuais
contratos adicionais.”

O Municipio de Penafiel pode recorrer a caucdo (sem necessidade de recorrer
aos tribunais) nos casos em que 0 empreiteiro ndo pague ou conteste as multas

contratuais que lhe forem aplicadas ou ndo cumpra as obrigacdes legais ou
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contratuais liquidas e certas (cf. n° 2 artigo 112°). A caucao é igual a 5% do preco total
do contrato (sem IVA), e em obras de valor inferior a 25.000 Euros, a cau¢do pode ser
substituida pela retencéo de 10% dos pagamentos a efectuar. (cf. artigo 113°). Esse
valor é retido quando se processa a ordem de pagamento. Se na fase de concluséo da
obra, estiver tudo conforme consta no contrato assinado por ambas as partes, o valor
retido ao empreiteiro é devolvido.

De acordo com o n°® 2 do artigo 88° do Decreto-Lei 18/2008, a caucédo €

obrigatéria apenas a todos os contratos de valor superior a 200.000€.

2.10.3. Oficios

Para envio de documentos pelo correio, € necessario elaborar um oficio para
acompanhar o envio desse documento.

O oficio é um tipo de correspondéncia externa muito usado. Ele serve para
informar, encaminhar documentos importantes, solicitar informacdes, etc. No MP
elabora-se oficios para acompanhar o envio de cheques (ver anexo 13) para
pagamento a fornecedores, envio de Requisicdo Externa de Despesa (ver anexo 14)
para solicitar o material que foi requisitado e a respectiva factura, e a devolucao de
facturas (ver anexo 15), por estas ndo se encontrarem de acordo com 0s or¢camentos
anteriormente enviados pelo fornecedor ou entdo por ndo corresponder ao material

requisitado.
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3. REFLEXAO SOBRE O CONTRIBUTO DO ESTAGIO

Nesta reflex@o critica pretendo realizar uma auto-avaliacao, reflectir e fazer um
balanco, ou seja, posicionar-me criticamente face a varias questbes do estagio,
relativamente aos objectivos e as actividades desenvolvidas; a minha atitude enquanto
estagiaria; as aprendizagens efectuadas; e ao contributo para o Municipio de Penafiel.

Depois de elaboradas e descritas todas a actividades por mim desenvolvidas,
fazendo uma andlise, relacionando com objectivos iniciais deste estadgio no
Departamento Financeiro do Municipio de Penafiel penso que se pode concluir que os
objectivos foram cumpridos, pois foram realizadas todas as tarefas consideradas
fundamentais para o bom funcionamento do Departamento Financeiro.

A vontade de aprender, permitiu acreditar que se é capaz de desempenhar as
fungbes que nos sdo propostas. No entanto, a minha vontade e intengdo como
aprendiz, seria poder ter tido a oportunidade de desenvolver actividades mais
diversificadas, de forma a adquirir mais competéncias e capacidades. Mas devido ao
pouco tempo de duracdo do estagio, seis meses, ndo foi possivel desenvolver tarefas
mais pormenorizadas, ainda assim, ndo menosprezo as actividades que realizei, pois
foram as fundamentais.

Referindo-me agora a aspectos de aprendizagem, véarias foram as
aprendizagens efectuadas ao longo do estagio. Este permitiu o desenvolvimento de
capacidades relacionais de comunicacéo e de trabalho em equipa, pois obrigou-me a
interagir com pessoas, e dai praticar e melhorar competéncias sociais e a capacidade
de dialogar. Para além disso, a aprendizagem que considerei mais significativa foi a de
obter conhecimentos sobre a organizacdo, funcionamento e actividades de uma
organizacao municipal, obtendo assim outra perspectiva da realidade.

Devido a minha forma de ser e estar, uma das minhas preocupacdes sempre
foi o aprender rapido e bem para depois ndo precisar de incomodar ninguém. O
estagio colocou-me em situagBes onde aprendi a tomar iniciativas, exercitar e assumir
responsabilidades, a resolver problemas que surgiam durante certas tarefas e a tornar-
me mais autonoma com a possibilidade de os resolver sozinha. Exemplo disso foi o
caso dos subsidios. Por diversas vezes tive de auxiliar os representantes das
associacbes a preencher correctamente o recibo, e além disso também resolvi
autonomamente certos conflitos que surgiam, como por exemplo, devido ao atraso no
pagamento dos subsidios, tinha de explicar que sO6 poderiamos proceder ao

pagamento depois das associacdes terem todas as situacdes regularizadas e fornecer
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ao Municipio de Penafiel o NIB para o qual era feita a transferéncia. Como as pessoas
tém personalidades diferentes, era dificil lidar com certas situagées.

Quanto ao valor acrescentado do meu estagio para o Municipio de Penafiel,
também julgo ser bastante positivo, pois tanto por parte dos colegas que trabalhavam
directamente comigo, que me iam “dando” elogios, como da parte da chefia que em
consonancia com a minha coordenadora mostraram-se satisfeitos com o meu
desempenho e dedicacdo. Considero assim que 0 meu estagio foi uma mais-valia para
o Departamento Financeiro, pois tive oportunidade de auxiliar na execucéo das mais
diversas tarefas, passando por todas as secc¢fes e trabalhando com diversas pessoas,
estando sempre pronta e disponivel para aprender.

O estagio correspondeu, sem duvida, as minhas expectativas iniciais. O ter
obtido uma perspectiva real de certos aspectos e ter tido essa oportunidade,
ampliando os meus conhecimentos na area financeira, foi uma experiéncia
enriquecedora.

Por tudo isto, 0 estagio, teve a sua relevancia, pois permitiu uma aproximacao
ao mercado de trabalho, dando-me uma certa “bagagem” para o futuro que me espera.

Concluindo, o balanco foi muito positivo.
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CONCLUSAO

Com o0s objectivos iniciais deste estigio pretendia que me fosse possivel a
aquisicdo de competéncias orientadas para: o desempenho de actividades
profissionais na area das Financas Empresariais; a consolidacdo e desenvolvimento
das competéncias adquiridas no curso aplicando os conhecimentos cientificos no
exercicio da actividade profissional; desenvolvimento de competéncias de
comunicacdo e da capacidade reflexiva e criativa em contacto com o mundo do
trabalho; e por ultimo, a realizacdo todas as tarefas fundamentais no Departamento
Financeiro do Municipio de Penafiel.

No ponto 1 do relatério caracterizo a entidade que me acolheu, nomeadamente o
Municipio de Penafiel. Em tracos gerais, descrevo 0 municipio de Penafiel quanto a
sua localizacdo, constituicdo e estrutura econémica (de emprego) do concelho. Além
disso, também refiro a criagdo de duas EM, nomeadamente da Penafiel Verde, EM e da
Penafiel Activa, EM, tendo ambas como Unico sécio, o Municipio de Penafiel.
Seguidamente caracterizo o Municipio de Penafiel no que diz respeito a sua
constituicdo, passando pelos funcionarios e unidades organicas da Camara Municipal,
das quais o Departamento Financeiro faz parte. Refiro também as fungbes do
Departamento Financeiro do Municipio de Penafiel, nomeadamente nas suas duas
seccOes, Seccdo de Contabilidade e Tesouraria e Seccdo de Gestdo de Fundos
Comunitarios e Contratacao Publica.

O segundo ponto inicia-se com a descricdo do local e duragdo do estagio,
seguido de um cronograma com todas actividades desenvolvidas e respectiva duracdo
de cada actividade. Durante os 6 meses de estagio as actividades desenvolvidas
foram a elaboracdo do “Reporting Financeiro” do Relatério de Gestao de 2010; o
processo de despesa; a realizacdo de operacdes de tesouraria, a conferéncia do dia;
actividades relacionadas com o pagamento de subsidios; processo de despesa de
empresas com Factoring; elaboracdo e acompanhamento de um Concurso Publico e
Ajuste Directo; a publicitacdo de diversos procedimentos no Portal Base; tarefas
relacionadas com o Patrimonio; e por ultimo, o controlo da Caixa do Bar, operacdes de
Tesouraria ndo orcamentais e elaboracéo de oficios.

Na elaboracdo do Relatério de Gestdo de 2010 apresento as principais
actividades e aspectos mais importantes, designadamente, a analise econdémico-
financeira, analise orcamental (evolucdo da receita e despesa), a execucdo das

actividades previstas no PPI e os indicadores e racios financeiros e sua interpretacao.
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Quanto ao processo de despesa, este passa por cinco diferentes fases,
cabimentacdo da despesa; compromisso (requisicdo externa de despesa);
processamento da despesa; liquidacdo (ordem de pagamento) e por fim, 0 pagamento,
através de cheque ou transferéncia bancaria.

Relativamente as tarefas desenvolvidas na tesouraria, realizei as tarefas diarias
desta seccao, nomeadamente efectuar o depdsito de valores, emitir as guias de receita,
os recibos de ordens de pagamento e efectuar o encerramento do dia. Nesta Ultima
tarefa, além de conferir o dinheiro, retirava também da aplicacéo informaticas os mapas
(folhas de caixa e diarios) para fazer a conferéncia do dia no dia seguinte. No dia
seguinte conferia a Tesouraria, ou seja, conferia 0s mapas anteriormente retirados, com
o diario da receita por tipo de receita; 0 mapa de movimentos do plano geral e o diério
da despesa. Depois de conferir os movimentos do dia anterior, 0 Resumo Diario, antes
de ser arquivado, tem de ser assinado pelo Director do Departamento Financeiro e
Orgéo Executivo e todos os restantes mapas s&o arquivados em pastas de arquivo.

Em relacdo aos subsidios, a lista em Excel criada para gestdo dos pagamentos
dos subsidios estava na minha posse e geria essa mesma lista. Antes de qualquer
accdo, era necessario verificar sempre a situacao contributiva e fiscal dos beneficiarios
do subsidio, ou seja, se a situagdo contributiva e fiscal na Seguranca Social e nas
Financas estava regularizada. Caso a situagdo do beneficiario ndo estivesse
regularizada, os representantes das associa¢fes poderiam fornecer ao Municipio de
Penafiel os comprovativos de regularizacéo fiscal e contributiva em suporte de papel ou
uma autoriza¢@o para consultar as situagdes fiscal e contributiva nos préprios sites das
Financas e Seguranca Social. Se ndo fosse esse 0 caso, procediamos ao pagamento.
Entretanto os representantes das associacdes dirigiam-se ao Municipio de Penafiel para
entregar o recibo de recebimento do subsidio pela associacdo, o qual confirmava se
estava correctamente preenchido, e era anexado a respetiva ordem de pagamento.

No que diz respeito aos fornecedores do Municipio de Penafiel com factoring,
acompanhei o processo de factoring de diversas empresas credoras, ou seja,
recepcionava a informacéo enviada pelos credores, como as notificacdes de que todos
0s pagamentos deviam a ser processados para a empresa de factoring, e fazia o
respectivo arquivo dessa informacdo. Além do acompanhamento também procedi ao
processo de despesa, isto é, cabimentacdo, compromisso, processamento, liquidacao
e pagamento, dessas mesmas empresas com contratos de factoring.

Na contratacdo publica acompanhei um procedimento de Ajuste Directo e analisei
por varias vezes os limites dos Ajustes Directos, ou seja, verificar se uma empresa ja
tinha ultrapassado, ou ndo, o limite imposto no Ajuste Directo. Também participei na

elaboracéo do Programa de Concurso e Caderno de Encargos de um Concurso Publico,
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no qual procedi a sua publicagdo no Diério da Republica. Durante o concurso publico
prestei esclarecimentos e respondi aos erros e omissdes do caderno de encargos, e no
final participei na andlise de propostas dos candidatos e cooperei na elaboragédo dos
relatérios preliminar e final.

Quanto as publicitagcbes obrigatorias no Portal Base, esta era uma tarefa
demorada devido aos requisitos que tinha de preencher. Fiz a publicitagdo de diversos
procedimentos, nomeadamente procedimentos de “Ajuste Directo” e “Ajuste Directo
Simplificado”. Durante o processo de introducdo da informacg&o no Portal dos Contratos
Publicos, surgia a necessidade de preencher um campo obrigatorio correspondente ao
CPV. Este cddigo tinha de ser seleccionado cuidadosamente 0 que tornava este
processo muito moroso.

Relativamente a gestdo do patrimonio, mensalmente fazia o langcamento de bens
de Imobilizado. Todas as compras de bens de imobilizado tinham de ser lancadas na
aplicacao do Patriménio. Além do lancamento, transferia o Imobilizado Corpéreo para a
conta de imobilizado correcta, ou seja, depois de concluidas as empreitadas em curso
(que estavam na conta de Imobilizado em curso), teriam de ser transferidas para a conta
de Imobilizado Corpoéreo. Também procedi ao abate de Imobilizado (Registo de Autos
de Abate) quando surgiam situagfes como venda, destruicdo ou furto, emitindo uma
nota de langcamento (Registo de Autos) relativa a transferéncia de ImobilizacGes
Corpéreas para Abates.

Realizei também outras tarefas como o controlo da caixa do bar, emissdo de
documentos de Operacdes de Tesouraria hdo orgcamentais e elaboracdo de oficios. No
controlo da caixa do bar lancava os documentos de despesa (com aquisicdo de
produtos para o bar) e documentos com o valor da receita arrecadado em cada dia, de
modo a controlar a situacao financeira do bar. Também emiti documentos de Operacdes
de Tesouraria ndo orcamentais, isto €, documentos onde constavam, como por
exemplo, descontos dos funcionarios para a Caixa Geral de Aposentacdes e também as
caucoes retidas pelo Municipio de Penafiel aos empreiteiros das obras. Por fim, elaborei
oficios que num contexto mais formal, acompanhavam certos documentos, quando
estes eram enviados pelo correio.

Relacionando todas a actividades desenvolvidas com objectivos iniciais deste
estagio no Departamento Financeiro do Municipio de Penafiel penso que se pode
concluir que os objectivos inicialmente propostos foram alcancados, pois com a
realizacdo de todas estas tarefas adquiri competéncias na area das Financas
Empresariais; consolidei e desenvolvi competéncias que adquiri ao longo do curso;

desenvolvi competéncias de comunicacdo e de capacidade reflexiva estando em
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contacto com o mundo do trabalho; e por ultimo, realizei todas as tarefas fundamentais
no Departamento Financeiro do Municipio de Penafiel.

O estgio realizado no Departamento Financeiro do Municipio de Penafiel
revelou-se muito gratificante, uma vez que iniciou 0 meu contacto com o mundo do
trabalho, numa fase de conclusdo do percurso académico, e permitiu consolidar e
complementar alguns dos conhecimentos e competéncias adquiridos durante o plano
curricular.

Posso afirmar que este estagio foi uma oportunidade muito enriquecedora a nivel
profissional e pessoal. Foram seis meses de estagio de aprendizagem continua, e a
nivel profissional permitiu um primeiro contacto com o mundo laboral, onde pude, além
de aplicar os conhecimentos e competéncias adquiridas durante a minha formacao
académica, obter novas competéncias, tendo sido muito importante para 0 meu
enriqguecimento profissional. No fundo, este estagio representou uma experiéncia
profissional em que os meus conhecimentos académicos foram testados, contribuindo
para a sua consolidacéo e desenvolvimento.

A nivel pessoal foi uma experiéncia enriquecedora, pois tive a oportunidade de
trabalhar e relacionar-me com muitas pessoas, que me acolheram da melhor maneira
possivel, estando sempre disponiveis para me auxiliar ou esclarecer qualquer duvida,
fazendo-me sentir completamente integrada. Permitiu-me adquirir imensos
conhecimentos mas sobretudo possibilitou desenvolvimento de muitas capacidades
pessoais que sdo extremamente importantes e que ndo se conseguem desenvolver na
escola, apenas numa situagdo profissional.

Surgiram, como é normal, algumas situa¢des em que senti dificuldades, mas tentei
resolve-las sozinha, nomeadamente quando apareciam dividas quanto a sua resolucao
de certas tarefas, qual a melhor e mais correta forma de solucionar esse problema.
Essas dificuldades que foram surgindo contribuiram para o desenvolvimento da minha
capacidade de autonomia e iniciativa, e também para o crescimento da minha
competéncia de assumir responsabilidades.

Este estagio fez-me ver que todos os dias estou a aprender e que a qualquer
momento surgem situacdes novas com que temos de saber lidar. Penso que o
primeiro passo para 0 inicio de uma vida no mundo do trabalho esta dado,
encontrando-me com melhor preparacdo para enfrentar o receio de novos desafios,

que certamente irdo surgir.
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ANEXO 1 - ORGANIGRAMA DO MUNICIPIO DE PENAFIEL
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ANEXO 2 — CODIGOS DE DESPESA

ENTIDADE DATA ANO | PAGINA
TIPOS DE DESPESA

M.P, 2011/05/10 | 2011 il
coD. DESCRIGED CT. PL. GERAL |CT. PL. ANALITICO | ORG/ECONOMICA IVA| CT. ORDEM
1001 | REMUNERACOES DOS MEMBROS DO ORGEOS AUTARQUICOS 64.1 91 010101 N$
1002 | REMUNERACOES DO PESSORL DO QUADRO 64.2.1.1 91 01010401 NS
1003 | REMUNERACOES DE PESSOAL-CONTRATO A TERMO CERTO 64.2,1.2. 91 01010601 NS
1004 | REMUNERACOES DO PESSOAL-OUTROS §4.2.1.2. 91 010109 Ng
1005 | TRABALHO EXTRAORDINARTO 64.2.2.1 91 010202 NS
1006 | TRABALHO EM REGIME DE TURNOS §4.2.2,2 91 010211 NS
1007 |ABONO PARA FALHAS 64.2.2.3 91 010205 NS
1008 |SUBSIDIO DE REFEICRO - Pessoal dos Quadros 64.2.2.4 91 01011301  |NS
1009 |AJUDAS DE CUSTO £4.2.2.5 91 010204 ng
1010 |VESTUARIQ E ARTIGOS PESSOAIS §4.2.2.6 91 020107
1011|SURSIDIO DE TRABALHO NOCTURNO 64.2.2.8 91 010210 i
1012 |OUTROS SUPLEMENTOS 54,2.2.8 91 01021302 |NS
1013 |SUBSTDIO FAMILIAR A CRIANCAS E JOVENS 64.2.3.1 91 010303 ifs
1014 |OUTRAS PRESTACGES FAMILIARES 64.2.3.2 91 010115 NS
1015 |OUTRAS PRESTACOES DE ACGAO SOCIAL 64.2.3.3 91 01031001  |NS
1016 | PENSGES 64.3 91 0102 010108 NS
1020|ASSIST. NA DOENCA A0S FUNCIONARIOS PUBLICOS 64.5.1 91 010301 NS
1021 |SEGURANCA SOCIAL - REGIME GERAL 64.5.3 91 0103050202 |NS
1022|CATXA GERAL DE APOSENTACOES 64.5.2 91 0103050201 |N$
1023|0UTROS ENCARGOS S/REMUNERAGOES §4.5.8 91 01030504  |NS
1025|SEGUROS AC.NO TRABALHO E DOENCAS PROFISSIONAIS 64.6.1 91 01030301 NS
1026 |SEGUROS 2C.NO TRABALHO E DOENCAS PROFISSIONALS 64.6.2 91 01030901  |NS
1027 | ENCARGOS SOCIATS VOLUNTARIOS 64.7 91 010310 NS
1028 |DESPESAS DE SAUDE 64.8.1 91 010301 S
1029|SEGUROS DE SRUDE 64.8.2 91 010301 NS
1030 | OUTROS 64.8.3 91 01011193  |NS
1036 |MATERTAL DE EDUCACAO, CULTURA E RECREIO 62.2.20.9 91 020120
1037 [MATERIAL HONORIFICO 62.2.18 - 91 020119
1038 |BENS DURADOURQS-QUTROS (CUSTOS) 62.2.98 91 020121
1039|BENS DURADOURDS-OUTROS (IMOB.) 42.9 91 020121
1045 |MATERTAS- PRINAS 61.6.1 91 020101
1046 |MATERTAS SUBSIDTARIAS 61.6.2 91 020101
1047 |MATERIAIS DIVERSOS 51.6.2 91 020121
1048 |COMBUSTIVEIS E LUBRTFICANTES-GASOLINA 62.2.12.2 91 02010299
1049|COMBUSTIVETS E LUBRIFICANTES - GASOLEO - OUTROS SERVIGOS 62.2.12.1 91 02010202
1050 |COMBUSTTVETS E LUBRIFICANTES - OLEOS - OFICINAS MUNICIPAIS | 62.2.12.3 91 02010202
1051| COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES-OUTROS FLUIDOS 62.2.14 91 02010299
1052 |MUNICOES, BEPLOSIVOS E OUTROS ARTIFICIOS 62.2.37 91 020103
1053 | VESTUARTO, ROUPAS E CALGADO 62.2.38 91 020107
1054 |CONSUMOS DE SECRETARIA 62.2,17 91 020108
1055 |MATERTAL DE HIGIENE E LIMPEZA 62.2.34 91 020121
1056 |HERBICTDAS, ADUBOS R OUTROS 62.2.39 91 020121
1060 | ENCARCOS DAS INSTALACGES- TLUMTNACEO PUBLICA §2Ln T 91 020201
1061 |CONSERVACAQ DE BENS §2.2.32 91 020203
1062 | COMUNTCAGOES £2.2.26 91 i 020209
1063 | TRANSPORTES DE MERCADORIAS 62.2.25 91 020209
1064 | COMUNTCAGOES §2.2.22 91 020209
1065 | REPRESENTACAD MUNTCIPAL 62.2.21 91 020211
1066 | SEGURCS -VIATURAS 62.2.23 91 02021201
1067|ESTUDOS E CONSULTADORTA 62.2.29 91 020214
1068 |ENCERGOS DE COERANCA DE RECEITAS 62.2.90 91 020224
1069|AQUISICAO DE SERVICOS - OUTROS 62.2.98 31 020225
1070 |AQUISICAG DE SERVICOS-SEGUROS 62.2.23 91 020225 s
1071|TRENSF.COR. - ORGAMENTO DE ESTADO 63.1 91 040301 NS
1072| TRANSF. COR. - FUNDOS B SERVIGOS AUTONOMOS 63.1 91 040305 NS
1073| TRANSF. COR. - ADMINISTRACRO AUTARQUICA 63.1 91 ~040501 NS
1074 |TRANSF.COR, - INSTITUTGOES PARTICULARES 63.1 91 040701 NS
1075 | TRANSF.COR. - FAMILIAS 63.1 91 040802 NS
1076|TRANSF.COR. - EXTERIOR 63.1 91 040901 NS
1077 | RESTITUICOES 65.9.1 91 06020301 |NS
1078 | INDEMNTZACAO POR CESSACRO DE FUNCOES 64.2.2.8 91 010212 NS
1079 | QUTRAS PRESTACGES FAMILIARES 64.2.3.2 91 010304 NS
1080 |DESPESAS DE REPRESENTACEO - PESSOAL DOS QUADROS §4.2.2.8 91 010111 NS
ﬁal suBsiDIOS DE FERTAS E NATAL 64.2.4 91 01011401  |NS
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ANEXO 2 — CODIGOS DE DESPESA (CONT.)

\17165 PRODUTOS QUINICOS E FARMACRUTICOS

ENTIDADE DATA ANO | PAGINA
TIPOS DE DESPESA
M.P. 2011/05/10 | 2011 2

CoD. DESCRICEO CT. PL. GERAL |CT. PL. ANALITICO | ORG/ECONOMICA  |IVA| CT. ORDEM
1088 |ENCARGOS DAS INSTALACOES-EDIFICIOS 62.2.11.2 91 020201
1089 |ENCARGOS DAS INSTALACOES-EDIFTCIOS (IVA DED.) 62.2.11.2 91 020201 D05
1090 | PUBLICIDADE E PROPAGANDA 62.2.33 91 020225
1091|0UTROS 62.2.98 91 020225
1092|LOCACEO DE OUTROS BENS 62.2.19 91 020208
1093 |ASSINATURA DE PUBLICAGOES 62.2.20,1 91 020120
1094 |OUTRAS DESPESAS CORRENTES 62.2.98 91 06020305
1095|OUT . DESP. COR. -PESSOAL (EM QUALQUER OUTRA SITUAGAO) 64.2.1.2.2 91 06020305 |NS
1096 |LOCACEO DE BENS (EDIFICIOS) 62.2.19 91 91.4 020208 NS
1097|OUTRAS DESP.CORRENTES-BOLSAS DE ESTUDO 63.8.1 91 06020305  [NS
1098 | SERVIGOS BANCARIOS - GARANTIAS 68.8.1.1 91 0103 06020305  |NS
1099 | TRANSPORTES ESCOLARES 62.2.41 91 020210
1100 | EMPRESTIMOS BANC.-JUR0S-CGD-9015/005397/4/91 68.1.1.2.1.1 |91 0101 03010302  |NS
1101 |EMPRESTIMOS BANC.-JUR0S-9015/001570/787/0019 68.1.1.2.1.2 |91 0101 03010302  |NS
1102 |EMPRESTINOS BANC.-JUR0S-9015/000832/887/0027 68.1.1.2.1.3 |91 0101 03010302 NS
1103 |EMPRESTINOS BANC.-JUR0S-0597/000006/587/0019 68.1.1.2.1.4 |91 0101 03010302  |NS
1104 |AMORTIZACEO DE EMPRESTIMO COMURB - 26.687.0019 68.1.1.2.1.8 |91 0101 03010302  |NS
1105|JUROS - COMURB - 0411/000036/387/0019 68.1.1.2.1.9 |91 0101 03010302 NS
1106 |EMPRESTINOS BANC.-JUR0S-CGD-9015/005391/5/91 68.1.1.2.1.7 |91 0101 03010302  |NS
1107|EMPRESTINOS BANC.-JUR0S-0597/000012/987/0019 68.1.1.2.3.1 |91 0101 03010302 NS
1108 | EMPRESTINOS BANC.-JUR0S-0597/000014/687/0019 68.1.1.2.3.2 |91 0101 03010302  |NS
1109|EMPRESTINOS BANC.-JUR0S-0597/000014/687/0027 68.1.1.2.3.3 |91 0101 03010302  |NS
1110 | EMPRESTINOS BANC.-JUR0S-0597/000015/487/0019 68.1.1.2.3.4 |91 0101 03010302  |NS
1111|EMPRESTINOS BANC.-JUR0S-0597/000017/087/0019 68.1.1.2.3.5 |91 0101 03010302  |NS
1112 |EMPRESTINOS - JUROS - INH.1986.21.0006.2.00.4 68.1.1.2.3.6 |91 0101 03010302 NS
1113 |EMPRESTINMOS BANC.-JUR0S-CGD-9015/005396/6/91 68.1.1.2.1.6° |91 0101 03010302  |NS
1114 |PESSOAL - CUSTAS PROC.EXECUGRO FISCAL - OT 26.2.9.02 17 NS
1115|PESSOAL - CUSTAS PROC.EXECUCAO FISCAL 64.2.1.1° . |91 01010401  |NS
1116 |EMPRESTIMOS BANC,-JUR0S-0597/000007/387/0019 68.1.1.2.1.5 |91 0101 03010302  |NS
1117|EMPRESTINOS BANC.-JUR0S-0597/000022/787/0019 68,1.1.2.3.7 |91 0101 03010302  |NS
1118 | EMPRESTIMOS BANC.-JUR0S-0597/000023/587/0019 68.1.1.2.3.8 |91 0101 03010302  |NS
1119|EMPRESTINOS BANC.-JUR0S-0597/000024/387/0019 68.1.1.2.3.9 |91 0101 03010302  |NS
1120 |EMPRESTINOS - JUROS - INH.2001.21.0059.1.00.3 68.1.1.2.4.1 |91 0101 03010302  |NS
1121|EMPRESTINOS - JUROS - CGD - 9015/000088/287/0019 68.1.9.1.1 91 0101 03010302 |NS
1122 |EMPRESTINOS - JUROS - CGD - 9015/000089/087/0019 68.1.9.1.2 91 0101 03010302  |NS
1123 | EMPRESTINOS - JUROS - CGD - 9015/000090/487/0019 68.1.9.1.3 |91 0101 03010302 |NS
1124 |ENPRESTINOS - JUROS - CGD - 9015/000371/787/0019 68.1.9.1.4 91 0101 03010302  |NS
1125 | EMPRESTIMOS - JUROS - CGD - 9015/000372/587/0019 68.1.9.1.5 91 0101 03010302  |NS
1126 |EMPRESTIMOS - JUROS - CGD - 9015/000373/387/0019 68.1.9.1.6 91 0101 03010302  |NS
1127 |EMPRESTINOS - JUROS - CGD - 9015/000374/187/0019 68.1.9.1.7 91 0101 03010302  |NS
1128 |EMPRESTINOS - JUROS - CGD - 9015/000926/987/0019 68.1.9.1.8 91 0101 03010302  |NS
1129|EMPRESTINOS - JUROS - CGD - 9015/000832/887/0019 68.1.9.1.9 91 0101 03010302 NS
1130|EMPRESTIMOS - JUROS - CGD - 9015/000832/887/0027 68.1.1.2.1.3 0101 03010302
1131|EMPRESTIMOS - JUROS - CGD - 9140/000092/887/0019 68.1.1.2.1.4 |91 0101 03010302  |NS
1132|CGD - 9015/002031/987/0019 68.1.1.2.1.5 |91 0101 03010302 NS
1133|CGD - 9015/001755/687/0019 - JUROS 68.1.1.2.4.2 |91 0101 03010302  |NS
1134 | PESSOAL CONTRATO A TERMO CERTO - NOVOS POSTOS DE TRABALHO 64.2.1.2.1 91 01010604 NS
1135|PESSOAL DOS QUADROS - NOVOS POSTOS DE TRABALHO 64.2.1.1 91 01010404  |NS
1150|SUBSIDIOS A EMPRESAS MUNICIPAIS 63.2.1.1 91 91.1.3 0103 05010101  |NS
1151 | REMUNERACOES MEMB.GRG.AUTARY. -SUBS . REINTEGRAGAO 64.1 91 010101 NS
1152 |PREMIOS, CONDECORACOES E OFERTAS 62.2.18 91 020115
1153 | LIVROS E DOCUMENTACHO TECNICA 62.2.16 91 020118
1154 | SEGUROS -EDTFECTOS 62.2.23 91 02021202
1155|SEGUROS - EQUIPAMENTO INFORMATICO 62.2.23 91 02021203
1156 | SEGUROS - EQUIPAMENTOS OUTROS 62.2.23 91 02021204
1157|SEGUROS DE BOMBEIROS VOLUNTARIOS 62.2.23 91 02021205
1158 | SEGUROS-OUTROS 62.2.23 91 02021209
1159|DESLOCACOES E ESTADAS 62.2.27 91 020213
1160 | FORMAGEO 62.2.42 91 1020215
1161|PUBLICIDADE 62.2.33 91 1020217
1162 | VIGILANCIA E SEGURANGA 62.2.35 91 .020218
1163 | ASSISTENCIA TECNICA 62.2.43 91 020219
1164 |OUTROS TRABALHOS ESPECIALIZADOS 62.2.36 91 020220

62.2.44 91 020109
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ANEXO 2 — CODIGOS DE DESPESA (CONT.)

ENTIDADE DATA ANO | PAGINA
TIPOS DE DESPESA

M.P. 2011/05/10 | 2011 3
CoD. DESCRICAQ CT. PL. GERAL |CT. PL. ANALITICO | ORG/ECONOMICA IVA| CT. ORDEM
1166 | SEMINARIOS, EXPOSIGOES E SIMILARES 62.2.45 91 020216
1168 |MATERIAL DE TRANSPORTE - PECAS 62.2.46 91 020112
1169|OUTRO MATERTAL - PECAS 62.2.47 91 020114
1170 | FERRAMENTAS E UTENSTLIOS 62.2.15 91 020117
1171|PESSOAL DOS QUADROS - CONTRATO INDIVIDUAL DO TRABALHO 64.2.1.1 91 01010401 [N
1172|CUSTOS FINANCEIROS - JUROS CURTO PRAZO 68.1.1.1 91 0103 06020305  |NS
1173 |CORRECCAO DE EXERCICIOS ANTERIORES 69.7.9 91 06020305  |NS
1174 |MULTAS FISCAIS 69.5.1 91 06020305  |NS
1175|PROTOCOLO DE COLABORACAQ - UNIVERSIDADE DO PORTO 63.8.2 91 06020305  |NS
1179|DESPESAS DE REPRESENTACEO - ORGROS AUTARQUICOS 64.2.2.8 91 010111 NS
1181|SUBSIDIOS DE FERIAS E NATAL 64.2.4 91 01010401
1190 |AQUISICRO DE SERVICOS - FORNECTMENTO DE REFEIGOES (ESCOLAS) | 62.2.98 91 020225 NS
1196 |JUROS SUPORTADOS - CURTO PRAZO 68.1.1.1 91 0101 030502 NS
1197|SENTENGA JUDICIAL 69.8.8.3 91 91.1.3 0103 06020305  |NS
1198 | DESPESAS PRESTACRO DE SERVICOS BANCARIOS 62.2.49 91 020225 ND1
1199 |DESPESAS DE MULTIBANCO 62.2.48 91 020225 ND1
1200|0UTROS BENS - AGUA 62.2.13 91 020121 ND5
1201 | EMPRESTIMOS BANC.-JUROS 9015/002154/587/0019 68.1.1.2.4.3 |91 0101 03010302 [NS
1202|JUROS - CGD - 9015/005392/3/91 68.1.1.2.4.4 |91 0101 03010302  |NS
1203 |JUROS - CGD - 9015/5393/1/91 68.1.1.2.4.5 |91 0101 03010302  |NS
1204|JUROS - CGD - 9015/005394/9/91 68.1.1.2.4.6 |91 0101 03010302  |NS
1205|JUR0S - CGD - 9015/005395/8/91 68.1.1.2.4.7 |91 0101 03010302  [NS
1206|JUROS - EMPRESTIMO N.° 9015.005608.6.91 68.1.1.2.4.8 |91 0101 03010302  |NS
1207|SUBSIDIOS DE FERIAS E NATAL 64.2.4 91 01011401  |NS
1208 | EMPRESTIMOS BANC.-JUROS-CGD-0597.001111.9.91 68.1.1.2.4.9 |91 0101 03010302 |NS
1209 | EMPRESTIMOS BANC.-JUROS-CGD-0597.001112.2.53 68.1.1.2.3.6- |91 0101 03010302  |NS
1210 | EMPRESTIMO CAIXA AGRICOLA - 56046072081 68.1.2.2 91 0101 03010302 |NS
1211 | TRANSFERENCIAS CORRENTES - OUTRAS 63.1 91 0103 04050108  |NS
1212 | FORMAGEO 62.2.42 91 010206 NS
1213 |DESPESAS DE SAUDE - ADSE CAMARA 64.8.1 91 010301
1214 | PESSOAL DOS QUADROS - TRANSITADO DE ANTERIOR NOMEACAO DEF. | 64.2.1.1 91 0101040100 |NS
1298|JUROS EMPRESTIMO BPI 68.1.2.3 91 0101 03010302
1299|JUROS SUPORTADOS - M/L PRAZO 68.1.2.9 91 0101 030502 NS
1300|Despesas Prestagdo de Servigos Bancirios - BPI 62.2.51 91 0103 06020305 |NS
1301 |COMBUSTIVETS E LUBRIFICANTES - GASOLEO - OFICINAS MUNICIPAIS| 62.2.12.1 91 05 02010202
1302| COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES - GASOLEO - ESCOLAS 62.2.12.1 91 05 02010202
1303 |MATERIAIS DE LIMPEZA E HIGIENE - OFICINAS MUNICIPAIS 62.2.34 91 05 020104
1304 |MATERIAIS DE LIMPEZA E HIGIENE - AMBIENTE 62.2.3%4 91 05 020104
1305|VESTUARTO E ARTIGOS PESSOAIS - OFICINAS MUNICIPALS 62.2.38 91 05 020107
1306|VESTUARIO E ARTIGOS PESSOAIS - AMBIENTE 62.2.38 91 05 020107
1307 |PRODUTOS QUIMICOS E FARMACEUTICOS - OFICINAS MUNICIPAIS 62.2.44 91 05 020109
1308 | PRODUTOS QUEMICOS E FARMACEUTICOS - AMBIENTE 62.2.44 91 05 020109
1309|0UTRO MATERIAL - PECAS - OFICINAS MUNICIPALS 62.2.47 91 05 020114
1310|0UTRO MATERIAL - PEGAS - AMBIENTE 62.2.47 91 05 020114
1311|0UTRO MATERIAL - PECAS - ESCOLAS 62.2.47 91 05 020114
1312| FERRAMENTAS E UTENSILIOS - OFICINAS MUNICIPAIS 62.2.15 91 05 020117
1313 | PERRAMENTAS E UTENSTLIOS - AMBIENTE 62.2.15 91 05 020117
1314 | FERRAMENTAS E UTENSILIOS - ESCOLAS 62.2.15 91 05 020117
1315|0UTROS BENS - OFICINAS MUNICIPAIS 61.6.3 91 05 020121
1316|0UTROS BENS - AMBIENTE 61.6.3 91 05 020121
1317|0UTROS BENS - ESCOLAS 61.6.3 91 05 020121
1318 |CONSERVACAO DE BENS - OFICINAS MUNICIPAIS 62.2.32 91 05 020203
1319|CONSERVACAO DE BENS - AMBIENTE 62.2.32 91 05 020203
1320|CONSERVACAO DE BENS - ESCOLAS 62.2.32 91 05 020203
1321|0UTROS SERVICOS - REPARAGAO - OFICINAS 62.2.98 91 05 020225
1322|0UTROS SERVICOS - REPARAGAO - AMBIENTE 62.2.98 91 05 -020225
1323|0UTROS SERVICOS - REPARAGAO - ESCOLAS 62.2.98 91 05 020225
1324|0UTROS SERVICOS - REFEICOES 62.2.98 91 05 020225
1325|0UTROS BENS - PRODUTOS ALIMENTARES 61.6.3 91 020121
1326|0UTROS BENS - FLORES 61.6.3 91 0103 020121
1327 |AQUISICAO DE SERVICOS - REFEICOES 62.2.98 91 0103 020225
1328 |AQUISICAO DE SERVICOS - PRESTACOES DE SERVICOS 62.2.98 91 0103 020225
1329 |PUBLICIDADE - ANONCIOS 62.2.33 91 0103 020217
Ezo PUBLICIDADE - DIARTOS DA REPUBLICA 62.2.40 91 0103 020217
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ANEXO 2 — CODIGOS DE DESPESA (CONT.)

ENTIDADE DATA ANO PAGINA
TIPOS DE DESPESA
M.P. 2011/05/10 | 2011 4
COD. DESCRICAO CT, PL. GERAL |CT. PL. ANALITICO | ORG/ECONOMICA IVA| CT. ORDEM
1331|PUBLICIDADE - MATERTAIS PUBLICITARIOS 62:2:33 91 0103 020217
1332 |TRANSPORTES - LINHA URBANA 62.2.50 91 0103 020210
1333 |MATERIAL DE ESCRITORIO - CULTURA 62.2.17 91 03 020108
1334 |MATERIAL DE ESCRITORIO - BIBLIOTECA 62.2.17 91 03 020108
1335 |MATERIAL DE ESCRITORIO - MUSEU 62.2.17 91 03 020108
1336 |MATERIAL DE ESCRITORIO - EDUCAGEO 62.2.17 91 03 020108
1337 |MATERIAL DE ESCRITORIO - DESPORTO 62.2.117 91 03 020108
1338 |MATERIAL DE ESCRITORIO - ARQUIVO 62.2.17 91 03 020108
1339 |MATERIAL DE ESCRITORIO - DSTA 62.2.117 91 03 020108
1340 |MATERIAL DE ESCRITORIO - DGU 62.2.17 91 03 020108
1341 |MATERIAL DE ESCRITORIO - 0.A. §z.2.17 9l 03 020108
1342 |MATERIAL DE ESCRITORIO - DAJRH 62.2.17 91 03 020108
1343 |MATERIAL DE ESCRITORIO - DFIN §2.2,17 91, 03 020108
1344 |MATERIAL DE EDUCACINXO, CULTURA E RECREIO - CULTURA 62.2.20.9 91 04 020120
1345 |MATERIAL DE EDUCACINXO, CULTURA E RECREIO - BIBLIOTECA 62.2.20.4 9 04 020120
1346 |MATERIAL DE EDUCACL&O, CULTURA E RECREIO - MUSEU 62.2.20.9 Ual 04 020120
1347 |MATERIAL DE EDUCACZNXO, CULTURA E RECREIO EDUCACZNXO 62.2.20.9 9] 04 020120
1348 |MATERIAL DE EDUCACf\O, CULTURA E RECREIO - DESPORTO 62,2:20.9 g1 04 020120
1349 |MATERIAL DE EDUCACAO, CULTURA E RECREIO - ARQUIVO 62.2.20.9 91 04 020120
1350 |OUTROS BENS - CULTURA 61.6.3 91 04 020121
1351|0UTROS BENS - BIBLIOTECA 61.6.8 91 04 020121
1352|0UTROS BENS - MUSEU 61.6.3 91 04 020121
1353 |OUTROS BENS - EDUCACAO 61.8.3 91 04 020121
1354 |OUTROS BENS - DESPORTO 61.6.3 91 04 020121
1355 |OUTROS BENS - ARQUIVO 61.6.3 91 04 020121
1356 |PUBLICIDADE - FUTEBOL 62.2.33 91 04 020217
1357|0UTROS SERVICOS - REFEIC@ES 62.2.98 91 04 020225
1358|0UTROS SERVICOS - CULTURA 62.2.98 - 91 04 020225
1359|0UTROS SERVICOS - BIBLIOTECA 62.2.98 91 04 020225
1360|O0UTROS SERVIGOS - MUSEU 62.2.98 91 04 020225
1361|0UTROS SERVICOS - EDUCACZXO 62.2.98 91 04 020225
1362|0UTROS SERVIGOS - DESPORTO §2.2.98 91 04 020225
1363 |OUTROS SERVICOS - ARQUIVO 62.2.98 91 04 020225
1364 |MATERIAL DE HIGIENE E LIMPEZA 2,234 91 020104
1365|SUBSIDIO DE REFEICHO - Pessoal em qualquer outra situagdo 64.2.2.4 91 01011302  |NS
1366|SUBSTDIO DE REFEICAO - Membros dos Orgdos Autdrquicos 64.2.2.4 91 01011301  |NS
1367|TRANSF. COR. - FREGUESIAS 63.1 91 04050102 NS
1368|Transferéncias Correntes - Associagdes de Municipios 63.1 - 91 0103 04050104  |NS
1369|CONTRATO POR TEMPO INDETERMINADO §4,8.1.1 91 01010401 NS
1370 SUBS.REFEICfXO - CONTRATO POR TEMPO INDETERMINADO 64.2.2.4 91 01011301 NS
1371|SUBS. FERIAS E NATAL - CONTRATO POR TEMPO INDETERMINADO 64.2.4 91 01011401
2001 | EMPRESTINOS - AMORTIZACI\O DE CAPITAL : 2.1.2.1 0101 10060601 NS
2002 | EMPRESTINOS - AMORTIZACf\O DE CAPITAL 231,01 91 0101 10060301 NS
2003 | EMPRESTINOS - AMORTIZACINXO DE CAPITAL 23.1.2.1 91 0101 10060302 NS
2004 |EMPRESTIMOS - AMORTIZAGAQ DE CAPITAL 23 10w 1 91 i 10101 10060303 NS
2005 | EMPRESTIMOS - AMORTIZACAO DE CAPITAL 23121 91 0101 10060304 NS
2006 | EMPRESTINOS - AMORTIZACZ\O DE CAPITAL 23.1.2.1 91 0101 10060305 NS
2007 |EMPRESTINOS - AMORTIZAC@O DE CAPITAL 23121 91 0101 10060306 NS
2008 | EMPRESTIMOS - AMORTIZACAO DE CAPITAL 23.1.2.1 91 0101 10060307 NS
2009|EMPRESTINOS - AMORTIZACAO DE CAPITAL 23121 91 0101 10060308  |NS
2010 | EMPRESTINOS - AMORTIZACT&O DE CAPITAL 23 oL 2l 91 0101 10060309 NS
2011 | EMPRESTINOS - AMORTIZACI:\O DE CAPITAL 233121 91 0101 10060310 NS
2012 |EMPRESTIMOS - AMORTIZAGAO DE CAPITAL 28 821 91 0101 10060311 NS
2013 | EMPRESTINOS - AMORTIZACf&O DE CAPITAL 23.1.2.1 91 0101 10060312 NS
2014 |TITULOS DE PARTICIPACZNXO 41.2.2 91 0101 090702 NS
2015|TERRENOS E RECURSOS NATURAIS 62.2.98 92 ~070101 NS
2016 CONSTRUCINXO DE HABITACAO 44,2 92 07010201 ND5
2017 |INSTALACOES DE SERVICOS 42.2.1 92 07010301 ND5
2018 INSTALAC@ES DESPORTIVAS E RECREATIVAS 44.2 92 07010302 [NDS
2019 |ESCOLAS 44.2 92 07010305 ND5
2020|0UTROS EDIFICIOS - OUTROS 44,2 92 07010307 ND5
2021 |VIADUTOS, ARRUAMENTOS E OBRAS COMPLEMENTARES 45.3 92 07010401 ND5
2022 | ESGOTOS 42.2.2 92 07010402 ND5
2023 | PARQUES E JARDINS 45.3 92 0701040400 {ND5

62




ANEXO 2 — CODIGOS DE DESPESA (CONT.)

ENTIDADE DATA ANO | PAGINA
TIPOS DE DESPESA
M.P. 2011/05/10 | 2011 5
CoD. DESCRIGAD CT. PL. GERAL |CT. PL. ANALITICO | ORG/ECONOMICA IVA| CT. ORDEM
2024 | INSTALACOES DESPORTIVAS E RECREATIVAS 42,2.1 92 07010406  |ND5
2025|CAPTACRO, TRATAMENTO E DISTRIBUIGAO DE AGUA 44,2 92 07010407  |DIS
2026 |VIACRO RURAL 62.2.32 92 07010408  |ND5
2027 |SINALIZACKO B TRANSITO 42,9 92 07010409  |ND1
2028 | INFRAESTRUTURAS P/ DISTRIBUICAO DE ENERG.ELECTRICA 44,2 92 07010410  |ND5
2029 | INFRAESTRUTURAS P/ TRATAMENTO DE RESTDUOS SOLIDOS 44,2 92 07010411  |ND5
2030 | CEMITERTOS 45,3 92 07010412  |NDS
2031|CONSTRUCOES DIVERSAS - OUTROS 44.2 92 07010499  |ND5
2032 |EQUIPAMENTO DE TRANSPORTE 42,4 91 07010602  |ND1
2033 | EQUIPAMENTO BASICO 42.3 91 070109 ND1
2034 |EQUIPAMENTO ADMINISTRATIVO 42.6 91 070109 ND1
2035 | FERRAMENTAS E UTENSILIOS 42.5 91 07011002  |ND1
2036|AQUISICAO DE BENS DE INVESTIMENTO - OUTROS 42,9 91 070115 ND1
2037 |TRANSF.CAP. - ORGAMENTO DE ESTADO 69.1 91 080301 N§
2038 |TRANSF.CAP. - SERVICOS AUTGNOMOS 69,1 91 080306 NS
2039 |TRANSF.CAP. - ADMINISTRACAO AUTARQUICA 69.1 92 92.3.1.5.2 0103 08050102  |NS
2040|INSTITUICOES PARTICULARES 69.1 91 080701 NS
2041 | FAMILIAS 69.1 91 080802 NS
2042 |EMPRESAS PUBLICAS MUNICIPAIS- Penafiel Activa, EM 41.1.2.1 92 0103 090702 NS
2043|EMPRESAS PUBLICAS INTERMUNICIPAIS 121 0103 090702 NS
2044 | INSTALACOES DESPORTIVAS E RECREATIVAS 44,2 92 07010302  |NDS
2045 | EMPRESTINOS - AMORTIZACEO DE CAPITAL 23.1.2.1 91 0101 10060313  |NS
2046 |EMPRESTINOS - AMORTIZACAO DE CAPITAL 23.1.2.1 91 0101 10060316  |NS
2047 |EQUIPAMENTO DE INFORMATICA 42.9 92 070107
2048 | EMPRESTIMOS - AMORTIZACAO DE CAPITAL 23.1.2.1 0101 10060314  |NS
2049|EMPRESTINOS - AMORTIZAGAO DE CAPITAL 23.1.2.1 0101 10060317  |NS
2050 | EMPRESTIMOS - AMORTIZACAO DE CAPITAL 23.1.2.1 0101 10060318  |NS
2051|EMPRESTINOS - AMORTIZACAO DE CAPITAL 23.1.2.1- 0101 10060315  |IST
2052 | EMPRESTINOS - AMORTIZAGAO DE CAPITAL 23.1.2.1 0101 10060320  |IST
2053 | EMPRESTINOS - AMORTIZAGAQ DE CAPITAL 23.1.2.1 0101 10060321  |IST
2054 | EMPRESTINOS - AMORTIZACAO DE CAPITAL 23.1.2.1 91 0101 10060322  |NS
2055 | EMPRESTIMOS - AMORTIZAGAO DE CAPITAL 23.1.2.1 91 0101 10060323  |NS
2056 | EMPRESTINOS - AMORTIZACAO DE CAPITAL 23.1.2.1 91 0101 10060324  |NS
2057|AMORTIZAGAO DE CAPITAL 23.1.2.1 91 0101 10060325  |NS
2058 | AMORTIZACAO DE CAPITAL 23.1.2.1 0101 10060326  |NS
2059 |BENS DE PATRIMONIO HISTGRICO, ARTESTICO E CULTURAL 44,5 070305
2060|AMORTIZACAO DE EMPRESTIMO COMURB - 26.687.0019 23,1.2.1 0101 10060327  |NS
2061 |REPARACAO E BENEFICIAGEO DE EDIFICIOS 4,2 . - 07010203
2062 |AMORTIZAGEO DE EMPRESTIMO COMURB - 36.387.0019 23.1.2.1 0101 10060328  |NS
2063 | EMPRESTIMOS - AMORTIZAGAO DE CAPITAL 23.1.2.1 0101 10060329  |NS
2064 | EMPRESTIMOS - AMORTIZACAO DE CAPITAL 23.1,2.1 0101 10060337  |NS
2065 | EMPRESTIMOS - AMORTIZAGAO DE CAPITAL 23.1.2.1 0101 10060335  |NS
2066 | EMPRESTIMOS - AMORTIZACEO DE CAPITAL 23.1.2.1 0101 10060330  |NS
2067 | EMPRESTIMOS - AMORTIZAGAO DE CAPITAL 23.1.2.1 0101 10060331 |NS
2068 | EMPRESTIMOS - AMORTIZAGAO DE CAPITAL 23.1.2.1 {0101 10060332  |NS
2069 | EMPRESTIMOS - AMORTIZAGRO DE CAPITAL 23.1.2.1 0101 10060333  |NS
2070 |EMPRESTIMOS - AMORTIZACAO DE CAPITAL 23.1.2.1 0101 10060334  |NS
2071|EMPRESTIMOS - AMORTIZAGRO DE CAPITAL 23.1.2.1 0101 10060336  |NS
2090 |PARTES DE CAPITAL 41.1.9 0101 090702 NS
2500 |REGULARIZACAO CONTABILISTICA - DEL.08/11/2006 69.8.8.9 91 06020305
ADCA|ASSOCIACAO DIPLOMADOS CURSO DE ADM.AUTARQUICA 26.6.5 17 NS
ADSE|ADSE 24.5.2 17 NS
AFNS | AFN-ALTERAGAO DE DADOS 24.6.1.5. 17 NS
AMBI |Aubisousa - Emp.Inter.Trat.Gestdo Res.S6lidos EIM 41.1.2.3 92 0103 090702
ATAM|ASS0C.DOS TECNICOS ADM. MUNICIPALS 26.6.1 17 NS
CAAG|CAUCAO AGUA- PRESTADA A PARTIR DE 2002 21.7.1 ~17 09.1.5.02
C2M |COMISSOES ARBITRALS MUNICIPAIS 24.,9.5.4 17 NS
CANA|Carnagri - Matadouro Reg.Vale Sousa e Baixo Témega 41.1.3.1 0101 090701 NS
CAUA|CAUCOES DE AGUA- ANOS ANTERIORES 26.8.3.17 17 NS 109.1.5.02
CAUL |CAUCAO DE LOTEAMENTO E OBRAS 26.8.1.08 17 NS
CDIV|CAUCOES DIVERSAS - OUTRAS 26.1.2.02 7
CDPG|RESTITUICRO DE CAUGOES E DEPOSITOS DE GARANTIA 26.1.2.01 17 NS [09.1.1.02
CEFF|COMISSEO ESPEC.FOGOS FLORESTAIS 26.8.1.04 NS
E’EI DIRECCAO GERAL DAS ACTIVIDADES ECONOMICAS 24.9.5.3 17 NS
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CGA |CAIXA GERAL DE APOSENTAGOES -OT 24.5.1.1 17 NS
CGAE|CAIXA GERAL DE APOSENTACOES - DESC.EMPREITADAS 24.5.1.3 17 NS
CJOR|CAIXA DOS JORNALISTAS 26.6.4 17 NS
CJ0V | CARTAO JOVEM 26.8.3.19 17 NS
COFP | COFRE 26.6.9 91 17 NS
COMD|MEMBROS DAS COMISSOES DE VISTORTAS 26.8.3.11 17 NS
CPAS|CAI¥A PREVIDENCIA DOS ADVOGADOS E SOLICITADORES 26.6.7 17 NS
CPME |CAI¥A DE PREVIDENCIA DO MIN.EDUCAGAO 24.5.5 17 NS
CRC |CONSERVATORIA DE REGISTOS CENTRAIS 26.8.3.09 17 NS
CRS1|RETENCOES - Artigo 11, DL.411/91, de 17/10 24.6 17 NS
CRSS|CENTRO REGIONAL DE SEGURANCA SOCIAL - OT 24.5.3.1 17 NS
DG10 |DGF - 2.VIAS 24.6.1.5.1 17 NS
DG1L|DGF - CUSTO DO CARTAO - 2.VIAS 24.6.1.5.2 17 NS
DG12|DGF - CONCESSAQ 24.6.1.2.1 17 NS
DG13|DGF - CONCESSEO - CUSTO DO CARTAQ 24.6.1.2.2 17 NS
DG14|DGF - CACA - LICENGA REGIONAL 24.6.2.2.1 17 NS
DG15|DGF - CACA - LICENCA REGIONAL - CUSTO CARTAQ 24.6.2,2.2 17 NS
DG16|DGF - LICENGA AVES AQUATICAS ‘ 24.6.2.3 17 NS
DGAJ|DIRECCAO GERAL DA ADM DA JUSTICA 24.9.4.1 17 NS
DGF |DGF - LICENCA DE USO E PORTE DE ARMA(3 ANOS) 24.6.3.3 17 NS
DGF1|DGF - CARTA DE CACADOR - TAXA DE EXAME 24.6.1.1 17 NS
DGF2|DGF - RENOVAGRO DENTRO DO PRAZO 24.6.1.3.1 17 NS
DGF3|DGF - RENOVACEO FORA DE PRAZO 24.6.1.4.1 17 NS
DGF4 |DGF - CUSTO DO CARTAQ-RENOV.DENTRO PRAZO 24.6.1.3.2 17 NS
DGF5|DGF - CUSTO DO CARTAO-RENOV.FORA DE PRAZO 24.6.1.4.2 17 NS
DGF6 |DGF - LICENCA NACIONAL 24.6.2.1.1 17 NS
DGF7|DGF - CUSTO DO CARTAO-LICENGA NACIONAL 24.6.2.1.2 17 NS
DGF8 |DGF - LICENCA ESPECIAL CACA MAIOR 24.6.2.4 17 NS
DGFY | DGF-LIC. -TROCA, VENDA/CREDENCIAIS DE ARMAS 24.6.5 17 NS
DGI |DIR.GERAL IMPOSTOS 26.6.6 17 N§
DGT |DGT-IMPOSTO DE USO E PORTE ARMA 24.9.1.1 17 NS
DGT1 | DGT-TRANSFERENCIA DE ARMA 24.9.1.2 17 NS
DGV |DIRECCAO GERAL DE VIAGAO 24.9.4.2 17 NS
DJUD | DESPESAS JUDICIAIS 26.6.3 17 N§
DRAG|DIRECCRO REGIONAL DE AGRICULTURA DO NORTE 24.9.5.2 17
EXEP |EXECUCOES FISCATS - PERITOS 26.8.3.16 17 NS
FP-N|FP-NORTE - SIND.TRAB.FUNCAO PUB. DO NORTE 26.3.4 91 17 18T
GART |GARANTIAS DE EXECUGOES FISCAIS 26.8.3.18 17 NS [09.1.2.02
ICN |INST.DE CONSERVACAO DA NATUREZA - RECEITA DA CACA 24.7 17 NS
ICN1|ICN-LICENGA NACIONAL 24.7.1 17 NS
ICN2|ICN - LICENCA REGIONAL 24.7.2 17 NS
ICN3|ICN - LICENCA DE AVES AQUATICAS g 24.7.3 17 NS
ICN4|ICN - LICENCA CACA ESPECIAL MAIOR 24.7.4 17 NS
TGAC| INSPECCAO GERAL DAS ACTIVIDADES CULTURALS 2.8 17 NS
IGF |INS.GEST.FIN.SEGURANCA SOCIAL (RET.25%) 24,5.3.3 ; 17 NS
IMPS| IMPOSTO DE SELO - CONTRATOS DE PESSOAL - VERBA 08.00 64.8.3 91 06020305  |NS
IPD |INDEMNIZACAO PES.DIRIGENTE 64.2.1.1 91
IPQ |INSTITUTO PORTUGUES DA QUALIDADE 24.9.3 17 NS
IRC |IRC - PREDIAIS 24.2.4.2 17 NS
IRS1|IRS - TRABALHO DEPENDENTE 24.2.1 17 NS
IRS2|IRS - PENSOES 24.2.5 17 NS
IRS3|IRS - TRABALHO INDEPENDENTE 24.2.2 17 NS
IRS4|IRS - CAPITAIS 24.2.3 17 NS
TRS5 |IRS - PREDIAIS 24.2.4.1 17 NS
IS1 |IMPOSTO DE SELO - VERBA 08.0.00 24.4.1.2 17 NS
510|IMPOSTO SELO n.° 1 Anexo 3 da TGIS 24.4.2.1 =17 NS
182 |IMPOSTO DE SELO - VERBA 12.5.1 24.4.1.4 17 NS
183 |IMPOSTO DE SELO - VERBA 15.1.00 24.4.1.3 17 NS
184 |IMPOSTO DE SELO - VERBA 12.5.1. 24.4.1.4 17 NS
1S5 |IMPOSTO DE SELO - VERBA 12.5.2 24.4.1.5 17 NS
186 |IMPOSTO DE SELO 12.3 24.4.1.1 17 NS
187 |IMPOSTO DE SELO 19.1 24.4.1.6 17 NS
198 |IMPOSTO DE SELO 01.0.00 24.4.1.7 17 NS
189 |IMPOSTO DE SELO DE PUBLICIDADE - 19.2 24.4.1.9 17 NS

64




ANEXO 2 — CODIGOS DE DESPESA (CONT.)

ENTIDADE DATA ANO PAGINA
TIPOS DE DESPESA
M.P. 2011/05/10 | 2011 7
COoD. DESCRICZXO CT. PL. GERAL |CT. PL. ANALITICO | ORG/ECONOMICA IVA| CT. ORDEM
IVA |PAGAMENTO DE IVA 24.3.6 06020305 NS
IVAJ|IVA - JUROS COMPENSATORIOS 68.1.2.1 91
NOTC | EMOLUMENTOS NOTARIO PRIVATIVO - CAMARA 64.2.2.8 91 01010401 NS
NOTP | EMOLUMENTOS NOTARIO PRIVATIVO 26.8.3.20 17 NS
0T00 OPERACGES DE TESOURARIA - OUTROS 26.8.1.98 17
PACV|COMISSEO DE VITICULTURA DA REGIAO DOS VINHOS VERDES 24.9.4.4 17 NS
PARE|PROGRAMA PARES 63.8.3 0103 080701
PART PARTICIPACZ\O CAPITAL SOCIAL-TCR-TURISMO CULTURAL E RELIGIOSO| 41.1.3.2 0101 090701 NS
PEVE|EMPRESAS PUBLICAS MUNICIPAIS -Penafiel Verde, EM 41.1.2.2 92 0103 090702
POPH|COMPARTICIPACAQ MUNICIPAL NO AMBITO DO POPH E FSS 63.8.4 91 04 08070200 NS
PSP |COMANDO GERAL PSP 24.9.2 17 NS
REG REGULARIZACZXO CONTABILISTICA (DEL.REUN.29/07/02) 26.8.1.98 17 NS
RHA |DESCONTOS - RENDA HABITACIONAL EM ATRASO 26.6.8 17 NS
RHMP |DESCONTOS - RENDA HABITACIONAL EM ATRASO 26.6.8 17 NS
SADS|SAD/PSP 24.5.6 17 NS
SEF |SERVICO DE ESTRANGEIROS E FRONTEIRAS 24.9.4.3 17 NS
SEG |SEGUROS - COMPANHIA DE SEGUROS IMPERIO 26.5.2 17 NS
SIDO|Simdouro - Saneamento do Grande Porto SA 41.1.2.4 92 0103 090702
SINT|SINTAP - SINDICATO DOS TRABALHADORES ADM, POBLICA 26.3.1 17 NS
SNB |SERVICO NACIONAL DE BOMBEIROS 24,9541 17 NS
$STC|SSTCMP - SERVICO SOCIAL DOS TRAB.C.M.PENAFIEL 26.6.2 17 NS
STAE|STAE - SIND,TECNICOS ADM.E AUXILIARES EDUCACZNXO 26.3.3 17 NS
STAL|SINDICATO DOS TRAB.ADM.LOCAL 263 o2 17 NS
TSNS | TRANSFERENCIA PARA O SERVICO NACIONAL DE SAUDE - DL 72-A/201] 63.1 91 040301 NS
VIST OCUPACAO DA VIA PUBLICA - VISTORIAS 26.8.3.02 17 NS
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ANEXO 3 — PROCESSO DE DESPESA — EXEMPLO DE PROPOSTA DE CABIMENTO

MUHICIPIO [ PEMAFIEL
CCHTRIBUIRTE B.* 501071£63
PRACA DO MUNICIPIO

TATA FAGTHA ZERV. FEQULSITANTE|  IATA HOWERD | ANO
PROPOSTL DE CABIMENTO

011,08, 30 1 BECAPRLY 201100128 1043 2011
— CESCRIGED CA DESPESA

KATEICAD DB VIDRD PREA DIVERSKS BSOCLAS - ORD. M.® 052/2011
— CLMZZIFICACEC DM DESPESM

TIEC : 1317 CUTROE EENS - ESCULAS TOTACRD DISFONIVEL
opfiEIcE ;o DEBARTAMENTO D8 CHRAZ E GERVICDS WUMICIERIS 484, 720,70
EOCBGMICR: 020121 DOTRCE BONE L CARIHANTRR

PLARD 35,40

BALDC ARSE CADIMEWTO
484, 595,30
BETER
TRINTA B CINCO EURCS B QURRENTE CENWTIHDE

FROPCETA CREIMENTALA EN

EEEVIQO REQUISITANIE .}U‘[‘UI.[E?-‘.:J';: ! !

PROCEZSADC BOA COMPTTADCA
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ANEXO 4 A — PROCESSO DE DESPESA — EXEMPLO DE REQUISIGAO
(ORIGINAL PARA O FORNECEDOR)

MUHICIPIO [ PEMAFIEL

EXTERNA DE DESPESA

CONTRIBUIHTE W.® 501071663
PRACA IO MUNICIPIO
TATA FAGTHA ZERV. FEQULSITANIE| IATR HOWERD | ANO
REQUISICio EITERNA DE DESFELA
011,08, 30 1 BECAPRLY 200108 04 1115 2011
COHTRIBUINTE  TERCEIRD  CLAZSE AFTONIC KUGUSTO RODRIGTES ZILVA
ED. TAFADD BV,
| 168409290 | 5451 | 22 | 21 FAREDES
4575-305 EAREDSS ENF
AUTAIEACRD DESTIMATARID LOTAL OF BETREGA PRAZD
SCRIGED CA DESFESA
KTZICAD DB VIDRD PREA DIVERZRS ES0CLAZ - OB, H.® 052/2011
TIP) DE DESFESA TRV TMPORTABCIAS
ofnIen DEECRICRD IVA CESCRICED BAZE DESCONTOS | IMCIDEWCIA IVL
11,0 W0 DEDUTIVEL 13% 2B,790 8,760 6,62
ITRR TOTALS
TRINTA B CINCO EURCS B QUARENTE CEWTTHDE oAl 1nfgoIme. . ... 8,7
TOTAL OE DESOTHTOS ..
TOTAL O IVE ........ 6,62
TOTAL LiQUIDD........ 35,40
SEAVI(D REQUISITANTE
ORIGIHRL

PRCCESEADC BOA COMPCTADCH
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ANEXO 4 B — PROCESSO DE DESPESA — EXEMPLO DE REQUISIGAO EXTERNA DE DESPESA
(DUPLICADO PARA O MP)

MUHICIPIO [ PEMAFIEL
CCHTRIBUIRTE B.* 501071£63
PRACA DO MUNICIPIO

LATA FAGDHA

ZERY. FEQUIZITANIE IATR HMERD ARO
REQUISICEO EITERNA DE DESFRIA
20110830 1

SeChFRLY 0110804 1125 11

COHMTRIBUINTE THECEIR:  CLAZSH ANTONID RIFDSTO RODREIGOES ZILVA

ED. TAFADD BV,
| 168409290 | 5451 | 22 | 21 FAREDES
4575-305 EAREDSS ENF
AUTAIEACRD DESTIMATARID LOTAL OF BETREGA PRAZD
SCRIGED CA DESFESA
KTZICAD DB VIDRD PREA DIVERZRS ES0CLAZ - OB, H.® 052/2011
TIP) DE DESFESA TRV TMPORTABCIAS
ofnIen DEECRICRD IVA CESCRICED BAZE DESCONTOS | IMCIDEWCIA IVL
11,0 W0 DEDUTIVEL 13% 2B,790 8,760 6,62
ITRR TOTALS
TRINTA B CINCO EURCS B QUARENTE CEWTTHDE oAl 1nfgoIme. . ... 8,7
TOTAL OE DESOTHTOS ..
TOTAL O IVE ........ 6,62
TOTAL LiQUIDD........ 35,40
SEAVI(D REQUISITANTE
DUPLICADO

PRCCESEADC BOA COMPCTADCH
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ANEXO 4 C — PROCESSO DE DESPESA — EXEMPLO DE REQUISICAO

(TRIPLICADO PARA ARQUIVO DO FORNECEDOR )

MUHICIPIO [ PEMAFIEL
CCHTRIBUIRTE B.* 501071£63
PRACA DO MUNICIPIO

EXTERNA DE DESPESA

TATA FAGDOR ZERY. FEQULSITANIE| IATR HEERD | AEO
REQUISICEO EITERMA DE DESPHLA
2011/08/10 1 BechPADv 2011/04 /04 1125 2011
CONTRIBUINTE  TEACEIRD  CLASSE ANTONID ARUSTO BODEIGTES ZILVA
OD. TAFADD BOVD,
| 168409290 | 5451 | 111 | 31 CAREDES
4575-305 EAREDEZ ENF
LUTCAIZACRD DESTINATARID LOCAL [E BNTREGA TRAZC
CESCRICED [A DESFESA
rnwtslljc DB VIDRC FAEA DIVERSAS ESCOLAS - ORY. B.° 05/2011
TIPD DE DESFESA TRV MPORTABCTAZ
ofnIeo TazRIGED IVA DESCRIGAD BAZE DESCONTCE | IBCIDAWCIA IWA
11.0 B0 DEDUTIVEL 13% 28,700 8, TE0 5,62
— DITERLO TOTAIZ
TRINTA B CINCO EUROS B (UAEENTR CENTIHDE roTaL ofgome.. . ... 8,7
TOTAL DE DESCONTOS ..
TOTAL OE IVE ........ 6,62
TOTAL LEQUIDO........ 35,40
PROPOSTA CADTMENTD|  CLASCIFTCR(AD DASFESA FLAND INBIATENCIAS
L¥D NONERO LINHA| TIED OBGANICR ECCROMICR |AWO T WOMERD | DOTACAC DISFONIVEL & BEQUISITAR  SALDO AR(E (OMPROMIZSD
01| 13 |1 1217 |0k 029121 08.552,95 15,40 508.517,55
COMPRIMISED EFECTORDO EM 201104 04
SERVICU REQUISITANTE ATTORIZAGRD i
EROCESEALC BOA COMPOTADOE DOFLICADG
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ANEXO 5 — PROCESSO DE DESPESA — EXEMPLO DE ANEXO DE FACTURA

LATA FAGDHA

20110830 1

MUHICIPIO [ PEMAFIEL
CCHTRIBUIRTE B.* 501071£63
PRACA DO MUNICIPIO

ANBEIOC DA FACTUERR

OONTRIEUINTE  THACEIRD CLASSE 0. EWIscin

UNIOADE ORGANICA

LATA

REFERARCIA | AHD HIMERD

(CHTAE

201104

J15 | 2011000084 011 | 1428

ANTONID RIFDSTO RODREIGOES ZILVA

PROCESEADO BOA OCMFOTADCE

16609250 5451 111 201104 /05 A0, TATADD BOVD,
A575-306 - FAREDES DWF
DIARID EEFERANCIA MOVIMBNTO LABCEMERTD

08 OOMFRRS 1665

PROFOSTA CARTMENTD| REQUISICED TIED| (OO0 CHCRMENTAL VA IHECRTANCIAS
I8 o FLEND

¥ | WOMERD (11 |Amwo | wiMBEO |LI|DESF| ARTISC oRaiNICR  EoomlWIcR|COD| TvA DEDUT.| oosT TOTAL
2011) 1043 1 [2o11f13zs 1 [1317 T 025131 HI3 15,40 35,40
— BITEHEO TOTALS

TRINTA B CINDD EURCS B (URHBNTR CERTINGE TOTAL OE CUSTO .. .. 35,40

TOTAL IVA .........
TOTAL FACTURADY . .. 35,40
CLASSIFICACRO D02 PLAMOS DE CONTAS INEORTANCIRS
GERAL miaLfTIcR CERITD CREDITC
2.1 Fornscedorss de ofc 35,40
£1.6.1 Materiats diverscs 51.3.1 Departamento de Obraz e 15,40
sarvizae HJIIJ.EJ.FI':J.E
FACTURA PROCESSATA EN  2011/01/15
0 SEAVIND REQUTSITANTE (CHTARILINADE
luiea lufza

70



ANEXO 6 — PROCESSO DE DESPESA — EXEMPLO DE ORDEM DE PAGAMENTO DE FACTURA
WINICIPIO DB FEMMFIEL
OONTRIBUINTA B.© 501071863
PEACA DO MINICIPIC
TATA FAGDR TATA HMERD | AWO
OCRDEM DE PLOMANENTO DE FACTORALAS
201108430 1 1011004 /27 1813 2011
CONTRIBUINTE TERCEIRD ANTONIO AUGUSTD RODRIGUES ZILVA
A0, TATADD BOVD,
163 m TERMAS DE 5. VICEWTE
A575-306  FAREDES DHP
CARIMENTC |REQUISICED FACTURA IMPCRTENCIAS
M | N.° | 0| M.+ | EWD| EEFEREBCIA | WY INT maTh  |7ERcEIRD| ILfguICo DESCONTCE | EETENCOES LiguIme
2011|1043 |2911)1125 |2011]2011000084 163% 2011704 /05| 5452 35,40 35,40
— § CONTABILIaTICNE
DATA: 2011/04/27 [DIARIC: 05 LIQUIDAGAD TIFC DB WIVINENTO: WM. LAWCAMENTO: 1E0L
OAE. JECONCHICE PLAND PATHIMCNIAL CLASSE / CiDIS0 TERCEIRD DEBITD CREDITO
12.1 kil 5453 35,40
12.01.1 15,40
1] Q20121 18,3 35,40 1540
— BITEHED TOTALS
TAINTA B CINDD EURDS B (OAEBKTR CEWTINGE TOTAL ILIQUIDG .. 35,40
TESCIHTOS .......
EETENCDES........
TOTAL LIJUIDO 35,40
TIEC D FAGANENTO: LEC EANDDYOGD-§531-410) DECUCAD WO VALOR DE: cERTIDdES
CHEQUE NOMERD  : 2521953298 CAD. N.°: COM A GUIA NOMERD [.G.F.G. SOCIAL __ ¢ |
BANCD : 0b35 CaD I:I
COHTA NIOMERD 1 BBODEFILEI0 FIHANCAZ
NIR FORMECEDOE  : O0330000L511415779405
PROTENIRNCIA
Fx.c‘r.zt-u-l-:-[-nua
L N e
KITCRIZADO O FAGAMENTD FOR CESEACED/DELIRBEACAD EM 2011704720
0 FURCIOHARID O FRESIDENTE D0 facfo EXECUTIVD O TEGOUREIRD

FROCBZERDD POR COMPUTADCE
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ANEXO 7 — PROCESSO DE DESPESA — EXEMPLO DE RECIBO DE PAGAMENTO

WMICIPIC DE PEMAFIEL
CCHTRIBUINTE B.* 50107156
PRACA DO MUNICIPIO

E]

TATA FAGDOR TATA HEERD | AEO
RECIEC DE PAGANENTO
2011/08/10 1 1011/04 /27 1213 2011
COWTRIEUINTE  THRCEIRD ANTONID ARUSTO BODEIGTES ZILVA
OD. TAFADD BOVD,
| 152608230 | 5451 | TEIMAE DE 5. VICENTE
4575-306  PARODES DN
CABIMENTD  |REQUISICHD FACTURA INpoATENCIRS
W | Nt | As0| W.¢ | EWD|  EEFEREMCIA | WY INT maTh  (7EmcEImc| ILnfgmioo DESCONTCE | EETHNCYES LiguImo
011 (1043 [2011|11zs  [zo1i|zolloooosd 163% 0110405 | 5U51 35,40 35,40
— BITENED TITALS
TRINTA B CINCO EUROS B (UAEENTR CENTIHDE TOTAL ILIQUIDD .. 35,40
DESONTOE .. .....
EETENCDES........
TOTAL LIJUILO 35,40
TIED DB FRGAMENTD: LEC EENOD(OED-§331-410) DECUCAD WO VALOR DE: CERTIDEES
CHEQUE WOWERD  : 2521952395 CAD. N.*: COM A GUIA WOMERD I.5.F.5. BOICTAL __ /1
BANCO 1 035 O ]
OOWTA NOMERD : ODO0DSF2LEID FIMANTAS
WIE PONWECELDOE  : ODIR0O0045I1415TTOLOS
ROTERIRACTA
FACT. 2011000084
PR30 M P
RECEEI BM ___ T
5L N __ 0 TESQUREIRD

FROCBZERDD POR COMPUTADCA
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ANEXO 8 — CONCURSO PUBLICO — PROGRAMA DO CONCURSO

AT
\}-'!-_u'.:-i"\}
CAMARA MUNICIPAL DE PEMAFIEL
DEFARTAMENTO FINANCEIRD
SECTOR DE GEETAD DOE FUNDos CONURITARIOS E CONTRATAGAD POBLICA

“MATERIAL HIGIENE £ LIMPEZA - AGUISICAD DF MATERLAL DIVERSD DE HIGIENE E LMFELA Progroma de Concuso

PROGRAMA DE CONCURSO

“MATERIAL HIGIENE E LIMPEZA - AQUISI@ED DE MATERIAL DIVERSO

DE HIGIENE E LIMPEZA ™

Comara Muricipal Penafiel
Morada: Praga do Municipi 4544-007 Penafiel 1115
Telefons: 255710700 Faoe: 25571 1044 =-mail: penaofielicm-penafiel. pf
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ANEXO 8 — CONCURSO PUBLICO — PROGRAMA DO CONCURSO (CONT.)

el
&
K

CAMARA MUMICIPAL DE PEMAFIEL
DEFARTAMEMTO FINANCEIRD
SECTOR DE GESTAD DOE FUuNDOSE CONUNITARIOE E CONTRATACAD POBLICA

“BAATERIAL HIGIEME E LIMPELA - ACUISICAD DF MATERIAL CIVERSD DE HIGIENE E UMPELA Programa de Concuss

PROGRAMA DE COMCURSC
Artigo 1°
Idenfificocdo do Concurso

O prezenfe procedimento de concurso plblico, & reafzodo nos termos do ortigs 130° ne 1,
do Codige dos Contratos Plblicos, aprovadeo pelo Decrefo-Lei n® 15/2008, de 27 de Janeino,
com as alteragdes infroduzidos pelo Decreto-Llel n® 278/2007 de 2 de Outukro, & desting-se o
regulor o procedimento de Concursc Plblico pora odjudicogdc do fomecimento de

“MATERIAL HIGIEME E LIMPEZA - AGUISIE_:;'«.O DE MATERIAL DIVERSO DE HIGIENE E LIMPEZA™.

Artigo 2°
Entidade Adjuedicante

A erfidade plilico adjudicante & o Municipic de Penafiel, atrovés do Secclo de Gestao de
Fundo:s Comunitdarios & Confratagdo Plblica do Deparfomentc Fnonceiro do Carnoro
FMuricioal de Penafiel, com instalagde: no Prago do Municipio, 4564-002 Pznofiel com o
telefone n® (+351) 255 710 70O, Fox n® (+351) 255 711 084, e-mail penofiel@cm-penafiel pt, e

site_anww cr-penalfiel ot

Artigo 3°
Grgdic que tomou a decisdo de contratar

A decizho de controtor, cornsubstancioda no autorizogds de akbertura do procedimento, foi
tomoda por Despacho de Senhor Presidente da Carmara Municipal de Penafizl, de 11 de Ak
de= 2011,

Artigo 4°

Esclarecimentos e reclificacdo das pecas de procedimento e
'f:lrg:':in competente para prestar os esclarecimentos

1. O esclorecimento: necessdrics @ boo compreensdc e inferprefacio dos pega: do
concurse sac da competéncia do Jun.
2. Os esclorecimentos necessdrio: & boo compreensdc e interprefacio dos pegos do
procedimentc devem ser sclicitados pelos interessadeo:, por escrite, ofravés do plotoformao

elecfrénica de corfratagds VortalGOV, na funcionalidade esclarscimentosfcomunicagies,

na primero fergo do prazo fixodo pora opresenfacio das propostas, & enfidade odjudicante.

Zamara Muricipal Panafi=l
Morada: Praga do Municipis 45454-002 Penafiel 2115
Telafome=: 255710700 Fanc: 25571 1064 e=-mail: pengfisliom-pengfisl gt
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ANEXO 8 — CONCURSO PUBLICO — PROGRAMA DO CONCURSO (CONT.)

EA
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Bi“.ﬂ.ﬁl MUMNICIPAL DE PEMAFIEL
DEFARTAMENTO FINANCEIRD
SECTOR DE GEsTAD DOB Fuspos CoMUsITARIOE E COMTRATAGAD POBLICA

“BAATERIAL HIGIENE £ LIMPELA — AGUIZICA S OF MATERIAL TIVERSD DE HIGIEME E LBAFSIA” “rograma de Concurso

ER O esclorecimentos o gue se refere o numers antericr serdo prestodos. por escrifo,
atrové: dao plotoforma  electrénica de  contratogdc YortalZOV, no funcicnabdade
esclarecimentos/comunicacie:, aofé ao fim do segundeo ferge do prozo fxade para o
apresentagdo dos propostas.

4 Doz esclarecimentos prestodos e dos rectificacdes de erocs ou omissdes efectuadas,
juntar-se-a copio as pegos patentes em concurse, sendo o sua existéncia comunicoda oos
inferessodos gue procederam ac levanfamento do processo de concurso e pulblicitoda na
plataforrma slecirgnica VortalGOV de acordo com o orfige n.® 50 do Codigo dos Contratos

PUblicos.

Arfigo 5°
Preco base
O preco boze do concurse & ate ao lirmite de 100.000,00€ (cem mil euros), gue limita o prego

controfual, ndo inchindo o impeosto scbee o volor ocrescentodo.

Artigo &7
Documentos gue constitvemn a proposta
1. A proposta sera instrulda com os ssguinfes docurmentos:

a. Declorogdc do concorente de ocefagdo do conteddo do codernc de
encargos, elaborada em conformidade com o modele constaonte de Ansxo |
oo presenfe progroma oe concurse, do gqual foz porte intfegrante, de acordo
com a alinea a) do nfl, do Arige 57° do CCF:

b. Lista dos pregos unitaros;

. Prazo de pogoamento;

d. Proposta elakborado emn conformidade com o modelo constante do Ansxo |l
do gual faz porfe infegrante do pressnfe progroma de concurso, par efeifos
do dipeste na alinea b) do n.? 1 do arfigo 57.2 do CCP.

2 A proposto seed elaborado e redigida em ingua portuguesa, ou, ne coso de ndo o ser,
devera ser ocompanhoda do fraducio devidamente legalizoda & em relagdo 4 oual o
concomrente declore aceitor @ suo prevaléncia, pora todos oz efeitos. sobre oz respectives
CFiginEE.

ER Os concorentes deverdo assinar electronicamente oz doecumentos gue associarem 4
proposta, conformse o gsposto ne artigo 11.° do Decreto-lei n® 143-A/2008, conjugado com o

artigo 27 % dao Portario n® 701-G/2008.

Camara Murnicipal Penafiel
Morada: Praga do Municipis &548d4-007 Penafiel ars
Tebefone: 255710700 Fouc: 25571 1064 e-mail: pengfieicm-pengfiel gt
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ANEXO 8 — CONCURSO PUBLICO — PROGRAMA DO CONCURSO (CONT.)
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CAMARA MUNICIPAL DE PENAFIEL
DEPARTAMENTO FINANCEIRD
SECTOR DE GESTAQ DOE FUNDOS COMUNITARIOE E COMTRATACAD POBLICA

“BAATERIAL HIGIEME E LIMPELA = ACHASICAT DE MATERIAL CIVERSD DE HIGIENE £ LIBAFELA” “rogroma de Concuno

2 Os concorentes deverdo ainda, preencher o formularc principal, disponibfzodo ra
plataforma elecironica, sendo motive de exclusdc o seu Rdo ou incorecto preenchimenio,
de accordo com arfige 13.° do Decrefo-Lei n® 143-A72008.

N Afe oo termo do prozo feado pora o opresentogdc das propostos, os inferessados aue
ja a: tenhom apresenfodoc podem refird-los, bostando comumicarem tal focto a Comara

Muricioal de Penafizl, nos termos do art.? 137.° do Cadige dos Contratos Piklicos.

Artigo 7°
Prozo de Fomecimenta
1. O prego o opresentar serd no pressupcsto do oguiicio de uma unidode por coda
artigo, sendo gue o Bmite maximeo do formecimento nunco podera uiirapossar o prego base.
2 O contrafo tera a duraogdo de 1 onc a confar do micic do sua execucdo, com a
possibilidade de prorogacio por iguais perodos ofé oo maximo de duas vere:, desde oue
nenhuma dos parfes manifeste por escrito, até 90 dias anfes do terno do contfrato, vontads

de ndo o rencyar e se cumpram as demaoi: formalicdodes.

Arigo 8%
Propostas variantes

MNdo & admitida a apresentacdc pelos concomente: de propostas variantes.

Artigo 9
Prazo para apresentacdo das propostas

Az oropostas deverdo ser apresenfooos ofe s 17 horas do dia 19 de Maio.

Artigo 10°
Modo de apresentacdo dos documentas que instruem a propaosta
1. A entrega proposta do presente procedimento sera efeciuoda afraves plofaforma de

controfagic plblica acessivel no sifio electdnice httpfewa vortalgov. et diponikiizoda

pelo empreza VIORTAL -Comercio, Electrdnico, Consultadoria & Mulfimedia, 3.A.
2 A proposta deverd incluir nos dreas "1 -Visualizar pedido™. “2 -Formulario de Respostas”
& "3 -Crar proposta”, os seguinfes informagdes, sem prejuzoc de cutros gue o concoments
entenda convenientes:

a. Area: | -Visualizar pedico

. Ref. da Proposta - Campo a presncher pele concomsnte,

indicando o referéncia do concorente doda & proposta.

Zamara Muricipal Penafiel
Morada: Praga do Municipie 4554-002 Penafiel 4715
Telafoma: 255710700 Fooc 255711084 e-mail: pengfi=iScm-pengfisl pd
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ANEXO 8 — CONCURSO PUBLICO — PROGRAMA DO CONCURSO (CONT.)
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CAMARS MUNICIPAL DE PEMAFIEL
DEFARTAMENTO FINANCEIRD
SECTOR DE GESTAC DOE Fuspos CONUMITARIOE E CONTRATAGAD POBLICA

“BAATERIAL HIGIENE £ LIMPEZA - AQUISICAD DE MATERIAL DIVERSD DE HIGIEME £ LMFELA “rogroma de Concuno

o Prozoc de Enfrego/Execucio [dics] Indicor de ocordo com o
definido no codemo de encargos.
. = Prozc de Validods do Proposta (dios) Indicar de acorde com o
definido no ponto 100
a. Area: 2 -Formuldric de Respostas
a. +* Responder ds guestdes indicodos. As guestdes indicodas com (Y] 8o de
resposta obegatdna. De ocordo com o Ao o 1 do arige 132 do DL n® 143-
AJ2008, & disponicfzode pora preenchimento o formularic com os dodos
relofives a proposta.
2 Area: 3 -Criar Proposta
a. * Taklnf. [Coluna a ser presnchida com os valores o apresenfar pelo
concomente, fendc atengic 43 unidades referenciodas nos columos
"Designacic” e Unid"] Preencher, para cada uma daos posigoes colocada com
o preco URitdnc, expresso em eurcs, sem VA, Os pregos, guve ndc deverdo ter
maiz  de  seis cosos  decimaE,  indicados pelos concomentes  incloem
ockrigatoiamente fodos oz despesas com a logistica dao enfrega dos

respectivos produtos nos locaois @ horarios mencicnado: pelo destinatdric.

Artigo 11°
Consulta da Lista dos Candidates e Consulta das Propostas

1. Mo dia Of seguinte oo termo do prazo pora apresernfacho dos propostas, seed
disponibcilizada ofraves da ploteforma VortalGOV a lista deo: condidoio: que aprezentaram
proposta, bemn como ot propostas opresenfacdo:s pelos mesmos.

2 Oz concomentes poderdc consultar a lista referido no ponto anteror, bem como o
cropostas apresentadas pelos concomentes no sua area de frakbalhe depois de efectuarem o
"Legin” infroduzinds o nome de lilizador 2 a palovra-chave.

a) Para efectuarem a consulio deverdo aceder a drea dos procedimentos respondideos” e
clicar sobre o concurso aue pretendem visualizor, exponoindo-o.

o] Os concomentes pasardo entdo ter ocesso o dois seporadores "Proposta” e "lista de
Concomentes”, podendo visualizor no separocor "Proposta”, o proposta que apresenftoram e
no separgodcr “Lista de Concomenfes’ o concomente: gue opresenforam proposta oc

COMCURES.

c] De zeguida, deverdio “clcor’ score o separador 'lista de comcorentes” & vao poder

visualizor o Lista de concorentes gue apresentaram proposta oo concuwso. Ao "clcor’ soore

Camara Muricipal Peanafiel
Morada: Praga do Municipic: 4544-002 Pencfiel 55
Telafome: 255710700 Fop: 255711064 e-mail: pengfisiEom-pengfisl pd
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ANEXO 8 — CONCURSO PUBLICO — PROGRAMA DO CONCURSO (CONT.)
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CAMARA MUNICIZAL DE PEMAFIEL
DEPARTAMENTO FINAMCEIRD
SECTOR DE GESTAOQ DOE FUNDOS COMUNITARIOE E CONTRATACAD POBLICA

MAATERIAL HICIENE £ LIMPELA — ACUIBIT A OF MATERLAL DIVERSO DE HIGHENE S L8ARSLA frogroma ce Concuno

cogda proposia da Lista poderdo wer os defalhes da proposta opreserfoco  pelos

concorentes, nomeadomente, preges e documentos ossocioolos.

Artigo 12°
Prazo da obrigacdo de manvfencdo das propostas

1 O prozo go obrigogdo do manutencio dos propostos & ge 646 dias.

Artigo 13°
Critérie de adjudicacao
1 A agdjudicogico send feita segundo o prego mais baixe de ocordo com o crtério de

adjudicagac, ofé ao volor mazimo ge 103000008 de accrdo com of necessdades do

municioio:

a| Preco mois baio.
2 Ern coso de iguaidade de preco serd adjudicoda o proposta apresentada em primsino
Lugar.

Artigo 14°

Requisitos Mecessdrios para a Admissdo dos Concomrentes
1. Poderdo ser concorentes guakguer entidodes, pessoos singulares ou colectivas, aue
nac se encontremn alorangidas pelos condicionalismmos descrtos no arfige 55.2 do Codigo dos
Contrato: Plklicos.
2 Ao concursoc poderdo anda apresentar-se agropamentos de empresos ou pessoos
sngulares cu colectivas, sem gue enfre elas exista oualguer modalidode jundica de
associogio e desde gue todos s empresos ou pestoos do agrupomernto satefagom as
disposigdes legoi adequados ao exercicio da actividade.
3. A cornstifuigdo juridica dos agrupaomenfos ndc € exigida no opresentagdc dao
proposta, mas o5 empresds ou pessoos ogrupadas serdo responsdves pela manutencdo da
wa proposta com os  legais  conseguéncios. odevendo, pora o efeifc, apresentor
comuntamente com a proposto, decloracdo da infengldc de se consfiturem jurdicomente
NUMa eMEpresa ou consorcic externo, em regime de responsabBdade solidania.
4 Mo coso de o ocdjudicacldc ser feita o um agrupomentc de empresds ou DesSoOs
singulares estor asscciorse-3o, okrigatodamente, ante: oo celebragdo do confratoc, no

modalidode de consdrcio.

Camara Municipal Penafiel
Morada: Praga do Municipss 4544-002 Penaliel a5
Telafione: 255710700 Fonc 25571 1064 e=-maoil: penofieScom-penofiel pt
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ANEXO 8 — CONCURSO PUBLICO — PROGRAMA DO CONCURSO (CONT.)
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CAMARA MUMICIPAL DE PEMAFIEL
DEFARTAMENTO FINANCEIRO
SECTOR DE GESTAD DOE FUNDOS CONMUNITARIONS E CONTRATAGAD POBLICA

“MATERIAL HIGIEMEE LIL'IF‘EEF'.—.‘-CLISII;;-C' DE MATERLAL TIVERSD DE HIGIENE E LMPELA” “rogroma de Concuro
Artigo 15°
Caowvcdo

Mac s=ra exigida o prestocds de cougdac.

Artigo 147
Formecimento de exemplares do processo
1. Az pegos do concurso esfdo infegrolmente disponibilizodo:s na plataforma electranica
de confratogac publco  VortalZOV  acessvel oiraves do sfic electronico

nittoo/ feows vortolgov.od,  deponiciizoda pelo empreso WORTAL -Comércic  Elecirénicso,

Consulbadoria = Multmmédio, 5o, desds o dia oo p_blicu;ﬁc go anuncic no Didgic da
Replklica.

2 O acesso a referida plofaforma slectronica & gratuito e permite efectuor o consulia. o
downlood dos pegos do procediments berm como aprezentar o proposta. Pora fer oceszo 4
plataforma da Vortel, devera  sfectuor o regisfc no  endersgo electronico

httocf feoava vortolaowot,  seleccionar " Formmecedores do  Stodo -Acesso Universal’ e

postenormentes caregar ne " Aderir Ja©
3 Para concluir o registo devera seguir o possos do formuldrio, & no final enviar o
documentogdc solicifoda pora o Vorfal. Yerfigue mais informogdes detolhodo: solore

Fornecedore: do Estado -Acesso Universal em hitpyfeww vortalgov pt. ou confacte o Servigo

de Gedido de Chentes da empresa Yortal, 5A com o nomers FOF 20 27 12,

4 MNac & necesdrio o inferesade efeciuar o processo de registo para ter acesso, no
cozo oe o mesmo j& ser ulizodor de alguma plotoforma elecirénica da Vortal como por
exemplo htteAtweeny econstrol com.

5 Sem prejuzc do disposte no n® 1 do Progroma do Concursc e no Codemo de
Encorgos, o pegos do procediments esido disponivel: na Camaora Municipol de Penafiel,
pora consulta dos inferessodos, durante oz horos de expediente [dos .00 as 12.30 horos 2 dos
1400 as 16.00 horas), desde o dia do publicagdc do respective ondncic até oo termc do

prazo firodo pora o apresentagdc dos propostas.

Artigo 17°
Documentos de habilitaogdo a apresentar pelo adjudicatario
1. O Adjudicotaric deve entregor no prazo de 10 dios, o contor da dota de nofiicogdc
do deciz@o de odjudicogdo, o docurnentos de hakilifacio a seguir:

a. Declorogdc emifida conforme o modslo constante do Anexc Il do TCP.

Comara Muricipal Panafisl
Moroda: Praga do Municips 4544-007 Penafiel 7S
Telafome: 255710700 Fouc 255711084 e-mail: pengfislSom-pengfiel p¥
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ANEXO 8 — CONCURSO PUBLICO — PROGRAMA DO CONCURSO (CONT.)
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CAMARA MUMICIPAL DE PENAFIEL
DEFARTAMENTO FIHANCEIRD
SECTOR DE GESTAOQ DOE FUNDOS CONUNITARIOE E CONTRATACAD POBLICA

“BAATERIAL HIGIENE £ LIMPEZA - AGUISICAT DE MATERIAL DIVERSD DE HIGIEME E LBAFELA Frograma de Concuso

.

e.

Documento comprovalive de que ndc foi condenado por senfenca transitada
em julgadc por gualguer crime gue afecte a sua honorokilidade profissional, se
enfretants ndc tiver ocomide o sua reakilfocdo no coso de e fratar de pessoos
singulares, COU, no coso de se fralor de pessoo:s colectivas, tenham sido
condenado: por agueles corimes o fitulores dos  drgdcs sociais de
adminitrogde, direccdo ou gerdnocio dos mesmas & estes e encontrem em
efectividade de fungdes.

Documento comprovafive da regularzacic da sitvagac contributiva para com
a seguranga sooial portuguesa emitida pelo Instituto de Gestdo Finonceira do
Segurongy Social ou, se for o coso, cerficade sauivalente emifide pelo
autcridade competente do Efado de gue a empresa sejo nacicnal ow o gual
= situe o 2w estabelecimenic prAncipal;

Declarag@c comprovativa da situagac tibutaria regularizada, emitida pela
Reporficdio de Finongaos do domicilic ou sede do contribuinfe em Portugal, de
acordo com o previsio no arigo 3.° do Decreto-lei n? 234/75 de 13 de
Jetemore, 2, :2 for o cosc, certificade eguivalente emifide pelo autordade
competente do Estodo de que a empresa sejo nocicnal ou no oual 32 situe o

i=u estabelecimentc principal;

Documento comprovative de ndo fer sido condenodo por sentenga tronstada
em julgodo por algum dos seguintes crimes, 2 enfrefanto ndo fiver cocomido a
wa reabilitacio, no coso de se fratar de pessca: singulores, ou no caso de se
trofor de pessoas colectivas, fenhom sido conodenados pelos mesmos crmes os
fitulares dos Srgdos sociois de odminisfragdo, drecgdc ou geréncio dos
mesmas e estes se encontrem em efeciividade de fungdes, == entretantc nac
tiver cocomido o sua reakilifacic:

1. Paricipocic ermn actividodes de uma orgonizogdo crhmincza, to
como definida noe n? 1 do arige 20 doa Accho Comum n®
28/773/JAl do Conselho;

2. Comupcdo. no acepcao os arfige 3.° do Acte do Conselho, de
2¢ de Maio de 1997, e do n? 1 artigo 3.7 da Acgio Comum n?
2a/7424 Al do Conselho;

3. Fraude, na ocepgdc do artigo 1.° da Convengdo relativa a

Profecglo dos  Inferesses Fronceros  dos  Comunidade:

Eurcpeias;
Camara Muricipal Panafisl
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4 Branoueamentc de capitois, na ocepgdc do arfige 17 da
Direcfiva n.® $1/308/CEE, do Conselho, de 10 de Junho, relafiva &
prevencac da ufilizogdo do sstema financeire para efeito: de
orangueamento de copitat.

f.  Alara ou ftulc de registo emitide pele IRCL 1P, confendo oz hakilifagdes
adeguadas e necessdnas 4 execucdo da olora a realizar.

g. Para efeitos do verficasds dos hakftacdes referddas no nomers anferior, o
adjudicotario pode apressntar alvara: ou tiulo: de regito de fituloricads de
subcontrotados, desde aue acompanhado: de declaragdc atrové: do auo
esfer e comprometam, incondicionalmernfe, a executar oz frokbalhos
corespondente: ds hakftacdes deles constaries.

h. Copia da cerdidac do registo comercial,
Cuande o documentos o gue se referermn o: alinea: ), o). d) & &) e
encontrem disponive: na Infemet, o adjudicataric pode, em wwkstifuighs do
apresentagdo do sua reproducdo, indicar a enfidode adjudicante o enderego
do sitic onde aouele:s podern ser corsulfodos. bem como a informogdo
necessana a es550 corsulia, desde que o referidos sitfic e documentos dele
constante: esfejam redigidos em ingua portuguesa.

2 A opressntagdo de documentos de habkiifocde oor agrupomento: rege-se pelo

disposte no art® 34 2 do Codigo dos Confratos PlbBoos.

Artigo 18°

Celebracdo do Contrata
1. A minuta do confrofo o celebror & enviodo, pora oceifacdo, oo odudicatano,
considerando-ie oceite quandeo haja aceitagdo expresta ou guandc ndo haja reclamacdo
nos 5 [cince) dias subsequente: 4 respectiva nofificacio.
2 A oufocrga do confrato escrito tem lugor no prazo de 30 dios confodos dao data da
aceitagio da minuta.
ER A Carmora Municipal de Penofiel comunico oo adjudicatario, com a anfecedéncia
rmirima de cinco dias, o dota, o hora 2 o local em aue ocorrerd a outargo do confrato.
4. A adivdicacio coduca se, por facto gue lhe seja imputdavel, o adjudicafario ndo
comparecer no dia, hora e locaol fixodos pora o cuforga do contrafo, kbem como no coso de
o adjudicatdric ser urmn agrupoments, se of seus membros ndo se fiverem asociado na

modalidode de conscrcic,

Camara Muricipal Penafiel
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Artigo 1%° - Despesas e encargos do concomente
Az despesas & encargos insrentes a redusdo do confrofo o escrto sdo da responsobBdade

do adjudicotaric.

Artigo 207 - Legislacde aplicavel
Emi tudo quaonto for omizzo no presente progroma de concurse, ckhsarvar-se-a o disposio no

CCF joprovodo pelo DL n.® 18/20028 de 27 de Joneiro), e restante legislogdo aplicdvel.

Camara Muricipal Penafi=l
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ANEXO |
Modelo de declaracdo

{a que se refere o alinea a) n®.1 do Af.* 57.° do Decreto-Lei 18/2008 de 29 de Janeiro)

I - e [AIDMIE, Almers de documento de identificacdio & morada), no gualidode de
representante legal de | | ... [firrma, ndmere de identificagdo facol e sede ou, no coso de
agrupamenio concorente, firmos, numercs de identificacis fiecal e sedes), tende tomadeo
intero e perfeitc conhecimento do codemo de encargos relafive a execugdc do confrate a
celebror no sequéncio do procsdimernfc de ... [(desgnogic ou referéncia oo
procedimento em causa), declara, sob compromiszo de honra, gue o sua repretentada | | se
okrigo o executor o referdeo confrato em conformidade com o conteldo do mencionado

codermns de encargos, relafivamente ac qual declora ccoeifar. sem reservas, todos os svos

clausulas,

2- Declara tamkbem ogue executard o referido controto nos termcs previstos nos seguintes

documentos, que junta em anexc |

3- Declara ainda gue renuncia a foro especial e se submete, em fude o gue respeitar a

execusdc do referido contrato, oo disposto na legilagdo portuguesa aplicavel

4 - Miaiz declardg, ok compromizzo de honra, gue:

al Mdc se encontra em esfade de insclvEncio, em fase de liguidogdc, dissclugio ou
cesacio de aclividode, sujeita a aqualauer meio preventivo de liguidagac de pafimanios ou
erm gualouer situagdo andloga, nem tem o respective processo pendente;

<] Mac foi condenodola) por sentenga transitoda em julgodo por gualguer crime gue
afecte o sua honorobiidode profizsional | ] [ou oz fitulores do: seus deglics socioi de
adminstragic, drecgdo ou geréncia nac foram condenados por gualguer crime aue ofecte
a sua honorab@dade profissional (1] { ):

<) Nao foi cbjects de aplicogdc de sangdo administrativa por folfo grove em matério
profissional | | [ou os fitulares dos seus drgdcs sociok do agministragdo, direcgdo ou geréncia
ndo foram cbjecto de oplicogdce de sangde administrativa por folfa grove em moféria

profissicnal [ )] | ]:

Camara Muricipal Penafiel
Morada: Praga do Municipis 4544-002 Penafiel 1215
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d| Tem a sua situagdc regulorzada relativamente o contibuigdes para a segurango
social em Portugal [ou no Estado de gue & nacional ou no gual se sitve o seu estabelecimento
principal] | |

=l Term o sua sitvogdo regulorizoda relativamente o imposto: devidos em Porfugal [ou no
Ezfodc de gue & nocicnal ou no gual se stue o seu estabslecimento prncipal | |:

f) Mac foi chjecto de apicagac do songdc occoessdria prevista na alinea e] do n®.1 do
artigo 21.° do Decreto-Lei n".433/82, de 27 de Outubro, no orfige 457 da Lei n® 182003, de 11
de Junhc, & no n | do arfigo £40.° do Codige de Contratos Poklicos [ )

al Mac foi chjecto de opfcogdo do songdco ocessdria prevista na alnea k] do r1 do
arfigo 627 ® do Codige do Trabalho | ):

hj Mac foi objecto de aplicogac, ha menos de dois ancs, de songdc adminisfrafiva ou
judicial pela utizogdc ac seu servigo de mac-de-cora legalmente sujeita ao pagomento de
impostos e confribuicde: para o segurango social, ndc declarado nos termcs das normas oaue
imponharm essa okrigagao, em Porfugal (ou no Estado de gue € nacional ou no gual se situe o
e estaoelecimento pAncigal] | ]

il Mac foi condenade|a) por sentenga transifacda em julgode por alguns dos seguinfes
crimes [ ) [ow os fitulore:s dos seus drgdcs socioi de administragdo, direcgdo ou geréncio ndio
foram condenodos por alguns dos seguintes crimes [ |] | ):

) Farticipagac em actividede: de uma argonizagic chaminosa, tal como definida no n?
| do arfige 2.° da Acgdc Comum n®.98/773/Jal, do Conselha:
i) Corupgdc, no acepode do arfige 3.7 do Acte do Conzslhe de 26 de Maio de 1957 e
don® 1.%do orfige 3.° da Acgdo Comum n.® $8/742/JAl, do Conselno;

Frovde, na acepgio do arfigo 17 do Convengdo relafiva @ Proteccdo dos Inferesses
Financeirc: das Comunidode: Europeias;
] Erangueamernic de copitais, no acepgac do arfige 1.7 da Directiva n® $1/308/CEE. do
Conselhc, de 10 de Junho, relativa @ prevengdo da uliizagdo do sistema financero pora
efetos de bronguearnents de coapitais:
il Mac prestou, a gualguer tiulo, directa ou indirecfamente, oszessofia ou opoic féonico
na preparacic e elaborasdo dos pegos do procedimenta.
5- O declaranie fem plenc conhecimentc de gque o prestogdc de falsos decloragdes
implica, corscante o caso, a exclusdo do proposta opresentoda ou o coducidode dao
adjudicagac gue eventualmente sokre ela recaia & constifui contra-ordenacac muito grave,
nos terrmos do arfige 4547 do Codigo dos Contratos Pukblcos, o oual pode determinar o
aplicagdc da sangio acessona de privacdc do direifo de participar, come candidato, como

concorente ocu como membro de agrupaments condidato ou concomente, em gualguer

Zamara Muricipal Penafiel
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procediments adoptods pora o formocio de confrofos pOkloco:, serm prejuizo do

caricipogdc a enfidode competents pora sfeito: de procedimento criminal.

b - Clvando o enfidode adjudicante o soicifar, o concorente cbrgo-se, nos fermos do
disposto no arfigo 81.° do Cédigo dos Controfocs Plblicos, o apresentor o declarogdc gue
constiiui o anexo || do referide Cédige, bem como os documentos comprovatives de gue se

encontra nas situagdes previstas nas alineas o), d), 2) 21} do n® £ desta declaragac.

i- O declorante tem aindo plenc conhecimentc de gue o ndc apresenfacio dos
documentos sclicifados nos fermes do numerc anterior, por motive gue he seja iImputavel,
deferming o coducidode do adudicacis gue eventuolmente recoio :obre o proposto
opresenfado e consfityl confra-ordenacdo muito grave, nos fermos do arfigo 454.° do Codiac
dos Confrotos PlbScos, o gual pode determinor o opfcocic do songdo ocesscra de
privaogdo do dreito de participor, como condidato, como concorente ou como memons de
agrupamento candidaotc ocu concorente, em gualover procedimentc odoptodo pora o
formagac de confratos publicos, sem prejuizo da parficipogac a enfidade competente para

efeito: de procedimento criminal.

.......... [focal). .......... [dota;), ... [ossinoetora | ]].
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ANEXO NI

MODELD DA PROPOSTA
Foeeeee e PEDIC O Romme, estodo, profissio e morado, ou fimao e sede), depois
de fer tomodo conhecimentc do okjecfo do formecimenfo de e
{designacio do fornecimento), a gue 2 refere o ondncio dotodo de e, ObFiga-z2 o
executar o referfida fomecimento, de hamonio com o codemao de encargoe:, peld guaniia de
e B [por extenso e por algorismos). gue ndc inclui o impostc sokre o wvalor
acrescentade, conforme o lista de pregos unitdrics opensa o =ta proposto & gue dela foz
parte infegrante.
& guanfio supra mencicnoda ccrescera o imposto scbre o valor acrescentade a toxa lega
S vigor.
WMoz declaora gue renunciao o fore especial e se submete, em tudo o gue respeitor &

execucdc do seu confrato, oo gue se achar prescrifo na legilacio porfuguesa em vigor.

Dot

[Assinotura)
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CADERNO DE ENCARGOS

Clausula 1.2

Objecto
1. O presente Caderno de Encargos compreends as clausulas a incluir no contrato
a celebrar na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objecto
principal o fomecimento de material de higiene e limpeza, em regime continuo, até

ao limite méximo do prego base, de acordo com as necessidades do municipio.

Clausula 2.°

Contrato
1. O contrato & composto pelo respectivo clausulado contratual e os seus anexos.
2 . O confrato a celebrar integra ainda oz seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos emos e das omissdes do Caderno de Encargos idenfificados
pelos concorrentes, desde que esses emos e omissdes tenham sido expressamentes
aceites pelo drgdo competente para a decisdo de confratar;
&) Oz esclarecimentos e as rectificacdes relatives ao Cademe de Encargos;
c) O presente Cademo de Encargos;
d) & proposta adjudicads;
2) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3 . Em caso de divergéncia enfre og documentos referidos no numere anterior, a
rezpectiva prevaléncia & determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4 . Em cazo de divergéncia entre os documentos referidos no n.® 2 & o clausulado
do contrato e ssus anexos, prevalecem o2 primeircs, salvo quanto acs ajustamentos
propostos de acordo com o disposto no artigo 9.° do Codigo dos contratos Plblicos
e aceites pelo adjudicatarioc nos fermos do disposto no artigo 101.° desse mesmo

diploma legal.

Caderno de ENCArgos - "aasmal HiGiEHE E LMFELS - AGUEICAD DE MASERAL DIVERSS DE HIGIEME E LIMFELS, "
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Clausula 3.7

Prazo
O confrato tera a duragdo de 1 anc a contar do inicio da sua execugdo, com a
possibilidade de promogago por iguals periodos atd ao maximo de duas vezes,
desde gue nenhuma das partes manifeste por escrito, até 50 dias antes do termo do

confrato, vontads de ndo o renovar & s cumpram as demais formalidades.

Clausula 4.2

Disponibilizagio do Procedimento
O presente procedimento sera integralmente disponibilizado no Sector de Gestéo de
Fundos Comunitarios & Contratagoe Plblica do Departamento Financeiro da
Cdmara Municipal de Penafiel;

Clausula 5.2

Apresentagio de Proposta
1. A enfrega proposta do presente procedimento sera efectuada atraves plataforma
de contratagdo plblica acessivel no sifio electrinico  hitp:tweww. vortalgow pt.
digponibilizada pela empresa VORTAL -Comércio, Electronico, Consultadoria =
Multimedia, S_A.

Clausula 5.2

Davidas e esclarecimentos
1. Os esclarecimentos necessarios 4 boa compreensdc e interpretacio das pegas
do concurso s3o da competéncia do Jori.
2. Os esclarecimentos necessérios 4 boa compreensde e interpretacdo das pecas
do procedimento devem ser solicitados pelos interessados, por escrite, através da
plataforma  electrdnica  de  contratagdo  VortalGOW, na  funcionalidade
esclarecimentos/comunicagBes, no  primeiro terge do praze  fixade para
apresentagdo das propostas, a entidade adjudicante.
3. 0= esclarecimentos a que =2 refere o nimero anterior serdo prestados, por

escrito, afravés da plataforma electrénica de contratagde VertalGOV, na

Caderno de ENcangos - "aaremaL sGiEHe E LMPFELS - AGUBICLD DE ma AL DIVERSS DE HIGIEME E LIMFEL
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funcionalidade esclarscimentos/comunicagdes, até ao fim do segundo terge do
prazo ficado para a apresentaco das propostas.

4 Dos esclarecimentos prestados e das rectificagfes de emos ou omissbes
efectuadas, juntar-se-& copia &s pecas patentes em concurso, sendo a sua
existéncia comunicada aos intersssados gue procederam ao levantamento do
procezso de concurso e publicitada na plataforma electronica vortalGO0Y de acordo

com o arigo n.® 50 do Codigo dos Contratos Publicos.

Clausula 6.*

Fomecimento de exemplares do processo

1. As pecas do concurso estdo integralments dispenibiizadas na plataforma
electrénica de contratagdo pdblica Vortal 30V acessivel através do sitic electrdnico
bttpoffwww vortalgov pt. disponibilizada  pela empresa  VORTAL  -Comércio
Electrénico, Consultadoria & Multimédia, Sa., desde o dia da publicagdo do anuncio
no Diario da Repablica.

2. O acesso & referida plataforma electronica & gratuito e permite efectuar a
consulta, o download das pecas do procedimento bem como apresentar a proposta.
Para ter acesso & plataforma da Vortal, deverad efectuar o registc no enderego

glectrénico httpiwew vortaloov.pt. seleccionar * Fornecedores do Estado -Acesso

Universal" e posteriormente carregar no " Aderir Ja".

3. Para concluir o registo devera seguir os passos do formulério, & no final enviar a
documnentag o solicitada para a Vertal. Verifigue mais informagdes detalhadas sobre

Formecedores do Estado -Acesso Universal em httpfwww vortalgov.pt. ou contacts

o Senvige de Gestio de Clientes da empresa Voral, 5.4, com o namsro
TO7202712.

4. MEo & necessario o interessado efectuar o processo de registo para ter acesso,
no cazo de o mesmo jé ser utilizador de alguma plataforma electrénica da Yortal

como por exemglo hitowenw econstroicom.

S. Sem prejuizo do disposto no n® 1 do Programa do Concurso e no Caderno de
Encargos, as pegas do procedimento estdo disponiveis na Cémara Municipal de
Penafiel, para conzulta dos interessados, durante as horas de expedients (dagz 9.00

Caderno de EHDEFEDE - "RAATEMAL HIGIERE B LRAFEDS - AGUEICAD DE paiiiial DivERsD DE SiGIEHE B LisFEls, ™
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45 12.30 horas e das 1400 &z 16.00 horss), desde o dia da publicacdo do

rezpectivo andncio até ao termo do prazo fixado para a apresentacdo das propostas.

Clausula 7.2
Condigdes de Pagamento
Moventa dias apos emissdo da factura.

Clausula 8*

Prego contratual
1 — Pela sxecugdo do fomecimento objecto do contrate, bem como pelo
cumprimento das demais cbrigagdes constantes do presente Caderno de Encargos,
a Camara Municipal de Penafiel deve pagar & Empresa o precoe constante da
proposta adjudicada, de acordo com a quantidade fornecida & necessidades do
municipio, acrescido de IVA & taxa legal em vigor, se este for legalments devido.
2 — O prege referido ne ndmero anterior inclui todos oz custos, encargos e despesas
cuja responzahbilidade ndo esteja expressaments atribuida ao contraente pablico.
3 — O fornecimento sera efectuado de acordo com as necessidades do Municipio de

Penafiel até ao limite maximo do prego base (100.000,00€).

4 — A entidade adjudicataria devera oaranfir que proceds ao fomecimento do
rmaterial, de acorde com as necessidades, apds solicitagie por fax ou e-mail, no
prazo maximo de 24 horas, com entrega do mesmo no Edificio dos Pagos do
Concelho de Penafisl.

5 — O ndo cumprimento do prazo estipulado no nimero anterior podera levar a

resolugdo do contrato por parte da enfidade contraents.

Clausula 9.2

Obrigages principais do fornecedor
Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagio aplicavel, no presents
Cadernc de Encarges ou nas cldusulas confratuaiz, da celebraglo do contrato
decorrem para o fomecedor ag seguintes obrigagbes principais:
a) Obrigagfo do fornscimento identificado na sua proposta;

Caderno de ENCargos - "maseral HciEHE E LAFELS - AQUBICAD DE MASERAL DIVERSD DE HIGIENE E LIWFEL, ™
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Clausula 10.*

Conformidade ¢ operacionalidade do fornecimento

1. O formecedor chriga-se a executar o formecimento, previsto no anexo 1 ao

presente Cademeo de Encargos, gue dele faz parte integrante, de acordo com as

necessidades do municipio, no prazo maximo de 24 horas apds requisico.

2. O formecedor & responsavel perantz o Municipio de Penafiel por qualguer

incumprimento em relagéo ag servige solicitado.

Clausula 11.*

Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de cbrigagfes emergentes do confrato, o Municipic de

Penafiel pode exigir do fornecedor o pagamento de uma pena pecuniara, de

montants a fizar em fungio da gravidade do incumprimento, nos seguintes termos:

a) Pela incumprimento do objecto do contrato, até [1.000,00 £)];

2. Em caso de resolugio do confrate por incumpriments de formecedor, o Municipic

de Penafiel pode exigir-lhe uma pena pecuniaria até [5.000,00 €].

3. Na determinacio da gravidade do incumprimento, o Municipic de Penafigl tem em

conta, nomeadaments, a duragdo da infracgdo, a sua eventual reiteracBo, ¢ grau de

culpa do formecedor & ag consequéncias do incumprimenta.

4. O Municipio de Penafisl pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do

contrato com as penas pecuniarias devidas nos termos da presents clausula.

C

Municipic de Penafiel exija uma indemnizacio pelo dano excedente.

Clausula 12.*

Forga maior

5. As penas pecuniarias previstas na presente clausula ndo obstam a que o

1. Mo padem ser impostas penalidades aoc fornecedor, nem & havida como

incumprimento, a ndc realizagde pontual das prestagdes contratuais a carge de

gualquer das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as

circunstincias que impossibiitem a respectiva realizagio, alheias & vontade da

parte afectada, que ela ndo pudesse conhecer cu prever a data da celebragdo do

contrato & cujos efeitos ndo (he fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
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2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitcs do ndmere anterior,
designadamente, tremores de terra, inundages, incéndios, epidemias, sabotagens,
greves, embargos ou blogueics infernacionais, acios de guema ou terrorigmo, moting
£ determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.

3. Mo consfituem forga maior, designadaments:

a) Circunstincias gue ndo consfituam forga maior para os subcontratados de
fernescedor, na parte em que intervenham;

) Greves ou confitos laborais limitados 8s sociedades do fomecedor ou a grupos
de sociedadss em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados,

c) Determinagfes govemamentais, administrativas, ou judiciais de natureza
sancionatdria ou de outra forma resultantzs do incumprimento pela fomecsdor de
deveres ou onus que sobre ele recaiam;

d) Manifestagdes populares devidas ac incumprimento pelo fomecedor de normas

legais;

£} Incéndios cu inundagdes com origem nas instalagBes do formecedor cuja causa,
propagac8c ou proporgfes se devam a culpa ou negligéncia sua ou Ao
incumprimento de normas de seguranca;

f) Awarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor néo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

£ A pcorréncia de circunstancias gue possam consubstanciar casos de forga maior
deve ser imediataments comunicada a outra parts.

E. A forga maior determina a promogscio dos prazos de cumprimento das
obrigagfies contratuaiz afectadas pele periodo de tempo comprovadaments

correspondente ao impedimento resultante da forca maior.

Clausula 13.2

Resolugdao por parte do contrasnte pablice

1. Sem prejuizo de outres fundamentos de resolugdo do confrato previstos na lei, o

Municipio de Penafiel pode resolver o confrato, a titulo sancionatorio, no caso de o

Caderno de ENCargos - "waseraL HuciEre E LPELS - AGQUEIGAD DE MARERN AL DIVERSO DE HIGIEME E LIMFELS ”
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femscedor viclar de forma grave ou reiterada gualguer das obrigagies gue |he
incumbem, designadamente nog seguintes casos:

a) Incumgrimento dos deverss eatipulados no Contrato

2. O direitz de resclugdo referido ne ndmero anterior exerce-se mediante declaragio
enviada ao formecedor & ndo determina a repeticio das prestacdes ja realizadas, a

menos gue tal seja determinado pelo Municipio de Penafiel.

Clausula 14.7

Resolugéo por parte do fornecedor

1. Mos casos previstos na alinea a) do n® 1, o direito de resolugdo pode ser
exercido mediante declaragio enviada ao Municipio de Penafiel, gue produz efeitos
30 dias apds & recepgdo dessa declaracdo, salvo se este dlfimo cumprir as
cbrigagfes em atraso nesse prazo, acrescidas dos jurcs de mora a que houver
lugar.

£ A resolugo do contrato nos termos dos nimeres antzriorss no determina a
repeticdo das prestagdes @ realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as
obrigagfes deste ao abrgo do confrato, com excepcio daquelas a que se refers o

artigo 444 ® do Codigo dos Contratos Publicos.

Clausula 15.2

Subcontratagio e cessdo da posigio contratual

A subconfratacBo pele fomscedor e a cessfo da posigBo contratual por gualguer
das partes depende da autorizagho da oufra, nos termos do Codigo dos Contratos

Publicos.

Clausula 18.2

Comunicagoes e notificagoes

1. Sem prejuizo de podsrem ser acordadas oufras regras quanto as nofificagles e
comunicagdes enfre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do
Codigo dos Confratos Pablicos, para o domicilic ou sede contratual de cada uma,

identificados no contrato.
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2. Qualguer alteragio das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

Clausula 17.2
Contagem dos prazos
Q= prazos previstos no contrato 280 continuos, comendo em sabados, domingos &

dias feriados.

Clausula 18.°

Foro competente
Para resclucdo de fodos os litigios decomentes do confrato fica estipulada a
competéncia do fribunal administrativo de circulo, com expressa rendncia a qualquer

outro.

Clausula 19.7

Legizlagio aplicavel
O contrato £ regulado pela legislacdo portuguesa, com especial incidéncia pelo
Decreto-Lei n.® 18/2003, de 29 de Janeiro

Caderno de ENcargos - "maseraL AciEre E LRFEL - AQUEIEAD DE pARER AL DIVERSO DE HIGIEME E LIMFELS ™
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Anexo |

Tipos de material a fornecer:

1
11
12
1.3
14
15
16
1.7
18
19

1.10

m

112
113
1.14

2
21
22
23
24

3
ER|
32
33
34
35
38
a7

4
41
42
43
44
45
46
47
48

Detergentes Quantidade _ Unidade
Limpa Vidros tipo Ajax ou equivalents 1 litro
Detergente fipo Cif Creme ou equivalente 1 litro
Detergente fipo Cif Gel com Lixivia ou equivalente 1 lilro
Detergente tipo OMO E3 ou equivalente 1 Kg
Detergente tips WC Pato Accdo Anti-Bacteriana ou equivalenta 1 liro
Sabao Rosa em Bamra (caixa com 30 unidades) 1 caina
Detergente Aroma Floral (biddes 10 litros) 1 unidade
Detergente amoniacal (emb. 5 litros) 1 unidade
Desengordurante multifuncional tipo Corsar CS33 ou equivalente (emb. 5 liros) 1 unidads
Limpa carpetes tipo Karpex ou equivalents 1 liro
D[-':'lergler'te para soalhos desportivos de madeira tipo Bona Sportive Cleaner Plus ou egquivalete (emb. ’ unidade
5 litros)
Detergente para Iimpr_;\;a de pisos sin_téc_[icos desportivos tipo Kraft PS5 Formula Pro ou equivalente 1 unidade
(sem solventes aromaticos ou cloro) (5 litros)
Limpa nddoas tipo Gavecal ou equivalente 1 liro
Sabonete gel para mdos azul (biddes § litros) 1 unidads

Ambientadores
Ambientadores fipo Maxi ou equivalente 1 litry
Ambientador tipo Mafli ou equivalente 1 litry
Eloco pf Sanita ¢/ Suporte fipo WC Pato ou equivalente 1 unidade
Recarga Bloco pf sanita tipo WC Pato ou equivalents 1 unidads
Lixivias, Ceras e outros

Lixivia Branca (biddes § litros) 1 unidade
Lixivia Preta (bidfes 5 litros) 1 unidade
Cera Liguida 1 litrg
Limpa madeiras tipo Pronto ou eguivalente (emb. 250ml) 1 unidads
Limpa metais fipe Coragdo ou equivalente (1 litrg) 1 litry
Cera Acrilica , Madeira 1 litro
Decapante para cera 1 litro

Utensilios
Apanhadores do Lixo {com pé) com borracha 3 frente 1 unidade
Baldes com Espremedor 1 unidads
Baldes Plasticos Pretos (tipo vindima) 1 unidads
Baldes do Lixo com pedal (20 Iitros) 1 unidads
Baldes do Lixo com pedal (120 litros) 1 unidade
Cabos em aluminio, grandes, para Esfregonas 1 unidade
Cabos para vassouras 1 unidade
Ceslos do Lixo 1 unidads

Caderno de Encargos - "uarsmal HiGEns £ LUMPELs - 4QUSIGED DE MATERIAL DIVERSO DE HIGIENE £ LMPEZA "
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49
410
411
412
413
414
415
418
417
418
419
420
421
422
423
424
425
426
427

5.1
5.2
5.3

6.1
6.2
6.3
6.4

Cademno de Encargos - "mATzRAL HIGENE ELIRMPELA - AGURIGAD DE MATERIAL DIVERSC DE HIGIENE E LIMPEEA "

Conjunto de vagsoura e suporte para sanita 1 unidads
Esfregdo tipo Scots-Brith normal ou equivalente 1 unidade
Esfregdo tipo Scots-Brith com Esponja ou equivalente 1 unidads
Esfregonas com Piagaba Grosso 1 unidads
Limpa vidros com cabo extensivel em aluminio, 60 cm 1 unidads
Luvas Domésticas Duplex Tamanho Médio 1 par
Luvas Domeésticas Duplex Tamanho Pegueno - Latex 1 par
Mopas Industriais {75 cm) clcabo aluminio 1 unidade
Mopas Industriais (60 cm) clcabo aluminio 1 unidade
Panos do Chéo 12X84X70 1 unidade
Panos do PO 1 unidads
Sacos lixo 65575 m (rolos de 10 Unidades) 1 caixa
Sacos lixg 55x58 m (rolos de 10 unidades) 1 caixa
Sacos preto lixo 120x80 reforgado 1 kg 1 Kg
Rodos em borracha 1 unidads
Vassouras Asparas 1 unidade
Wassouras Macias 1 unidads
Vassouras Peguenas 1 unidade
Wa350Uras para rua em nylon poliestirena torcido reforgado 1 unidade
Papel Higiénico e Mios
Rolo papsl Higiénico 3 fis. Macio fipo Renova ou equivalente (emb. 12 rolos) 1 caixa
Papel Higignico 2 fls. Microfurade 80MM tipe Jumbe cu eguivalents (caixas 12 unidades) 1 caixa
Papel da Méos 20x23 (caixa 20 unidades) 1 caixa
Insecticidas e Pesticidas

Desinfectants de instalagdes para Canil & base de Quaterndrio dz Aménio (biddes 20 litrog) 1 unidads
Herbicida tipo Pistol Av ou squivalente (biddo 5 liros) 1 unidads
Insecticida tipo Mafl ou eguivalente (emb. 500ml) 1 unidade
Raticida fipo Ratibron 2 ou equivalente (200g/saqueta) 1 unidads

Pagina 10de 10
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REPUBLICA

erca-Feira, 19 de Abril de 2011 Numero 77

PARTE L - CONTRATOS PUBLICOS

MUNICIPIO DE PENAFIEL

Anuncio de procedimento n.° 1841/2011

MODELO DE ANUNCIO DO CONCURSO PUBLICO

| - IDENTIFICACAO E CONTACTOS DA ENTIDADE ADJUDICANTE

NIF e designagdo da entidade adjudicante:

501073663 - Municipio de Penafiel

Servigo/Orgio/Pessoa de contacto: Municipio de Penafiel / Departamento Financeiro
Enderego: Praga do Municipio

Cédigo postal: 4564 002

Localidade: Penafiel

Telefone: 00351 255710700

Fax: 00351 255711066

Endereco Electrénico: penafiel@cm-penafiel.pt

2 - OBJECTO DO CONTRATO

Designagdio do contrato: Material Higiene e Limpeza - Aquisi¢do de Material Diverso de Higiene e Limpeza
Tipo de Contrato: Aquisi¢do de Bens Méveis

Valor do prego base do procedimento 100000.00 EUR

Classificagio CPV (Vocabulario Comum para os Contratos Publicos)

Objecto principal

Vocabulario principal: 39830000

Valor: 100000.00 EUR

3 - INDICACOES ADICIONAIS

O concurso destina-se a celebragdo de um acordo quadro: Néao

O concurso destina-se & instituigdo de um sistema de aquisi¢io dindmico: Néo
E utilizado um leildo electrénico: Nao

E adoptada uma fase de negociagdo: Nao
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4 - ADMISSIBILIDADE DA APRESENTACAO DE PROPOSTAS VARIANTES: Ndo

6 - LOCAL DA EXECUGAO DO CONTRATO
Municipio de Penafiel

Pais: PORTUGAL

Distrito: Porto

Concelho: Penafiel

Cddigo NUTS: PT115

7 - PRAZO DE EXECUCAO DO CONTRATO
Restantes contratos
Prazo contratual de 12 meses a contar da celebragdo do contrato

9 - ACESSO AS PECAS DO CONCURSO E APRESENTACAO DAS PROPOSTAS

9.1 - Consulta das pegas do concurso

Designagio do servigo da entidade adjudicante onde se encontram disponiveis as pegas do concurso para consulta dos interessados:
Departamento Financeiro

Endereco desse servigo: Praga do Municipio

Cédigo postal: 4564 002

Localidade: Penafiel

Enderego Electronico: aprovisionamento@cm-penafiel.pt

9.2 - Meio electrénico de fornecimento das pegas do concurso e de apresentagdo das propostas

Plataforma electrénica utilizada pela entidade adjudicante: vortalgov

10 - PRAZO PARA APRESENTACAO DAS PROPOSTAS OU DAS VERSOES INICIAIS DAS PROPOSTAS SEMPRE QUE SE
TRATE DE UM SISTEMA DE AQUISIGAO DINAMICO
Até as 17 : 00 do 30 ° dia a contar da data de envio do presente antincio

11 - PRAZO DURANTE O QUAL OS CONCORRENTES SAO OBRIGADOS A MANTER AS RESPECTIVAS PROPOSTAS
66 dias a contar do termo do prazo para a apresentagdo das propostas

12 - CRITERIO DE ADJUDICAGAO
Mais baixo prego

13 - DISPENSA DE PRESTACAO DE CAUCAO: Sim

14 - IDENTIFICACAO E CONTACTOS DO ORGAO DE RECURSO ADMINISTRATIVO
Designagdo: Municipio de Penafiel

Enderego: Praga do Municipio

Cédigo postal: 4564 002

Localidade: Penafiel

Endereco Electronico: penafiel@cm-penafiel.pt

15 - DATA DE ENVIO DO ANUNCIO PARA PUBLICAGAO NO DIARIO DA REPUBLICA
2011/04/19

16 - O PROCEDIMENTO A QUE ESTE ANUNCIO DIZ RESPEITO TAMBEM E PUBLICITADO NO JORNAL OFICIAL DA
UNIAO EUROPEIA: Nio

17 - OUTRAS INFORMAGCOES
Regime de contratagdo: DL n° 18/2008, de 29.01

18 - IDENTIFICACAO DO AUTOR DO ANUNCIO
Nome: Alberto Fernando da Silva Santos
Cargo: Presidente da Camara Municipal de Penafiel

404585098
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Didrio da Repiiblica, 2.°série - N.° 77 - 19 de Abril de 2011 - Antincio de procedimento n.” 1841/2011 - Pagina n.” 3

epésito legal n." §815/85

I REPUBLICA

ISSN 0870-9963

Didrio da Repiiblica Electrénico:

Endereco Internet: http://dre.pt

Contactos:

Correio electrénico: dre@incm.pt

Tel.: 21 781 0870
Fax: 21 394 5750
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PUBLICACAO DE ACTOS
B NO DIARIO DA REPUBLICA

Referencia do Acto: 404585098

Identificacdo da Entidade: Municipio de Penafiel
Morada da Entidade: Praga do Municipio
Penafiel
4564-002 Penafiel

Contacto: Departamento Financeiro

Norma legal ou mera conveniéncia: CCP Aprovado pelo Decreto Lei n.° 18/2008 de 29 de Janeiro

Parte de acto: L) Contratos Publicos

Identificagdo da entidade emitente para efeitos de publicagdo, devem ser indicados o Ministério ou pessoa

colectiva emitente, bem_ como o 6rgdo ou servigo com etente pela pratica do acto. (n°3 do art® 10° do
o Regulamento de Publicagdo de Actos no Diario da Republica): Municipio de Penafiel

Tipo de informag&o: Texto Integral

Data: 14/04/2011

e ; Pagina 1 2011-04-14 “
€ODICO DOS CONTRATOS PUBLICOS 10:28 I
*304422902+
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ANEXO 11 A — PATRIMONIO — LANGAMENTO DE IMOBILIZADO — MAPA ACTIVO BRUTO

(ANTES DE QUALQUER MOVIMENTO)

15:20 2011/05/17 Mapa Activo Bruto Pag. 1

Rubricas saldo Inicial | Reavaliacdo/ |  Aumentos Alienacbes | Transferéncias | Saldo Final
ajustamento e abates

41 INVESTIMENTOS FINANCEIROS 9,350,545,03 9.350.545,03
41,1 Partes de capital 6.406.136,95 6.406,136,95
4111 Associacoes de municipios
41.1.2 Empresas municipais e intermunicipais 6.261,284,00 6.261,284,00
1,1.2.1 penafie] Activa, EM 50.000,00 50.000,00
41.1.2.2 penafiel verde, EM 6.000.000,00 6.000.000,00
41.1.2.3 Anbisousa - Emp,Inter.Trat,Gestdo Res.S61idos EIM 25.000,00 25.000,00
41.1.2.4 Simdouro - Saneamento do Grande Porto SA 186.284,00 186.284,00
41,1.3 Empresas privadas ou cooperativas 144.852,95 144.852,95
41.1.3.1 Carnagri - Matadouro Reg.vale Sousa e Baixo Tamega 139.852,95 139.852,95
41,1.3.2 TUREL - Desenv.Prom.Turismo Cultural Religioso CRL 5.000,00 5.000,00
41.1.9 outras Partes de Capital
41.2 obrigacoes e titulos de participacao
41.2.1 Empresas municipais e intermunicipais
41.2.2 Outras
41.4 Investinentos e imoveis 2.944.408,08 2.944.408,08
41.4.1 Terrenos ¢ recursos naturais 12.359,61 12.359,61
41.4.2 Edificios e outras construcoes 2.932.048,47 2.932.048,47
41.4.2.1 Edificios 2.932.048,47 2.932.048,47
41.4.2.2 Qutras construcoes
4.5 outras aplicacoes financeiras
41.5.1 Depositos em instituicoes financeiras
41.5.2 Titulos de divida publica
41.5.3 outros titulos
Y] IMOBILIZACOES CORPOREAS 140.917.831,47 140.917.831,47
0.1 Terrenos & recursos naturais 10.534.834,60 10.534.834,60
42,2 Edificios e outras construcoes 96.100.302,13 96.100.302,13
02.2.1 Edificios 53.627.792,92 53.627.792,92
42.2.2 outras construcoes 42.472,509,21 42.472.509,21
2.3 Equipamento basico 25.115.646,56 25.115.646, 56
42.4 Equipamento de transporte 3.488.357,28 3.488.357,28
4.5 Ferramentas e utensilios 168.642,15 168.642,15
4.6 Equipamento administrativo 2.,939.397,84 2.939.397,84
2.7 Taras e vasilhame
2.9 outras imobilizacoes corporeas 2,570.650,91 2.570.650,91
43 TMOBILIZACOES INCORPOREAS
3.1 Despesas de instalacao
432 Despesas de investigacao e de desenvolvinento
3.3 propriedade industrial e outros direitos
43.4 Aquisicao de servicos
43.4.1 Encargos das instalacoes
44 IMOBILIZACOES EM CURSO 7.723.329,27 7.723.329,27
4.1 TnobiTizacoes em curso de investimentos financeirs
44,2 Tnobilizacoes em curso de imobilizacoes corporeas 6.329.981,34 6.329.981,34
44.3 Tnobilizacoes em curso de imobilizacoes incorpares
4.5 Tnobilizacoes em curso de bens de dominio publico 1.393.347,93 1.393.347,93
44.6 Adiantanentos por conta de bens de dominio publico
4.7 Adiantamentos por conta de investimentos financeir
44.8 Adiantamentos por conta de imobilizacoes corporeas
44.9 Adiantamentos por conta de imobilizacoes corporeas
45 BENS DE DOMINIO PUBLICO 85.239.558,52 85.239.558,52
4.1 Terrenos e recursos naturais 6.422.609,87 6.422.609,87
45,2 Edificios 137.860, 56 137.860, 56
45.3 outras construcoes e infraestruturas 76.122.310,91 76.122.310,91
45.5 Bens do patrimonio historico, artistico e natural 2.55.777,18 2.556.777,18
45.9 outros bend de dominio publico

{11 i) —— 243,231.264,29 243,231.264,29

L
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ANEXO 11 B — PATRIMONIO — LANCAMENTO DE IMOBILIZADO — FACTURA DE COMPRA DOS

BENS DE IMOBILIZADO

I /\M = ORIGINAL
|
FAMO Comerclal - Mobiliarie Escritério, Lda. 2
Rua 10 de Maio, n9 112 4620-131 LOUSADA PT MUNICIPIO DE PENAFIEL
T +351 255 810 580 F +351 255 810 589 p do Murniciai
lousada@famo.pt www.famo.pt raca do Tluniciplo
4560-489 PENAFIEL
Factura
N/ Referéncia FVLSD11-0007 N° de Cliente CC00529
Data de Emissdo 18-01-11 V/ N° de Contribuinte 501073663
Condi¢Ges Financeiras . V/ N° de Encomenda 2100479EXP LSD
30 Dias sem Desconto
Data Vencimento 17-02-11
N° de Encomenda
ngam-Processado por Programa Certificado N°494/DGCI
Cédigo _Descrigdo o ) o Qtd. Und Prego Unit. Desc. IVA  Total
Mercadoria colocada a dispesigdo do cliente em
17/01/2011.
NO G.R. GRVLSD11-00012. N/Refer. ENCLSD10-0011:
CNOW 20X Cadeira operativa NOW Dim: 625x510x900/1000 1 UN 98,11 23 98,11EUR
RB3 RC18 Bloco rodado 3 gav. SMILE Dim: 412x565x575 1 UN 130,15 23 130,15EUR
Cémara Municipal de Penafiet
Vossa encomenda n° 4152 EN { Sl ?Af‘? AZU“
1
pATA .= T
DESPACHO
oas  CH{E] ear
posm [1{[]panon
Taxa Incidéncia Valor cou D {1 vereasaior tiiguido: 228,26 EUR
23% 228,26 EUR 52,50 EUR oea LX) per fstal Desconto: 0,00 EUR
EUR EUR ora L1 [} penwalor Liquido 228,26 EUR
EUR EUR oar L] e mimial 1vA: 52,50 EUR
Total: 228,26 EUR 52,50 EUR Total: 280,76 EUR
Qtd. de Vol.: 41,00 Cubicagem: 0,24

O presente contrato € feito sob reserva de propriedade, nos termos previstos no art® 409 do Cédigo Civil, pelo que, enquanto o prego dos
equipamentos fornecidos e respectivos acessdrios ndo estiver integralmente pago @ FAMO, continuam tais equipamentos e acessdrios a ser
propriedade desta. No caso de resolugdo do contrato emergente de facto imputavel ao compradar, ficara este obrigado a indemnizar a FAMO por

todos os prejuizos decorrentes directa ou indirectamente de tal situagdo.

Atenciosamente,

Carla Pinto

Cont. n® 500 109 036
Capital Sociai 500.000 EUR
Mat. C.R.C. de Lousada n° 500 109 036

Pag. 1
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ANEXO 11 C — PATRIMONIO — LANCAMENTO DE IMOBILIZADO — REQUISIGAO EXTERNA DE
DESPESA
MUNICIPIO DE PENAFIEL

CONTRIBUINTE N.° 501073663
PRACA DO MUNICIPIO

DATA PAGINA SERV. REQUISITANTE|  DATA NUMERO | ANO

REQUISIGAO EXTERNADE DESPESA
011/05/19 | 1 SRV | 0W0/11/2 | 482 | 200
CONTRIBUINTE ~ TERCEIRO  CLASSE FAMO COMERCIAL - MOBILIARIO ESCRITORIO LDA
RUA 1° DE MAIO
EEREEES 8 CRISTELOS

4620-131  LOUSADA

AUTORIZACAO DESTINATARIO LOCAL DE ENTREGA PRAZO

- .

—DESCRICAO DA DESPESA
REQUISICAO TRANSITADA DE 2010, VALOR INICIAL: 276,19
LAQUISICAO DE UMA CADEIRA E UM BLOCO DE GAVETAS - GABINETE PLANEAMENTO E ORDENAMENTO DO TERRITORIO

I

| coozco . TAXA TMPORTANCIAS
DE DESCRIGAO DE -
VA VA BASE DESCONTOS INCIDENCIA VA
NDL | NAO DEDUTIVEL 21% 2.0 228,256 228,256 47,93
—EXTENSO - ] - TOTALS
\ DUZENTOS E SETENTA E SEIS EUROS E DEZANOVE CENTINOS ]| T 1LiquIDo. ... 228,2ﬂ
TOTAL DE DESCONTOS ..
TOTAL DE TVA +vvvvnn 47,93
TOTAL LIQUIDO........ 276,19

PROPOSTA CABIMENTO|  CLASSIFICAGEO DESPESA PLANO IMPORTANCIAS
ANOANUMERO LINHA| TIPO ORGANICA ECONOMICA |ANO T  NOMERO | DOTAGAO DISPONIVEL ~ A REQUISITAR  SALDO APGS COMPROMISSO
2010] 4016 | 1 2034—@03 1070109 002 | 16 3.683,01 276,19‘} AR |
COMPROMISSO EFECTUADO EM  2011/01/13
SERVICO REQUISITANTE r AUTORIZAGRO A
|
PROCESSADO POR COMPUTADOR DUPLICADO
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ANEXO 11 C1 — PATRIMONIO — LANGAMENTO DE IMOBILIZADO — REQUISICAO EXTERNA DE
DESPESA (VALOR ADICIONAL DEVIDO AO AUMENTO DA TAXA DE  IVA DE 21% PARA 23%)

MUNICIPIO DE PENAFIEL
CONTRIBUINTE N.° 501073663
PRACA DO MUNICIPIO

DATA | PAGINA ) SERV. REQUISITANTE|  DATA ‘ NUNERO | ANO
REQUISICAO EXTERNA DE DESPESA \
2011/05/19 | 1 SecAPROV WIOLAL | 309 | 20
CONTRIBUINTE  TERCEIRO  CLASSE FAMO COMERCIAL - NOBILIARIO ESCRITORIO LDA
: RUA 1° DE NATO
i 8 CRISTELOS
— ' 4620-131  LOUSADA
AUTORIZAGO DESTINATARIO LOCAL DE ENTREGA PRAZO
~DESCRICAQ DA DESPESA - -
VALOR ADICIONAL NOSSA REQUISICAO NUMERO 4152 DEVIDO A ALTERACAO DA TAXA DO IVA DE 21 PARA 23% - AQUISICAO DE CADEIRA E T
BLOCO GAVETAS - GABINETE PLANEAVENTO TERRITORIO
|
C00160 ) TAXA IMPORTANCIAS
DE DESCRIGHO DE -
VA VA BASE DESCONTOS |  INCIDENCIA VA
Ns | NEO SUEITO 4,570 4,570
EXTENSO : : : TOTALS
{:éHATRO EUROS £ CINQUENTA E SETE CENTINOS TOTAL ILEQUIDO....... 4,57
Aiesubaboms TOTAL DE DESCONTOS
TOTAL DE TVA ..o
TOTAL LIQUIDO........ 4,57

2 "
PROPOSTA CABIMENTO|  CLASSIFICACAQ DESPESA \ PLANO IMPORTANCIAS

ANO NOMERO LINHA| TIPO ORGANICA ECONOMICA [ANO T NUMERO DOTACAO DISPONIVEL ~ A REQUISITAR  SALDO APOS COMPROMISSO

o4 o3 Joow9 202 | 1]6 | L7631 | 497 | LT85 |

COMPROMISSO EFECTUADO EM  2011/01/31

SERVICO REQUISITANTE

AUTORIZACAO ] 1

L — |

PROCESSADO POR COMPUTADOR DUPLICADO
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ANEXO 11 D — PATRIMONIO — LANGAMENTO DE IMOBILIZADO — LANGCAMENTO DO BEM

IMOBILIZADO NA APLICAGCAO (BLOCO DE

IDENTIFICAGAO DA AUTARQUIA

GAVETAS)

-

MUNICIPIO PENAFIEL

5 FICHA DE BENS - EQUIPAMENTO ADMINISTRATIVO Pagina : 1

IDENTIFICAGAO DO BEM
Numero de Inventario: 6125 Numero de Ordem : 2 Referéncia :
pescricdo : Bloco de Gavetas - Gabinete Planeamento e ordenamento do Territorio

CLASSIFICADOR GERAL . CLASSIFICAGAO CONTABILISTICA

Classe : 103 Equip. e Material de patrimonial: 42.3 Equipamento basico

. Escritorio e de Reprografia i
Tipo : 01  MOBILIARIO Econémica : 070110 EQUIPAMENTO BASICO
Bem : 04 Blocos de gavetas Funcional : 1.1.1. Administracao geral

Lfstado : B BOM Situagdo : ACT ACTIVO
LOCALIZAGAO Estrutura Orgdnica Estrutura Fisica

organica 1: 01 ADMINISTRAGAO MUNICIPAL

Compart. 1: 04

organica 2: 0103 ORGAOS DA AUTARQUIA Compart. 2:

organica 3: ) Compart. 3:

unidade : AUDITORIO AUDITORIO MUNICIPAL Compartimento: 040 MUNICIPIO

DETALHE DO BEM

Marca z Modelo :

Proveniencia :

Epoca o compr. Largura

Estilo c Altura : Diadmetro
Lpbservagbes . Bloco Rodado 3 Gavetas.Smile Dim: 421x565x575

PROCESSO DE AQUISIGAO

Req. 4152/2010,
Req,309/2011

Referenc. Factura:

Tipo de Aquisicao: 01  Aquisicdo a titulo oneroso em estado novo L

Data : 2011/02/10 valor de Aquisicdo : 160,08
~valor Cont. Inicial: 160,08

Ident. Fornecedor: 631 FAMO COMERCIAL - MOBILIARIO ESCRITORIO LDA

]

Taxa :

pata de Registo (Inventariacdo) : 2011/05/19 Data escritura/contrato: 2011/02/10
ng?ta de Entrada em Funcionamento: 2011/02/10 Ccontrato de manutencgao :
AMORTIZAGOES
valor inicial 160,08 . . .
valor actual 160,08 valor amortizagao: 20,01 valor residual:

12.50

LrNumero de anos de vida util : 8
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ANEXO 11 E — PATRIMONIO — LANGAMENTO DE IMOBILIZADO — LANGAMENTO DO BEM

IMOBILIZADO NA APLICACAO (CADEIRA)

IDENTIFICAGAO DA AUTARQUIA

i MUNICIPIO PENAFIEL

FICHA DE BENS - EQUIPAMENTO ADMINISTRATIVO Pagina :

IDENTIFICAGAO DO BEM

1

Numero de Inventario: 6124 Numero de Ordem : 1 Referéncia :

Descricdo : Cadeira - Gabinete Planeamento e Ordenamento do Territorio

CLASSIFICADOR GERAL L CLASSIFICAGAO CONTABILISTICA

Classe : 103 Equip. e Material de Patrimonial: 42.3 Equipamento basico

. Escritorio e de Reprografia . i
Tipo ;01 MOBILIARIO Econ¢m1ca : 070110 EQUIPAMENTO BASICO
Bem : 05 cadeiras Funcional : 1.1.1. Administracao geral
Estado : B BOM Situacdo : ACT ACTIVO

LOCALIZAGAO Estrutura Orgdnica Estrutura Fisica

organica 1: 01 ADMINISTRAGCAO MUNICIPAL Compart. 1l: 04
orgdnica 2: 0103 ORGAOS DA AUTARQUIA Compart. 2:
organica 3: ) Compart. 3:
Unidade : AUDITORIO AUDITORIO MUNICIPAL Compartimento: 040 MUNICIPIO

DETALHE DO BEM

Marca : Modelo :

Proveniencia :

Epoca 3 compr. : Largura
Estilo : Altura : Diadmetro :

Observacbes : Cadeira Operativa NOW Dim: 625x510x900/1000

PROCESSO DE AQUISIGAO

Tipo de Aquisigdo: 01 Aguisicdo a titulo oneroso em estado novo

Referenc. Factura: Req. 4152/2010,
Req. 309/2011

Data 2011/02/10 valor de Aquisicdo : 120,68
~valor Cont. Inicial: 120,68
Ident. Fornecedor: 631 FAMO COMERCIAL - MOBILIARIO ESCRITORIO LDA

Data de Registo (Inventariagdo) : 2011/05/19 Data escritura/contrato: 2011/02/10
pata de Entrada em Funcionamento: 2011/02/10 contrato de manutenc¢do :
AMORTIZAGOES

valor inicial : 120,68 . .

valor actual : 120,68 valor amortizacgdo: 15,09 valor residual:

Numero de anos de vida util : 8 Taxa : 50
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ANEXO 11 F — PATRIMONIO — LANCAMENTO DE IMOBILIZADO — MAPA ACTIVO BRUTO (APOS

LANCAMENTO DOS BENS DE IMOBILIZADO)

12:17 2011/05/19 Mapa Activo Bruto Pag. 1

Rubricas saldo Infcial | Reavaliagdo/ |  Aumentos Alienacies | Transferéncias | Saldo Final
ajustamento ¢ abates

41 INVESTIMENTOS FINANCEIROS 9,350, 545,03 9,350.545,03
4.1 Partes de capital 6.406.136,95 6.406.136,95
41.1.1 Associacoes de municipios
41.1.2 Empresas municipais e intermunicipais 6.261.284,00 6.261,284,00
41.1.2.1 penafiel Activa, EM 50.000,00 50.000,00
41,122 penafiel verde, EM 6.000.000,00 6.000.000,00
41.1.2.3 Anbisousa - Emp.Inter.Trat.Gestdo Res.S01idos EIM 25.000,00 25.000,00
41.1.2.4 Simdouro - Saneamento do Grande Porto SA 186.284,00 186.284,00
41.1.3 Empresas privadas ou Cooperativas 144,852,95 144.852,95
41.1.3.1 Carnagri - Matadouro Reg.vale Sousa e Bajxo Tanega 139.852,95 139,852,95
41.:1,3,2 TUREL - Desenv.Prom.Turismo Cultural Religioso CRL 5.000,00 5.000,00
41.1.9 Outras Partes de Capital
41.2 obrigacoes e titulos de participacao
41.2.1 Empresas municipais e intermunicipais
41.2.2 outras
41.4 Investimentos em imoveis 2.944.408,08 2.944,408,08
41.4.1 Terrenos e recursos naturais 12.359,61 12.359,61
41.4.2 Edificios e outras construcoes 2.932.048,47 2.932.048,47
41.4.2.1 Edificios 2.932.048,47 2.932.048,47
41.4.2.2 Qutras construcoes
41.5 outras aplicacoes financeiras
41.5.1 Depositos em instituicoes financeiras
41.5.2 Titulos de divida publica
41.5.3 outros titulos
42 IMOBILIZACOES CORPOREAS 140.917.831,47 280,76 140.918,112,23
2.1 Terrenos e recursos naturais 10.534.834,60 10.534.834,60
4.2 Edificios e outras construcoes 96.100.302,13 96.100.302,13
42.2.1 edificios 53.627.792,92 53.627.792,92
42,2.2 Qutras construcoes 42.472,509,21 42,472.509,21
.3 Equipamento basico 25.115.646,56 280,76 25.,115,927,32
4.4 Equipamento de transporte 3.488.357,28 3.488.357,28
4.5 Ferramentas e utensilios 168.642,15 168.642,15
42,6 Equipamento administrativo 2.939.397,84 2.939.397,84
0.7 Taras e vasilhame
4.9 outras imobilizacoes corporeas 2.570.650,91 2.570.650,91
43 IMOBILIZACOES INCORPOREAS
43.1 Despesas de instalacao .
43.2 Despesas de investigacao e de desenvolvimento
433 propriedade industrial e outros direitos
43.4 Aquisicao de servicos
43.4.1 Encargos das instalacoes
44 IMOBILIZACOES EM CURSO 7.723.39,27 7.723.329,27
4.1 TnobiTizacoes em curso de investimentos financeirs
44.2 Tnobi1izacoes em curso de imobilizacoes corporeas 6.329.981,34 6.329,981,34
4.3 Inobilizacoes em curso de imobilizacoes incorpores
44.5 Tnobilizacoes em curso de bens de dominio publico 1.393.347,93 1,393.347,93
44,6 Adiantanentos por conta de bens de dominio publico
4.7 Adiantanentos por conta de investimentos financeir
44.8 Adiantamentos por conta de imobilizacoes corporeas
44.9 Adiantamentos por conta de imobilizacoes corporeas
45 BENS DE DOMINIO PUBLICO 85.239.558,52 85.239.558,52
45.1 Tarrenos e recursos naturais 6.422.609,87 6.422.609,87
45.2 Edificios 137.860, 56 137.860, 56
45.3 outras construcoes e infraestruturas 76.122.310,91 76.122.310,91
45,5 gens do patrinonio historico, artistico e natural 2.55%.777,18 2.556.777,18
45.9 outros bend de dominio publico

Toba] s v em o oo 243.231.264,29 280,76 243,231,545;05
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ANEXO 12 A — PATRIMONIO — ABATE DE IMOBILIZADO — NOTA DE LANGCAMENTO POR

ALIENACAO (REGISTO DE AUTOS)

10:27 2011/05/30 REGISTO DE AUTOS Pag. 1

Registo de Autos

Tipo Auto : A  Abate Emissao 1 2011/05/30 / teresa
N. Auto 1 2 / 2011 Tipo Abate : conferéncia : 2011/05/30 / teresa
Despacho : Nova Situacdo Bem: N.Lancamento: /

Responsavel : Dr. Barbeitos

Observacbes : Abate do Bem Nimero 371, por alineagdo a "Rioteixeiras - Construtores
Civis, Lda'

Tipo Identificacdo do Bem Novo Local valor liquido  Vvalor do
Aba. N° Inv. Descricdo uni.org. Compartim. do Bem Abate

01 371 P4 Carregadora para Servico de Limpeza e Ambiente 11.880,29 11.880,29
Conta de Abate :

Tipo Abate : Alienagdo a titulo onoroso

Local Actual

Unidade Organica : SecEspverd SECTOR ESP.VERDES HIG.PUB.E RES. SOLIDOS
Compartimento 1 040 MUNICIPIO

Nova Localizagdo : /
Observagoes ]
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ANEXO 13 — OFiCIO PARA ACOMPANHAR O ENVIO DE CHEQUE

A

ﬁ;l j H"'J'"_U.'T'“"“’ Jehl

PENAFIEL

DEPARTAMENTO FINANCEIRD

Ex. Senhores
Empresa X

Ruza Y

000y Cidade

MWo554 REFERENCIA
DaTa: 2011-07-25

ASSUNTO: ENVIC DE CHEQUE

Venho por este meio emviar a V.* Exa o nosso cheque n®
0821853224 sobre a Caixa Geral de Depdsitos referente as vossas fachuras
n2 11.05.17643, 11.07 42819 e 11.07.43149 e, datadas de 2011/05/05,
20110501 e 2011/05/06, respectivaments, no valor total de 23535
(duzentos e trinta 2 cinco euros e trinta e cinco céntimos ).

Com o5 melhores cumprimentos.

Por DELEGACAD DO PRESIDENTE DA CAMARA
O Director Departamento Financeiro

{Antonio Femando Mesquita Barbeitos, Dr.)

55

Mumicimic oe PeEnasss - Pracs do Municipio — £584-002 Penafie!
Tel 255 710 700 - Faxc 255 711 086 - E-ma penafieli@cm-penafiel pt
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ANEXO 14 — OFICIO PARA ACOMPANHAR O ENVIO DE REQUISICAO EXTERNA DE DESPESA

'y

il i u.ﬂ"..-glm,{ﬁf.ﬂ'
P !'\!-ﬁ_Ft|.|

DEPARTAMENTO FINANCEIRD

£y Senhores
Empresa X

Rua ¥

)xo-xx Cidade

Nossa REFERENGIA:
DiaTa: 2011-07-28

ASSZUNTO: ENVIC DE REQUISIGAD

Wenho por este meio, enviar 2 V.® Ex 3 a(s) nossals) requisicao(ies)
nimerois) 2051, datadals) de 2011/06/23, para gue procedam ao envio do
respectivo material e factura.

Informo tamiém gue 3 respectiva factura devera ser acompanhada

do ariginal da nossa requisicio.

Com os melhores cumgrimenios.,

PoR DELEGACAC DO PRESIDENTE DA CAMARA
) Director Departamento Financein

(Antonio Fernando Mesaquita Barbeitos, Dr.)

Mumicimic oe PeEnanss - Pracs do Municipio — £584-002 Penafie!
Tel 255 710 700 - Fax 285 710 716 - E-mat penafieli@cm-penafiel pt
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ANEXO 15 — OFiCIO PARA ACOMPANHAR A DEVOLUCAO DE FACTURA

A

A

1—![‘14 8
~ k- PTRE e ek al

FPENAFIEL

DEPARTAMENTO FINANCEIRD

Ex. Senhores
Empresa X

Rua Y

xxxx-xxx Cidade

M558 REFERENCIA:
DaTa: 2011-07-25

ASSUNTO: DEUDLUQ.‘.:’.‘I DE FACTURAS

Wimos por este meio devolver a V. Ex.a as vossas facturas n® 113 e 182,
datadas de 08/04/2011 e 13/05/2011, respectivamente, em viriude de em ambas
existirem duas taxas de IVA diferentes (13% e 23%) que ndo comespondem aos
voss0s orgamentos, onde apenas constam valores de IVA 3 taxa de 23%.

Com os melhores cumprimentos.

Por DeLesacAo Do PRESIDENTE DA CAMaRA
2 Director Departamento Financeino

{Antdnio Fernando Mesquita Barbeitos, Dr.)

55

Munizi=iz DE PENAREL - Fraca do Municipio — 4364-002 Penafie
Tel- 255 710 700 - Fax 255 711 086 - E-ma” penafiel@cm-penafel pt
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