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Resumo

O desenvolvimento do seguinte relatério de estagio surge na realizacéo da unidade
curricular Estagio, com uma duracdo de quatro meses (600 horas), na Sociedade de
Revisores Oficiais de Contas (SROC) Vieira, Bastos & Associado, Lda, no sentido de
finalizar o Mestrado em Auditoria do Instituto Superior de Contabilidade e Administracéo
do Porto.

Este relatdrio consiste num amplo estudo e processo de aprendizagem, no qual se
integra a revisao de literatura que incide sobre a informacé&o, a sua seguranca e a auditoria
financeira. Com o culminar deste estudo, foi realizado um caso pratico que resulta do
estagio curricular, onde é descrito todo o trabalho desenvolvido ao longo do mesmo, no
ambito de uma auditoria de reviséo de contas.

Com todo este trabalho pratico desenvolvido foi possivel compreender que uma
auditoria de revisdo de contas ndo corresponde apenas as normas implementadas pelos
organismos reguladores deste meio, nem pela evolucéo tecnologica, mas que muito do
trabalho desenvolvido e das decisdes tomadas partem do julgamento do préprio auditor
que desenvolve esse trabalho, tendo um papel preponderante nesta profissdo e

desenvolvimento destes trabalhos de auditoria.

Palavras-chave

Informacéo, Seguranca da Informacdo, 1SO 27001, Auditoria Financeira, Riscos de
Auditoria.



Abstract

The development of the following internship report arises from the completion of
the curricular unit of internship, with a duration of four months (600 hours), in the
Statutory Auditors Firm Vieira, Bastos & Associado, Lda, in order to finalize the Master
in Auditing of the Instituto Superior de Contabilidade e Administracdo do Porto.

This report consists of a broad study and learning process, which includes the
literature review that focuses on information, its security and financial auditing. With the
culmination of this study, a practical case was carried out as a result of the curricular
internship, where all the work developed along the same is described, in the scope of an
audit of accounts review.

With all this practical work developed it was possible to understand that an audit
of audited accounts is not only to meet the standards implemented by regulatory bodies
in this environment, nor by technological developments, but that much of the work
developed and the decisions taken come from the judgment of the auditor himself who
develops this work, having a leading role in this profession and development of this audit

work.

Keywords
Information, Information Security, ISO 27001, Financial Audit, Audit Risk.
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Introducéo

OnRisk 2021, um guia para compreender, alinhar e otimizar riscos, emitido pelo
The Institute of Internal Auditors (1A, 2020), descreve que um dos potenciais riscos para
2021 a nivel organizacional serd a ciberseguranca. Atendendo que este relatorio de
Mestrado serd um estagio em Auditoria e Revisdo de Contas fara todo o sentido eleger o
risco essencial nomeado pelo referido Instituto de Auditores Internos, como a
cibersegurancga. Assim este trabalho tera como objetivo interpretar todos os mecanismos
de seguranca informatica associados a realizacdo de uma auditoria financeira.

O aumento exponencial da industria informatica/tecnoldgica ao longo dos Ultimos
anos, permitiu uma projecdo no mercado de novas tecnologias e impulsionou 0 aumento
do poder da informagdo. Este contexto requer uma dependéncia enorme pelo
armazenamento e tratamento de informacéo, implicando que as organizagdes possuiam
um sistema de informacéo (SI) seguro e confiavel.

A ciberseguranca ¢ um conjunto de ferramentas, politicas, diretrizes, abordagens
de gestdo de risco, boas praticas, acdes, formacOes, garantias e tecnologias que sdo
utilizadas para proteger a disponibilidade, a integridade e a confidencialidade dos ativos,
informacdo e dados que pertencam a infraestruturas do governo, a entidades/organizacoes
e aos cidaddos (NATO CCDCOE, 2018).

Deste modo, para uma entidade possuir uma boa estrutura de ciberseguranca,
necessita de aplicar mecanismos que assegurem a protecdo da informacdo. Esses
mecanismos passam por trés normativos de referéncia, nomeadamente a 1SO 27001, a
ITL 3 e o COBIT 5. O principal foco desta dissertacdo é a seguranca e a gestdo da
informacdo mais no contexto da ISO 27001 nas empresas de Auditoria.

Para atingir estes objetivos o presente estudo sera desenvolvido atendendo a
seguinte estrutura:

e Introducdo;

e Capitulo I - Revisdo da literatura;
e Capitulo Il — Metodologia;

e Capitulo Il - Relatorio de Estagio;

e Capitulo IV - Conclusao.






1.0. Informacéo

Ao longo dos ultimos séculos, a informagdo vem a ser reconhecida pelo seu
merecido valor como um recurso, tornando-se um ativo fundamental nas organizacgoes
(Gomes & Marques, 2020).

“An asset that, like other important business assets, is essential to an
enterprise’s business. It can exist in many forms. It can be printed or written on paper,
stored electronically, transmitted by post or by using electronic means, shown on films,

or spoken in conversation.” (ISACA).

Segundo esta definicdo do ISACA, a informacdo é um dos ativos ou recursos mais
importantes de uma organizagédo, se nao for mesmo o nucleo de um negécio. Estando
presentemente no conhecido século da era digital ou da era da informacéo, das varias
formas possiveis de representar esta era, a mais essencial é sem duvida através da
informacdo usada por meios eletronicos/tecnologicos.

Embora exista muitas defini¢fes possiveis para a informacéo, a defini¢cdo de maior
uso consensual € que a informacdo € uma mais-valia para o valor acrescentado que o
conhecimento e o poder de deciséo que a informacédo fornece para uma melhor gestdo da
sua atividade.

A informagcéo é considerada uma das pegas fundamentais para contrariar todos 0s
obstaculos que possam advir das oscilacfes da economia e da sociedade que uma entidade
possa encontrar (Oliveira, 1996). A gestdo da informacdo € crucial numa organizacao,
tendo de possuir todas as ferramentas necessarias para retirar 0 maximo usufruto dessa
informacdo. Desta forma, torna esta informagcdo numa vantagem competitiva para a
organizacdo, através do poder das decisdes que sdo retiradas segundo estas informacdes

que possuli.

1.1. Sistemas de Informacao

Gradualmente, temos observado que as entidades tém sido sufocadas por uma
incalculavel quantidade de informacéo. Esse sufoco surgiu com a revolucdo da internet e
das tecnologias de informacéo (IT) que forcaram a trocas substanciais na forma de como

0S processos € 0 negocio de uma entidade sdo geridos (Ray & Acharya, 2004).



Desta forma a entidade para assegurar a transmissdo e a aquisicdo dessa vasta
informacdo absorvida, deve adotar metodologias e processos eficazes para a gerir, mais

concretamente um sistema da informagéo (SI).

“The combination of strategic, managerial and operational activities involved in
gathering, processing, storing, distributing and using information and its related
technologies Scope Note: Information systems are distinct from information technology
(IT) in that an information system has an IT component that interacts with the process
components. ” (ISACA)

Desde ja é importante fazer uma separacdo entre um IT e um Sl, sendo que o IT é
uma componente do Sl que permite a interacdo entre as componentes dos processos
existentes num SI.

Segundo o ISACA, um SI resume-se a todas as atividades de uma entidade que
estdo relacionadas com o tratamento da informacdo. Tendo estes conceitos em
consideracdo, uma entidade tem quase por obrigacdo de possuir um Sl. A atividade
estratégica e a gestao que parte da chefia da entidade até a sua atividade operacional estdo
ligados de alguma forma a informacao, visto que essas atividades estdo relacionadas e a
toda a hora comunicam entre si.

Deste modo, podemos encarar uma entidade como um SI, uma vez que recolhe,
trata, distribui e aplica informacdo para a tomada de decisbes quer a nivel operacional,

quer a nivel de gestao de topo (Rivas, 1984).

1.2. Gestdo da informacao

A gestdo da informacdo tem um papel fundamental na existéncia de uma
organizacdo. A informacéo e a sua gestdo sdo um elemento fundamental, sendo até um
recurso do ndcleo de funcionamento de uma organizacdo (Braga, 2000).

Néo basta sé ter a informacdo, é fundamental que a organizacdo tenha a
capacidade de estabelecer politicas ou estratégias, que a permita fazer uma boa gestéo da
informacdo necessaria, de forma a obter uma informacao concisa e coerente para as suas
tomadas de decisdo (Zorrinho, 1995).

Uma organizacdo terd de se empenhar em construir técnicas para a gestdo de
informacdo eficiente, nomeadamente com 0 acesso a novas tecnologias e Sl, dando o

devido reconhecimento a informacdo como um dos seus recursos mais importantes. Caso



contrério, estara a expor a organizacdo a riscos desnecessarios, como 0 risco da
informacdo para a tomada de decisdo ou riscos mais ligados a vertente tecnologica.

Este primeiro risco ocorre quando a informacéo utilizada ndo existe, ou ndo esta
disponivel, ou ndo ¢ fiavel devido a terem erros ou distor¢des. Por outro lado, 0s riscos
mais ligados a vertente tecnoldgica do processamento de informacdo, que é o risco das
tecnologias de informacdo ndo apoiarem de forma eficaz e eficiente as necessidades atuais
e futuras da organizacdo. Estes riscos pde em causa a seguranga dos seus ativos,
informac&o e operacdes (Beja, 2004).

Assim sendo, uma utilizacdo das TI, revela uma organizagdo muito mais
preparada na sua gestdo de informacdo, tornando-a muito mais coesa e eficiente no
tratamento da informacdo, uma vez que a informacéo chega a todos os elementos de uma
forma mais oportuna e precisa, para que sejam tomadas as decisdes com a melhor

qualidade possivel da informacdo.

1.3. Seguranca de Informagéo

Desde o aparecimento da informacdo que sempre existiu a preocupacdo sobre
como a proteger. Com a crescente evolucéo das tecnologias, levou também a impulséo da
informacdo nas organizagdes tendo-se dado um maior enfoque a prote¢do da mesma, visto
esta ser um ativo fundamental na tomada de decisGes das organizagoes.

Como todos os ativos estes possuem riscos, Visto que estes sdo de elevada
importancia para uma organizacao, estdo sujeitos a diversas ameagcas direcionadas para a
exposicdo das suas vulnerabilidades, o que podem comprometer a sua integridade. Desta
forma, o risco de informacdo pode ocorrer quando a informacdo que é utilizada para a
tomada de decisdo das organizacgdes, através de erros ou distor¢cdes, compromete a sua

existéncia, a sua disponibilidade, a sua relevancia e a sua fiabilidade. (Beja, 2004).

“Ensures that within the enterprise, information is protected against disclosure
to unauthorized users (confidentiality), improper modification (integrity), and non-access
when required (availability) “(1ISACA).

Segundo o ISACA, a seguranca da informacdo certifica se as organizacdes
protegem a informacdo em trés fontes essenciais. Na confidencialidade, através da
certificacdo que sO utilizadores autorizados é que tém acesso a informacdo. Na

integridade, garantindo que a informagdo ndo é modificada de forma imprépria. Por



ualtimo, na disponibilidade da mesma, garantindo que esta esté disponivel sempre que for
necessaria. Assim sendo, se uma organizacgao corresponder a estes trés pontos essenciais,
consegue garantir que a informagdo estd a ser gerida e protegida da melhor forma
possivel, aumentando a confianca e a credibilidade do ativo da organizagdo, tornando-a

uma vantagem competitiva.

1.4. Tipos de Seguranga de Informacéao

A informacédo disponivel numa organizacdo deve estar armazenada e protegida
por diversos mecanismos e instalagdes que sejam adequadas e com acessos
condicionados, de forma a manter a sua seguranca e integridade independentemente do
seu formato, fisico ou digital. E importante referir que para além da existéncia da
seguranca fisica também temos de considerar a existéncia da seguranca ldgica dos
sistemas de informagéo (Carneiro, 2009).

A seguranca fisica passa por fornecer seguranca aos sistemas de informagéo
quanto a dimensédo fisica e aos componentes que lhe sdo fundamentais para o seu
funcionamento, atraves da elaboracdo de mecanismos e procedimentos de controlo que
ap0s serem postos em pratica, servem de resguardo contra as possiveis ameacas inerentes
aos seus recursos e a informacdo presente na organizacdo (Carneiro, 2009). Carneiro
(2009) defende que a seguranca fisica deve ser dividida em dois grupos:

- Pessoal: direcionada com a vertente humana e com o0 risco associado a méo
humana;

- InstalacGes: direcionada para a seguranca da localizacao fisica dos sistemas de
informacdo.

A seguranca logica passa por fornecer seguranca aos sistemas de informacéo
guanto aos mecanismos e estratégias de controlo relativamente a permisséo de obtencéo
de dados e de informacéo da organizacao (Carneiro, 2009). Carneiro (2009) defende que
a seguranca logica deve ser dividida em 3 grupos:

- Gestdo e controlo de acessos: direcionada a vertente do controlo dos acessos a
informacé&o por parte dos utilizadores da organizacéo;

- Gestdo dos sistemas de informacdo informatizado e da rede: direcionado para a
vertente da gestdo das redes de computadores existentes na organizacao;

- Seguranca dos sistemas aplicacionais: direcionado para a vertente da conexdo

dos sistemas da organizacao a internet.



1.5. Ciberseguranca

Com o avancado desenvolvimento das tecnologias de informagdo e da
comunicagéo, tem-se vindo a notar uma alteracdo no padrdo da sociedade, de modo a esta
se adaptar aos novos tempos da era digital.

Assim sendo, a sociedade ao adaptar-se de uma transicdo de um ambiente de
trabalho tradicional, onde pouca ou nenhuma tecnologia existia, para um ambiente de
trabalho mais tecnoldgico, onde existe mais transicdo de informacdo e mais riscos
associados leva a que as entidades tenham novos desafios no controlo desses riscos
(Marques & Santos, 2020). Com o crescente aumento da utilizagdo das tecnologias € a
pouca informacéo ou formag&o sobre a ciberseguranca, por parte de qualquer utilizador
ou entidade que no seu dia-a-dia utiliza esses meios na sua rotina, criou uma maior
exposi¢cdo, um ambiente mais vulneravel e propicio para 0 aumento de ameacas e ataques
(Santos, 2020).

“The protection of information assets by addressing threats to information

processed, stored, and transported by internetworked information systems.” (ISACA).

O crescente aumento da probabilidade de uma organizacédo sofrer um ciberataque,
leva a0 aumento do risco que as organizacdes ndo estejam preparadas para manter a
seguranca e privacidade dos seus ativos de informacéo (ISACA).

A ciberseguranca esta encarregue de proteger as organizacOes de ciberataques
indesejados, bem como responder da melhor maneira as consequéncias que desses
ataques advierem. Desta forma, muitos desses ataques sdo cada vez mais avancados e
modernizados, havendo uma necessidade de estar cada vez mais alerta e possuir uma
maior capacidade de gerir ou contornar esses ataques com estratégias simples e eficazes.

Maioritariamente a ciberseguranca esta relacionada com a protecéo da informacao
de uma organizacdo, tratando-se da protecdo desses ativos que sejam suscetiveis a
ameagas no processamento, armazenamento e no transporte da mesma num sistema de
informac&o. E constituida por trés conceitos chave (ISACA, 2015):

- Confidencialidade: conceito relacionado com a protecdo desses ativos de
informacdo de acessos ndo autorizados, tendo s acesso a essa informacao quem tenha a
necessidade de trabalhar ou gerir os mesmos;

- Integridade: conceito que esta relacionado com a protecdo da informacdo das

modificagfes ndo autorizadas, sendo que uma violacdo deste conceito chave um dos
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motivos mais significativos para a violagao da confidencialidade e disponibilidade de um
sistema;

- Disponibilidade: que protege a interrup¢do no acesso da informacdo, ou seja,
garante o acesso apropriado e confidvel ao uso da informacdo quando é requisitado,
prevenindo de eventual desaparecimento de dados que podem levar a uma perda de

producdo e receita.

Figura 1- Conceitos chave da ciberseguranca. Fonte: ISACA
(2015).

1.6. Tecnologias de informacéao

1.6.1. ISO/IEC 27001

Com a rapida evolucdo tecnoldgica, as organizacdes comecaram a desenvolver
uma maior preocupacdo com a seguranca da sua informacéo, criando um grande impacto
a nivel mundial. Com esta grande evolucao e impacto, foi necessario desenvolver um
padrdo reconhecido a nivel internacional para a seguranca da informacéo, que levou a
criacdo da International Organization for Standardization (ISO), que em 2005 atualizou a
norma BS 7799-2 e publicou a ISO 27001 (Raggad, 2010).

“Information Security Management--Specification with Guidance for Use; the
replacement for BS7799-2. It is intended to provide the foundation for third-party audit
and is harmonized with other management standards, such as ISO/IEC 9001 and 14001.”
(ISACA).

Segundo o ISACA, a ISO/IEC 27001 é um guia com especificacdes para as
organizacg0es utilizarem em relacdo a gestdo da seguranca da informacéo, que tem como

fundamento ser a base para a auditoria e que estd em harmonia com as outras normas de



gestdo, permitindo uma melhor confianga e seguranca na gestdo da informacdo da
organizacéo.

Esta norma apresenta importantes fatores que ajudam a organizagdo com base no
risco empresarial, tais como, estabelecer, implementar, monitorizar, rever, manter e
melhorar o seu Sistema de Gestdo da Seguranca da Informacdo (SGSI), que pode ser
aplicada a qualquer organizacdo independentemente do seu tipo ou dimenséo, e que
permite a organizacdo obter comparacGes com 0s seus concorrentes, bem como obter

informacdes revelantes sobre a seguranca da informacéo (Bilbao, 2011).

1.6.2. Beneficios

A ISO/IEC 27001 ajuda as organizacdes na gestdo da seguranca dos seus ativos,
sendo que esta é a norma que melhor disponibiliza os requisitos para a gestdo da
seguranca de informacdo. Como na atualidade a informacdo de uma organizacdo é um
assunto sensivel, existe uma grande preocupacdo em volta da confianca de como é tratada
essa informacéo, logo a implementacdo desta norma vem oferecer uma elevada protecédo
dessa informacdo sensivel, o que vem trazer seguranca, confianca e conforto para a
organizacdo. Apresenta os seguintes beneficios (Heron, 2020):

 Conformidade, prevenindo multas e perda de reputacdo: Aumenta a eficiéncia
do negdcio, uma vez que as organizacOes atualmente precisam de cumprir com 0s Varios
regulamentos sobre a protecdo de dados e também de privacidade e governanca, sendo
que esta norma proporciona isso de uma forma mais eficiente;

* Vantagem de mercado, através da retengdo de clientes e conquista de novos
negocios: Como atualmente temos um mercado muito competitivo, esta norma pode ser
uma vantagem uma vez que permite diferenciar a organizacdo aos olhos dos seus
parceiros e clientes;

* Reducdo de despesas, através da melhoria dos processos e estratégias: Na
reducdo de riscos, como por exemplo nos riscos operacionais. Sendo que implementando
esta norma, ao reduzir os riscos estamos a reduzir também os incidentes, levando a um
menor gasto em despesas para cobrir esses incidentes;

* Organizagdo da empresa, através do cumprimento das responsabilidades
comerciais, contratuais e legais: Ao implementar esta norma 1SO 27001 ir4 obrigar a
organizacdo a definir de forma pormenorizada as responsabilidades quanto aos deveres
dos seus gerentes e funcionarios no manuseamento da gestao da seguranca da informacéo,

0 que leva por consequéncia a um refor¢o da estrutura da sua organizacao interna.



1.6.3. Modelo Plan-Do-Check-Act (PDCA)
Um dos modelos referidos segundo, Al-Ahmad Mohammad (2013), é o Plan-Do-
Check-Act no qual a ISO/IEC 27001 segue, que Se baseia no seguinte:

PLAN

1) Identify business objectives.

2) Obtain management support.

3) Select the proper scope of
implementation.

4) Define a method of risk assessment.

5) Prepare an inventory of information
assets to protect, and rank assets
according to risk classification based
on risk assessment.

ACT DO
11) Conduct periodic reassessment 6) Manage the risks, and create a
audrts;_ nisk treatment plan.
. Gontmu_al improvement 7) Set up policies and procedures to
* Corrective action control risks.
* Preventive action 8) Allocate resources, and train
the staff.

CHECK
9) Monitor the implementation of
the ISMS.
10) Prepare for the certification audit.

Figura 2 - Ciclo PDCA e as respetivas fases de implementacao. Fonte: Pelnekar (2011).

Plan/Plano: em definir politicas de seguranca, objetivos, procedimentos e
processos de gestdo de risco e melhorar a seguranca da informacdo. Dentro desta fase
podemos identificar os seguintes procedimentos:

1. Identificar os objetivos do negdcio ou organizacao;

2. Analise do processo;

3. Definir o método de avaliacdo de risco;

4. Fazer uma recolha de informacéo dos ativos a proteger e classifica-los de acordo com
a avaliacdo de risco, de forma a elaborar um plano de acéo.

Do/Agir: em implementar e gerir politicas de seguranca, controlo, processos e
procedimentos. Dentro desta fase podemos identificar os seguintes procedimentos:
1. Gerir o risco e criar um plano de tratamento do risco;

2. Implementar politicas e procedimentos de controlo do risco;
3. Disponibilizar recursos e treinar os funcionarios;
4. Executar o plano.

Check/Verificar: em monitorizar e medir o desempenho dos processos contra as
politicas de seguranca, objetivos e experiéncia pratica. Dentro desta fase podemos
identificar os seguintes procedimentos:

1. Monitorizar a implementacdo do SGSI;
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2. Preparacdo para a auditoria de certificagdo, para verificar se os objetivos foram
alcancados.

Act/Atuar: em manter e melhorar com base no relatorio da gestdo, de modo a
melhorar o Sistema de Gestdo de Seguranca da Informacdo. Dentro desta fase podemos
realizar auditorias periodicas de reavaliacdo para melhoria continua e implentar acGes de

correcéo e prevencao.

1.6.4. Planeamento

Segundo Pelnekar (2011), a ISO/IEC 27001 tem por sua base 133 medidas de
seguranca em que estdo divididas por 11 seccdes e 39 objetivos de controlo. As 11 sec¢des
servem para especificar melhores préaticas para as seguintes areas:

e Planeamento da continuidade do negdcio;

e Controlo de acesso ao sistema;

e Aquisicgdo, desenvolvimento e manutengéo de sistemas;

e Seguranca fisica e ambiental;

e Conformidade;

e Gestdo de incidentes de seguranca da informacéo;

e Seguranca pessoal;

e Organizacao da seguranca:

e Comunicacao e gestao de operacdes;

e Classificacdo e controlo de ativos;

e Politicas de seguranca.

Para obter uma certificacdo de um Sistema de gestdo como a ISO/IEC 27001, esta
normalmente envolve um processo de auditoria, realizada por um avaliador independente
transpondo um maior rigor e formalidade ao processo de implementacdo, que deve ser
aprovado pela direcdo. Este processo de auditoria esta dividido por trés fases:

- Numa primeira fase, uma revisdo formal do sistema de gestdo de seguranca da
informacdo, que consiste numa verificacdo da existéncia e integridade de documentos
chave, tais como: a politica de seguranca da organizacao, o plano de tratamento de risco
(RTP) e a declaracdo de aplicabilidade.

- Numa segunda fase, sdo efetuados testes independentes do SGSI em relacdo aos
requisitos que sdo especificados por esta norma.

- Por dltimo, na terceira fase, sdo efetuadas auditorias de acompanhamento ou

periddicas para confirmar que a organizacdo se mantém em conformidade em relagdo aos
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requisitos da norma, uma vez que tem de ser efetuada uma manutencdo de certificagdo
para garantir que o SGSI continua a funcionar como pretendido (Pelnekar, 2011).

O planeamento tem em consideragdo alguns elementos essenciais, tais como, a
dimensdo da organizacdo, a natureza do seu negécio, a maturidade do processo de
implementacdo desta norma e o empenho da gestdo de topo. Embora outros
departamentos tenham um papel importante nesta implementacdo de politicas e
procedimentos, esta estd muito mais entendida como uma atividade de tecnologias de
informacé&o (Pelnekar, 2011).

Desta forma os departamentos e atividades mais importantes para o sucesso deste
planeamento passam pelo Departamento de Auditoria Interna, que na fase inicial sera Util
no desenvolvimento de uma estratégia de implementacdo e nas fases posteriores da
certificacdo, e pelo Departamento de Tecnologias de Informacdo, que tera
obrigatoriamente de dedicar tempo e recursos as iniciativas relacionadas, bem como serédo
uteis para uma melhor compreensdo dos processos que se alinham com os requisitos desta
norma (Pelnekar, 2011).

1.6.5. Implementacéo
Segundo Pelnekar (2011), existem varias formas da organizacdo poupar tempo e
custos em relagdo a sua implementacdo através das tecnologias de informacdo. Mas
também com uma melhor compreensdo do modelo PDCA, explicado anteriormente,
permite gerir estes dois custos anteriormente referidos.
A implementacdo esta dividida em 11 fases, que sdo as seguintes:
Fase 1: Identificar os objetivos comerciais.
E uma fase em que as partes interessadas devem intervir, e que a gestio devera apoiar
a identificacdo e a priorizacdo de objetivos primarios, que deverdo ser derivados da
missao, do plano estratégico e dos objetivos de Tl da empresa. Esses objetivos podem
ser:
e Aumento do potencial de marketing;
e Garantia aos parceiros comerciais do estatuto da organizacéo, no que diz respeito
a seguranca da informacao;
e Aumento das receitas e da rentabilidade ao proporcionar o mais alto nivel de
seguranca para dados sensiveis dos clientes;

e ldentificacdo de ativos de informacéo e avaliacbes de risco eficazes;
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e Preservacdo da reputacdo da organizacdo e da sua posi¢do entre os lideres da
inddstria;
e Cumprimento dos regulamentos da industria.
Fase 2: Obter apoio a gestao.
A direcdo deve comprometer-se com todos os aspetos a que o seu SGSI tem direito, ou
seja, estabelecer, planear, implementar, funcionamento, monitorizar, rever e manutengédo
do seu SGSI, desta forma deve proporcionar atividades de forma a assegurar com que
todos os seus recursos estao disponiveis, como como todos os seus trabalhadores tém toda
a formacdo disponivel e competéncias para 0s manusear. Algumas dessas
atividades/iniciativas de apoio a gestao sdo:
e Politicas de seguranca de informacé&o;
e Objetivos e planos de seguranca de informacao;
e Papéis e responsabilidades para a seguranca da informacdo ou uma matriz de
segregacdo de funcdes;
e Anuncio ou comunicacgao a organizacao sobre a importancia de aderir as politicas
de seguranca da informacao;
e Recursos suficientes para gerir, desenvolver, manter e implementar o SGSI;
e Determinacdo do nivel de risco aceitavel,
e Revisdes da gestdo do SGSI em intervalos programados;
e Garantir a formacao ao pessoal ligado ao SGSI;
e Nomeacdo de pessoas competentes para as func@es e responsabilidades que lhe
sdo atribuidas para cumprir.
Fase 3: Selecdo do ambito de implementacéo adequado.
Esta norma permite que qualquer ambito de implementacdo pode abranger a organizacao
total ou parcialmente, sendo que segundo o ambito da SGSI, apenas 0s processos, unidade
de negocio e fornecedores ou contratantes externos abrangidos pelo ambito de
implementacdo devem ser especificados para a ocorréncia da certificacdo. Esta norma
exige que as organizacdes enumerem as suas exclusdes do ambito de aplicacéo e as razbes
pelas quais foram excluidas. Devem ser considerados 0s seguintes pontos:
e O ambito selecionado ajuda a alcancar os objetivos empresariais identificados;
e A escala global das operagdes da organizacdo é um parametro fundamental para
determinar o nivel de complexidade do processo de conformidade;

e Para descobrir a escala apropriada de operacdes;
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e Que areas, locais, bens e tecnologia da organizacao serdo controladas pelo SGSI?;

e Havera dependéncias de outras organizagdes?;

e Quaisquer normas regulamentares ou legislativas que se aplicam as areas

abrangidas pelo SGSI devem ser identificadas.

Fase 4: Definir um método de avaliacéo do risco.

Embora a norma ISO/IEC 27001 nédo especifique que método utilizar, este € um
requisito obrigatdério que as organizacbes devem definir e documentar. Desta forma
deverdo ser considerados 0s seguintes pontos:

e O método a ser utilizado para avaliar os ricos dos ativos de informacdo

identificados;

e Que riscos sdo intoleraveis e que por isso precisam de ser mitigados;

e Gestdo de riscos residuais, através de politicas, procedimentos e controlos

cuidadosamente considerados.

Sendo a escolha do método de avalia¢do do risco uma das partes mais fundamentais
para o estabelecimento do SGSI, esta norma necessita de avaliar esse risco segundo 0s
niveis de confidencialidade, integridade e disponibilidade, como ja explicado
anteriormente no Ultimo paragrafo sobre a Sl.

Fase 5: Preparacdo de um inventario de bens de informacdo a proteger, e classificar
bens de acordo com a classificacdo de risco com base na avaliacéo de risco.

A organizacdo devera elaborar uma lista de bens de informacdo para serem
protegidos, bem como os riscos identificados associados aos mesmo, sendo que as
informacdes relativas ao agrupamento de bens, documentos de classificacdo de dados e
documentos de inventario de bens serdo uteis para isso. Desta forma, sdo sugeridos ose
seguintes passos:

e Para os bens, deve identificar-se os niveis de impacto, em alto, médio e baixo;

e ldentificar os riscos e classificd-los de acordo com a sua gravidade e

vulnerabilidade;

e Apo0s proceder a essa identificacdo dos riscos e 0s niveis de impacto, deve atribuir-

se valores ao risco;

e Com base nesses valores de risco, deve determinar-se se o risco é toleravel e se

deve ser implementado um controlo para eliminar ou reduzir esse risco.

Ap0s se proceder a estes passos, serd elaborado um documento que indicara o valor

de risco para cada ativo.
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Fase 6: Gerir 0s riscos e criar um plano de tratamento de riscos.

A organizacdo de forma a controlar o impacto associado ao risco, deve aceitar, evitar,
transferir ou reduzir o risco para um nivel aceitavel utilizando controlos de mitigacéo.
Tendo isto em mente, o proximo passo sera efetuar uma anéalise de lacunas com controlos
previstos na norma e criar um plano de tratamento de risco e uma arquitetura orientada a
servigos (SOA). Sendo que a RTP fornece:

e Um aceitavel tratamento do risco (aceitar, transferir, reduzir e evitar);

e ldentificacdo dos controlos operacionais e dos controlos adicionais propostos,

com a ajuda da analise de lacunas;

e Uma proposta de calendario de implementacéo de controlo.

A SOA trata de documentar os objetivos de controlo, os controlos selecionados e a
justificacdo para adotar ou ndo esses controlos.

Fase 7: Definir politicas e procedimentos para controlar o risco.

Como demonstrado na SOA, para a adogdo dos controlos, a organiza¢ao necessitara
de declaracGes de politica ou de um documento detalhado sobre o procedimento, que
dependem da estrutura, localizacéo e ativos da organizacédo, e da responsabilidade para
identificar os papeis dos utilizadores na implementacdo consistente e eficaz destas
politicas e procedimentos, uma vez que esta documentacéo € um requisito desta norma.

Fase 8: Alocar os recursos e formar o pessoal.

E fundamental documentar a formacdo para a auditoria, uma vez que o0s
compromissos da gestdo para o processo do SGSI passa por ter recursos suficientes para
gerir, desenvolver, manter e implementar este sistema.

Fase 9: Monitorizar a implementacdo do SGSI.

De forma ao SGSI ser eficaz é necessario existir uma obrigacdo de controlo e
revisdo periddico por parte da auditoria interna, sendo que esta revisao passa por testar 0s
controlos e identificar as acBGes corretivas/preventivas. ApOs essa revisdo segue-se a
alteracdes/aperfeicoamentos de politicas, procedimentos, controlos e decisGes de matéria
de pessoal, tendo que estes resultados das auditorias e das revisdes periddicas devem ser
documentados e mantidos.

Fase 10: Preparacdo para a auditoria de certificacdo.

Para conseguir a certificacdo a organizacao tera que passar por um vasto nimero
de auditorias internas, revisoes de gestdo e atividades no processo de PDCA e gue retenha
as respostas tomadas como resultado dessas auditorias e revisdes, bem como a gestdo do
SGSI deve rever as avaliagdes de risco, a RTP, a SOA, e as politicas e procedimentos
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adotados, pelo menos uma vez ao ano. As provas e documentos demonstrardo a eficécia
e eficiéncia do SGSI implementado.

Fase 11: Auditorias de reavaliacdo periodica de produtos.

A organizacdo deve efetuar revisdes e auditorias de acompanhamento de uma
forma periodica de maneira a permanecer em conformidade com a norma, Vvisto que a
manutencdo da certificacdo requer essas auditorias periddicas de reavaliacdo para

confirmar que o seu SGSI continua a operar como pretendido.

1.7. O processo de uma auditoria financeira

Segundo Norma Internacional de Auditoria (ISA) 200, da International
Federation of Accountants (IFAC, 2018), uma auditoria financeira tem por definicdo
“aumentar 0 grau de confianga dos destinatarios das demonstrac@es financeiras (D.F.).
Isto € conseguido pela opinido do auditor sobre se as demonstracdes financeiras estdo
preparadas, em todos os aspetos materiais, de acordo com um referencial de relato
financeiro aplicavel. Na maioria dos referenciais com finalidade geral, essa opinido incide
sobre se as demonstracgdes financeiras estdo apresentadas de forma apropriada, em todos
0s aspetos materiais, ou ddo uma imagem verdadeira e apropriada de acordo com o
referencial”.

Pelo que foi aqui descrito pela ISA 200, para auditar € necessario ter um termo de
referéncia, que permita comparar o que €, com o que deveria ser, e ter critérios em relacdo
aos desvios encontrados, de forma a saber se estes sdo reportaveis ou ndo, com base no
nivel de materialidade, atribuindo assim uma maior credibilidade nas demonstracdes
financeiras e acrescentando valor a entidade.

Costa (2018), descreve que a auditoria financeira € uma andalise detalhada as
demonstracdes financeiras da entidade, efetuada de forma imparcial e explicita, que
permita aos auditores exprimirem uma opinido credivel e fundamentada, indicando a
situacdo em que a entidade se encontra, tendo sempre por base um referencial
contabilistico que sdo aceites para esse efeito.

De maneira a se desenvolverem estes trabalhos de auditoria, nomeadamente das
demonstracgdes financeiras, é necessaria a existéncia de profissionais qualificados para a
execucdo dos mesmos. Um auditor, € visto pela IFAC (2018), como um ou Varios
profissionais que desenvolvem andlises sobre as demonstracfes financeiras e que tém
como funcdo averiguar a veracidade dessa informacéo financeira fornecida pela entidade.

O objetivo principal de uma auditoria financeira é de apresentar uma imagem apropriada
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e verdadeira das contas, bem como a detecéo de erros e fraudes, diminuindo esses riscos,
procedendo também a uma verificagdo relativamente a se as demonstracdes financeiras
foram elaboradas seguindo as normas contabilisticas aceitas, Normas Contabilisticas de
Relato Financeiro (NCRF). Por outro lado, Costa (2018) associa a palavra auditor ao
significado de juiz, visto que compete ao auditor fazer a averiguacdo das demonstracoes
financeiras da entidade, bem como o seu julgamento.

Segundo o Artigo n°262 do Cddigo das Sociedades Comerciais (CSC), esta
definido a obrigatoriedade ou ndo de uma entidade possuir um revisor oficial de contas
(ROC) nas sociedades por quotas. Nesse mesmo artigo, no n°2 ¢ referido que “As
sociedades que ndo tiverem conselho fiscal devem designar um revisor oficial de contas
para proceder a revisdo legal desde que, durante dois anos consecutivos, sejam
ultrapassados dois dos trés seguintes limites:

a) Total do balango: 1500000 euros;

b) Total das vendas liquidas e outros proveitos: 3000000 euros;

¢) Numero de trabalhadores empregados em média durante o exercicio: 50.”

Ou seja, uma entidade esta obrigada a ter um ROC se ultrapassar dois daqueles
trés limites estabelecidos no n°2 deste artigo durante 2 anos consecutivos. Nao sendo
obrigado, uma entidade pode na mesma adquirir a prestacao de servi¢cos de um ROC.

Para as Sociedades por Quotas, estas sempre que possuam um conselho fiscal
estdo sujeitas a essa obrigatoriedade, pois, conforme o n.° 1 do citado artigo n.°262 do
CSC, o mesmo se rege pelo disposto relativo as sociedades andnimas. Caso contrario, nas
sociedades por quotas sem conselho fiscal, sdo obrigadas apenas se aplicavel as situacdes
prevista no n°2 descrito do artigo n°262 do CSC. Ja as Sociedades Andnimas, 0s Artigos
n°278, 413 e 414, referem que o 6rgao de fiscalizacéo € obrigatorio, sendo assim aguelas
sociedades sempre sujeitas a revisao legal das contas. O n.°1 do art® 278 refere que A
administracao e a fiscalizacdo da sociedade podem ser estruturadas segundo uma de trés
modalidades:

a) Conselho de administracdo e conselho fiscal;

b) Conselho de administracdo, compreendendo uma comissdo de auditoria, e
revisor oficial de contas;

c) Conselho de administracdo executivo, conselho geral e de superviséo e revisor
oficial de contas.

Sendo assim sempre obrigatdria a presenca de um ROC na sociedade.
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1.8. Fases da auditoria

Numa auditoria, para que esta seja bem sucedida e coesa, € necesséario que o
auditor realize determinados passos. Desta forma, segundo Costa (2018), uma auditoria
financeira esta separada em cinco fases diferentes.

Numa fase inicial o auditor terd que analisar a aceitacdo e a continuacdo da
entidade. Para isso é feita uma avaliacdo da entidade, através da analise das
demonstragdes financeiras, o que permite verificar o risco de continuidade. Segundo a
ISA 570 é através dessa analise efetuadas as demonstracOes financeiras que se verifica a
existéncia desse risco, ou seja, averigua-se se a entidade tem condicOes para dar
continuidade a sua atividade nos anos seguintes.

Na fase seguinte, apds a verificacao de que a entidade esta em continuidade, passa-
se ao planeamento da auditoria, ou seja, implica determinar a melhor estratégia que se
adapte a entidade de forma que os procedimentos adotados transmitam o nivel de
seguranca desejado. A ISA 300, a que se refere ao planeamento de uma auditoria,
acrescenta ainda que um bom planeamento, estruturado e pensado, proporciona
beneficios a auditoria das demonstracdes financeiras, tais como:

1. Ajuda na organizacdo das equipas de trabalho, permitindo que atuem nas areas
que necessitam de um maior enfoque, na resolucdo de problemas de uma forma mais
atempada e na execucdo mais eficiente e eficaz dos trabalhos de auditoria;

2. Ajuda na formacao dos elementos dessa equipa, de forma a serem selecionados
os elementos que tenham as capacidades e competéncias que melhor se identificam com
0S riscos e as analises a efetuar;

3. Possibilita um maior controle e gestdo da equipa de trabalho.

Na terceira fase, a recolha de provas de auditoria, o auditor vai para o terreno
realizar os seus respetivos testes que foram planeados na fase anterior.

Na quarta fase, € feita a analise das conclus@es retiradas a partir da informacao
recolhida nos procedimentos feitos e com os dados recolhidos.

E por fim, numa ultima fase a emissdo de relatorios, nomeadamente da

certificacdo legal das contas e os relatérios de auditoria.
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1.9. Riscos

Como todas as profissdes e procedimentos efetuados na execugdo da sua profisséo
tém sempre riscos implicitos, e assim sendo uma auditoria e um auditor ndo podia ser
exce¢do. Através da ilustracdo da figura seguinte (Dassen, R., Hayes, R., Schilder, A. &
Wallage, P., 2005), é de facil percecdo o funcionamento do risco de Auditoria (RA).

Components of Audit Risk®®

Inherent risk

Errors likely to occur
in client’s financial
statements

Control risk

0

Errors not 06 Errors that bypass controls
detected by 00
controls ¢ b

Detection nisk Errors caught by auditor
N

4
Audit nsk O Errors undetected by auditor

Figura 3 - llustracéo de como funciona o risco de auditoria. Fonte: Dassen, R., Hayes, R., Schilder,
A. & Wallage, P. (2005).

Pela observacdo desta ilustracdo e através da ISA 200, podemos verificar que
existem trés riscos associados a um trabalho de auditoria.

Segundo esta ISA 200, o risco de auditoria, corresponde ao risco existente em
relacdo ao auditor ndo expressar uma opinido desajustado devido as demonstracoes
financeiras estarem materialmente distorcidas, ou seja, 0 risco de os auditores nédo
detetarem erros. O risco de detecdo (RD), corresponde ao risco que existe em que 0s
auditores ndo consigam detetar possiveis distorcGes materiais através dos seus testes e
procedimentos efetuados para tal. O risco de distor¢do material, que corresponde ao risco
de as demonstracdes financeiras ja possuirem distor¢cbes mesmo antes de a auditoria ter
acontecido, no qual se divide em dois componentes:

- Risco inerente (RI): corresponde ao risco existente a uma determinada assercéo,
antes de ser aplicado qualquer controlo interno pela entidade, em que esta esteja
materialmente distorcida, por outras palavras, sdo 0s erros que sdo provaveis de ocorrer

nas demonstragdes financeiras da entidade;
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- Risco de controlo (RC), é o risco existente em uma determinada asser¢cdo possa
estar materialmente distorcido, apds a aplicacdo de mecanismos de controlo interno, e
mesmo assim n&o seja detetada ou corrigida a tempo por esses controlos, ou seja, erros

que passam despercebidos ou que ndo sdo detetados pelos controlos internos.

1.10. Perguntas de investigagao

Com o desenvolvimento da revisdo de literatura e do estudo feito para uma melhor
compreensdo do tema proposto para este trabalho, foram entdo surgindo perguntas de
investigacdo, como serdo descritas em seguida:
P1: A informag&o pode ser considerada como um recurso ou ativo de uma organizagdo?
(Gomes & Marques, 2020) e (Braga, 2000).
P2: A evolucdo das tecnologias foi o grande impulsionador da informagdo? (Ray &
Acharya, 2004).
P3: Estardo as organizacOes preparadas para as transicdes na adaptacdo a novas
tecnologias? (Marques & Santos, 2020).
P4: Estardo as organizacOes preparadas para lidar com as ameacas e riscos que advém
desta evolugéo das tecnologias? (Santos, 2020) e (Beja, 2004).
P5: Estardo as organizacOes preparadas para lidar com os ciberataques cada vez mais
avancados e sofisticados? (ISACA, 2015).
P6: ISO/IEC 27001 daré a seguranca e confianca necessaria a organizacao em relacao a
seguranca de informacdo? (Heron, 2020) e (Pelnekar, 2011).
P7: ISO/IEC 27001 ndo apresentara diferencas comparando o tipo e a dimensdo da
organizacdo? (Bilbao, 2011) e (Pelnekar, 2011).
P8: ISO/IEC 27001 trara a confianca e seguranca necessaria aos clientes para estes
confiarem os seus dados e informacdo as organizacdes? (Heron, 2020) e (ISACA).
P9: Sera que a organizacdo com a obtencdo da certificacdo da ISO/IEC 27001 tera uma
vantagem competitiva? (Pelnekar, 2011).
P10: Serd o planeamento a fase mais importante para uma ISO/IEC 27001 eficaz e
eficiente? (Pelnekar, 2011).
P11: Terdo a seguranca fisica e a seguranca légica o mesmo papel fundamental na
seguranca da informacdo de uma organizacao? (Carneiro, 2009).

perguntas relacionadas com a auditoria financeira e sua ligacdo a seguranca informatica
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P12: Serd viavel confiar na confidencialidade, na integridade e na disponibilidade da
informagéo que chega aos auditores para que possam fazer uma auditoria financeira?
(ISACA) e (Costa, 2018).

P13: Estando a sociedade a adaptar-se a um ambiente de trabalho mais tecnolégico, como
o teletrabalho, havendo menos contacto com as entidades e menos controle, ndo pde em
causa a credibilidade da informacdo utilizada pelo auditor na sua andlise as
demonstragdes financeiras? (Marques & Santos, 2020) e (Costa, 2018).

P14: Estara a seguranca da informacé&o interligada com o risco de auditoria? (ISA 200) e
(Carneiro, 2009).

P15: Seré que o avanco das tecnologias aumenta ou diminui o risco para o trabalho dos
auditores? (Santos, 2020), (Beja, 2004) e (ISA 200).

P16: Os crescentes ataques de ciberseguranca podem pdr em causa o trabalho dos
auditores? (Santos, 2020) e (IFAC, 2018).

P17: Os crescentes ataques de ciberseguranca sao a principal fonte de risco de auditoria
atualmente, uma vez que os testes e procedimentos desenvolvidos pelo auditor envolve

quase sempre tecnologia? (Santos, 2020) e (ISA 200).
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Capitulo Il — Metodologia
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2.0. Introducéo

As abordagens e perspetivas em relacdo a quantitativas e qualitativas sempre
diferiram no que toca a sua existéncia (ontologia), ao seu conhecimento (epistemologia),
aos principios pelos quais uma investigacao cientifica se deve reger (metodologia) e em
relacdo a forma pratica de implementacdo da sua pesquisa (métodos e técnicas de
investigacdo) (Gelo, Braakmann e Benetka, 2008).

Em metodologias de investigacdo podem ser usadas trés técnicas de andlise, as
quantitativas, as qualitativas ou a mista.

Embora a metodologia quantitativa seja utilizada através de inquéritos,
questionarios e analises estatisticas de forma a interpretar os dados matematicamente e a
metodologia qualitativa, seja mais inclinada para entrevistas e opinifes, de forma a
interpretar a qualidade da informacdo recolhida, a pesquisa e a metodologia ndo definem
por si a natureza da pesquisa, nem se podem confundir com as técnicas de investigacao.
Uma vez que a metodologia consiste na interacao existente entre a teoria e 0 método, e
que esté interligada com o que se pretende saber e os caminhos que se precisa de percorrer
para la chegar, ajudando a desvendar o0 modo de como a pesquisa € efetuada (Augusto,
2014).

Ainda segundo Augusto (2014), as razdes para a escolha de uma destas
metodologias tém de ser fundamentadas e ndo por mera preferéncia. A escolha destas
metodologias deve ser feita através dos objetivos e das caracteristicas do assunto em
estudo.

Segundo Tashakkori e Teddlie (2003), defendem que o método misto é mais
completo como um instrumento de investigacdo, visto que a metodologia qualitativa é
necessariamente complementar a metodologia quantitativa, e que em separado nenhuma

delas é suficiente para alcancar o que realmente é pretendido.

2.1. Elaboracéo de Hipoteses
Tabela 1 — Metodologia Quantitativa.

Metodologia Quantitativa

Hipdteses Perguntas de investigacao

H1: Presentemente a seguranca na | P8: ISO/IEC 27001 trard a confianca e
informacdo é fundamental. seguranca necessaria aos clientes para

estes confiarem o0s seus dados e
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informacdo as organizacBes?  (Heron,
2020) e (ISACA).

P11: Terdo a seguranca fisica e a
seguranca légica o mesmo papel
fundamental na seguranca da informacao

de uma organizagéo? (Carneiro, 2009).

H2: A evolucdo tecnol6gica pode ser uma
ajuda no processamento da informagéo.

P1: A informagdo pode ser considerada
cOmo um recurso ou ativo de uma
organizacdo? (Gomes & Marques, 2020) e
(Braga, 2000).

P2: A evolucdo das tecnologias foi o
grande impulsionador da informagéo?
(Ray & Acharya, 2004).

H3: A padronizacao 1SO garante a qualidade

da informacéo.

P6: ISO/IEC 27001 dard a seguranca e
confianca necessaria a organizagdo em
relacdo a seguranca de informacao?
(Heron, 2020) e (Pelnekar, 2011).

P7: ISO/IEC 27001 ndo apresentara
diferencas comparando o tipo e a
dimenséo da organizacao? (Bilbao, 2011)
e (Pelnekar, 2011).

P9: Sera que a organizacdo com a
obtencdo da certificacdo da ISO/IEC
27001 terd uma vantagem competitiva?
(Pelnekar, 2011).

P10: Serd o planeamento a fase mais
importante para uma ISO/IEC 27001

eficaz e eficiente? (Pelnekar, 2011).

H4: A evolucdo tecnoldgica influéncia o

risco da auditoria.

P3: Estardo as organizacdes preparadas
para as transicdes na adaptacdo a novas
tecnologias? (Marques & Santos, 2020).

P4: Estardo as organizagOes preparadas
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para lidar com as ameagas e riscos que
advém desta evolucdo das tecnologias?
(Santos, 2020) e (Beja, 2004).

P5: Estardo as organizagdes preparadas
para lidar com os ciberataques cada vez
mais avancados e sofisticados? (ISACA,
2015).

P12:  Sera  viavel confiar  na
confidencialidade, na integridade e na
disponibilidade da informacdo que chega
aos auditores para que possam fazer uma
auditoria financeira? (ISACA) e (Costa,
2018)

P13: Estando a sociedade a adaptar-se a
um ambiente de trabalho  mais
tecnoldgico, como o teletrabalho, havendo
menos contacto com as entidades e menos
controle, ndo pGe em causa a credibilidade
da informacdo utilizada pelo auditor na
sua analise as demonstracdes financeiras?
(Marques & Santos, 2020) e (Costa,
2018).

P15: Sera que o avanco das tecnologias
aumenta ou diminui o risco para o trabalho
dos auditores? (Santos, 2020), (Beja,
2004) e (ISA 200).

P16: Os crescentes ataques de
ciberseguranca podem pbr em causa 0
trabalho dos auditores? (Santos, 2020) e
(IFAC, 2018).

P17: Os crescentes ataques de
ciberseguranca sdo a principal fonte de

risco de auditoria atualmente, uma vez que
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os testes e procedimentos desenvolvidos
pelo auditor envolvem quase sempre
tecnologia? (Santos, 2020) e (ISA 200).

Através das hipoteses anteriormente formuladas, que no modelo qualitativo serdo
consideradas como assercdes, iniciamos o desenvolvimento da constru¢do do modelo de
andlise.

Analisando todas as hipoteses formuladas, é possivel agrupa-las em quatro grandes
hipoteses, tais como:

e Hipdtese 1: Presentemente a seguranca na informacéo é fundamental;

e Hipdtese 2: A evolucgdo tecnoldgica pode ser uma ajuda no processamento da

informacao;

e Hipdtese 3: A padronizacdo 1SO garante a qualidade da informacéo;

e Hipotese 4: A evolugéo tecnoldgica influéncia o risco da auditoria.

2.2. Modelo de analise

A informacdo veio a assumir uma crescente valorizacdo e desenvolvimento
mundial da sociedade e das entidades. Obteve um papel fundamental nas mesmas ao
longo dos anos, tornando-se um dos maiores ativos, se ndo for o maior ativo de uma
entidade. Isto porque € a partir dessa informacéo que os representantes a nivel hierarquico
das entidades se baseiam para tomar as suas decisfes, no qual as entidades conseguem
obter uma vantagem competitiva, diferenciando-se das restantes.

Com este papel tdo preponderante que a informacao representa nos dias de hoje,
como com qualquer outro bem, quanto mais valioso ou mais importante esse bem é maior
€ a seguranca com o mesmo. Com as grandes preocupacdes que hoje existem de proteger
esses ativos, s6 vem demonstrar o qudo real é a informagdo como um recurso, um ativo,
algo precioso para a entidade, sendo que a certificacdo da 1SO /IEC 27001 € uma das
formas que as entidades possuem para obter essa seguranca, conseguindo-se aglomerar
estas duas perguntas, a questao oito e a onze, numa hipotese mais geral e abrangente como
“Presentemente a seguranca na informacao ¢ fundamental”.

Em funcédo de todo este crescimento, estd a evolugdo tecnoldgica, sendo um dos
grandes fatores que impulsionou a informacdo a um outro nivel, ao nivel digital. Desta
forma, esta evolucdo influenciou a informacdo, permitindo o aparecimento de sistemas

de gestdo da informagdo que possibilitam a entidade ter uma solida base para a

26



organizacdo de um dos seus fundamentais ativos e um maior processamento da
informacdo, que permite que esta chegue a qualquer parte da entidade de uma forma mais
coesa, acessivel e eficiente. N&o so teve influéncia na informagao por isso s6, mas também
em toda a sua seguranca, uma vez que se teve que adaptar a todo um novo mundo
tecnoldgico existente.

Dentro de vérias formas de proteger a informacdo, temos a ISO 27001,
desenvolvida a nivel internacional para a seguranca da informacdo, que tem como
objetivo ajudar as organizacfes na gestdo da seguranga dos seus ativos, neste caso a
informac&o. Para que haja confianca na entidade sobre a fiabilidade e da forma de como
se trata a sua informacéo, conseguindo-se aglomerar estas duas perguntas, a pergunta um
e a dois, numa hipotese mais geral e abrangente como “A evolugao tecnologica pode ser
uma ajuda no processamento da informagdao” e também verificar a relacdo entre a
evolucdo tecnoldgica com a informacao e a seguranca, através das hipoteses gerais um e
dois anteriormente descritas.

A qualidade da informacdo estd diretamente relacionada com a evolugéo
tecnoldgica e com a sua seguranca. Como todos os ativos, a informagédo também possui
riscos, dessa forma a entidade de maneira a reduzi-lo utiliza mecanismos de seguranca,
como a ISO 27001, que permitem garantir a entidade essa protecdo relativamente a
manipulacéo e privacidade da informacdo, preservando a sua qualidade e fiabilidade.

Por outro lado, a evolugéo tecnoldgica que permitiu a globalizacdo da informacao,
também permitiu a que esta esteja disponivel e acessivel mais rapidamente, atraves dos
sistemas de gestao de informacéo que permitem um maior processamento de informacao,
como referido anteriormente, permitindo a entidade obter a informacdo de uma forma
mais coesa e eficiente, dando qualidade a informacao. Permite assim aglomerar quatro
das perguntas anteriormente apresentadas, como a questdo seis, sete, nove e dez, numa
hipotese mais geral e abrangente como “A padronizagdo ISO/IEC 27001 garante a
qualidade da informagdo”, e também verificar a relacdo entre a qualidade da informacéo
com a seguranca e a evolucdo tecnoldgica, através das hipdteses gerais um e dois
anteriormente descritas.

Por fim o risco de auditoria, que esta relacionado diretamente com a qualidade da
informacdo, uma vez que os auditores se baseiam na informacdao fornecida pela entidade,
sendo que quanto maior a qualidade e a fiabilidade da mesma, menor sera este risco. Com
0 avanco tecnoldgico as entidades tiveram acesso a Varios sistemas de gestdo de

informac&o, que veio por si so favorecer o trabalho dos auditores, atraves das varias
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formas que facilita a auditoria, mas também tendo em conta que esta qualidade da
informacdo, como referido anteriormente. Pode também advir da seguranca que tanto
pode ser um fator favorével para a protecdo da informacéo devido ao elevado nimero de
elementos tecnoldgicos que o permite fazer de uma forma mais eficiente, mas por outro
lado, desfavoravel, sendo que havendo uma maior evolugdo tecnolégica também existe
um maior risco de possibilidade de corromper 0s mesmos.

Conseguimos verificar que a seguranca e a evolugdo tecnoldgica, sdo dois
mecanismos que trabalham a favor dessa qualidade. Se algum destes mecanismos falhar
estard a influenciar a qualidade da informacdo que por si estara a influenciar o risco,
aumentando-0, 0 que também se torna estes dois, tanto a seguranca como a evolucao
tecnoldgica influéncia no risco da auditoria. Esta analise permitiu por fim aglomerar as
ultimas perguntas, nomeadamente as questdes trés, quatro, cinco, doze, treze, quinze,
dezasseis e dezassete, numa hipotese mais geral e abrangente como “A evolugdo
tecnologica influéncia o risco da auditoria”, também relacionando todas as hipoteses
gerais aqui explicadas neste modelo de analise.

Apos a explicacdo deste Modelo de anélise, visivel na figura 4, e tendo por base
as quatro hipdteses apresentadas, cada uma representara 1/4 da realidade a ser

demonstrada neste relatorio de estagio.

Segurancga
.
Informacao Evolugdo — Risco de
: Tecnoldgica Apitrs Auditoria
Hing
DozeSe3
Qualidade

Figura 4 - Modelo de analise.
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Capitulo 111 - Relatorio de Estagio
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3.0. Apresentacdo da Empresa

No ambito do segundo ano do Mestrado em Auditoria, do Instituto Superior de
Contabilidade e Administragdo do Porto, foi realizado o estagio curricular na Vieira,
Bastos & Associado, SROC, LDA, com sede na Rua do Alcaide, Edificio Galerias do
Alcaide, N.° 4, Loja E 4700-024 Braga.

As suas fungdes consistem na revisdo legal das contas, na auditoria as contas e
nos servicos relacionados a outras entidades no exercicio de qualquer outra funcéo que
seja exigida a intervencdo de um revisor oficial de contas, bem como servigcos de
consultoria e outras funcGes que estdo definidas no respetivo estatuto da ordem dos
revisores oficiais de contas.

O estagio foi iniciado no dia 11 de janeiro de 2021 e terminou a 23 de abril do
presente ano, sendo o Dr. Marco José Vieira, ROC 1173, orientador da entidade de
acolhimento. Este estagio, teve como objetivo perceber toda a envolvente necessaria na
realizacdo de um trabalho de auditoria e reviséo legal das contas numa entidade.

Neste periodo em que foi realizado o estagio, Portugal estava perante uma
pandemia, nomeadamente no periodo mais severo de confinamento, e por esse motivo
existiam muitas regras a terem de ser cumpridas, como o distanciamento social e a
reducdo do contacto pessoal para o estritamente necessario, 0 que para um trabalho de
auditoria se torna complicado, pois essa interacdo é fundamental.

O contacto presencial nas entidades é essencial, por forma a facilitar a realizagéo
dos trabalhos de auditoria, 0 que neste caso, foi limitado, prejudicando a realizacdo de
alguns procedimentos que seriam facilmente efetuados numa outra altura. Foi necessaria
uma adaptacdo nas proprias condicbes de trabalho para obtermos os resultados

necessarios na conclusao do mesmo.

3.1. Organizacao de Dossier

Nos tdpicos seguintes procede-se a apresentacao da elaboracdo do planeamento e
dos relatérios de trabalho efetuados numa auditoria. De forma a englobar todos estes
aspetos, serdo apresentados o planeamento e os procedimentos de revisdo analitica,
seguindo-se a preparacdo de todos os mapas de trabalho para uma analise as rubricas de
balango e demonstracao de resultados, para que a informacdo financeira esteja disponivel
de uma forma mais explicita, credibilizando e fundamentando, assim as conclusdes do

auditor.
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Segundo a ISA 230, relativamente a documentacdo de auditoria, os dossiers,
contém registos que integram a documentacdo que devem estar organizados de acordo
com as ISA, os requisitos legais e os regulamentos aplicaveis. Estes dossiers permitem
servir de prova base do trabalho realizado pelo auditor, que como é referido na ISA 200,
vem confirmar a forma como a auditoria foi planeada e realizada, sendo divididos em
duas partes, o dossier corrente e 0 dossier permanente.

O dossier corrente, € 0 mais recorrido, uma vez que é este o dossier para a auditoria
especifica de cada periodo, ou seja, existe um dossier corrente para cada periodo de
analise, acompanhando o auditor durante o seu trabalho. Neste dossier sdo arquivados
todos os elementos recolhidos, mapas de trabalho e procedimentos elaborados, teste
efetuados e documentos relacionados para o caso.

Por outro lado, temos o dossier permanente, onde é arquivada toda a
documentacéo da entidade que seja de carater mais permanente e que nao respeite apenas
ao periodo em analise, sendo consultado durante a realizacdo dos trabalhos do periodo,
mas também em futuras auditorias. A informacdo constante deste dossier, inclui dados
gerais, dados historicos, contratos, analise do controlo interno, relatério e contas,
declaragdes fiscais e outro tipo de documentacdo relativa a reviséo e a auditoria.

Estes dois dossiers, como se pode verificar nas figuras 6, 7 e 8 em anexo, estao
organizados de forma sistematizada com o objetivo de permitir uma consulta rapida e

acessivel a todos os contetdos.

3.2. Conhecimento do negdcio do cliente

A ISA 315 (Revista), desenvolve a tematica da identificacédo e avaliacdo dos riscos
de distorcdo material através do conhecimento da entidade e do seu ambiente, sendo
complementada pela ISA 200. Nestas ISA’ s é referido que os objetivos gerais do auditor
independente € a conducao de uma auditoria de acordo com as normas internacionais de
auditoria, sendo um dos aspetos mais importantes o conhecimento do seu cliente e o seu
negacio.

Esta analise permite ao auditor inteirar-se com o que se vai deparar ao longo do
trabalho, visto que cada area tem as suas particularidades, o que ira permitir ao auditor
uma melhor compreensdo dos acontecimentos, transacdes e praticas da atividade da
entidade, de como esta é constituida, bem como a sua historia. Assim, obtém uma viséo
geral, possibilitando tracar um adequado e mais aprofundado conhecimento do perfil da

entidade.
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Ao efetuar esta analise a atividade da empresa, nomeadamente ao que diz respeito
sobre o conhecimento do negécio do cliente, sdo elaborados trés mapas, em que um
primeiro da énfase ao perfil da empresa, outro ao perfil do negdcio e um ultimo a
continuidade da atividade da entidade.

Este primeiro mapa de trabalho, sobre o perfil da empresa, abrange todos 0s
aspetos sobre a mesma, a sua constituicdo e evolugéo, de forma a ser tragcado um perfil.
Assim sendo, numa primeira fase inicia-se a elaboracdo de uma apresentacdo da entidade,
através dos seus dados gerais a data de analise, identificando o nome da firma, sede social,
0 nimero de identificacdo de pessoa coletiva e onde efetuou o seu registo. O seu objeto
social, permite identificar qual o propésito da sua atividade e o seu codigo de
Classificacdo Portuguesa da Atividade Econémica (CAE), possibilitando conhecer qual
a sua atividade, ou se possui mais do que uma. Além do referido, € também identificado
0 nimero médio de empregados, o capital social da empresa e a distribui¢cdo do mesmo.

Numa segunda fase, apresenta-se os Orgdos Sociais, ou seja, quem constitui a
mesa da assembleia geral, o conselho de administracéo e o seu fiscal Unico, passando para
uma apresentacdo cronoldgica da entidade desde constituicdo até a data atual, elencando
elementos revelantes da mesma, tais como a sua constituicdo, transformacdes da
sociedade, alteracOes no capital social, fusdes, inicio de fungdes do fiscal Gnico. Elabora-
se, igualmente, uma linha cronoldgica sobre os Gltimos investimentos mais relevantes
efetuados e os previstos e, por fim, uma breve andlise a estrutura dos clientes, dando
énfase ao risco de continuidade, dizendo se 0 mesmo é reduzido ou elevado conforme a
distribuicéo dos clientes.

Se no mapa anterior foi definido um perfil da entidade, neste segundo mapa,
efetua-se uma analise ao negdcio, tracando, assim, o perfil do negocio, nomeadamente
como é planeado e organizado, tendo por base os dados de periodos anteriores ao da
analise e a perspetiva da sua evolucdo futura. Este mapa apresenta uma abordagem a cinco
topicos fundamentais no que diz respeito ao negocio.

A atividade da entidade, onde sdo abordadas as decisOes estratégicas de mercado,
de forma a se diferenciarem e prosperarem na sua area, uma andalise a sua margem de
lucro e ao seu volume de negdcios, tentando esmiucar as razGes para a obtencdo desses
valores e quais as suas contrapartidas, e uma breve analise aos resultados obtidos com

seus investimentos.
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Os investimentos, onde se identificam as atividades da entidade e onde € exercida,
bem como os investimentos feitos e os resultados por eles obtidos, através da estratégia
de investimentos definida pela empresa.

Os recursos humanos, em que € identificado o nimero médio de pessoas ao
servigo da entidade.

A situacdo financeira, onde é apresentada um balango do ultimo quadriénio, onde
é possivel verificar os valores dessas rubricas e a variacdo entre esses anos, permitindo
fazer uma anélise ao nivel de récios financeiros, nomeadamente ao da autonomia
financeira.

Por Gltimo, mas ndo menos importante, uma andlise dos resultados, onde é
apresentado um quadro com os valores das principais rubricas da demonstracdo de
resultados no ultimo quadriénio, permitindo analisar a margem bruta, as suas vendas, bem
como o EBIT e o cash-flow, verificando se possui ou ndo uma solidez na sua estrutura
operacional e se consegue alcancar o equilibrio e a flexibilidade necessaria para garantir
uma maior segurancga aos Seus parceiros.

Na analise feita em relacdo a continuidade, esta tem como objetivo a identificacao
de indicios que possam colocar em questdo a capacidade da entidade realizar os seus
ativos e liquidar as suas responsabilidades através do normal curso das suas operagoes,
avaliar a razoabilidade da aplicacdo do principio da continuidade das operagdes e
adequacao das divulgacdes sobre a continuidade das mesmas. Com base nestes objetivos
é feita uma analise a avaliacdo/enquadramento operacional de N-1, aos investimentos, a
situacdo financeira, aos resultados e as divulgacdes, verificando os indicios e
objetivos/perspetivas futuras constantes dessas contas apresentadas no ultimo periodo, se

existem ou ndo indicios que possam colocar em causa a continuidade da entidade.

3.3. Plano Geral de Auditoria e Contas Significativas

O plano geral de auditoria referido na ISA 300, aborda o planeamento de uma
auditoria as D.F., tendo em atencédo a ISA 200, uma vez que esta relata a responsabilidade
e 0 papel preponderante que o auditor tem no planeamento do seu trabalho de auditoria,
de forma que este trabalho seja realizado com a eficécia exigida pela sua profisséo.

Este plano passa por definir uma estratégia de auditoria para as contas
significativas, através da descri¢do dos objetivos e procedimentos/testes a realizar, como

possivel verificar no apéndice I.
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Relativamente a determinacdo das contas significativas, como referido
anteriormente no plano geral de auditoria, as mesmas sdo determinadas em trés fases ao
longo dos trabalhos: numa fase preliminar intermédia, normalmente a setembro (ou
periodos anteriores) de acordo com os balancetes/contas a auditar, numa fase proviséria
a dezembro, quando ¢ disponibilizado o primeiro balancete a data 31/12/2020 e por fim
numa fase final, quando disponibilizado o balancete final a data de 31/12/2020.

As contas significativas sdo definidas tendo como base a utilizacdo de trés
critérios:

- Erro tolerdvel (ET): isto é, que sejam superiores ao ET, correspondendo ao
calculo efetuado para o apuramento da materialidade;

-Natureza da conta: ou seja, as contas que possam envolver calculos nao
recorrentes e de ndo rotina;

- Historico dos erros de cada conta: tendo em consideragéo o historico da empresa,
e se apresentacdo diferencas de auditoria de forma recorrente.

Neste mapa, apds serem selecionadas as contas que sdo significativas, é nos
apresentado uma coluna com observag6es, em que nos é indicado de uma forma geral,

que tipo de procedimento devemos adotar, visivel nas figuras 9 e 10 do anexo.

3.4. Materialidade

A ISA 320 trata da tematica da materialidade no planeamento e execucdo de uma
auditoria, onde sdo definidos os termos de materialidade e materialidade de execucéo,
devendo ter-se em atencdo a ISA 200, que segundo esta tem o objetivo de ajudar o auditor
numa melhor implementacdo deste conceito no planeamento e na realizacdo de uma
auditoria.

A materialidade planeada é definida com base no ativo liquido, capital proprio,
resultado antes de impostos, todos do periodo anterior, e o volume de negécios a data de
analise, sendo entdo determinada em trés fases, conforme os periodos mensais em andlise,
nomeadamente:

- Um célculo e avaliacdo preliminar da materialidade a efetuar de acordo com
balancetes/contas intercalares a auditar, normalmente a 30/09/N ou em relacdo a periodos
mensais anteriores;

- Um célculo e avaliacdo proviséria da materialidade a dezembro a definir

aquando da disponibilizacdo do primeiro balancete de 31/12/N; e,

34



- Um dltimo célculo e avaliagdo definitiva da materialidade a definir aquando da
disponibilizagdo do balancete final de 31/12/N.
Elabora-se para cada um destes calculos um mapa para a determinacdo da

materialidade conforme visivel na figura 11 do anexo.

Racional para precisdo
Materialidade de execucdo -
alta baixa
Fisco global Baixo Alto
Ajustomentos anos anteriores Menhum Frequentes
Risco de fraude Baixo Alto
Limite a considerar com o " " P
. . 0,85 00,95 0,50 a0 0,60
julgamento profissional

Figura 5 - Risco e a materialidade.

Para além da elaboracdo do mapa anteriormente referido, ainda é apresentado o
quadro visivel na figura 5, juntamento com um quadro com observacgdes, onde é descrito
que:

- Em caso de ser a primeira auditoria a empresa, o erro toleravel selecionavel sera
minimo.

- Em relacdo a Materialidade de Execucdo (ME)/Erro Toleravel (50% - 95% da
Materialidade Global/Materialidade Planeada (MG/MP)), definida como que 0 maximo
de erros aceitaveis sem que altere a avaliacdo preliminar do risco combinado de auditoria,
sendo o racional utilizado para a selegc@o base do calculo da ME/ET sao:

- A probabilidade de erros materialmente relevantes em anos anteriores e
presumiveis para o periodo;

- A avaliacdo do Risco Global, incluindo o nivel de conforto/confianca
instituidos;

- A avaliacdo do Risco de fraude.

- Em relacdo as diferencas de auditoria reportaveis (3% - 5% MG/MP), que é o
nivel a partir do qual reportamos para 0 mapa de ajustamentos, constituindo uma
diferenca de Auditoria. Se a diferenca apurada for inferior a este nivel, entdo é
considerada imaterial, ndo sendo relatada em qualquer documento do revisor.

Temos de ter em atencdo que aquando da elaboracdo da materialidade definitiva,
se a mesma for inferior a materialidade provisoria, 0 que ocorreu numa das entidades
auditadas, somos obrigados a efetuar procedimentos e trabalho adicional na mesma, caso

contrario, ndo é necessario efetuar esses trabalhos adicionais.

35



3.5. Risco de Auditoria, Fraude e Branqueamento de Capitais e Financiamento do
Terrorismo

Para a andlise destes temas sdo elaborados cinco mapas de trabalho.

O primeiro mapa, 0 C1.4.MT101, passa por um questionario, como um guia para
a avaliacdo do risco global, que tem como objetivo de avaliar o risco global de auditoria
e concluir sobre a continuidade ou ndo da prestagéo de servigos a essa entidade. Para isso,
sdo desenvolvidas questdes sobre aspetos da entidade, nomeadamente sobre aspetos da
gestdo, negécio, financeiros e contabilisticos, outros relacionados com a
revisdo/auditoria, transa¢fes ndo usuais e, por fim da contabilidade. A cada um destes
aspetos é atribuida uma pontuacdo, sendo que se o total com base nas respostas obtidas
for inferior a trés o risco é considerado baixo, entre trés e quatro e meio de moderado, e
se superior a quatro e meio € considerado de alto. Desta forma o revisor oficial de contas
conclui sobre o risco e se aceita continuar ou ndo a prestar servicos a esta entidade.

O mapa C1.4.MT102, esta relacionado com a apreciacdo dos niveis de risco, com
base na ISA 200, onde s&o definidos 0s cinco riscos existentes: tais como o risco de
revisdo/auditoria, o inerente, de controlo, de distorcdo material e 0 de detecdo, que
também foram abordados no primeiro capitulo desta dissertacdo. E definido pelo auditor
0 nivel para cada risco, entre alto, médio e baixo e se conclui sobre como estes riscos
podem influenciar o trabalho de auditoria ao nivel dos procedimentos substantivos e dos
testes ao controlo a executar.

Ainda relacionado com risco de auditoria, 0 mapa C1.4MT103 retrata a graduacéo
do risco por area de auditoria, definindo para cada uma dessas rubricas se € uma area de
risco ou ndo, se tem um bom/adequado controlo interno ou um nao satisfatorio, o grau de
risco de distorcdo material e a justificacdo para esse grau. Relativamente aos
procedimentos de auditoria recomendados, devem-se efetuar testes aos controlos,
procedimentos substantivos de revisao analitica ou outros procedimentos substantivos,
conforme mais se adequarem a rubrica e a descri¢do desse mesmo teste ou procedimentos,
ou ambos.

Passando para o risco de fraude, o mapa C1.4MT104, onde é efetuada uma analise
a esse risco, com referéncia a ISA 220, que tem como base o controlo de qualidade para
uma auditoria de D.F. A ISA 240 desenvolvendo as responsabilidades do auditor
relativamente a fraude numa auditoria de D.F. e a ISA 315, fundamenta a identificacdo e
avaliacdo do risco de distorcao material através do conhecimento da entidade e do seu

ambiente, com o objetivo de avaliar o risco global de fraude e concluir sobre os seus
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impactos nas D.F. e a continuidade dos servigos de auditoria. Desta forma, é elaborado
um questiondrio o para a avaliagcdo do risco global e questdes especificas para a avaliagdo
de fraude, sendo essas situacOes avaliadas se s&o ou ndo um risco de fraude potencial ou
efetivo, devendo, por fim, ser retiradas as suas conclusdes relativamente ao questionario
sobre a integridade da gestdo e de indicios de fraude.

Por ultimo, é elaborado um questionario relativo a prevencdo e combate ao
Branqueamento de Capitais e Financiamento do Terrorismo (BCFT), mapa
C1.4.MT1105, tendo por base a ISA 250, que desenvolve as consideracdes de leis e
regulamentos numa auditoria de D.F. e a Lei n.° 83/2017, de 18 de agosto, estabelecendo
as medidas de combate ao BCFT. O objetivo é de instituir procedimentos especificos
relacionados com a prevencdo e combate a este tema, concluindo através do mesmo se
existem esses procedimentos e mecanismos de prevencdo implementadas, e dando o

conhecimento a entidade das suas obrigacOes relativamente ao ambito do BCFT.

3.6. Conhecimento dos sistemas contabilisticos e de controlo interno

Segundo as ISA 315 e ISA 200, o controlo interno passa por todo 0 processo
implementado pela entidade de forma a oferecer seguranca para a obtencdo dos seus
objetivos e promovendo credibilidade as demonstracfes financeiras, a eficacia e
eficiéncia das operaces da entidade.

O objetivo da elaboracdo deste mapa passa por efetuar uma avaliacdo do sistema
de controlo interno, tendo por metodologia realizar questionarios aos responsaveis das
diversas areas, fazendo o levantamento dos procedimentos contabilisticos e medidas de
controlo interno implementadas, nomeadamente, de uma forma geral, as disponibilidades
(meios monetarios), aos inventarios, aos ativos fixos tangiveis, as vendas e dividas a
receber, aos gastos com pessoal e por ultimo a compra de bens e servicos e dividas a
pagar.

S&o elaboradas questdes sobre se a entidade possui um organograma, se possuli
um manual de controlo interno, se o diretor financeiro, o chefe de contabilidade, o auditor
interno e o contabilista certificado estdo nos quadros da empresa, e relativamente as outras
areas, como na producdo, sdo questionados sobre os softwares utilizados, quem tem
acesso, que sistema utilizam para os inventarios, se ha segregacéo de func@es, quem esta
envolvido no processo de compras, vendas. No final efetuadas observacdes sobre as
respostas obtidas, bem como conclusdes sobre se o sistema de controlo interno e os testes

de conformidade elaborados para testar esta area sdo eficientes e efetivos.
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3.7. Utilizacéo de tecnologias de informacao pelo revisor/auditor e/ou pela entidade

A andlise sobre este assunto das tecnologias de informacdo e ambiente
informético, tem como objetivo avaliar as necessidades de utilizacdo de sistemas de
informac&o e tratamento de dados nas diversas areas, quer na auditoria a realizar, quer
pelo cliente e na avaliagdo da utilizacdo de meios informaticos (hardware e software)
necessarios e suficientes face as circunstancias.

Esta averiguacdo é efetuada através de cinco mapas de trabalho, tais como, as
tecnologias de informacdo e ambiente informatico utilizados pela SROC, questionario em
relacdo ao sistema informatico do cliente, quadro de responsaveis pelas diferentes areas,
quadro de analise de incompatibilidade de funcbes e por dltimo um mapa com as
conclusbes sobre as tecnologias de informacdo e ambiente informatico utilizado pela
empresa.

No mapa sobre as tecnologias de informagéo e ambiente informético utilizados
pela SROC é efetuado um enquadramento sobre os meios informaticos (hardware e
software) utilizados na SROC para a elaboracdo e desenvolvimento dos trabalhos de
auditoria. No caso desta sociedade, quase tudo € desenvolvido internamente,
nomeadamente para as diversas analises efetuadas, havendo uma revisao analitica em
Excel, através da importacdo de balancetes analiticos e que para as varias areas em que
se proceda a uma auditoria, foram desenvolvidos templates.

As ISA 315, a ISA 330, que aborda as respostas do auditor a riscos avaliados e a
ISA 400, que relata a avaliagdo do risco e do controlo interno, permitiram o
desenvolvimento de trés mapas:

- Questionario sobre sistema informatico do cliente, quadro de responsaveis das
areas e quadro de incompatibilidade de funcdes, tendo como objetivo de verificar se existe
adequada segregacao de funcoes;

- Se a utilizacdo e o respetivo acesso sdo devidamente autorizados pelos
responsaveis;

- Se 0s equipamentos, e copias de programas e de trabalhos estdo devidamente
salvaguardados contra roubos, inundacgdes, incéndio, etc. e se todas as transacfes sdo
autorizadas e registadas, completas, precisas e oportunamente processadas.

Por ultimo, foi elaborado um mapa sobre as conclusbes retiradas sobre as
tecnologias de informacdo e ambiente informatico por parte da empresa, tendo em conta
os softwares de contabilidade e de gestdo utilizados pela mesma sdo certificados pela

Autoridade Tributaria (A.T.) e fiaveis, se os mecanismos de controlo desses sistemas sao
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adequados e precisos e se existe algum tipo de problema relacionado com a falta de
segregacéo de funcdes.

3.8. Revisdo Analitica

O trabalho do auditor inicia do lado oposto ao do contabilista, uma vez que este
tem como ponto de partida as faturas e vai terminar nas demonstracdes financeiras, ja o
auditor parte das demonstragdes financeiras e termina a sua analise na analise documental
das faturas.

Inicialmente na revisdo analitica, segundo a ISA 510 e em conjunto com a ISA
200, que desenvolve o trabalho de auditoria iniciais, relativamente aos saldos de abertura,
quando estamos perante uma auditoria recorrente a entidade efetua-se uma comparacao
através do balanco do fecho do ano anterior com a abertura do periodo em anéalise, com o
objetivo de verificar se houve distor¢cfes e se as politicas contabilisticas estdo
apropriadamente refletidas de um periodo para o outro que afetem as D.F., como se pode
verificar na figura 12 do anexo. No caso de se tratar de uma primeira auditoria, é
necessario efetuar trabalho adicional sobre as principais rubricas nos trés periodos
anteriores ao de andlise, de forma a identificar se existem ou néo distorcdes.

Para além deste estudo, que possibilita verificar os saldos de um periodo com os
iniciais do periodo seguinte, sdo elaboradas e analisadas as demonstracdes financeiras,
como o Balanco e a Demonstracéo de Resultados, atraves do Arquivo de auditoria padrao
para impostos (SAF-T) fornecido pela entidade, permitindo comparar essas
demonstragdes com o mesmo periodo dos anos anteriores, visualizando as variagdes
existentes nessas rubricas, como visivel na figura 13 do anexo.

Também é efetuada uma analise resumo a cada rubrica do SNC, permitindo
verificar os valores acumulados e mensais em cada més do periodo em questdo, o que
facilita uma melhor exploracdo da sazonalidade das rubricas e visualizar graficamente as
mesmas.

Tendo em conta tudo o referido anteriormente, a revisdo analitica permite ao
auditor ter uma ideia geral das rubricas a que tera de dar mais énfase, tendo em conta
essas variagfes, uma vez que onde existem as maiores variagcdes é onde podera existir um

maior risco e terd que ser feito mais trabalho para justificar as mesmas.
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3.9. Assercoes

Antes de entrar na descricdo dos trabalhos realizados, chamamos a atencdo que

esta subjacente em cada auditoria, nomeadamente no seu planeamento e para avaliacdo

do risco, a verificagdo de determinadas assercoes.

O ¢6rgao de gestao ao declarar ao auditor que “as demonstragdes financeiras como

um todo estdo apresentadas de forma verdadeira e apropriada de acordo com o referencial

de relato financeiro aplicavel”, esta afirmacdo inclui um determinado nimero de

asser¢Oes, que se relacionam com o reconhecimento, mensuragéo, apresentacéo de classes

de transacOes e acontecimentos, saldos de contas e divulgacbes nas demonstracoes

financeiras.

Assim, apresentamos a seguir quadros resumos das asser¢des contidas em cada

classe de transagdes e saldos de contas:

a) Disponibilidades.

| Assercao

| Objetivo

CAIXA

11

BExisténcia

As disponibilidades existem a data do Balango

Apresentacdo e divulgacdo

As disponibilidades estdo apropriadamente descritas, classificadas e divulgadas

DEPOSITOS A ORDEM

12 +13

Existéncia

As disponibilidades existem a data do Balan¢o

Integralidade / Plenitude

Todas as disponibilidades estdo reconhecidas a data do Balango

Direitos e obrigagdes

As disponibilidades sdo propriedade da entidade

Valorizacdo

As disponibilidades estdo reconhecidas por umvalor justificavel

Apresentacdo e divulgacéo

As disponibilidades estdo apropriadamente descritas, classificadas e divulgadas

Tabela 2 — Asserc¢Bes relativamente as disponibilidades.

b) Contas a receber.
| Assercdo Objetivo
CLIENTES
Existéncia As contas a receber sdo direitos reais sobre os clientes a data do balanco

Integralidade / Plenitude

As contas a receber incluem a totalidade da divida dos clientes

Direitos e obrigactes

As contas a receber sdo propriedade da entidade sem quaisquer restri¢coes

21 Valorizacdo As contas a receber estdo reconhecidas pelo valor liquido de realizacéo
Mensuracéo As contas a receber estdo reconhecidas com exatiddo e no periodo respetivo
Apresentacéo e divulgacdo |As contas a receber estdo apropriadamente descritas, classificadas e divulgadas
DEVEDORES POR ACRESCIMOS DE RENDIMENTOS
Existéncia As rubricas acrescidas existem
Integralidade / Plenitude Todos os acréscimos de rendimentos estdo considerados no Balango
Direitos e obrigacdes Os acréscimos de rendimentos sdo propriedade da entidade
2721 —— — - < -
Valorizagdo Os acréscimos de rendimentos estdo valorizados de acordo com os PCGA
Mensuragao Os acréscimos de rendimentos estdo reconhecidos com exactiddo e no periodo respectivo

Apresentacdo e divulgacdo

Os acréscimos de rendimentos estdo apropriadamente descritos, classificados e divulgados

OUTROS DEVEDORES

278

Existéncia

As contas a receber sdo direitos reais sobre os terceiros a data do balango

Integralidade / Plenitude

As contas a receber incluem a totalidade da divida dos terceiros

Direitos e obrigactes

As contas a receber sdo propriedade da entidade sem quaisquer restrices

Valorizacdo

As contas a receber estdo reconhecidas pelo valor liquido de realizacdo

Mensuragao

As contas a receber estdo reconhecidas comexactiddo e no periodo respectivo

Apresentacao e divulgacdo

As contas a receber estdo apropriadamente descritas, classificadas e divulgadas

Tabela 3 — Asserc¢des relativamente a contas a receber.

c) Dividas a pagar.
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| Assercio

| Objetivo

FORNECEDORES

22

Existéncia

As contas a pagar sdo obrigagdes reais aos fornecedores a data do Balango

Integralidade / Plenitude

As contas a pagar incluema totalidade da divida aos fornecedores

Direitos e obrigactes

As contas a pagar sdo propriedade/responsabilidade da entidade sem quaisquer restricdes

Valorizacdo

As contas a pagar estdo registadas pelo valor liquido de realizacdo

Mensuracéo

As contas a pagar estdo registadas com exatiddo e no periodo respetivo

Apresentacdo e divulgacdo

As contas a pagar estéo apropriadamente descritas, classificadas e divulgadas

CREDORES POR ACRESCIMOS DE RENDIMENTOS

2722

Existéncia

As rubricas acrescidas existem

Integralidade / Plenitude

Todos 0s acréscimos de gastos estdo considerados no Balango

Direitos e obrigactes

Os acréscimos de gastos sdo responsabildiade da entidade

Valorizacdo

Os acréscimos de gastos estdo valorizados de acordo com os PCGA

Mensuracéo

Os acréscimos de gastos estdo reconhecidos com exactiddo e no periodo respectivo

Apresentacdo e divulgacdo

Os acréscimos de gastos estdo apropriadamente descritos, classificados e divulgados

OUTROS CREDORES

271+278

Existéncia

As contas a pagar sdo obrigacdes reais aos credores a data do Balanco

Integralidade / Plenitude

As contas a pagar incluem a totalidade da divida aos credores

Direitos e obrigacdes

As contas a pagar sdo propriedade/responsabilidade da entidade sem quaisquer restricdes

Valorizagdo

As contas a pagar estdo registadas pelo valor liquido de realizagdo

Mensuragdo

As contas a pagar estdo registadas com exatiddo e no periodo respetivo

Apresentacdo e divulgacdo

As contas a pagar estdo apropriadamente descritas, classificadas e divulgadas

Tabela 4 — Asserc¢Bes relativamente a dividas a pagar.

d) Estado e outros entes publicos.

| Assercio | Objetivo
ESTADO E OUTROS ENTES PUBLICOS
Existéncia As contas a pagar sdo obrigagdes reais ao Estado e Outros Entes Publicos a data do Balanco
o Integralidade / Plenitude As contas a pagar incluema totalidade da divida ao Estado e Outros Entes Publicos
Valorizacéo As contas a pagar estéo registadas com exatiddo e pelo valor correto
Apresentacéo e divulgagdo [As contas a pagar estdo apropriadamente descritas, classificadas e divulgadas

Tabela 5 — Asserc¢Bes relativamente a estado e outros entes publicos.

e) Financiamentos obtidos

[ Assercio

Objetivo

FINANCIAMENTOS OBTIDOS

25

Existéncia

As contas a pagar sdo obrigacdes reais aos Bancos e outras entidades a data do Balango

Integralidade / Plenitude

As contas a pagar incluema totalidade da divida aos Bancos e outras entidades

Direitos e obrigacdes

As contas a pagar sdo propriedade/responsabilidade da entidade sem quaisquer restricbes

Valorizacdo

As contas a pagar estdo registadas com exactidao e pelo valor correcto

Apresentacéo e divulgacio

As contas a pagar estdo apropriadamente descritas, classificadas e divulgadas

Tabela 6 — Assercdes relativamente a financiamentos obtidos.

f) Acionistas/socios.

ACIONISTAS/SOCIOS

Existéncia As contas de "Acionistas/sécios" sdo direitos e ou obrigacdes reais a data do Balango

Integralidade / Plenitude As contas de "Acionistas/sécios" incluema totalidade das dividas/créditos dos detentores do capital

26 Direitos e obrigagdes As contas de "Acionistas/s6cios" sdo propriedade/responsabilidade da entidade sem quaisquer restrigdes

Valorizagdo As contas de "Acionistas/s6cios" estdo registadas com exatiddo e no periodo respetivo

Apresentacéo e divulgacdo |As contas de "Accionistas/sécios" estdo apropriadamente descritas, classificadas e divulgadas

Tabela 7 — Asserc¢des relativamente a acionistas/socios.

g) Provisoes.

| Assercéo | Objetivo
PROVISOES
Integralidade / Plenitude Todos os itens provisionaveis estdo considerados no Balanco
29 Valorizacdo As provisdes reconhecidas pelo valor correto
Apresentacéo e divulgacdo |As provisdes encontram-se corretamente divulgadas.

Tabela 8 — Assercdes relativamente a provisoes.

41



h) Inventérios.

Asserc¢ao

| Objetivo

INVENTARIOS

3x

Existéncia

Os inventarios incluidos no balanco existem fisicamente e representam itens destinados a venda na sua
atividade normal

Integralidade / Plenitude

As quantidades inventariadas incluem todos os itens armazenados e/ou emtransito

Direitos e obrigacdes

Os inventarios sdo propriedade da entidade e foram excluidos do inventario itens faturados a clientes

Valorizacdo

Os inventarios estdo corretamente expressos

Mensuracdo

Os inventarios estdo registados com exatiddo e no periodo correto

Apresentacéo e divulgacdo

Os inventarios estdo apropriadamente descritos, classificados e divulgados

Tabela 9- Assercdes relativamente a inventarios.

i) Ativos fixos tangiveis.

| Assercédo

| Objetio

ATIVOS FIXOS TANGIVEIS

43+45

Existéncia

Os bens de investimento registados existem efectivamente

Integralidade / Plenitude

Os bens de investimento incluemtodos os custos capitalizaveis

Direitos e obrigagdes

Os bens de investimento sdo propriedade da entidade e os bens emlocag&o financeira foram
reconhecidos

Valorizagdo

Os bens de investimento estéo registados ao custo ou ao justo valor e sédo depreciados com bases
aceitaveis e consistentes

Mensuracdo

Os bens de investimento estédo registados com exactidéo e no periodo respectivo

Apresentagdo e divulgacdo

Os bens de investimento estdo apropriadamente descritos, classificados e divulgados

Tabela 10 — Assercdes relativamente a ativos fixos tangiveis.

j) Capital proprio.

| Assercéo

| Objetivo

CAPITAL PROPRIO

5x

Existéncia

Os movimentos de capital préprio correspondema factos e decisdes que existem

Integralidade / Plenitude

Todos 0s movimentos de capital proprio estdo considerados no Balango

Direitos e obrigacdes

Os movimentos no capital proprio séo propriedade da entidade

Valorizacdo

Os movimentos no capital proprio estdo valorizados de acordo com os PCGA

Mensuracdo

Os movimentos no capital proprio estdo reconhecidos com exactiddo e no periodo respectivo

Apresentacéo e divulgacédo

Os movimentos no capital préprio estdo apropriadamente descritos, classificados e divulgados

Tabela 11 — Assergdes relativamente a capital préprio.

k) Gastos.

[ Assercio

| Objetivo

GASTOS

6Xx

Existéncia

Os gastos sdo reais e ocorreramno periodo emanélise

Integralidade / Plenitude

Os gastos reconhecidos refletema totalidade das operacdes do periodo

Direitos e obrigacdes

Os gastos respeitam a entidade sem quaisquer restricdes

Valorizacdo

Os gastos estdo registados pelo seu valor de realizacdo

Mensuracdo

Os gastos estédo registados com exactiddo e no periodo respectivo

Apresentacéo e divulgacdo

Os gastos estdo apropriadamente descritos, classificados e divulgados

Tabela 12 — Asser¢des relativamente a gastos.

I) Rendimentos.

[ Assercio

Objetivo

RENDIMENTOS

x

Existéncia

Os rendimentos séo reais e legitimos e ocorreramno periodo emanélise

Integralidade / Plenitude

Os rendimentos reconhecidos refletem a totalidade das operagées do periodo

Direitos e obrigacdes

Os rendimentos respeitam a entidade sem quaisquer restricdes

Valorizacdo

Os rendimentos estdo registados pelo seu valor liquido de realizagdo

Mensuracao

Os rendimentos estdo reconhecidos com exactiddo e no periodo respectivo

Apresentacéo e divulgacdo

Os rendimentos estdo apropriadamente descritos, classificados e divulgados

Tabela 13 — Assercdes relativamente a rendimentos.
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3.10. Anélise contas de Balanco

3.10.1. Conta 12 e 13 — Depositos & Ordem e Outros Depositos Bancarios.

Segundo o0 mapa de trabalho visivel na figura 14 do anexo, procede-se a uma
andlise da rubrica Depdsitos a Ordem e Outros Dep6sitos Bancarios, conta 12 e 13 do
SNC, visivel na figura 14 do anexo. Desta forma é efetuada através da confrontagdo da
conta 12 e 13 do balancete & data de analise com os extratos bancarios no mesmo periodo.

Na coluna “Saldo contabilistico™, & 0 saldo desse banco na contabilidade, retirado
através do extrato dessa conta do SAF-T, e a coluna “Saldo Bancario” corresponde ao
saldo desse extrato bancério, que é enviado para a empresa por carta ou obtido
eletronicamente. Sendo depois fornecido uma coOpia para prova de auditoria, dessa
comparagdo nasce a coluna “diferenga reconciliagdo”, em que se for zero significa que o
saldo bancario ndo apresenta qualquer diferenca relativamente a contabilidade, mas caso
seja diferente de zero, tem-se de solicitar a reconciliagdo desse saldo. Assim que seja feita
e enviada é adicionada a coluna “Reconciliagdo”.

Ja os mapas de trabalho adjacentes referidos na coluna “Ref.MT” sdo os mapas de
trabalhos referentes a cada conta, ou seja, a copia do extrato do banco, onde € classificada
no canto superior direito qual o mapa de trabalho e a conta de depdsitos a ordem
correspondente, sendo posteriormente picado e conferido o valor do saldo final, saldo
inicial e os cinco maiores movimentos no extrato da contabilidade e no extrato bancario.

Também é feita outra analise através da Base de Dados de Contas do Banco de
Portugal, que é uma base de dados gerida pelo Banco de Portugal e constituida por
informacdo recebida das entidades sobre todas as contas que se encontravam abertas
desde 01 marco de 2011 e as abertas posteriormente, onde esta base contém a
identificacdo das contas da entidade, onde se encontram estabelecidas, a sua data de
abertura e encerramento, entre outras informagoes.

Através da utilizacdo desta Base de Dados vamos verificar se as contas que estdo
na contabilidade constam nessa mesma base de dados e se ainda se encontra ainda ativa.
Caso existam contas ativas que nao estdo contabilizadas, sdo entdo assinaladas e é pedido
esclarecimentos sobre essas mesmas contas a entidade. Esta base de dados de contas do
Banco de Portugal é também impressa, picando as mesmas se corresponderem as que
estdo na contabilidade e colocando a conta correspondente.

E necessario ter em conta o Artigo n°63-C da Lei Geral Tributéria (LGT), referente

as contas bancarias exclusivamente afetas a atividade empresarial e ao Artigo n°129 do
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Regime Geral das InfracGes Tributarias (RGIT), que por consequéncia se refere a violagdo
da obrigacdo de possuir e movimentar contas bancérias, bem como as transacdes em

numerario.

3.10.2. Classe 2 — Contas a Receber e a Pagar.

Para esta classe é inicialmente elaborado um mapa, no qual se faz um estudo ao
saldo de cada conta por rubricas. Com esta andlise ao saldo pretende-se verificar se é
atipico, isto é, se o saldo da conta esta na contabilidade com uma natureza contréaria a sua,
ou se o saldo é transitado, ou seja, analisa-se a antiguidade do saldo, se este provém de
anos anteriores.

Caso se verifique um destes, ou até os dois, € preciso verificar o porqué e justifica-
lo. Como se pode ver na figura 15 do anexo, esta representado um Mapa de trabalho de
uma rubrica da classe 2, no caso de Clientes, em que podemos verificar que ndo existe
nenhuma situacdo de saldos atipicos, mas sim saldos transitados, ou seja, que existem

dividas a receber que provém de anos anteriores.

3.10.3. Conta 21 e 22 — Clientes e Fornecedores.

Ap0s feito o estudo aos saldos Atipicos e Transitados relativamente a estas contas,
realizado no mapa anterior, sdo ainda elaborados mais dois mapas de trabalho, um que é
relacionado com a analise dos pendentes, e um segundo que se trata da circularizacdo de
terceiros.

Relativamente a analise de pendentes aos terceiros, € através da listagem dos
pendentes fornecida pela entidade que é elaborado um mapa resumo, no qual se vai
comparar o que esta na gestao comercial, através dessa listagem, com 0s que se encontram
na contabilidade. Assim sendo, ap0s a obtencdo dessa listagem, procede-se ao seu
tratamento de forma a obter os valores pendentes até ao final do ano de analise por
entidade, facilitando a elaboracéo do mapa resumo, que se pode ver na figura 16 do anexo,
onde é efetuada essa comparacdo. Havendo diferencas, tem de se proceder a analise das
mesmas, podendo essas serem devido a falta de recibo na gestdo comercial, se ter
realizado um desconto na contabilidade e ndo procederam a essa anulacdo na gestdo
comercial.

Também é desenvolvido um mapa relativamente a antiguidade de saldos, onde se
procede a comparacdo da data de vencimento de faturas, notas de crédito e débito e
adiantamentos que se encontram pendentes na listagem fornecida, verificando a
existéncia de perdas por imparidade em créditos, elaborando-se o mapa da figura 17 do
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anexo. Fiscalmente a antiguidade também tem sua relevancia na aceitagdo dos gastos de
imparidades, pelo que 0 mapa é igualmente preparado para a verificacdo do cumprimento
do Artigo n. 28 — B do Codigo Imposto sobre o Rendimento de Pessoas Coletivas
(CIRC), que aborda as perdas por imparidade em créditos, sendo utilizando o descrito no
n.° 2, “O montante anual acumulado da perda por imparidade de créditos referidos na
alinea c) do numero anterior ndo pode ser superior as seguintes percentagens dos créditos
em mora: a) 25 % para créditos em mora h4 mais de 6 meses e até 12 meses; b) 50 % para
créditos em mora ha mais de 12 meses e até 18 meses; ¢) 75 % para créditos em mora ha

mais de 18 meses e até 24 meses; d) 100 % para créditos em mora hé mais de 24 meses.”

3.10.4. Circularizacéo

A circularizacdo é um dos procedimentos utilizados para a classe 2,
nomeadamente as contas de clientes e fornecedores, podendo-se dizer que € um dos
procedimentos mais relevantes para a nossa analise, uma vez que se obtém confirmacées
externas e que estas prevalecem sempre em relacéo a obtencdo de uma prova interna. Esta
tematica encontra se mais desenvolvida ao longo da ISA 505, que se pode dividir em trés
fases, uma primeira fase relacionada com a obtencdo da amostra, a segunda fase
relacionada com o tratamento das respostas e uma ultima fase direcionada para 0s
procedimentos alternativos e subsequentes, onde todo este procedimento é desenvolvido
num mapa de trabalho em Excel.

Numa primeira fase, este procedimento pode ser feito num periodo intermedio ou
no final do ano, tendo para a selecédo de terceiros trés pontos com base na materialidade,
tais como, selecdo de saldos de terceiros, selecdo de movimentos acumulados de terceiros
e ndo selecdo de movimentos acumulados de terceiros sem relevancia, dando a
ponderacdo entre 1 e 3, conforme a entidade em questdo, se for o primeiro ano a ser
auditada usa-se 1, para aumentar o tamanho da amostra é usado 2/3 de ponderacao
dependendo das entidades em questéo.

Ap0s estar definidos esses pontos base, séo retirados do balancete do periodo em
que se vai proceder a circularizacao os clientes e fornecedores, tendo em consideracéo
que os clientes em cobranca duvidosa e em imparidade ndo entram para a circularizacao.

Com todos estes elementos retirados do balancete séo selecionadas amostras,
usando como base de obtencdo da mesma os pontos referidos inicialmente influenciados
pela materialidade, podendo sempre forcar alguns casos que sejam elementos relevantes

circularizar e que nem tenham sido apanhados na amostra.
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Os advogados e seguros sdo sempre circularizados a data de fim de ano, e em
relacdo ao Estado sdo obtidas certiddes por parte da A.T. e da Seguranga Social (S.S.),
onde é descrito se a entidade possui divida ou néo.

Apoés a amostra estar definida é elaborada a carta para a entidade a indicar os
clientes e fornecedores obtidos na amostra e em que periodo é efetuada circularizagéo
relativamente a essas entidades e aos outros terceiros, como € visivel na figura 18 do
anexo. A carta é enviada por email & entidade, bem como os modelos de carta de clientes,
fornecedores, advogados e seguradoras para a mesma preencher com os respetivos dados
das entidades a circularizar.

No caso dos clientes, a indicar o saldo da conta no periodo de circularizacdo e
utilizando a circularizagdo positiva, ou seja, perguntando se 0 mesmo concorda ou nao
com o saldo que a entidade tem, pedindo também que forneca um extrato da conta relativa
a entidade quando responder, ja aos fornecedores é pedido um extrato da mesma,
assinando as cartas e enviando.

Na fase do tratamento das respostas obtidas, estas ou sdo enviadas diretamente
para o escritorio por correio ou reencaminhadas pela entidade por email, e é confrontado
tanto nos clientes como nos fornecedores o extrato que temos dos mesmos com 0S
fornecidos pelas entidades circularizadas. Nos clientes caso seja concordante e quando
enviam os extratos sdo picados ambos os extratos pelo saldo final, saldo inicial e os cinco
maiores movimentos tanto dos débitos como dos créditos, preenchendo no final um papel
de reconciliacdo de clientes ou de fornecedores, onde inclui o nome da entidade e da
entidade circularizada, o periodo em que foi circularizada, os saldos finais das contas
correspondentes, por quem foi efetuado o procedimento e em que data. Caso o cliente ndo
seja concordante é efetuada uma reconciliacdo entre os dois extratos.

No caso dos fornecedores, tendo em atencdo aos movimentos acumulados, sdo
comparados ambos 0s extratos, sendo que se o saldo final dos mesmo for igual faz-se
igual ao processo de concordante de clientes, caso contrario efetua-se 0 mesmo processo
que os ndo concordantes de clientes. Toda esta informacéo é incluida no mapa elaborado
para o caso, onde inclusive tem um mapa de controlo sobre se foi enviada a carta, se
respondeu, se enviou o extrato e se foi ou ndo reconciliada.

Numa ultima fase temos dois Ultimos procedimentos a efetuar, as entidades que
foram circularizadas e que ndo responderam, e que mesmo perante uma insisténcia ndo o
fizeram. S@o entdo elaborados procedimentos alternativos, que caso seja num periodo

intermédio quer no fim de ano. E obtido o extrato do cliente ou fornecedor & data do fim
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de ano, no caso de ser num periodo intermédio, ou do periodo seguinte, caso seja no final
do ano, e é elaborada uma tabela onde se verifica quais as faturas em aberto que
constituem o saldo no final do ano, quais 0s pagamentos ou recebimentos que foram
efetuados relativamente ao saldo circularizado. E também efetuada uma comparagio no
caso dos clientes das faturas da contabilidade com o que estd na gestdo comercial da
entidade preferencialmente, caso ndo seja possivel com o e-faturas, j& no caso dos
fornecedores das faturas que estdo na contabilidade com o e-faturas.

Relativamente aos procedimentos subsequentes, estes s6 sdo elaborados quando a
circularizacdo é efetuada num periodo intermédio, e se quer fazer a transicao para o fim
de ano. Desta forma é comparado o saldo e 0s movimentos a débito dos clientes no
periodo de circularizacdo com o fim de ano, e no caso dos fornecedores o saldo e os
movimentos a crédito no periodo de circularizacdo com o fim de ano, em que 0s que
apresentarem uma varia¢ao igual ou superior ao valor da materialidade sdo efetuados
entdo procedimentos subsequentes. Estes procedimentos subsequentes consistem em, se
for em relacdo aos movimentos faz-se a comparagéo da contabilidade com a faturacdo,
ou com o e-fatura, no caso dos fornecedores, e no saldo verifica-se quais as faturas em
aberto que constituem o saldo, tendo por base a ISA 560. Por fim, com o SAF-T do
periodo seguinte vai-se verificar se estes saldos tanto nos procedimentos alternativos
como nos subsequentes sdo pagos ou recebidos as entidades circularizadas.

Tendo em atengdo que as entidades selecionadas na amostra que pertencam ao
grupo da mesma, ndo entram para estes procedimentos de circularizagdo porque esse

procedimento ¢ efetuado nos saldos de grupo.

3.10.5. Conta 24 — Estado e Outros Entes Publicos.

Na rubrica relacionada com o Estado e Outros Entes Pablicos, esta é dividida em
quatro analises, conforme os quatros impostos, nomeadamente, o Imposto sobre o
Rendimento de Pessoas Coletivas (IRC), o Imposto sobre o Rendimento de Pessoas
Singulares (IRS), o Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA) e por fim a Taxa Social
Unica (TSU).

Para todos estes impostos, as analises passam relativamente por confrontar o que esta
na plataforma da Autoridade Tributaria e da Seguranca Social, com o que estd na
contabilidade, verificando se existem pontos de divergéncia entre eles.

e Conta 241 — Imposto sobre o Rendimento:
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Para o IRC preenchendo o mapa de trabalho da figura 19 do anexo, referente a conta
241 do SNC, para justificar o valor que ficou do periodo de n-1 que vai ser pago ou
reembolsado no periodo de analise, € utilizada a Demonstracéo de Liquidagdo de IRC de
n-1, disponivel na plataforma da Autoridade Tributaria, onde se procede a verificagdo de
se o saldo final de n-1 e se o saldo inicial de n confere com o que esta na contabilidade.

Uma segunda analise passa pelo recélculo da Pagamento Especial por Conta (PEC),
do Pagamento por Conta (PC) ou da Derrama Estadual a ser pago no periodo em analise,
sendo estes preenchidos tendo por base os valores da Modelo 22, referente ao periodo n-
1, e segundo os Artigos n° 106°, 105° e 105°-A respetivamente do CIRC, sendo que a
derrama estadual so se aplica a entidades que tenham um lucro superior a um milhdo de
euros, tal como é visivel na figura 20 do anexo.

Apos a verificagdo desses elementos, é finalizado o preenchimento do mapa de
trabalho relativamente a conta 241, que permite fazer um espelho entre a contabilidade e
a Autoridade Tributaria, averiguando se existem diferengas, sendo que se houver tem de
se as justificar. Verifica-se se os prazos de pagamentos foram cumpridos, segundo o
Artigo n° 104 do CIRC, embora que no periodo de analise, devido a pandemia relacionada
com o COVID-19, foi permitido fazer o pagamento do PC numa sé prestacdo em vez das
trés prestacdes exigidas por lei, Decreto-Lei n.° 10-F/2020 de 26 de marco. Para completar
esta analise, sdo obtidos documentos de suporte, tais como, a Demonstracdo de
Liquidacdo de IRC n-1, os pagamentos do PEC, PC e/fou Derrama Estadual e o
pagamentos/reembolso do IRC de n-1, através da plataforma da Autoridade Tributaria
com o extrato da conta 241 da contabilidade, picando esses documentos com 0 mapa.

e Conta 242 — Retencédo de Imposto sobre o Rendimento:

Em relacdo ao IRS, segundo a rubrica 242 do SNC, ¢ efetuado uma analise semelhante
ao do IRC, tendo de ter em atencdo um pormenor, como 0 pagamento prestacional,
segundo o Decreto-Lei n.° 10-F/2020 de 26 de marco, que teve origem devido a pandemia
do COVID-19, que permita as entidades pagar este imposto em prestacdes. Desta forma
é apresentado na figura 21 do anexo, em que € elaborada a comparacdo da contabilidade
com a informacdo disponivel na plataforma da Autoridade Tributaria, nomeadamente as
retengbes na fonte e as declaragdes mensais de remuneracfes dos respetivos meses,
verificando se existe algum plano prestacional e se os prazos de pagamento foram
respeitados pela entidade, visto que esta tem até dia vinte do més seguinte para proceder
ao mesmo, segundo o n°2 do artigo n° 98 do Cddigo Imposto sobre 0 Rendimento de

Pessoas Singulares (CIRS).
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Para finalizar esta analise, s@o recolhidos documentos de suporte de forma a justificar
0 mapa de trabalho, sendo que no caso das prestacOes prestacionais tem-se o
comprovativo de adesdo ao plano de flexibilizagdo de pagamento para cada uma destas
prestacBes solicitadas e aprovadas pela Autoridade Tributéria, picando cada um e
verificando se os prazos de pagamento foram respeitados, e para os restantes documentos
0s movimentos financeiros procedendo a mesma verificacdo, a Modelo 10 e o extrato da
conta 242 da contabilidade.

e Conta 243 — Imposto sobre Valor Acrescentado:

No IVA, figura 22 do anexo, segundo a rubrica 243 do SNC, obtém-se as respetivas
declaracOes periddicas na plataforma da Autoridade Tributaria, procedendo-se no mapa
de trabalho elaborado para o efeito, ao recalculo do IVA a pagar ou a reembolsar, através
do IVA liquidado e dedutivel, comparando se estes sdo iguais aos obtidos nas respetivas
declaragcdes do periodo. Efetuado esse teste e sabendo o valor do IVA a pagar e/ou a
reembolsar nesses periodos é verificado esses mesmos pagamentos e recebimentos
através dos movimentos financeiros disponiveis na mesma plataforma, tendo em atencéo
a se 0S prazos estdo a ser cumpridos segundo o Artigo n°41 Codigo do Imposto sobre o
Valor Acrescentado (CIVA), e com o extrato da contabilidade da conta 2435, 2436, 2437
e 2438 como documentos de suporte, juntamente com as declaracdes periddicas.

Como permitido no IRS, o pagamento em prestacdes também foi permitido para o
IVVA segundo o Decreto-Lei n.° 10-F/2020 de 26 de marco, sendo que para esses periodos
que foram solicitados e aprovados pela Autoridade Tributaria, sdo efetuados os mesmos
procedimentos e obtidos os mesmos documentos de suporte que no IRS.

e Conta 245 — Contribuigdes para a Seguranca Social:

Por fim as contribui¢des para a Seguranca Social, segundo a rubrica 245 do SNC, em
que neste caso, através da plataforma da Seguranca Social Direta, é utilizado as
informacdes das demonstracdes mensais das remuneracGes processadas de todos o0s
trabalhadores nesse periodo de analise e que juntamente com o extrato desta conta da
contabilidade procede-se a elaboracdo do mapa de trabalho, figura 23 do anexo, em que
se vai fazer um recélculo dos encargos sobre a Seguranca Social e verificar se sdo
equivalentes aos que estdo registados na plataforma e na contabilidade.

Para além desta andlise, na rubrica 63 — Gastos com Pessoal do SNC, também se

procedera a uma analise que esta relacionada com esta rubrica.
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3.10.6. Conta 25 — Financiamentos Obtidos.

Para a analise a efetuar a rubrica de Financiamentos Obtidos, é elaborado um mapa
de trabalho igual ao que esté representado na figura 24 do anexo. Este mapa é preenchido
tendo por base o balancete da entidade e a Central de Responsabilidades de Crédito do
Banco de Portugal a data do periodo em andlise.

Neste documento disponibilizado pelo Banco de Portugal, é possivel verificar
todos as contas de empréstimos, locagdes e outros financiamentos bancarios obtidos, uma
vez que nesta certiddo estes financiamentos vém separados por instituicdes bancérias e
por fim apresenta na ultima folha um resumo de toda essa certiddo. Nela podemos aceder
as suas datas iniciais e finais e ao valor do empréstimo, que sdo algumas das informaces
mais revelantes para a esta andlise. Ainda nesta certiddo é confrontado cada
financiamento para se averiguar se esta conforme a contabilidade, sendo escrita em cada
um desses financiamentos a conta correspondente e picado o seu valor.

No mapa das responsabilidades também no faculta informagdo acerca dos
avais/garantias prestadas pela entidade. Essa informacdo ndo tem que ser refletida em
nenhuma conta do SNC, nem ser divulgado nas demonstracdes financeiras, neste caso em
anexo.

Através destes papeis de trabalho, verificamos a existéncia de alguma diferenca.
No caso de haver aprofundar o porqué, justificando a mesma, sabendo que por vezes esta
certiddo do Banco de Portugal contém erros. No caso dos novos contratos € solicitado o
seu contrato, bem como nos extratos bancarios que no final do ano discriminem 0s
financiamentos, sdo obtidos como prova de circularizacdo as instituicGes bancarias, para
se juntar ao historico dos financiamentos da entidade.

E necessario para além do contrato de financiamento ter-se o seu plano financeiro.
Com este papel de trabalho consegue-se averiguar se 0 corrente e ndo corrente que esta
na contabilidade, esta conforme o ndo corrente e corrente que esta nesse plano, conforme

visivel na figura 25 do anexo.

3.10.7. Conta 26 — Acionistas/Socios

Para além dos saldos atipicos e transitados, anteriormente mencionada, é
necessario complementar esta rubrica com outra analise, comecando por retirar um
extrato da conta 26 da contabilidade. A partir desse documento procede-se a verificacdo
de movimentos existentes, tais como aumento de capital ou empréstimos a outras

entidades, e se tais existirem imprimir esses movimentos. Para 0 caso dos empréstimos,
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esses podem ser justificados através dos documentos de suporte, em anexo, como 0S
contratos mutuos, verificando se o valor e as datas desses contratos correspondem aos
empréstimos registados na contabilidade, bem como o respetivo comprovativo de
pagamento através do extrato bancério, picando esses movimentos com 0s respetivos
documentos suportes e fazendo referéncia em cada movimento ao anexo correspondente.

Relativamente aos aumentos de capital temos diversos documentos de suporte,
tais como as atas assinadas e comprovativos de realizacdo de capital, verificando se 0s
valores nelas acordadas estdo conforme o que foi registado na contabilidade. Tendo se
também em atencdo, no caso de entradas em dinheiro ou através da conversdo de crédito,
a remuneracdo convencional, que segundo o Artigo n° 41° - A do Estatuto dos Beneficios
Fiscais, em que pode ser deduzida uma importancia correspondente a remuneragdo
convencional do capital social, calculada mediante a aplicacdo, limitada a cada exercicio,
da taxa de 7 % ao montante das entradas realizadas até 2 000 000 euros, verificando se
esta efetuada conforme essa percentagem na Modelo 22.

3.10.8. Conta 27 e 28 — Outras contas a receber e a pagar e Diferimentos

A andlise aos acréscimos e diferimentos, que sdo as rubricas que estdo aqui em
causa, conta 272 e 28 do SNC, respetivamente, sdo as que merecem a sua devida atencao,
uma vez que existe a especializacdo de gastos/rendimentos de um periodo para o periodo
seguinte e vice-versa, e dessa forma € necessario verificar se foi corretamente efetuado
ou se algo ficou por perfazer.

Os acrescimos de remuneracGes a liquidar e gratificacbes de balanco esta
abordado no ponto 3.10.3 — Conta 63, gastos com Pessoal.

Os acréscimos, conta 272 do SNC, em que de acordo com 0 mesmo, Sao
rendimentos ou ganhos que devem ser reconhecidos no préprio periodo, mesmo que ndo
haja documentacdo vinculativa, em que a receita ou a despesa s6 ocorra em periodos
posteriores, como por exemplo, juros de depdsito a prazo e fatura de eletricidade ou dgua.

Os diferimentos, conta 28 do SNC em que de acordo com 0 mesmo, correspondem
a rendimentos ou gastos que ndo sdo do periodo e que devem ser reconhecidos nos
periodos seguintes, como por exemplo rendas recebidas adiantadamente e pagamento de
rendas respetivamente.

Para proceder a verificagdo dos mesmos, primeiro sdo analisadas quais as
especializacOes efetuadas pela entidade, se foram efetuados corretamente e obtidos esses

mesmos lancamentos para documento suporte. Em seguida é efetuado o corte de

51



operacOes, ou seja, em relacdo aos acréscimos sao verificados os gastos/rendimentos do
periodo que foram pagos/recebidos no periodo seguinte, desta forma é analisada a capa
de compras de janeiro e fevereiro e verifica-se se para além das especializacfes efetuadas
pela entidade, se existem outras que sdo necessarias efetuar, se sim verifica-se se séo
materialmente relevantes e chama-se a atencédo a entidade para que se proceda a corre¢do
das mesmas.

Nos diferimentos séo verificados os gastos/rendimentos do periodo seguinte que
foram pagos/recebidos no periodo em estudo. Desta forma sdo analisadas a capas de
compras da entidade referente ao més de novembro e dezembro, e averigua-se para além
das especializacdes ja efetuadas pela entidade, se existem outros que sdo materialmente
relevantes e que necessitam de correcoes.

Também numa analise as subcontas destas rubricas, caso tenham valores
materialmente relevantes ou que sejam subcontas relevantes de analisar, tendo em conta
a sua atividade empresarial, € obtida documentacdo suporte do procedimento
contabilistico de forma a entender se 0 mesmo é corretamente executado, de compreender
0 seu motivo e para justificar os valores da constituicdo desse saldo. Como o caso da
subconta de adiantamentos, conta 276 do SNC, ap0s a analise dos Atipicos e Transitados
referidos num ponto anterior, onde se obtém a fatura do adiantamento, bem como o seu
comprovativo de recebimento/pagamento e posteriormente o documento suporte de

anulacdo do mesmo.

3.10.9. Classe 3 — Inventarios e Ativos Biologicos

Este € talvez a classe que possui uma maior complexidade, comparando com todas
as classes existentes no SNC. Para esta classe, € inicialmente efetuada uma anélise
documental através da selecdo por amostragem aplicada a subconta 31 - Compras. Para
isso, utilizamos o método de selecdo pré-definido (valores acumulados e saldos) as
aquisicdes pelo método Cumulative Monetary Amount (CMA).

Relativamente aos testes substantivos, para a selecdo aleatéria de amostra, €
utilizado o método de CMA, o qual tem por base garantir que todos os itens da populagédo
tém hipoteses de ser selecionados independentemente de sua natureza ser devedora ou
credora.

Com base na ISA 500, que aborda as provas de auditoria e a ISA 530, que

desenvolve a amostragem de auditoria, sendo que no nosso método de amostragem tem a
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sua selecdo de elementos com base em dois aspetos, uma selecdo aleatéria e a
materialidade obtida para a entidade naquele periodo de andlise.

O objetivo passa por obter uma amostra razodvel e uma prova suficiente e
apropriada, através do qual se possa retirar conclusdes de maneira a se elaborar uma
opinido.

Com esta amostra obtida pelo CMA, séo fisicamente obtidos, anexando uma cépia
do documento a amostra, e analisados os documentos selecionados na amostra e
verificado se o0s seguintes elementos presentes no documento, nomeadamente, a data, 0s
valores, o lancamento, os dados gerais e 0 Nimero de Identificacdo de Pessoa Coletiva
(NIPC), com o que esté registado na contabilidade. Caso néo exista essa correspondéncia
é informada a entidade para proceder a sua correcdo dos erros encontrados. Como
documento de suporte, também ¢é recolhido através da plataforma da Autoridade
Tributaria o Inventario que foi comunicado pela entidade a mesma, sendo que a entidade
é obrigada a comunicar as quantidades do inventario anualmente, verificando se
corresponde ao que esta na contabilidade.

Esta classe também é analisada no ponto da Conta 61 — Custo da Mercadorias
Vendidas e Matérias Consumidas (CMVMC) onde é efetuado este recalculo utilizando as
rubricas desta classe.

Para além deste método utilizado, também sdo utilizados outros procedimentos,
um dos quais € a elaboracdo de um mapa resumo, onde é comparado 0 que que esta nas
subcontas da classe 3, nomeadamente matérias primas, produtos acabados e produtos e
trabalhos em curso com o inventario, visivel na figura 26 do anexo, e também através da
contagem fisica dos inventarios, desenvolvida na ISA 501, que aborda a prova de
auditoria e consideracdes especificas para itens selecionados, mas como infelizmente o
meu estagio foi realizado em periodo de confinamento devido a pandemia do COVID-19,

ndo me foi possivel participar nessas contagens.

3.10.10. Conta 41 — Investimentos Financeiros

Através do balancete, visualizando esta rubrica 41 do SNC, temos informacao
sobre participacBes no capital de outras empresas, podendo dividir-se em subsidiarias,
associadas ou entidades conjuntamente controladas ou outras entidades.

Nas situacdes em que as contas das entidades participadas ndo estdo sujeitas a
revisdo legal de contas, devemos proceder a uma revisao limitada. Esta reviséo, consiste

principalmente em indagar os membros dos 6rgaos de gestdo e do pessoal e da realizagdo
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de procedimentos analiticos, podendo ser mais alargada tendo em conta 0 juizo
profissional do auditor.

Atraves do SAF-T disponibilizado pela entidade, obtendo um extrato da conta 41,
podemos verificar os movimentos efetuados na mesma, e existindo aumento de capital
nesses investimentos tem de se ter como documento suporte, como forma de justificar o
saldo, com do pacto social e do comprovativo de pagamento desse aumento de capital,
através do extrato bancério.

Relativamente a rubrica 415 do SNC, outros investimentos financeiros, como
fundos de investimento, caso tenha, é obtido como documento de suporte através da
plataforma dos fundos de compensacgéo o saldo da Fundo de Compensagéo de Trabalho

(FCT) e os movimentos efetuados no periodo em analise com ele realizados.

3.10.11. Conta 42, 43, 44 e 45 — Propriedades de Investimento, Ativos Fixos
Tangiveis, Ativos Intangiveis e Investimentos em Curso.

Para se proceder a andlise destas rubricas sdo necessarios varios documentos de
suporte, uma vez que estes serdo a nossa base de partida, tais como, as fichas de
imobilizado, as listagens do imobilizado, os mapas de depreciacdo e amortizacdo dos
Ativos Fixos Tangiveis (AFT) e Ativos Intangiveis (Al). Existindo mapas tributarios
orbitarios para os AFT e Al (Modelo 32 IRC) e 0os mapas de mais e menos valias (Modelo
31 IRC).

Tendo em atencdo se € a primeira auditoria na entidade, é necessaria efetuar uma
analise histdrica desses ativos e da sua evolucéo, se nao for esse o caso o auditor deve se
preocupar com os ativos adquiridos nesse periodo, uma vez que ja tem o historico dos
ativos da entidade.

Fiscalmente a aceitacdo dos gastos de depreciacdo e amortizacdo tem regras a
cumprir conforme o c6digo do IRC e o Decreto-Lei 25/2009, sendo igualmente efetuados
testes de analise para verificar se existem ou nao diferencas relativamente as politicas
contabilisticas aplicadas e as regras fiscais, as quais poderdo ter impactos no apuramento
da tributacéo.

Desta forma, sdo exercidos procedimentos em todos os ativos da entidade, onde
um primeiro procedimento passa pelas fichas de imobilizado, conforme a figura 27 do
anexo, no qual através da classificacdo fiscal atribuida aos ativos pela entidade €, através
do Decreto-Lei 25/2009, obtida a taxa de depreciacdo correspondente. Com esta taxa, que

é a taxa a que o bem deve ser depreciado/amortizado segundo a lei, é comparado com a
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taxa a que realmente esté a ser depreciado/amortizado pela entidade, que nos é fornecida
através da listagem do imobilizado. Comparando estas duas pode-se logo verificar se
existem diferencas de taxas de depreciagdo/amortizacdo dos ativos, devendo-se analisar
e justificar essas mesmas diferencas caso existam. Ainda nesta analise sdo verificados os
bens adquiridos no periodo em analise, tendo em atengdo se o bem foi classificado
corretamente e se segundo o mesmo grupo de bens ja adquiridos anteriormente pela
entidade, que leva a questdo da homogeneizacao das taxas, em que todos os bens que séo
idénticos, da mesma natureza tém de ter a mesma taxa de deprecia¢do/amortizagéo.

Num segundo procedimento efetuado a esta rubrica, passa por obter o valor
liquido (Quantia Escriturada) dos bens da entidade, fornecidos pela mesma, fazendo o
recalculo desse valor tendo por base as informacdes da listagem de imobilizado, tais
como, a data de aquisicdo, a taxa de depreciacdo/amortizacdo utilizada, o valor
contabilistico (Ativo bruto), o valor residual, e as depreciacdes do periodo e do exercicio.

Através destes elementos é feito o recalculo da quantia escriturada, sendo que séo
retirados os bens abatidos, visto que a sua quantia escriturada é zero, e também sao
recalculadas as depreciacBes dos bens, onde os terrenos séo retirados, pois 0s mesmos
ndo sdo depreciaveis. Verificando se utilizam as taxas maximas ou minimas, fazendo a
comparagdo com as taxas utilizadas com as taxas do Decreto-Lei 25/2009, tendo em conta
gue as minimas sdo metade das taxas maximas correspondentes ao Decreto-Lei 25/2009,
ndo esquecendo as taxas homologas, ou seja, ou se utiliza s6 as taxas méximas, ou sé as
taxas minimas, nunca as duas em simultaneo.

Este teste permite verificar se existe diferencas entre as taxas médias,
recalculadas, as taxas utilizadas pela entidade, e a diferenca entre as depreciacOes
recalculadas com as efetuadas pela entidade. Desta forma analise-se essas diferencas e
justificam-se, podendo essas muitas vezes advir de ser o Ultimo ano de
depreciacdo/amortizacdo. Neste teste é ainda confrontada a listagem de imobilizado com
a contabilidade, com vista a verificar se todos os elementos da listagem de imobilizado
estdo registados na contabilidade.

Numa ultima fase, € elaborado um mapa resumo, figura 28 do anexo em que se
compara 0s elementos que estdo presentes no teste com o que estad na contabilidade, onde
também se faz uma confrontacédo da contabilidade do periodo em anéalise com o periodo
anterior, verificando se a variacdo existente entre estes dois periodos é o que corresponde
a0 que esta no teste. E com este resumo que vamos picar com o Modelo 32 do IRC,

averiguando se conferem com 0 que esta no resumo e se esta corretamente preenchida
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esse Modelo, bem como na Modelo 31 do IRC verificar se os coeficientes, através da
portaria 220/2020, estéo corretamente utilizados.

Como documentos de suporte, para além dos referidos inicialmente, através da
plataforma do portal das financas é retirado um documento sobre o patriménio predial,
verificando se a entidade tem ou ndo patrimoénio e também um documento de suporte
relativamente aos veiculos da entidade, efetuando um mapa resumo sobre 0s mesmos,
onde se encontra a informacdo de cada veiculo que a entidade possui e se estes se
encontram na contabilidade conforme estdo no portal.

Também sdo necessarias as faturas dos bens adquiridos no periodo em analise e
dos ativos com valores mais elevados, bem como a verificacdo fisica dos mesmos,
também se efetuando um CMA dos movimentos efetuados no periodo, efetuando-se a

analise documental dos mesmo como ja referido anteriormente.

3.10.12. Conta 5 — Capital, Reservas e Resultados Transitados

Procede-se nesta rubrica a uma analise dos movimentos e variagdes do Capital
Proprio. Estes movimentos e variacdes podem se verificar tirando um extrato desta conta
5 do SNC, e averiguando esses movimentos de forma a os justificar.

Nestes movimentos e variagdes podem estar em causa aumentos de capital,
alteracdo de socios e aplicacdo de resultados. Para estes sdo utilizados como documentos
de suporte as atas assinadas e 0 comprovativo de pagamentos, em que se vai picar o valor
aprovado nas atas a ser destinado a reservas legais e a resultado transitado, e o0s
comprovativos de pagamento com o extrato do banco com o que estd registado na
contabilidade.

E conferido também as reservas legais, que devem ser constituidas por um valor
de pelo menos 20% do Capital Social, desta forma procede-se a verificacdo de se a
entidade ja procedeu a sua constituicdo ou ndo e de qual é o seu valor, também é
averiguado se a reserva legal corresponde, a 5% do Resultado Liquido, segundo o Artigo
295° n°1 do CSC.

Para além do referido anteriormente, é obtida a certiddo permanente da entidade,
em que vamos comparar se o capital social e se 0s elementos da geréncia da contabilidade
estdo conforme a certid&o.

Para um melhor controle desta rubrica, é elaborado um mapa resumo, como se
pode verificar na figura 29 do anexo com as alteracdes existentes no capital da entidade

desde o inicio da sua constitui¢do até ao periodo em analise.
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3.11. Anélise de contas da Demonstragdo de Resultados

3.11.1. Conta 61 — Custo das Mercadorias Vendidas e das Matérias Consumidas

Como referido anteriormente na analise a conta 31, a conta 61 também esta
envolvida nessa analise, uma vez que o calculo do CMVMC envolve as compras, as
mercadorias e as matérias-primas, subsidiarias e de consumo, ou seja, a contas 31, 32 e
33 da classe 3 do SNC. O célculo do CMVMC (Conta 61) ¢é efetuado da seguinte forma:
CMVMC (61) = Saldo Inicial (32+33) + Compras Liquidas (311+319-317-318) +
Regularizac6es de Inventario (38) — Saldo Final (32+33).

Tendo por base esta formula, que é a forma de se apurar o CMVVMC segundo o
SNC, o nosso mapa de trabalho relacionado com esta conta, vai proceder ao recalculo da
mesma, para verificar se este esta realmente calculado de forma correta. Assim sendo,
partindo do extrato da conta 3 da contabilidade, onde estdo todos os movimentos dessa
classe, e como podemos verificar no mapa de trabalho elaborado para o efeito, segundo a
figura 30 do anexo, primeiro desenvolve-se uma tabela resumo com todas as compras
efetuadas no periodo em andlise, obtendo-se o valor liquido das compras.

Logo apos, elabora-se uma segunda tabela em que se vai fazer o
recalculo/apuramento do CMVMC através da férmula apresentada anteriormente, e por
fim desenvolve-se a confrontacéo do valor obtido com o valor que esta na contabilidade
na conta 61. Se existir diferencas entre estes dois, hd que se aprofundar e encontrar

justificacdo para essa diferenca.

3.11.2. Conta 62 — Fornecimentos e Servicos externos

Esta rubrica 62 do SNC é das que habitualmente se trabalha mais com
amostragem.

Através da revisao analitica efetuada no inicio dos trabalhos de auditoria, permite
identificar quais as subcontas em que ocorreram uma maior varia¢do durante o periodo
de anéalise comparativamente ao mesmo periodo do ano anterior.

Como referido no ponto da Classe 3, a amostragem é efetuada pelo mesmo
método, utilizando todos os movimentos da rubrica de fornecimentos e servicos externos,
para posterior analise documental dos elementos selecionados na amostra. Tem-se por
base as variacOes identificadas e que precisam de ser incluidas nessa amostra, ou entdo
sendo uma rubrica com poucos movimentos, procede-se a analise documental dos que
sdo materialmente relevantes utilizando a verificacdo referida no ponto da classe 3 que é
efetuada em todas a analises documentais de CMA.
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Caso seja necessario, para rubricas especificas em que tenham maior peso, é
efetuado trabalho adicional para melhor justificar e perceber o porqué dessa variacéo,
como por exemplo, das subcontas de rendas e de subcontratos, em que podem ser
realizados mapas de trabalhos extra, atraves de andlises mensais de forma a perceber se
0s gastos com as rendas e com 0s subcontratos que estéo registados na contabilidade estéo

conforme os contratos que foram assinados.

3.11.3. Conta 63 — Gastos com Pessoal

A abordagem a rubrica gastos com pessoal, conta 63 do SNC, vem complementar
o trabalho efetuado no ponto ja referido anteriormente na conta 245, em que séo efetuados
trés procedimentos substantivos, um as remuneracbes num determinado més, um
anual/mensal aos gastos com pessoal e um a estimativa de férias.

O procedimento as remuneracdes efetuado a um determinado més, é geralmente
efetuado no més em que existe uma maior variacdo positiva ou negativa dos gastos com
pessoal, podendo se retirar esta conclusdo de qual més sofreu essas variagdes, atraves da
revisdo analitica efetuada inicialmente. Este procedimento tem por base simular o
processamento de salarios nesse més, com o objetivo de verificar se existe no final
diferencas em relacdo ao que esta registado na contabilidade, bem como com os encargos
da Seguranca Social e do IRS, que estdo disponiveis nas plataformas.

Desta forma, através do mapa de vencimento mensal, € possivel efetuar esse
processamento para cada um dos seus funcionarios, como se pode verificar no mapa de
trabalho da figura 31 do anexo. Tendo em atencdo ao subsidio de alimentacdo, em que 0
seu valor maximo ¢é de 4,77€ em dinheiro por dia Util e de 7,63€ em cartdo de refeicao,
sendo que o que for pago acima destes limites esta sujeito a encargos com a Seguranga
Social e a IRS.

De referir que no ambito da auditoria é sempre efetuada um teste de cumprimento
das regras tributarias, considerando que o ndo cumprimento podera originar passivos
contingentes, os quais tém de ser relevados contabilisticamente.

Ap0s a elaboracdo destes procedimentos é ainda efetuado a verificacdo a fichas
de funcionarios, bem como o recibo de vencimento, verificando por exemplo, se 0 IRS e
a S.S. estdo conforme o calculado, e 0 comprovativo de pagamento desse mesmo recibo,
averiguando se estes elementos conferem entre si, ndo esquecendo de picar as declaracfes
mensais de remuneracfes da A.T. e da S.S., obtidas nos respetivos portais, com o0 mapa

de trabalho desenvolvido.
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Também ¢ verificado o pagamento dos salarios de todos os funcionérios num
determinado més, através dos movimentos do banco nesse més e ndo do lote, para garantir
que esse lote ndo vai s6 para a conta de uma pessoa.

Um segundo procedimento, o anual aos gastos com pessoal, como se pode
visualizar na figura 33 do anexo, em que se vai estudar os gastos mensalmente. No mapa
elaborado é comparado o que foi processado pelos recursos humanos, tendo por base o
documento de suporte 0 mapa de vencimentos do periodo por meses, com 0 que esté na
contabilidade.

Nesta analise temos de ter em atencdo as diferencas de estimativa, isto é, o valor
estimado em n-1, que poderé ser diferente ao processado. Este periodo de analise como
ja foi varias vezes mencionado, tem varias especificacdes e alteracdes legislativas
relacionadas com a pandemia do COVID-19, tais como:

- O regime de Lay-off simplificado, posteriormente passado para Apoio a Retoma,
que consiste numa reducgéo temporaria do periodo normal de trabalho por iniciativa da
entidade. Segundo a plataforma da Seguranca Social, durante a aplicacdo deste regime,
os trabalhadores tém direito a receber uma compensacéo retributiva mensal igual a dois
tercos do seu salario iliquido, sendo essa compensagdo retributiva paga 70% pela
Seguranca Social a entidade, pagando a entidade os restantes 30%, mantendo o0s
trabalhadores com os mesmaos direitos e regalias sociais.

Para usufruir deste apoio, as entidades tém de comprovar uma quebra de faturacéo
através do seu Contabilista Certificado. Como documentos de suporte para este regime, é
retirado da plataforma da Seguranca Social, a declaracdo do contabilista certificado da
empresa e uma listagem resumo em que esta disponivel os periodos em que a entidade
beneficia do apoio e um documento emitido pela Seguranca Social relativamente ao
pagamento da compensacao retributiva, para cada més em que seja aplicado o regime.

- O incentivo extraordinario, segundo o portal do Instituto de Emprego e
Formacdo Profissional (IEFP), tem lugar depois de cessada integralmente a aplicacao do
apoio extraordinario a manutencédo de contrato de trabalho ou do plano extraordinario de
formacdo previstos no Decreto-Lei n.° 10-G/2020, de 26 de marco, na sua atual redacao.
Onde ddo um apoio por cada funcionario e tem isencdo de 50% nos encargos nos
seguintes meses, durante 0 mesmo nimero de meses que esteve em regime de Lay-off.
Tendo como documento de suporte a declaracdo do IEFP referente a esse incentivo, sendo

a retribuicdo contabilizado na conta 75 do SNC,;
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Por fim um Gltimo procedimento esté relacionado com a estimativa de férias e que
por sua vez estd interligado com a conta 272 do SNC, como visivel no mapa de trabalho
da figura 32 do anexo. Tendo como documento de suporte a estimativa calculada pela
entidade, procede-se ao recalculo da mesma para cada funcionario, partindo da
remuneracdo que ird auferir no ano de gozo de férias e fazendo a comparagdo com a
estimativa fornecida pela entidade, de maneira a verificar se existe diferenca entre os dois.

Também é averiguado se o valor registado na contabilidade, nomeadamente, na
conta 272, especifica para o caso, esta conforme estimativa recalculada. Neste teste é
importante ainda ter alguns elementos em atencéo, tais como:

- Os vinculos, que através da plataforma da Seguranca Social pode-se verificar 0s
vinculos ativos dos funcionarios da entidade no periodo em anélise e averiguar se 0s
mesmos estdo todos incluidos nessa estimativa, e se existe algum funcionario que nao
devia estar e que eventualmente possa estar;

- As taxas contributivas da Seguranca Social, através das quais sdo utilizados para
0 célculo da estimativa, verificando se 0s encargos com férias estdo corretos. As
declaragdes mensais de remuneracdo disponiveis na plataforma da Seguranga Social,
permite também concluir se estas estimativas tém ou ndo prémios incluidos;

- A atualizacdo dos salérios, verificando qual é a retribuicdo minima mensal
garantida, conhecida como salario minimo no periodo em que ird ser pago as
férias/subsidio de férias, n+1, e averiguar se existe algum valor abaixo do salario minimo

e aprofundando e justificando a causa dessa existéncia.

3.11.4. Conta 64 — Gastos de Depreciacdo e Amortizacao
Esta rubrica foi analisada anteriormente, em conjunto com as contas 42, 43, 44 e

45 uma vez que ndo fazia sentido efetuar testes em separado.

3.11.5. Conta 71 e 72 — Vendas e Prestacao de Servicos

Para os testes a efetuar a estas contas de rendimentos do SNC, usamos trés
elementos e procedemos ao cruzamento de todos os dados que estdo relacionados com a
faturacdo da entidade. Como se pode verificar pelo mapa de trabalho da figura 34 do
anexo, sdo comparados o e-fatura, a gestdo comercial, ou seja, a faturacdo e a
contabilidade do periodo em analise.

O e-fatura é retirado do portal das financas, e ndo precisa de nenhum tratamento
desses dados, ja os outros dois elementos, tem de se proceder ao tratamento dos dados,
nomeadamente, na gestdo comercial de sintetizar o valor do IVA e do valor liquido por
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més e na contabilidade sintetizar o valor por cada rubrica relacionada com a faturacao
pelo més em questdo, esta pode envolver contas da classe 7, como a conta 71, 72, 78 e
79, da classe 2, como a conta 272 ou 276.

Apos recolhidos estes elementos é efetuado a comparagdo entre o e-fatura com a
gestdo comercial e com a contabilidade de maneira a verificar se existe alguma diferenca
entre estes. Caso exista é necessario aprofundar e justificar o porqué de essa diferenca
existir.

Para estas contas também é efetuado procedimentos como o CMA aplicada a todos
as subcontas das vendas e prestagdo de servicos, de forma a selecionar um conjunto de
faturas efetuadas pela entidade durante o periodo em analise, em que essas serdo
selecionadas tendo por base trés critérios como ja foi explicado anteriormente na conta
31 — Compras e 62 — Fornecimentos e Servigos externos.

No caso de haver rubricas com muita relevancia, como por exemplo, a de
prestacdo de servigos, € elaborado um mapa para 0 mesmo, de forma a entender a quem
estdo a ser prestados esses Servicos, se esses servicos correspondem a operacdes no
ambito da entidade, se tém algum contrato da prestacdo dos mesmo entre si e se o valor
esta conforme o contrato.

Por fim é também analisada o impacto no total de Volume de Negdcio dos
principais clientes, onde € possivel verificar quais sdo 0s dez maiores clientes da entidade
e a sua percentagem das vendas, possibilitando ver o seu nivel de dependéncia dessas

entidades.

3.11.6. Conta 73 — Variacg6es nos Inventarios de Producéo

Esta conta 73 do SNC, é uma das rubricas que também esta relacionada com a
classe 3, como referido nesse ponto. Nesta analise é efetuado o recalculo da variacdo nos
inventarios de producdo, onde se procede a verificagdo do mesmo.

Também através do extrato da conta 3 da contabilidade, nomeadamente
analisando as contas de produtos acabados e trabalhos em curso (conta 36) e a de produtos
acabados e intermédios (conta 34), onde se verifica a variacdo da producdo de cada uma
destas contas, tal como, Saldo Final — Saldo inicial £ Regulariza¢des, se vai obter a tdo
desejada variacdo da producdo, como visivel no mapa de trabalho da figura 35 do anexo.
Apos este recalculo é confrontado com as contas correspondentes da classe 7 do SNC,
nomeadamente a conta de produtos acabados e intermédios (conta 731) e a conta de

produtos e trabalhos em curso (conta 733).

61



Tendo por base esta confrontacdo verifica-se se existem diferengas entre a
variacdo da producdo calculada com o que esté registado na contabilidade, se existirem

h& que aprofundar e procurar encontrar justificagdes para a existéncia da mesma.

3.11.7. Conta 78 — Outros rendimentos e ganhos

Esta rubrica € analisada conforme sejam apresentados valores materialmente
relevantes, o que normalmente ndo acontece, ou entdo por ter haver com a atividade da
entidade, nomeadamente imobiliarias ou entidades que tenho imdveis alugados, onde
entdo é necessaria fazer algum trabalho sobre esses elementos.

Dessa forma € desenvolvido uma espécie de mapa de trabalho, onde é extraido do
SAF-T o extrato da conta correspondente as rendas do periodo e é analisado se as rendas
s&o obtidas conforme o contrato e o valor acordado. E elaborado esse mapa visivel na
figura 36 do anexo e sdo verificados esses contratos e obtida documentagéo fisica dos
mesmos.

De maneira a obter um maior controle sobre esses contratos é elaborado um
historico com todos os contratos que a entidade possui, tanto ativos como cessados
utilizando também como auxilio a plataforma da autoridade tributario, onde é possivel
aceder a todos os contratos que a entidade, uma vez que a entidade é obrigada a comunicar

0S mesmos a autoridade tributaria.
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Capitulo 1V - Concluséo
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Concluséo

A elaboracdo deste relatorio de estagio tinha como objetivo compreender os
sistemas de informagdo e a sua seguranga numa organizagdo, bem como a sua
importancia. A reviséo de literatura foi a etapa inicial, com o intuito de ajudar e facilitar
a compreensao deste tema que englobava diretamente outras tematicas, nomeadamente a
informac&o, a sua seguranca e a auditoria financeira. Deste estudo, pode-se salientar
alguns pontos chave como:

- a informagdo é o ativo mais valioso de uma entidade, embora nem sempre
aproveitado e identificado pela entidade,

- a seguranca e gestdo da informagdo deve ser uma aposta por parte da entidade,
aplicando a ISO 27001. Esta s6 oferece beneficios nessa tematica para a entidade e faz
sobressair 0 papel fundamental que o auditor possui no planeamento e desenvolvimento
de um trabalho de auditoria.

No decorrer do estudo e desenvolvimento da reviséo de literatura foram surgindo
perguntas de investigacdo, baseadas nas quais se construiram quatro hipoteses de estudo
que em articulagdo formaram o modelo de analise. A metodologia utilizada foi a
qualitativa, tendo em vista o estagio desenvolvido na Vieira, Bastos & Associado, SROC,
Lda.

Ao longo destas 600 horas de estagio, advém o caso pratico, ou seja, o relatorio
de estagio, onde é descrito todo o trabalho desenvolvido no seu decorrer, tendo em conta
esta altura atipica devido a pandemia vivida na altura.

Relativamente a primeira hipotese: “Presentemente a seguranga na informacgao é
fundamental”, é algo que esta sempre presente no decorrer de um trabalho de auditoria.
Desde procedimentos simples como a palavra-passe no computador de trabalho, a
suspensdo automatica do mesmo, uma palavra-passe de acesso ao servidor, onde é
guardada toda a informacdao sobre o qual se processa um trabalho de auditoria referente a
todas as entidades, até ao sistema de seguranca do proprio escritdrio para a prevencdo de
assaltos, todos estes niveis de seguranca advém com o mesmo objetivo, o da seguranca
da informacdo, impedido a fuga da mesma, que € um dos ativos mais valioso das entidades
com o0s quais se desenvolve um trabalho de auditoria.

Observando a 2° segunda hipotese, “A evolugdo tecnologica pode ser uma ajuda
no processamento da informag@o”, sabe-se que na elaboracéo de um trabalho de auditoria
é indispensavel a existéncia de elementos tecnoldgicos. Desde logo, algo que é débvio,

passa pela utilizacdo de hardware, no caso os computadores ou tablets, que s&o
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indispensaveis para o dia a dia de um auditor. Como também mencionado anteriormente
a utilizacdo de um servidor, € uma tendéncia cada vez mais recorrente em vez de algo téo
fisico como nos dossiers permanente e corrente de trabalho. Por outro lado, os softwares
ajudam no tratamento de informacdo, nomeadamente programas de auditoria, como 0
IDEA ou 0 ACL, sendo que 0 Excel ou 0 Access que embora ndo sejam exclusivamente
direcionados para esta area, ajudam imenso no tratamento de informacao, conseguindo-
se obter conclusdes muito mais facilmente e de forma eficiente. Por Gltimo, outro aspeto
importante relativamente a evolucdo tecnoldgica com a auditoria € a Internet, a sua
existéncia possibilita a abertura de muitas portas, nomeadamente o do cruzamento de
dados, como foi referido ao longo do relatério de estadgio, com varias plataformas
disponiveis online, como o caso da plataforma da A.T., da S.S. Direta, do Banco de
Portugal, que permite ndo so esse cruzamento de dados, mas também o seu rapido e mais
facil acesso, muito Util nesta fase de pandemia, evitando atrasos dos trabalhos de
auditoria.

Analisando a terceira hipotese, “A padronizacdo 1SO garante a qualidade da
informacdo”, esta ISO 27001 segue um conjunto de normas que permite a entidade
certificada, ser uma entidade mais segura no que toca a prote¢do e gestdo da informacéo
que trata e que desenvolve. Houve contacto com uma entidade que possuia essa
certificacdo, tendo entdo de cumprir um conjunto de normas de seguranca imposta pela
mesma, tais como, qualquer pessoa externa a entidade para ter acesso a Internet ou a ter
rede no seu telemovel era necessario introduzir uma palavra-passe que era gerada
aleatoriamente na hora, com uma duracéo de oito horas. Outra norma passa por nao haver
utilizacao de hardware externo, como uma pen, tudo com o intuito de prevenir e a evitar
que qualquer fonte externa acedesse a informacao contida na entidade e de maneira a ndo
a distorcer, tendo assim um papel preponderante na qualidade da mesma.

Por ultimo, tendo em conta a quarta hipotese, “A evolucdo tecnologica influéncia
0 risco da auditoria”, a evolugdo tecnoldgica tem os seus pros e contras. Se por um lado
ajuda os auditores no desenvolvimento do seu trabalho, contribuindo para que seja mais
eficiente e eficaz, diminuindo o risco de auditoria, como é o caso da plataforma do banco
de Portugal e da base de dados que disponibiliza, por outro lado a tecnologia e o
conhecimento tecnoldgico que existe e que esta cada vez mais disponivel para qualquer
um, faz com que toda a informacdo esteja sujeita a intrusGes/ataques que possam
manipular a mesma, o que pode alterar a informacdo em que o auditor se baseia,

aumentando o risco de auditoria, como utilizando 0 mesmo exemplo dado anteriormente,
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se a base de dados néo estiver bem protegida pode ser facilmente manipulada e distorcer
a informacdo em que o auditor se ira basear, tirando assim conclusfes desajustadas. De
qualquer das maneiras, o risco de auditoria € influenciado por estas oscilacdes
tecnoldgicas.

Atendendo ao modelo de analise formado pela interligacdo destas hipdteses pode-
se afirmar que este se confirma em pelo menos 50%.

Limitacdes do estudo

Registe-se que o caso pratico deste trabalho foi um relatério de estagio em que se
usou apenas a técnica qualitativa. Se em acréscimo tivesse optado pela técnica
quantitativa outra informacdo seria obtida. Contudo também se sentiu que um estagio é
uma atividade que s6 por si absorve e motiva muitas horas de trabalho ndo deixando muito
tempo livre para usar outras tecnicas em simultaneo.

Sugestfes para investigacdo futura

Uma sugestdo para trabalhos futuros consiste em dar continuidade a este estudo,
suprindo as falhas supra enunciadas e fazer um estudo que revelasse quais as vantagens

da aplicacdo da ISO 27001 numa entidade.
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Figura 6 - Organizacgéo do Dossier Corrente.
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Figura 7 - Continuacdo da organizac¢éo do Dossier Corrente.
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B DECLARACOES FISCAIS E OUTROS DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
(O 24 Evolucio do cadastro fiscal
Q 25 Declaracdes m22 do |.R.C., Declaracédo AnuallES e Anexos
QO 26 Declaracdes para o Instituto Nacional de Estatistica (I.N.E.)
QO 27 Balanco Social / Relatério Unico
. OUTRA DOCUMENTA(;AO DE REVISAO/AUDITORIA
(O 28 Projetos de investimentos
O 29 Relatorios, estudos, informacdes, etc.
(O 30 Elementos das entidades participadas

Figura 8 - Organizagéo Dossier Permanente.
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= VIEIRA, BASTOS
& ASSOCIADO, SROC, LDA

W ocicdade de revisores oficiais de contas C12.MT10Z_dez

Entidade: XPTO

Periodo: 2020

Preparado por: Data: !+ |
Revisto por: Data: 1 3
Balancete | Més [ Estrapolagio |
ASSUNTO: D i S0 de signifi 5 dezembro 2020 | 12 12
fmavaniafidacts dafinida 2o nied ole vadls contal
CRITERIOS UTILIZADOS:
2. Natureza da conta
3. Histérico dos erros em cada conta.
DADOS A CONSIDERAR: DADOS MATERIALIDADE
Materialidade globallPlaneada (MGIMP) MP 58.000 Provisério a dezembro
Materialidade de Execugiolero Tolerdvel (MEIET)  ET 49.000 85%
Diferengas de auditor reportaveis!summary audit difere SAD 3.000 5%
Saldo Superior D.ut'l? . C_o_nta_ _
Account acumulado Critério  Significativa Observages
31.12.20 (A] B! o
") ET? ®) SiIN

1 Caiza 467 N N Verificagio durante o ano de que recebimentos sio depositados.

12 Depdsitos 3 ordem 450.385 S S Analisar conciliagdes e respostas dos bancostextratos bancarios.
Validag3o através da ci 30 [Selecionar p elevada
de saldos, por forma a suprir eventual baixa resposta).

Procurar justificagio para saldos atipicos vs adiantamentos.
Validar ia perda por i idade e diligé: de cobranga.

21 Clientes 527833 S s g Ereo R IRE s i
Analisar resposta p Gaem
curso).

Saldos i po: validar justificagio operagdes e recuperabilidad
valores.
Validag3o através da ci g30 (Selecionar p elevada

22 Fornecedores (215.329) S S de saldos, por forma a suprir eventual baika resposta).

Procurar justificagio para saldos atipicos vs adiantamentos.
23 P ) 6 N N P. saldrios laridade. Mada referido naresp
essoa &) advogados. (RIGOREIZ)
Conferir impostos: pro os vs liquidagio vs p )

24 Estado e outros entes piblicos 19.800 N S S Saldos em aberto e pagamentos subsequentes.

C i bri fiscais. IRC: imposto corrente.

Figura 9 — Contas Significativas, Mapa C1.2.MT102.
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Analisar conciliagSes e respostas dos bancos ! Banco Portugal.
Apurar responsabilidades: reconheci o (incluindo descobertos
25 Financiamentos obtidos (1.308.037) & puist SN SN
1 e q gagao (resp nao
reconhecidas no balango).
Anilise operagdes n3o frequentes e de grande significado.
27 Outras contas areceber e a pagar (473.761) Acréscimos de custos - estimativa férias; acréscimo de rendi s e
gastos e impostos diferidos.
Verificar se hi ou n3o situagdes novas no usuais.
28 Diferimentos [9.135) S Procedi 0s: a validar especializago em fungio testes
b ivos gastos frendi 0s.
Aplicagio MEP: situagio subsididrias.
4 Investimentos financeiros 67.687 Subsididrias ndo auditadas: revisio limitada ou procedimentos
minimos. Principalmente analiticos.
43 Activos fizos tangiveis 2.324.733 Analisar movimentos do ano, titularidade. Testar amortizagdes.
S1 Capital (500.000) A composigio do saldo encontra-se perfeitamente identificada.
Procedi os analiticos e verificag3o de atas e outros suportes
55 Reservas (563.234) leqais variag&es.
& posigio do saldo -se perf dentificad
A composigio do saldo encontra-se perfeitamente identificada. Validar|
S6 Resultados transitados (232.923) movimentos no ano. Saldo devedor oriundo principalmente de
resultados n3o atribuidos.
Custo das mercadorias vendidas e das
61 o 308.241 D3
matérias cons
Ver ao nivel da conta e analisar contas com maior peso relativo. Pela
62 Fornecimentos e servigos externos 522.453 anilise do movimento mensal e de sua evolug3o em anos anteriores,
walidar principais movimentos. Selegio contas pelo método CMA,
Validar processamentos remuneragdes, encargos, sequro AT.
Validag3o da especializagio e estimativas dos encargos com Férias, se|
63 Gastos com o pessoal 1.182.300 A « s ~
aplicavel. Efetuar teste a um més e teste global as remuneragdes e
encargos.
64 Gastos de depreciagio e de amortizagdo 335.273 Testar cilculo (variagio) depreciagdes do periodo.
Elevado n* de G 05 testes sub ivos sero reduzidos na
71 Vendas (54.975) medida em que os controlos que iremos testar forem considerados
efectivos. Selegio contas por método CMA,
72 Prestagdes de servigos (2.305.254)
OBSERVACOES:

A - Valores em euros extraidos do balancete de 311202020, com extrapolagio dos valores das compras, rendimentos e gastos para 12 meses.
B - "Outros critérios” a considerar para efeitos de selecgio de acordo com o julgamento profissional do auditor:

Figura 10 — Continuag&o Contas Significativas, Mapa C1.2.MT102.

- Conta com muitos movimentos e relevantes;

- Contas de estimativa;
- Outros (aindicar)
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VIEIRA, BASTOS
& ASSOCIADO, SROC, LDA

WP oiociia de revisorss onciais s contes G
[entidade: XPTO
[Periodo: 2020
Preparado por Data: __/, /
Revisto por: Data: _/. /.
Reportada a 31-12-2020
Provisério
OPCAO (10u0) | OPCAO(%) | F Ponderacdo
1) ACTIVO LIQUIDO (0,25 a 3%) 1 2,00 30 1 Poucorelevante
2) CAPITAL PROPRIO (1 a5%) 1 5,00 20 2 Relevanciao mederada
3) RESULTADO ANTES DE IMPOSTOS (5 a 10%) 1 10,00 1.0 3 Muito relevante
4) RESULTADO LIQUIDO DO PERIODO (5 a 10%) 0 10,00 0.0
5) VOLUME DE NEGOCIOS (0,5 a 3%) 1 1,50 3,0
9.0
BASE % 2020 2019 2018 2017 2016
1) ACTIVO LIQUIDO (ano anterior) 316404748 € 2, 6328095 € 4382822¢€ 4382822€ 2004382€ 1120378 €
2) CAPITAL PROPRIO (ano anterior) 995 060,15 € 5,00% 4975301 € 3712874¢€ 3712874 € 840485¢€ 421851 €
3) RESULTADO ANTES DE IMPOSTOS (ano anterior) 100 466,75 € 10.00% 10046,68 € 10088,68 € 10 088,68 € 563173 € 2237,18€
4) RESULTADO LIQUIDO DO PERIODO (ano anterior) 7748540 € 0.00% - & - € - € - € - €
4) VOLUME DE NEGOCIOS DO ANO - 71+72 (com base no més -
495324471 1.50% 7429867 € 5269939 € 47 621,96 € 2017304 € 9879.94€
de dezembro/2020)
Calculo da Materialidade direto: 5803239 € 41 547 66 € 39 855,19 € 1589911 € 821393 €
MATERIALDADE GLOBAL/PLANEADA (MG/MP) {Arredondado}: 58 000,00 € 41 500,00 € 39 900.00 € 15 900.00 € 8200.00€
Seleccione a precisdo para execucdo de festes | (50% a 95% da MG/MP 85% 85% 85% 85% 85%
Seleccione a precisdo para diferencas de auditoria (SAD) | (3% a 5% da MG/MP 3% 3% 3% 3% 3%
MATERIAUDADE GLOBAL/PLANEADA (MG/MP) 58 000,00 €| 41 500,00 € 39 900,00 € 15 900,00 €] 8200,00 €
MATERIALUDADE DE EXECUCAO/ERRO TOLERAVEL (ME/ET) " 49 000,00 € 35000,00 € 34.000,00 €| 14 000,00 € 7 000,00 €|
DIFERENCAS DE AUDITORIA REPORTAVEIS/SUMMARY AUDIT DIFERENCES (DAR/SAD) \"! 2 000,00 €| 1 000,00 €| 1 000,00 € 0,00 €] 0,00 €]

(1): arredondado milhares de euros

Figura 11 - Materialidade, Mapa C1.3MT.
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Comparag3o abertura 2020 vs encerramento 2013

XPTO

Data: 2020.10.13

I C2MT1

Snc | Descrigio ‘més 1512019 | més 0012020 |Diferenga|

1 CAIXA 1395 1395 0
12 DEPOSITOS A ORDEM 364 712 364 712 0
21 CLIENTES 1203672 1203 672 0
21 Clientes clc 1147 848 1147 848 0
213 Clientes - titulos descontados 55824 55824 0
217 Clientes Cobranga Duvidosa 35488 35488 0
213 Perdas porimparidade acum. (35488) [35488) 0
22 FORNECEDORES (¥72111) (772 111) 0
221 Fornecedores clc (F72111) (F72111) 0
23 Pessoal (14 662) (14 662) 0
23 Remuneragdes a pagar (94) (94) 0
238 |Outras operagodes (14 567) (14 567) 0

2382 |Comopessoal (14 567) (14 567) 0
24 ESTADO E OUTROS ENTES PUBLICOS (24 845) (24 845) 0

241 Imposto sobre o rendimento 34 446 34 446 0
242  |Retengio deimp. sobre rend. (13526) (13 526) 0
243 Imp. sobre valor acresc. (IVA) (63831 (63831 0
245 Contribuigdes para a Seqg. Soc. (415839) (41589) 0
248 | Outras tributagdes (346) [(346) 0
25 Financiamentos obtidos (3950429)( (3950429) 0

251 Inst. crédito e soc. Finan. (2216502) (2216502) 0
253 Participantes de capital (60 000) (60 000) 0
258 | Outros financiadores (1673 926) (1673 926) 0
27 Outras contas a receber e a pagar 60 482 60 482 0

| Fornecedores de investimentos (116 741) (116 741) 0
272 Devedores e credores por acréscimos (160 967) (160 367) 0
2721 |Devedores por acrésc. de rend. 1750 1750 0
2722 |Credores por acrésc. de gastos (162 717) (162 717) 0
278 |Outros devedores e credores 338 191 338 191 0

2781 | Dutros devedores e credores 575827 575827 0
2782 |Correccoes|Va [237637) (237 637) 0
28 Diferimentos 17 341 17 341 0

231 Gastos areconhecer 1927 1927 0
282 Rendimentos areconhecer (1930) (1930) 0
43 Activos fixos tangiveis 4 754 686 4 754 686 0

432 Edificios e outras construgdes 10038 031 1008 051 0
433 Equipamento basico 5353636 5353636 0
434 Equipamento de transporte 240005 240005 0
435 |Equipamento administrativo 87937 87937 0
437 | Outros activos fixos tangiveis 362167 362167 0
438 |Depreciagdes acumuladas (2 303 170) (2 303 170) 0

4381 |Depreciagdes acumuladas-préprias (2303170) (2303170) 0
51 Capital (335 000) (335 000) 0

511 Capital (335000) (335000) 0
53 Outros instrumentos de capital proprio (545 000) (545 000) 0

54 Prémios de emiss3o (165 000) (165 000) 0
55 Reservas (675 605) (675 605) 0

551 Reservas legais (63 458) (63 458) 0
552 Outras reservas (606 147) (606 147) 0
56 Resultados transitados (503 840) (503 840) 0

561 Resultados Transitados (S03840) (503 840) 0
59 OutrasVariagGesnocapitalpréprio (197 458) (197 458) 0

533  |Subsidios (197 458) (197 458) 0
81 Resultado liquido do periodo (400 926) (400 326) 0

Figura 12 - Mapa de comparacao de abertura e fecho, C2MT1.
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Andlise de resultados
XPTO | C2MT2- dezembro |
Periodo: dezembro 2020

2019-2018 2020-2013
Snc. Descrigdo més 1212018 més 1212013 més 1212020 Valor [ = Yalor | % [ RefMT
61 CUSTO MER.VENDIDAS E (306.894) 15%| (248.127) 11x| (308.241) 13% 58.767 -19%| (60.113) 24x%|E6IMTI
62 |FORNECIMENTOS E SERV (361.644) 17| (351.707) 15x%| (522.453) 22x 9.938  -3x%|(170.747) 49 (E62MT1
621 |Subcontratos (42.816) 2x (36.040) 2%( (169.259) 7% 6.776 -16%| (133.219) 370%
622 |Servigos especializados (102.522) 5%| (139.027) 6% (151.329) 6% (36.505) 36%| (12.302) 9%
6221 |Trabalhosespecializados (26.002) 1% (68.968) 3% (90.007) 4% (42.966) 165 (21.040) 3%
6222 |Publicidadeepropaganda 0 oz 0 0% 0 0% 1] 0
6223 |Vigildnciaesegquranga (816) o0x (1.486) 0% (6.443) 0% (670) &2 (4.963) 334x%
63 Gastos com o pessoal (1.027.664) 49%| (1.216.644) 53%| (1.182.900) 50%| | (188.980) 18| 33.744 -3%(E63MT1
631 |Remuneragdes érgdos sociais (23.880) 1= 1] 0% a 0% 23.880 -100% 0
632 |Remuneragdes dopessoal (510.602) 39% (986.051)  43% (965.431) 41z (175.443)  22% 20.620 2%
634 |Indemnizagdes (3.543) ox (2439) 0% (8.136) 0% 1044 -29% (5.687) 228%
635 |Encargos sobre remuneragdes (178.741) 9% (203.765) 9% (188.323) 8% (25.024) 4% 15.442 -8%
64 G de dep ¢do e de iza (108.648) 5%| (286.602) 12x%| (335.273) 14x% (177.955) 164| (48.671) 17%|E64MTI
641 Propriedades de investimento 0 oz i} 0% i} 0% i} o
642  |Activos fisos tangiveis (97.653) &% (269.6862)  12%] (322.941) 14 (172.009) 17| (53.279) 20%
643 |Activosintangiveis (10.934) 1= (16.940) 1% 12.332) 1% (5.945) 54x 4.607 27
68 Outros gastos e perdas (31.121) 1% (54.903) 2% (23.092) 1% (23.782) 76%| 31.811 -58%|E6SMTI
681 |Impostos (391 ox (568) 0% (4.918) 0% (177)  45% (4.350)  766%
682 |Descontos de pp concedidos (8.883) o (16.287) 1% (7.582) 0% (7.403) 83x% 8.705 53
69 |G e perdas de fi i (7.143) o0x (11.190)  ox (12.647) 1% (4.047) 57x| (1.457) 13%
631 | Juros suportados (7.143) 0% (10.930)  ox% (12.647) 1% (3.847)  54x (1.657) 15| E6IMTI
692  |Dif de cdmbio desfavoraveis 0 ox 0 0% 0 0% 0 0
638 |Outros gastos e perdas de fin 0 ox (200) 0% 0 0% (200) 200 -100%
TOTAL GASTOS (1.862.396) (2.187.563) (2.384.607) (325.167)  17%|(197.044) 9%
7 VENDAS 35195 2% 43.346 -2% 54.975 -2% 14.151  40x% 5.629 X (E71_72MT1
mm Mercadorias 35195 2z 49.377 -2 55.048 -2% 14182 40% 5.671 1%
712 |Produtos acabados e intermédios 0 ox 0 0% 0 0 0 0
72 |PRESTACAO DE SERVICOS 2.058.567 98%| 2.265.660 -98x| 2.305.254 -98% 207.092 10| 39.595 2% (E71_72MT1
721 |Estamparia 1921701 92| 2.156.730  -93% 2171970 -92% 235.089  12% 15.180 1%
722  |Desenho e Gravagio 125.855 6% 93.296 4% 137480 -B% (32.559) -26% 44185  47%
723 |Sublimagio 27022 5.63¢4 0% 8.324 0 (21.388) -79% 2,630  48%
725 [Semvigos secundérios 9413 0% 35.635 2% 39.920 0 26216 278% (25.715)  -72%
728 |Descontos e abatimentos (25.430) 1% (25.635) 1% (22.440) 14 (265) 1% 3.255 3%
75 Subsidios a exploragio 0 ox 7.923 0% 32976 -1% 7.923 25.053 316%
751 [Subsidios do Estado e outros entes pdblicos 0 ox 7.923 0% 32.976 -1 7.923 25.053  36%
752  |Subsidios de outras entidades 0 ox 0 0% 0 0 0 0
78 Outros rendimentos e ganhos 4.806 0% 31.424 1% 47.925 -2% 26.619 554x( 16.501 53%
781 [Rendimentos suplementares 0 oz 30.000 1% 30.000 -1 30.000 0 0%
782 |Descontos de pp obtidos 88  ox 1] 0% 63 07 (88) -100% 69
79 |Juros, dividendos e outros rendi 0 ox 16 0% 4 (174 16 12) -76x
792  |Dividendos obtidos [ 16 0% 4 07 16 (12)  -76%
TOTAL RENDIMENTOS 2.051.016 2.354.369 2.441.134 303.352 15% 86.766 4%
Resultado A. I 188.621 166.806 56.527 (21.815) -12% (110.273) -66x%

Figura 13 - Analise de resultados, Mapa C2MT2.

XPTO
Periodo 2020-12
Conta Descrigdo Ccvis::;ico Saldo Bancario | Reconciliagdo | _ m”'i'::ao NOTAS RefMT

12 Depésitos @ ordem 450.984,95 453.484,95 (2.500,00) (0.00)

1201 Banco A 7.230,60 7.230,60 (0,00} DI2MTI1

1202 Banco B 78.415,18 78.415,18 000 DI2MTI 2

1203 Banco C 9.582,84 958284 000 DI2MTI.3

1204 Banco D 2090,08 2090,08 000 DI2MTI.4

1205 Banco £ 447097 447097 0,00 DI2MTI.5

1207 BancoF 349.195,28 35149528 |  (2.500,00) (0,00} DI2MTI 6

Total 450.984,95 453.484,95 (2.500,00) (0.,00)

Figura 14 - Mapa de trabalho referente a depdsitos a ordem, D12MT1.
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XPTO | D21MT1_dezembro 2020 |
Andlise de saldos de terceiros — Saldos afipicos e transitados
(andlise 31/12/2020)
31/12/2017(31/12/2018[31/12/2019| dezembro 2020 Andlise
TERCEIRO | DESCRICAO Saldo Saldo Saldo |Débito Acum|Crédito Acum| Saldo |Atip| Trans |  Valor
21 Clientes *
21 Clientes c/c
21 Clientes gerais
21111 Clientes - gr - mercado nacional
211110001 Cliente A 10 417,45 936982 | 41911,69 | 17985077 ¢ 17931277 538,00
211110016 Cliente B 0,00 1371.82 865,50 5720,82 177448 3946,34
211110023 Cliente C (18 009.40) 290,59 | 2790,50 2790,50 2526,11 264,39 T 264,39
211110039 Cliente D 0,00 0,00 13,65 622,69 277.67 345,02
211110059 Cliente E 0,00 389098 8157,73 | 164507,64: 15628201 822563
211110889 Cliente F 0,00 0,00 0,00 233,95 233,95 0.00
211110892 Cliente G 0,00 0,00 166,00 7 040,21 3691,76 1 334845
211110898 Cliente H 0,00 0,00 316,80 316,80 0,00 316,80 T 316.80
211110952 Cliente | 0,00 0,00 0.00 2050,98 634,681 141630
TOTAL21 (7591,95) 1492321 5422187 36313436 34473343 1840093 581,19
Resumo A 0,00
T 581,19
Figura 15 - Atipicos e Transitados, D2XMT1.
Periodo: 2020
Contabilidade VS Gestdo Comercial
Contabilidade
| conta | Descricao Conta corrente | Imparidad GC Diferenca
211110001 Cliente A 538,00 0,00 0,00 538,00
211110002 Cliente B 0.00 0,00 0,00 0.00
211110016 Cliente C 3946,34 0,00 0,00 3944,34
211110185 Cliente D 282,90 0,00 0.00 282,90
211110231 Cliente E 218,45 0,00 0,00 218,45
211110249 Cliente F 0.00 0,00 0,00 0.00
217110787 Cliente G 492 0,00 492
211110795  Cliente H 17 797.33 0,00 0.00 17 797.33
217110812  Cliente | 4903,13 0,00 4903,13
TOTAL 2278302 4 908,05 0.00 27 691,07
Figura 16 - Analise dos pendentes, D21MTS3.
Periodo: dezembro 2020
Mapa de antiguidade de saldo
Vencido em 31-12-2020
es eaiz 12018 18024 | Mais24
Meses Meses Meses
Valor em
k Vencido em 30/06/2020 | 31/12/2019 : 30/06/2019 :31/12/2018 TOTAL
divida 3 Néo 31/12/2018
Enfidade 31/12/2020 | 31/12/2020 31/12/2020 | 30/06/2020 | 31/12/2019 :30/06/2019
Ciente A 538,00 0,00 538,00 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000) 0,00
Ciente B 17.22 17.22 0,00 0,000 0,000 17,220 0,000 0,000] 1722
Ciente C 394634 394634 0.00 781,050 3185250 0,000 0,000 0,000 3946.34
Ciente D 264,39 264,39 0,00 0,000 0,000 0,000 0000 264390 264,39
Ciente E 345,02 166,05 178,97 166,050 0,000 0,000 0,000 0,000 166,05
Ciente F 822563 86,42 8159.21 0,000 0,000 0,000 86,420 0,000 86,42
Ciente G 1032.22 922,50 109.72 922,500 0,000 0,000 0,000 0,000| 922,50
Ciente H 0,00 0,00 0,00 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000 0,00
Ciente | 19 680,00 19 680,00 000|| 19 680,000 0,000 0,000 0,000 0,000 19 680,00
Ciente J 634,68 634,68 0,00 634,680 0,000 0,000 0,000 0,000 634,68
Ciente K 0,00 0,00 0.00 0,000 0,000 0,000 0,000 0,000, 0,00
Total 34 483,500 25497,600 8985900 22 184,280 3 145,290 17,220 65,420 264,390 25 697,60

Figura 17 - Analise a antiguidade de saldos, D21MT?2.
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Periodo de 2020
§
G3.1.1  [Cliente A d 216.882,04 NR| NR 216.882,04
G3.1.2 |[Cliente B il . 79.23578| * 79.23578| € 79.235,78
G3.1.5 |[Cliente C G * 1.48705| * 148705 €
G3.1.6 |[Cliente D * - 0,00 000| €
G3.1.7 |[Cliente E * * 9.878,40 (902,65)| 19.208,65 (5.872,50)] 22311,90 R
G3.1.10 |[Cliente F 3 o 14720,40| ~ 1472040 C
PARTES RELACIONADAS
G7.1.1 == - == ==
G7.1.2 — == ESe= oo

Figura 18 - Circularizacéo de clientes, G3MTL.

XPTO D241MT1_dezembro|
Periodo 2020
IRC
2019 M22 (Arecuperar] 1.135,35 1.135,35 0,00 13/07/2020 Instituigdes de Crédito
1.135.35 1.13535 0,00
Pagamento por Conta 2020
2020 1° Pagto por Conta 5.673,00 5.673.00 0,00 06/08/2020 Instituigdes de Crédito
2020 2° Pagto por Conta 5.673,00 5.673.00 0,00 18/09/2020 Instituigdes de Crédito
2020 3°Pagto por Conta 5.673,00 5.673,00 0,00 10/12/2020 Instituigdes de Crédito
17.019,00 17.019,00 0,00
241 2416
Portal finangas 17.019,00 Portal finangas 1.135,35
Contabilidade 17.019,00 Contabilidade 1.135,35
Diferenca 0.00 Diferenca 0,00

Figura 19 - Andlise ao IRC, D241MT1.



XPTO

IP_agamenio Especial por Conta (PEC) para 2020 (art.® 104.° CIRC)

Descricdo Notas | |

Total de Volume Negocios de 2019

—Vendas 49 34593

— Prestagdo de Servigos =73 2 265 659,51

- Rendimenios € ganhos em investimentos nde financei 31 42416

1 BASE DE CALCULODO PEC(1-2) 2 346 429.60

2 1% da base de cdicuic do PEC 23 46430

3 Limite minimo acrescide de 20% da parte excedente Minimo de 850€ e maxime 70.000€ 537286

6 Pagamentces por conta de 2020 Campo 360 do Q10 da M22 de 2020 39 390,00

8 Paogaomento Especial por Conta: (se 3> 4:3-4:5e ndo0) 0.00
RESUMO ANAL

PEC a ser liquidado em 2020 a pagar em duas parcelas 0,00

1° parcela até 31 Marge 2020 { 10 x 50% ) 0,00

1° parcela até 30 Outubro 2020 ( 10x 50% ) 0.00

Pagamento por Conta (PC) para 2020 (art.® 105.° CIRC)

Decricdo [ Notas [ |

1 Imposto Liquidado nos termos do n.° 1 do art.® 83 do Cédigo d COLECTA: Campe 351 do Q07 da M22 36 496,65

2 Retencdes na fonte nos termos da al. f)do n.° 2do art.°83 RETENGOES: Campo 359 do Q07 dao M22 2750,00

3 Base do Pagamento por Conta (1-2) 33746,65

Se volume de negdcios <= 500 000,00 €
Ay entdo 80%
4:Percetiagem apliccvel Se velume de negdécios = 500 000,00 € entdo %
95%

5 Pagamento por Conta (3x 4) 32059,32
Se o Pagamento por Conta menor que | 200, os Contribuintes estio Se cdlculo for infericr a € 200 dispensa de 32059.32
dispensados de o fazer, CIRC Art. 104, n.4 fazer Pagamentoc por Conta
PC a ser liquidado em frés parcelas

PC imite de 31 Julhc 2020 |{5x33,33%) oredondadoe, por excesse, parg eurcs 10 687,00
PC imite de 30 de Setembro 2020 | 5x33.33% ) aredondado, por excesse, para euros 10 687,00
PC fimite de 15 de Dezembro 2020 (5x33,33%) aredondado, por excesso, para eurcs 10 487,00

Derrama Estadual - Pagamentos adicionais por conta (art.? 105.°-A CIRC)

Lucre tributavel do pericde anterior 190 803,99
Pagamentos adicionais por conta a pagar 0.00
PAC a ser liquidado em frés parcelas
PAC iimite de 31 Julhc 2020 {5x33,33% ) aredondado, por eXcesso, para eurcs 0,00
PAC imite de 30 de Setembrc 2020 | 5x 33,33% ) aredondado, por excesse, para euros 0.00
PAC iimite de 15 de Dezembre 2020 | 5x 33.33% ) aredondado, por excesso, para eurcs 0,00
Lucro tributivel Taxas
(em cwroz) (em percentagens)
De maiz de 1500 000 at 7500 000 25
De maiz de 7500 000 atd 35 000 000 45
Superior 3 35 000 000 6,5

Figura 20 - Calculo do PEC, PC e Derrama Estadual, D241MT1_1.
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XPTO
Periodo 2020
Resumo de Declaracdes de Retencdo na Fonte 2020

-9 546,87 Dentro do prazo
0,00 Dentro do prazo

202001 IRS 0.00 0,00 0,00
2020-02 IRS 0.00 000 0,00
2020-03 IRS 15/04/2020 139.50 139.50 139.50 000 15/04/2020 Insfituigdes de Crédito
2020-04 IRS 15/05/2020 5543 5543 5543 000 13/05/2020 Instituigdes de Crédito
2020-05 IRS 0.00 000 0.00
2020-06 IRS 0.00 000 0,00
2020-07 IRS 06/08/2020 161.00 161.00 161.00 000 06/08/2020 Instituigdes de Crédito
2020-08 IRS 14/09/2020 83.50 83.50 83.50 000 14/09/2020 Instituigdes de Crédito
2020-09 IRS 13/10/2020 80.50 80.50 80.50 000 14/10/2020 Instituicdes de Crédito
2020-10 IRS 17/11/2020 80.50 80,50 80,50 000 17/11/2020 Insfituigdes de Crédito
202011 IRS 16/12/2020 80.50 80.50 80.50 000 16/12/2020 Instituigdes de Crédito
2020-12 IRS 19/01/2021 161,00 161,00 161,00 000 19/01/2021 Instituigdes de Crédito
202001 DMR 19/02/2020  4097.00 409700  4097.00 000 19/02/2020 Instituigdes de Crédito
2020-02 DMR 17/03/2020 491300 491300 491300 000 17/03/2020 Instituigdes de Crédito
2020-03 DMR 15/04/2020 497700 4977.00 829.50  4147.50 15/04/2020 Instituigdes de Crédito
2020-04 DMR 13/05/2020  4760.00 4760.00 79333 396667 13/05/2020 Instituicdes de Crédito
2020-05 DMR 06/06/2020 6 482,00 6 482,00 108033 540167 06/06/2020 Instituigdes de Crédito
2020-06 DMR 13/07/2020 4 601,00 460100 460100 000 13/07/2020 Instituigdes de Crédito
2020-07 DMR 06/08/2020 890300 890300  8903.00 000 06/08/2020 Instituigdes de Crédito
2020-08 DMR 14/09/2020  5139,00 513900  5139.00 000  14/09/2020 Instituigdes de Crédito
2020-09 DMR 14/10/2020  4360.00 436000 436000 000 1471072020 Instituigdes de Crédito
2020-10 DMR 17/11/2020 473500 473500 473500 000 17/11/2020 Instituigdes de Crédito
2020-11 DMR 16/12/2020 371300 371300 371300 000 16/12/2020 InstituigSes de Crédito
202012 DMR 19/01/2021 9 653,00 965300 965300 000  19/01/2021 Instituigdes de Crédito
66 333,00 841,93 0,00 6717493 5365909 1351584
Saldo em 31/12/2020 9 653,00 161,00 0,00 9 814,00
Saldo na Empresa em 31/12/2020 9 653,00 161,00 0,00 9 814,00
Diferencal 0,00] 0,00 0,00 0,00
Figura 21 - Analise ao IRS, D242MT1.
XPTO
Periodo 2020
Resumo de Declaragdes do IVA de 2019 com pagamento ou reporte para 2020
2019-11 08/01/2020 16765,43 37 069,28 0,00 2030385 0,00 9 546,87
2019-12 05/02/2020 49 440,41 84 229,10 0.00 34 788,69 34 788,69
6620584 12129838 000" 3478869 3478869 9 546,87 -9 546,87
Saldo na Empresa em 31/12/2019 0,00 3478869 3478837
Diferenca 0,00 0,00 0,32
Resumo de Declaragées do IVA de 2020
(Regime Normal - Mensal)
2020-01 06/03/2020 25 257,68 65892,08 0,00 40 634,40 0,00 0,00
2020-02 28/03/2020 6725230 11167680 0,00 44 424,50 44 424,50 0,00
2020-03 06/05/2020 5391294 59 998,67 0.00 608573 0,00 0,00
2020-04 01/06/2020 79 204,86 6277272 16 432,14 0,00 0,00 2738,69 13 693,45
2020-05 06/07/2020 49 518,31 31 305,47 1821284 0,00 0,00 1821284 0,00
2020-06 28/07/2020 3285,65 59 124,51 0,00 55838,86 55838,86 0,00
2020-07 03/09/2020 7945300 10413919 0,00 24 686,19 24 686,19 0,00
2020-08 29/09/2020 1407380 82 459,70 0,00 68 385,90 68 385,90 0.00
2020-09 26/10/2020 55094,26 43 340,89 1175337 0,00 0,00 1175337 0,00
2020-10 15/12/2020 49 321,08 55622,43 0,00 6301.35 0,00 0,00
2020-11 15/01/2021 91 441,63 59 283,92 3215771 0.00 0,00 3215711 0,60
2020-12 17/02/2021 1323568 10250239 0,00 89 266,71 0,00 0,00
58105119 83811877 78556,06 33562344 19333545 64 862,01 13 694,05
Saldo em 31/12/2020 32157.71 89 266,71 0,00
Saldo na Empresa em 31/12/2020 3215771 89 266,71 0,00
Diferenga 0,00 0,00 0,00

Figura 22 - Anélise IVA, D243MT1.
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XPTO

Periodo 2020
is de 2019 pagas em 2020
2015-12 88411,20 164585 4621200 20997.646 3118702 3143426 3156523 24724 37821
Saldo em 31/12/2019 4621200 20997.66 31187,02 3143426 3156523 24724  -37821
saldo na Empresa em 31/12/2019 3143426
Diferenca 247,24
Resumo de coes de co is de 2020
2020-01 44377.33 0,00 75000  45127.33 1068437 1563262 1563270 1550173 0.08 130.89
2020-02 47 680,60 0.00 87341 4855401 1149271 1681531 1681531  16967.15 000  -151.84
2020-03 49 804,94 296,33 931,86 5103313 1204379 17637.86 1778970 17 637.86 151,84 0,00
2020-04 4905394 0.00 91887 4997281 1182765 1730537 1730537 1730537 0.00 0.00
202005 5331050 0.00 75000 5406090 1280609 1873704 1873704 18737.04 0.00 0,00
2020-06 4719231 0.00 75000 4794231 1135292 1661083 1661083  16610.83 0.00 0,00
2020-07 91 536,59 0.00 150000 9303659 2202944 3223157 3223197 3223197 0.00 0.00
2020-08 48767.92 0.00 75000 4951792 1172713 1715835 1715836 1715836 001 -0.01
2020-09 47 14506 0,00 75000 4789506 1134170 1659441 1659441 1659441 0.00 0,00
2020-10 4675639 0.00 750 4750639 1124939 1645935 1645935  16459.35 0.00 0.00
2020-11 4382035 0.00 2384 4384419 1041193 1523429 1523429 1523429 0.00 0,00
2020-12 9338577 0.00 2281.51  95667.28 2261945 3309494 3309502 008 3309494
662 832,10 29633 1102949 674157.92 15958658 23351233 233 664,35  200438,36 152,02 33073,97
Saldo em 31/12/2020 674 157,92 159 586,58 33 094,94
Saldo na Empresa em 31/12/2020  673100,00 157 500,00 33 095,02
Diferenca 1057.92 2086,58 -0.08
Figura 23 - Andlise a TSU, D245MT1.
XPTO
Periodo: 2020 D25MT13
2511116 Emp. bancdrios-cp- Banco A 60.785,76 (60.785,76)
2511124 251124 Emp. bancdarios-cp- Banco B 05/05/2017 05/05/2024 83.276,08 83.276,08 0,00
2511125 251125 Emp. bancdarios-cp- Banco C 09/03/2017 13/02/2023 60.000,00 60.000,00 0,00
2511126 251126 Emp. bancdarios-cp- Banco B 04/09/2018 04/09/2025| 116.331,57 116.331,57 0,00]
2511127 251127 Emp. bancdarios-cp- Banco B 24/07/2019 24/07/2026 96.716,09 96.716,09 0.00
251122 Emp. bancdrios-mip- Banco B 15/06/2020 15/06/2026| 100.000,00 100.000,00 0,00|NOVO
251128 Emp. bancdarios-mip- Banco D 05/05/2020 05/05/202¢| 100.000,00 100.000,00 0,00|NOVO
251129 Emp. bancarios-mip- Banco C 27/05/2020 13/05/2026, 300.000,00 300.000,00 0,00|NOVO
2513121 251321 Locagdo Financeira Mobilidria -Viatura X 20/11/2018 20/11/2023| 12.938,76 12.938,76 0,00
2513122 251322 Locagdo Financeira Imobilidria - Edificio Y 20/12/2018 20/12/2029 243.503,59 243.503,59 0,00
TOTAL 1.173.551,85 1.112.744,09 (40.785,74)

Ctrl contabilidade /Banco de Portugal  1.173.551,85  1.112.744,09

Diferenga 0,00 0,00
Relatar Anexo
| Descrigdo | Data inicio Data fim | Valor
Avale X 13/02/2017 13/08/2023 30.000,00
Avale Y 24/07/2019 24/01/2027 57.826,08
Avale 7 05/05/2020 05/05/2026 90.000,00
TOTAL 177.824,08

Figura 24 - Anélise aos financiamentos, D25MT3.
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XPTO
Periodo

TESTE_Corrente & Ndo Corrente

2020

[ Contabilidade [ Planos I Diferenca |
Descricao | Imicio | Fim | Comente [NéoComente] TOTAL | Comente [Ndo Corrente| TOTAL [ Cormente [Néo Comente| TOTAL | 0BS
Emp bancério A 15/10/2015  21/02/2020 83051.05 000 8305105 8305105 83051.05 0.00 0.00 0.00
Emp bancério B 14/12/2015  14/12/2020  7910,19 000 791009 791019 791019 0.00 0.00 0,00 Termina 2020
BancoC 1 08/11/2016 08/11/2022 123469,10 10024185 22371095 12251230  101198,64 22371094 (956,80} 956,79 {0.01) Com moratéria
Banco C 2 13/07/2018  13/07/2022 0,00 000 000 iquidaram em abri 2020
Banco C3 17/09/2019  17/09/2027 2614542 60134471 627 49013 0.00 000 (2614542) (601 344.71) (627 490,13) Corencia 12 meses
locagdofinancera  20/10/2019  20/10/2023 532417 3770381 4302798 532417 3770312 43027.29 0.00 0.69) 0.69)
locagBofinoncera  28/03/2019 28/03/2023 716043 1816931 2532974 716043 1809399 2525442 0.00 7532)  (7532)
locagdofinoncera  06/11/2019  03/11/2023 664284 1272086 19363.70 [664284)  (1272086) {19 363.70) Fus&io ABC
TOTAL 25970320 77018054 102988374 22595814 156 99575 382953,89 (3374506) (613 184,79) (646 929,85)

Figura 25 - Analise ao Corrente e ndo Corrente, D25MT4.

XPTO

Periodo 2020

Inventario VS Contabilidade

Inventdrio a 31/12/2020

D33MT_

| Descrigdo |  wvalor |
Matérias-primas 192 864,17
Produtos e trabalhos em curso 282 017.65
Produtos Acabados e Intermédios 410 147,70
Total 885 027,52
Contabilidade
| snc | Descrigdo |  valor |Diferencal
331 Matérias-primas 192 864,17 0.00
333 Embalagens 0.00 0,00
341 Produtos Acabados e Intermédios 410 147,70 0,00
361 Produtos e trabalhos em curso 282 017,65 0.00
Total 885 029,52 0,00

Figura 26 - Resumo do inventario versus contabilidade, D33MT1.
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Ficha Descrigdo _chs:ii:::ﬁo zs:gtoos a:i'.su?s u:::t:ia
B6T Maquina de Estampar 455 12,50 12,50% 0%
677 Armario 35:40x13.5 2430 12,50 12,50% 0%
678 Armario 120242180 2430 12,507 12,50% 0%
679 Bloco Rodado 3 Gavetas 2430 12,50 12,50% 0%
630 Armario 35:40x13.5 2430 12,507 12,50% 0%
682 Moveis Lacados of Gavetas 2430 12,50 12,50% 0%
6386 Vestidrio 30250130 2430 12,50 12,50% 0%
6583 Benef. Maq. P-585 (ficha 443) 455 12,50 12,50% 0%
630 Benef. Maq. Estamp. Oval (F.534) 455 12,50 12,50% 0%
632 Maquina Alta Freq. e Prensa 4 pratos 455 12,50 12,50% 0%
633 Maq. Aplicagdo de Cola 2235 12,50 12,50% 0%
704 Estufa Modelar de Termofizagio a Gas 460 20,00 20,00% 0%
2015001 Estufa Modular Termofisagdo a Gas 460 20,00 20,00% 0%
2015004 Maquina de alta pressio de dguafria 2280 20,007 20,00% 0%
2015006 Cadeira Estirador 2430 12,50 12,50% 0%
2016004 Maq. lavar roupa 2295 12,50 12,50% 0%
2016005 Impressora 455 12,50 12,50% 0%
2016006 Calandra Transmatica 455 12,50 12,50% 0%
2016008 Ferro 510 20,00 20,00% 0%
2016003 Relégio Digital para Calandra 455 12,50 12,50% 0%
2016010 Tunel de limpeza 2015 Inox 455 12,50 12,50% 0%
201601 Computadores industriais 455 12,50 12,50% 0%
2016012 Armério automatico vertical 455 12,50 12,50% 0%
2016013 Armario automatico vertical 455 12,507 12,50% 0%
2016014 Impressora 455 12,507 12,50% 0%
2016015 Andlise estratégica 2470 33,334 20,00% 13%
2016018 Anilise estratégica 2470 33,334 20,00% 13%
2016020 Caixas polipropileno pl&rmario automatico 455 12,50 12,50% 0%
2016022 Maquina de gravagio quadros 455 12,50 12,50% 0%
2016023 Ar condicionado 2210 12,50 12,50% 0%
2017001 Cadeira Codada emtecido preto 2430 12,50 12,50% 0%
2017002 Plataforma elevatéria 2105 10,00 10,00% 0%
2017003 Carros de 2 Plataformas 2265 25,00 25,00% 0%
2017015 Ar Condicionado 2210 12,50 12,50% 0%

Figura 27 - Comparagcé&o taxa das fichas com DL 25/2009.
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XPTO

Periodo 2020

43 Activos fixos tangiveis

431 Terenos e recursos naturais 21579094 0,00 21579094 0,00 0,00] 215.790,94 0,00 0,00} 0,00 0,00 000 000| 21579094
432 Edificios e outras construgdes 810.467,66 0,00 810.467.66 4339222 40.523,38 81046766 40.52338 83.915,60 0,00 000 000 000 72655206
433 Equipamento basico 227308211 728.677.00 3.001.759,11 1.386.563,42 266.656,02( 3.001.759,65 266.656,02 1.653.220,01 (0.54) -057 000 (0.57)(1.348.539.64
434 Equipamento de transporte 51.090,41 000  51.090.41 3421541 5.62500| 51.090.41 562500  39.840.41 0,00 000 000 000 11.250,00
435 Equipomento administrativo 128.189.36 220900 13039836 117.202.80 5.849,83| 13039836 584983 123.052.40 0.00 003 000 003 7.34576
437 Outros ativos fixos tangiveis 65.427,31 6.262,60  71.689.91 52.148,00 428679 71.689.91 428679  56.434,89 000 -010 000 (0.10) 15.255,02

3.544.047.79| 737.148,60/4.281.196,39| 1.633.521,85| 322.941,02| 4.281.196,93| 322.941,02| 1.956.463,51 (0,54)| (0.64) 0,00 (0.64)|2.324.73342

44 Activos intangiveis

442 Projectos de desenvoivimento 34.000,00 0,00 3400000  27.450,00 5.160,00| 3400000 516000 3261000 000 000 000 0,00 1.390,00)
443 Programas de computador 40.716,92 000 4071692  31.656,58 7.17247| 4071692 7.17247 3882905 000 000 000 0,00 1.887,87|
74.716,92‘ 0,00 7471692 59.106,58' 12.332.47 74.7]6,92] 12,332,47| 71.439,05 0,00 0,00 0,00 3.277.87|
3.618.764,71  737.148,60 4.355.913,31 1.692.62843 33527349 4.355.91385 33527349 2.027.902.56 -054  -064 000 -064 232801129
43 Activos fixos tangiveis
431 Temenos e recursos naturais 21579094 21579094 0,00 0,00 0,00
432 Edificios e outras construgdes 810.467,66  810.467,66 0.00 0,00 0.00
433 Equipamento basico 2911.251,34 3.001.759,65 90.508,31 | 728.677,00| (638.168,69) 0,00
434 Equipamento de transporte 51.090,41 51.090.41 0,00 0,00 0,00
435 Equipamento administrativo 128.189.36  130.398,3¢ 2.209,00 2.209.00 0,00
437 Outros activos fixos tangiveis 65.427,31 71.689.91 6.262,60 6.262,60| 0,00
44  Activos intangiveis
442 Projecios de desenvolvimento 34.000,00 34.000,00 0,00 0,00 0.,00|
Programas de computador 40.716,92 4071692 0,00 0,00 0.00|

Figura 28 - Resumo Ativos, D42+43+44+45MT1.

XPTO
NIF/NIPC: ----
Atuvalizado a 05/11/2020

2009-05-22- Constituigdo de sociedade

Sécio A 5.000,00 € 50,00%
Sécio B = 5.000,00 € 50,00%
10.000.00 € 100,00%

2015-08-17- Aumento do Capital (80.000,00 €)

Socio A 5.000,00 € 50,00%  25.000,00 €
Sécio B = 5.000,00 € 50,00% 25.000,00 € 30.000,00 € 33,33%
Sécio C - 000€ 0,00% 30.000,00 € 30.000,00 € 33,33%

10.000.00 € 100%  80.000,00 € 90.000,00 € 100%

2018-11-14- Aumento do Capital (630.000,00€)

Soécio A = 30.000,00 € 33,33% 0,00 € 30.000,00 € 4,17%
Sécio B - 30.000,00 € 33,33% 0,00 € 30.000,00€ 4,17%
Sécio C - 30.000,00 € 33,33% 0,00 € 30.000,00€ 4,17%
Empresa A — 0.00€ 0.00% 210.000.00€ 210.000,00€ 29,17%
Empresa B = 0,00€ 0,00% 210.000,00 € 210.000,00€ 29,17%
Empresa C = 0.00€ 0.00% 210.000,00 € 210.000.00 € 29,17%

90.000,00 € 100% 430.000,00 € 720.000,00 € 100%

Figura 29 - Resumo Capital.
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XPTO
Periodo 2020
TESTE_ CMVMC

Compras de 2020

[ snc ] Nome da Conta Débito Crédito | Saldo
31211 Compras-mat.prim.-Tx. N - MN 266.029.11 0,00 26602911
31212 Compras-mat.prim.-Tx. N - M| 997.85 0,00 997.85
31213 Compras-mat.prim.-Tx. N - OM 700,09 169,18 530,91
31221 Compras-mat.sub.-Tx. N - MN 5.958,47 0,00 5.958,47
312311 Compras-emb.cons.-Tx. N - MN 1.319,26 0,00 1.319,26
31241 Compras-mat.diversos-Tx. N - MN 60.431,53 0,00 60.431,53
317211 Devolugdes-mat.primas-Tx. N - MN 0,00 2.040,48 (2.040,48)
317241 Devolugdes-mat.diversos-Tx. N - MN 0.00 130,50 (130,50)
318241 Desc.abat.cmp-materias diversos -Tx. N- MN 0,00 9.266,20 (9.266,20)
Total 31 335.436,31 11.606,36 323.829,95
Descricdo Valor
Matérias primas 265.386,8%
Matérias subsididrias - material quadros 5.958,47
Embalagens de consumo - embalagens 1.319.26
Materiais diversos - combustiveis 51.165,33
Total de compras 323.829.95
Apuramento CMVMC
[ snc | Nome da Conta | Ssaldoslnicais  [SaldosFinais| Compras | CMVMC |
331 Matérias-primas 184.413,13 192861.11 265.384,89 256.938.91
334 Materiais diversos 2.884,80 10.026,06 51.165,33 4402407
Matérias subsididrias - material quadros 0,00 0,00 5.958,47 5.958,47
Embalagens de consumo - embalagens 0,00 0,00 1.319.26 1.319,26
Total 187.297.93 202.887,17 323.829.95 308.240,71
Contabilidade
[ snc | Nome da Conta Saldo | Apuramenlo] Diferenca |
61211 Matérias primas 25693891 256.93891 0.00
61221 Matérias subsididrias - material quadros 5.958,47 5.958,47 0,00
61231 Embalagens de consumo - embalagens 1.319,26 1.319.26 0,00
61241 Materiais diversos - combustiveis 4402407 4402407 0,00
Total 308.240,71  308.240,71 0,00

Figura 30 - Recélculo CMVMC, E61IMT3.
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Més de: DEZMEBRO subsidio alimentacdo:
Ano: 2020 477 477
7.63 763 . TESTE Seg.Soc. TESTE Seg.Soc.
Subsidio Subsidio
Nome Vencimento | Almentacdo - Alimentacdo | ¢ rerioe | subs. natat | Total LRS. | S.Social | Trab. Dif. Ent.Pat. Total
Dias Cartoes
Processamento i

Funciondrio A 830.00 0.00 96.00 0.00 830.00 1.756.00 172,00 182,60 182,60 0,00 39425  1.401.40
Funciondrio B 2.300.00 0.00 108,45 0.00 2.300.00 5.630,05 1.126,00 506,00 506,00 0,00 1.311,38 3.998.05
Funciondrio C 1.575.00 0.00 66,00 0.00 1.575.00 3.216,00 526,00 346,50 346,50 0,00 748,13 234350
Funciondric D 44420 0.00 48.00 0.00 134,85 627,05 0.00 63,69 63,70 (0.01) 137,52 563.36
Funciondrio E 418,00 0,00 72,00 145,16 133,06 76822 0,00 76,59 76,58 0,01 165,35 691,63
Funciondrio F 650,00 102.00 0.00 100.45 92,08 1.042.03 63,00 105.71 103,40 231 223,26 873,32
Funciondric G 635,00 108,00 0.00 7312 67.03 883,15 0.00 87.70 85,27 243 184,10 795,45
Funciondrio H 700,00 108,00 0.00 63.64 58.33 92997 31,00 9286 90,42 244 19522 806,11
Funciondrio | 593.60 96.00 0.00 5400 49.50 793,10 0.00 78.85 76,68 217 165,56 71425
Funciondrio J 645,12 84,00 0.00 0.00 0.00 72912 0.00 72,86 70,96 1,90 15322 656,26

TOTAL 126.059,52 5.202,00 7.253,94 1.412,78 127.041,04 28242775 31.955,00 29.544,84  29.429.58 115,26 63.845,96  220.753,15

Tem subsidic de alimentagdo sujeito a SS

Descricdo Conta Débito Crédito Rec. Hum. | Diferenca
Acs drgdos sociais 2311 0.00] 7.32697 7.326.97 0,00
Ao pesscal 2312 0,00 213.48528( 213.426,18] -59.10
Rr-td-suj.pas.do continente 24211 0.00| 31.955.00 31.955.00 0.00
Seguranga social 2451 0.00 93.331.55 93.390.80 59,25
Rem. - érg. soc. - vencimento 6311 5.900.00| 0.00 5.900,00| 0.00
Rem. - érg. soc. - 5. natal 8314 7.000,00| 0,00 7.000.00| 0,00
Rem. - érg. soc. - s. aimentagdo 6315 144,00 0.00 144,00 0.00
Remuneragdes do pessoal - venc. 6321 120.159.52| 0.00 120.159.52] 0.00
Remuneragdes do pessoal - s.férias| 6323 1.412,78 0,00 1.412,78 0,00]
Remuneragdes do pessoal- s.natal 8324 119.933.21 0.00] 120.041,04 107.83
Remuneragdes do pessoa - s.afim 6325 12.311.94 0.00| 12.311,94] 0,00
Enc. s/rem.-org&os sociais 6351 3.068,13 0,00 3.063.75 -4.38
Enc. s/frem.-pesscal 6352 60.730,45 0.00] 60.782.21 51,76

346.098,80 346.098,80 155,37

Figura 31 - Analise Salarios més 12, D63MTA4.

XPTO
Estimativa de Férias

Ano: 2020

1 ~ Nome [ 7]
008 Funcionaric A 736,00 736,00 349,60 1.821,60
009 Funcionaric B 699.00 699.00 332,03 1.730,03
010 Funcicndric C 733,00 733,00 348,18 1.814,18
012 Funcicnaric D 826,00 826,00 392,35 204435
013 Funcionaric E 850,00 850,00 403,75 210375
017 Funcionaric F 785,00 785,00 372,88 1.942,83
020 Funcionaric G 699,00 699,00 332,03 1.730,03
024 Funcicnaric H 733,00 733,00 348,18 1.814,18
233 Funcionaric | 690,00 690,00 327,75 1.707.75
234 Funcionaric J 785,00 785,00 372,88 1.942,88
235 Funcionaric K 699,00 699,00 332,03 1.730,03
236 Funcionario L 825,00 825,00 391,88 2.041,88
999 Funciondric M 699,00 699,00 332,03 1.730,03

Total pessoal 58.81400 58.81400 27.091,98 144.719.98

1.530,26

Diferenca 1.530,26

Figura 32 - Anélise estimativa de férias, D272MT4.

86



xP1o
Periodo 2020
TESTE anual/mensal Saldrios
Descricdo 1 2 3 4 G 6 7 8 9 10 n [ 12 | ol |
Vencimento 27.672.36 27.039.22 24.533,09 24.45391 25.709.27 2569410 2473449 2594455 28.038.54 28.036,42 27.231.77 2587889 315.006,81
Subsidio Aimentag&o - Dios Proce  4.140,36 331038 3.563.19 3.319.92 351072 344871 398295 1.893.69 397818 396864 3.87801 2.986,02 41.980,77
Gratificagdo 3.190.00 209000 201327 1.815,00 212525 1.86700 2.099.00 403000 203800 224100 1.97200 9.519.48 35.000,00
Subsidio de Férias 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 46280 29.061.57 0.00 0.00 0.00 363,43 29.887.80
Subsidio de Natal 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 000 27.859.13 27.859.13
Remuneragdo excecional - Covi 0.00 000 1.82033 1.545,15 298450 213783 0,00 0,00 0.00 0.00 0,00 0,00 8.487.81
Hora Extra 151,92 11404 14099 71.44 173,16 9536 £0.67 5302 4405 43702 173220 252194 55958)
Seguranga Sccial {3.060.67) (2.986,86) (2.914,40) {2.872,17) (3.175.38) (3.071,99) (2.82509) ({6.110,40) (3.089,09) (3.132.06) (3.186,04) (6.361.84) 42.785,99)
IRS (1.626,00) {1.330,00) (1.192.00) {1.271,00) {1.346,00) (1.246,00) (1.218,00) ({2.67500) (1.377.00) (1.44500) (1.421.00) (4.148.00) {20.295,00)
1346/11.8TBVCD-A 0.00 0.00 {52.83) 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 {52,83) (52.83) {52.83) {52.83) {264,15)
Penhora 0.00 0,00 0.00 {56.52) 0.00 (97.17) {74.86) (177.24) 0.00 0.00 (115,58) (236.18) (757.55)
Prémio 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 490,00 0.00 0.00 0.00 1.211.52 1.701.52
Proporcional Subsidio Natal - AC 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 42423 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 424,23
TOTAL 30.467,97 28.236,78  27.911.64 27.04573  29.981,52 28.827.84 27.646,39 52.510,19 29.579.85 30.053,19 30.038,53 59.541.56 401.841,19
Teste Seg. Social (11%) 0,00 0,00 {0,01) {0.01) {0.02) 0,01 {0,03) 0,01 {0.01) 0,02 0,00 0,00 (0.04)
Teste Seg. Social (23.75%) 6.608,30 6.44850 6.292.40 6.201,20 685590 6.63270 6.099.60 13.19290 6.669.60 676240 687890 13.73580 92.378,60
| | - | S(ido | LSS | Diferenca
snc ricao Liquido
6321 Remuneragées do pessoal - venc. 326.847,63 323.494.62 3.353,01
6323 Remuneragdes do pessoal - s. férias 33.337.98 29.887.80 3.450,18
6324 Remuneragdes do pessoal - 5. notal 28.28336 28.283.36 0.00
6325 Remuneragdes do pessoa -s. aiment  41.980,77  41.980,77 0,00
6326 Remuneragdes do pessoal - h. exira 5.595.81 5.595.81 0.00
6327 Remuneragdes do pessoal - prémios 1.701,52 1.701,52 0,00
6328 Graftificagdes 50.000,00 a pagar em 2021
635 Encargos sobre remunerag 93.11086 92.378.60 732,26 Tem um funcionaric com deficéncia {11,90%)
272216 Gratificagdes { 2019) 35.000,00  35.000,00 0,00 gasto em 2019
TOTAL 615.857,93 558.32248  7.53545
Estimativa 2019  73.393.90
Estimativa 2020 82.761.08
Diferenca de estimativa 9.367.18
Diferenca Total 1.831,73
Figura 33 - Anélise salarios, E63MTS3.
XPTO [ E71472:78+79M16-dez |
Periodo: dezembro 2020
E-Fatura Gestdo comercial Comp. IVA [Comp.VL| Comp.VL
Ano/Mésl N Faturas IVA Valor Total | Valor liquido Ano/Més| IVA Valor E-fatura E-fatura | Contabilidade
Entregues Tributavel
2020-01 162 3523364 19092311 155 689,47 2020-01 35233,64 155689,47 0,00 0,00 0,00
2020-02 136 3664496 198806,68| 162161,72 2020-02 3664496 162161.72 0,00 0,00 0,00
2020-03 170 3107776 16619838 135120,62 2020-03 3107776 135120,62 0,00 0,00 0,00
2020-04 126 53251,51  289779.62] 23652811 2020-04 53251,51 236528,11 0,00 0.00 -0,01
2020-05 149 4674666 25249310 205746,44 2020-05 4674666 205744,44 0,00 0,00 0,00
2020-06 150 3846173 208186,59 16972486 2020-06 3846173 16972486 0,00 0,00 0,00
2020-07 187 2258769 12329471 100 707,02 2020-07 2258769 10070702 0,00 0,00 0,00
2020-08 102 2557267 139257,93] 11368526 2020-08 2557267 11368526 0.00 0,00 0,00
2020-09 169 6575866 35416565| 288 406,99 2020-09 65758,66 288 406,99 0,00 0,00 0,00
2020-10 205 77 48735 416888,60| 339401,25 2020-10 77 487,35 339 401,25 0,00 0,00 132,00
2020-11 186 6821925 367 324,57| 29910532 2020-11 68219,25 29910532 0,00 0,00 0,00
2020-12 201 45627,56 246 507,88 200880,32 2020-12 45 627,56 20088032 0,00 0,00 0,00
Total 1943 546 669,44 295382682 2407 157,38 TOTAL 546 669,44 2407 157.38 0.00 0,00 131,99
Contabilidade Comp.
OBS
Ano/Més| 71 [ 72 | 78 | ToiaL | Efalura
2020-01 219873 150990.74 2500,00] 155689.47 0,00
2020-02 438023 154945,49 283600, 162161.72 0.00
2020-03 7 487,63 127 632,99 0,00| 13512062 0,00
2020-04 327036 22825775 5000,01| 236528,12 0,01
2020-05 3610,58 19963586 2500,00] 205746,44 0,00
2020-06 487685 16234801 2500,00 16972486 0,00
2020-07 551223 9269479 2500,00| 100707,02 0,00
2020-08 276958 10841568 2500,00, 11368526 0,00
2020-09 5930,15 279974,54 250230 288 406,99 0.00
2020-10 5204,10 331 565,15 2500,00 339269,25| -132,00|Desconto de 132€ realizado s6 na contabilidade
2020-11 547343 27513189 18500,00 29910532 0,00
2020-12 471876 193661,56 250000 200880,32 0,00
Total 55433 2305 254,45 46 338,31 240702539 -131,99

Figura 34 - Anélise as vendas, E71+72+78+79MT6.
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XPTO
Periodo 2020

TESTE_Variagdo da Produgdo

SNC Nome da Confa Saldos Inicais |Saldos Finais|Regularizagoes| v:{m‘;‘;z"
36 Produtos e trabalhos em curso 74897,25 36273706 287 839,81
34 Produtos acabados e intermédios 83097,6%9 66 202,61 8 875,68 (8019,40)
Total 157 994,94 428 939.67 8875468 27982041
Contabilidade
SNC Nome da Conta [ Saldo [ Diferenca |
731 Produtos acabados e intermédios 8019,40 0,00
733 Produtos e trabalhos em curso (287 839,81) {0.00)
Total (279 820,41) 0,00
Figura 35 - Andlise & variacéo da producdo, E73MT3.
XPrO
Periodo 2020
[ SNC | NomedaConta | Data [Més| Digrio | Doc.| Descricio | Débite | Crédito | Saldo |
78161 Renda de instalagdes
07-jan-20 1 00051 10018 FAN°18/20 0.00 2000,00  (2.000,00) Entidade B
07-jan-20 1 00051 10019 FAN°19/20 0,00 500,00  (2.500,00) Entidade A
05fev-20 2 00051 20001 FAN°158/20 0,00 2000,00  (4.500,00) Entidade B
05fev-20 2 00051 20002 FA N°159/20 0,00 500,00  (5.000,00) Entidade A
07-abr-20 4 00051 40021 FAN°481/20 0.00 4000,00  (9.000,00) Entidade B
07-abr-20 4 00051 40022 FA N° 482/20 0,00 1.000,00 (10.000,00) Entidade A
05-mai-20 5 00051 50001 FAN°581/20 0,00 2.000,00 (12.000,00) Entidade B
05mai-20 5 00051 50002 FA N°582/20 0,00 500,00 (12.500,00) Entidade A
01-jun-20 & 00051 40002 FA N°728/20 0.00 2.000,00 (14.500,00) Entidade B
01-jun-20 & 00051 40003 FAN°729/20 0,00 500,00 (15.000,00) Entidade A
01-jul-20 7 00051 70002 FA N°876/20 0,00 2.000,00 (17.000,00) Entidade B
01-jul-20 7 00051 70003 FAN°877/20 0,00 500,00 (17.500,00) Entidade A
04-ago-20 8 00051 80002 FAN°1061/20 0.00 2.000,00 (19.500,00) Entidade B
04-ago-20 8 00051 80003 FAN°1062/20 0,00 500,00 {20.000,00) Entidade A
07-set-20 9 00051 90015 FAN°1174/20 0,00 2.000,00 (22.000,00) Entidade B
07-set-20 9 00051 90016 FAN°1177/20 0,00 500,00 (22.500,00) Entidade A
07-out-20 10 00051 100025 FA N°1352/20 0.00 2.000,00 (24.500,00) Entidade B
07-out-20 10 00051 100026 FA N°1353/20 0,00 500,00 (25.000,00) Entidade A
11-nov-20 11 00051 110039 FAN°1566/20 0,00 2.000,00 (27.000,00) Entidade B
11-nov-20 11 00051 110040 FAN°1567/20 0,00 500,00 (27.500,00) Entidade A
11-dez-20 12 00051 120031 FAN°1743/20 0.00 2.000,00 (29.500,00) Entidade B
11-dez-20 12 00051 120032 FA N°1744/20 0,00 500,00 {30.000,00) Entidade A
0,00  30.000,00
Valor renda confrato a 03/01/2019
| Descrigdo | €/ més l €/ano | Contb. Diferenca
Entidade A 500,00 6.000,00 6.000,00 0,00
Entidade B 2.000,00 24.000,00 24.000,00 0,00
Total 2.500,00 30.000,00  30.000,00 0,00

Figura 36 - Analise as rendas, E781MT1.
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Apéndice

Apéndice | — Plano Geral de Auditoria.

1. Objetivo.

Constitui objetivo do trabalho de revisdo legal das contas, certificar que as
Demonstragdes Financeiras do periodo de 2020 expressam de forma verdadeira e
apropriada a posi¢do financeira da empresa e o resultado das suas opera¢des no periodo
findo em 31/12/2020, em conformidade com os principios contabilisticos geralmente
aceites.

2. Critérios.

As conclusdes, constatagdes e os principais procedimentos de auditoria definidos,
devem ter por base a Revisdo Analitica, os dados histéricos da empresa, o risco global e
por areas e o nivel de materialidade. De igual modo, deve ser tido em consideracéo o
conhecimento adquirido e o levantamento dos procedimentos contabilisticos e das
medidas de controlo interno, nomeadamente nos casos em que o mesmo foi avaliado
como ndo efetivo.

3. Avaliacdo do Controlo Interno.

Efetuamos o levantamento dos seguintes procedimentos contabilisticos e medidas
de controlo interno: Geral, meios financeiros liquidos, inventarios, investimentos, vendas
e contas a receber, gastos com pessoal e compra de bens e servigos e contas a pagar.

Em temos gerais consideramos o controlo interno como efetivo e eficiente pelo
que ndo sera efetuado muito mais trabalho de analise.

4. Determinacéo das Contas Significativas.

- Avaliacéo preliminar da materialidade a efetuar de acordo com balancetes/contas
intercalares a auditar.

- Avaliacdo provisoria a dezembro a definir aguando da disponibilizacdo do
primeiro balancete de 31/12/2020.

- Avaliacdo definitiva a definir aquando da disponibilizacdo do balancete final de
31/12/2020.

- Elaborar ficheiro: C1.2.MT102 - Contas Significativas.xlsx (para as 3 fases da
materialidade).

- Tendo por base a materialidade planeada definimos como contas significativas:
As que apresentassem um saldo superior a 85% da materialidade, isto &, superior ao Erro
Toleravel (ET);
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As que, de acordo com o histérico da empresa, apresentam diferencas de auditoria
recorrentes; e,
As que envolvam célculos ndo recorrentes e de ndo rotina (v.g. estimativa de impostos,
estimativa de férias e subsidio de férias).

5. Célculo da materialidade preliminar.

- A definir aquando da disponibiliza¢éo do balancete setembro/2020 (ou anterior).

- Elaborar ficheiro: C1.3 MT - Materialidade2020 (para as 3 fases).

Definicéo de programas de auditoria detalhadas.

Em face da informacdo recolhida, preparar os programas detalhados de auditoria:

- D1 — Meios Financeiros Liquidos;

- D2A — Contas a Receber;

- D2P — Contas a Pagar;

- D3 — Inventarios e Ativos Bioldgicos;

- D4 — Investimentos;

- D5 — Capital, Reservas e Resultados Transitados;

- D6 — Gastos e Perdes;

- D7 — Rendimentos e Ganhos.

6. Realizacdo do trabalho de revisao e execucdo dos programas de auditoria.

O trabalho de revisdo sera efetuado ao longo do ano pelo escritdrio a partir dos
elementos recebidos e através de visitas periodicas a empresa, a marcar conciliando a
disponibilidade das duas partes.

Trimestralmente serdo solicitados balancetes analiticos, reportados a marco, junho,
setembro e dezembro, os balancos e demonstracdes de resultados intercalares, bem
como os elementos relativos ao Controlo de Gestéo, que depois de analisados e revistos
internamente, e ap6s a preparacdo dos mapas comparativos sobre a evolucdo da situacao
econdmica e financeira face ao periodo homologo do ano anterior, servirdo para
solicitar ao cliente um conjunto de elementos, em conformidade com o modelo utilizado
na SROC, nomeadamente extratos de contas, reconciliacdes bancarias, novos contratos
significativos, guias e declaracdes de entrega de impostos, etc., bem como a formulacédo
de questdes suscitadas pela analise dos balancetes e pela revisao analitica.

Efetuado este trabalho e obtidos ou disponibilizados os elementos solicitados, sera
efetuada, nas instalacdes do cliente, uma revisdo das contas trimestrais (trabalho de
campo) o qual deve, nomeadamente, e para além da adocdo dos procedimentos

especificos de auditoria para cada area:
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- Ponderar o conhecimento da organizagdo da empresa e das eventuais alteractes
entretanto ocorridas;

- Obter informac6es sobre a evolucdo do mercado e do enquadramento legal e
regulamentar;

- Tomar em considerag&o o controlo interno contabilistico existente e suas possiveis
alteraces, que serdo objeto de integracdo nos questionarios de controlo interno
existentes no dossier permanente, procurando detetar sinais de alerta para os riscos de
auditoria;

- Realizar procedimentos de observacao da execugéo das tarefas para efeitos de
avaliag&o e atualizacdo do controlo interno;

- Identificar outras situacdes de risco detetadas em visitas a periodos ou periodos
anteriores que nao se mostrem sanadas ou regularizadas. Discutir as situacdes ou
assuntos com a Administracao;

- O trabalho de campo deve ser acompanhado, precedido ou seguido de entrevistas
ou reunides com o Conselho de Administracdo, TOC e auditoria interna (se existente);

- Devem ser efetuadas confirmacdes e verificagdes documentais, deixando evidéncia
nos papeis de trabalho e/ou extratos de contas, nomeadamente quanto a
validade/autorizacdo, integralidade, oportunidade dos registos, sua classificacao e
valorizacdo. Relativamente a este procedimento devem ser efetuados essencialmente
testes substantivos, relativamente aos saldos e operagdes de maior valor significativos;

- Confirmacdes fisicas da existéncia dos ativos e passivos, ndo esquecendo a questdo
da titularidade;

- As Confirmacdes de Terceiros (Circularizacdes e obtencao de informacdes
bancérias, etc.) devem ser efetuadas com reporte ao final do periodo ou numa data
intercalar considerada mais apropriada.

Revisdo Final.

No final do periodo, depois de preparadas e obtidas as Demonstracdes Financeiras:

- Solicitacdo de elementos para verificacdo final, conforme modelo utilizado pela
SROC;

- Trabalho de campo: Teste e validacao dos principais saldos de balan¢o com
especial incidéncia dos procedimentos atinentes ao cut-off para efeitos da especializacdo
dos periodos e das eventuais operacdes com empresas relacionadas.

Especial realce para as seguintes questdes chave:
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- Revisdo das situagdes detetadas durante o periodo e em periodos anteriores, que
subsistam (Ver Certificacdo Legal e Relatorios dos Ultimos periodos);

- Revisdo dos acontecimentos subsequentes a data a que se reportam as DF’s,
eventualmente ocorridas entre 31/12/2020 e a data de emisséo do parecer.

- Solicitar a Carta de Representag&o;

- Revisdo final e emisséo da Certificacdo Legal das Contas e do Relatério e Parecer
do Fiscal Unico;

- Participacdo na Assembleia Geral de aprovacdo das contas do periodo de 2020, de

acordo com a convocatoria ou solicitacdo efetuada.

Apéndice Il - Programas de Auditoria para cada classe.

Descricao dos objetivos e procedimentos/testes efetuados para cada classe do SNC:
D1 — Meios financeiros liquidos

I - Objetivos de auditoria

Sdo concluir se:

1. As politicas contabilisticas da Entidade relativas ao reconhecimento (inicial e
subsequente) e critérios de mensuracao sao adequados.

2. Os procedimentos contabilisticos e as medidas de controlo interno
relacionados com os meios financeiros liquidos sdo adequados e se estao, de facto, a ser
aplicados no periodo.

3. O saldo da conta caixa apresentado no Balango representa apenas numerario
ou meios liquidos de pagamento equivalentes, da propriedade da Entidade.

4. Os saldos das contas de depdsitos bancarios apresentados no balanco
representam efetivamente meios de pagamento existentes nas instituicdes de crédito em
nome da Entidade e se 0s mesmos estdo adequadamente classificados no Balango.

5. Os saldos das contas de Outros instrumentos financeiros (v.g., titulos
negociaveis e outras aplicac@es de tesouraria) da Entidade, estdo devidamente
valorizados e classificados no Balanco e se 0s respetivos resultados estdo
adequadamente mensurados, registados e classificados na demonstracdo dos resultados.

6. Todas as informac@es pertinentes estdo adequadamente divulgadas no Anexo.
I1- Procedimentos/testes de auditoria

1. Rever as politicas contabilisticas adotadas pela Entidade e o seu sistema de

controlo interno. Atualizar, se necessario, os respetivos dossiers de trabalho permanentes.
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2. Obter andlises mensais as contas de Meios Financeiros Liquidos e obter
explicacOes relativamente a variagdes significativas entre os meses do periodo N.

D11 - Caixa

3. Efetuar uma contagem ao caixa no final do dia 31/12/N ou nos primeiros dias
de janeiro do ano N+1(ou em qualquer outra data, se a Entidade utilizar fundos fixos de
caixa) e comparar com o valor inscrito na contabilidade. Preparar o mapa de trabalho
“D11- Inspegao Fisica ao Caixa”.

4. Obter a decomposi¢édo dos saldos de caixa em 31/12/N, que ndo funcionam em
sistema de fundo fixo, e verificar a sua coincidéncia com a Razédo geral. Para os que
funcionam em regime de fundo fixo analisar a Gltima reposicdo do ano N e a primeira do
ano N+1.

5. Verificar se os valores incluidos no saldo de caixa dizem respeito apenas a
meios de pagamento, ou seja, apenas pode englobar notas de banco, moedas metélicas de
curso legal, cheques e vales postais, nacionais ou estrangeiros.

6. Confrontar o saldo contabilistico com o saldo do extrato da Tesouraria.

7. Preparar o mapa de trabalho — “D11MT1”.

D12 e D13 — Depositos Bancarios

8. Confirmacao dos saldos dos bancos

8.1. Circularizacédo dos saldos bancarios:

a) Preparar, ou solicitar ao cliente para preparar, 0s modelos das confirmacgdes
bancarias
que fornecemos;

b) Obter as respetivas cartas em papel timbrado da Entidade;

c) Verificar se as mesmas estdo assinaladas por quem tem poderes para tal,

d) Envia-las, via correio, para todos os Bancos com os quais a Entidade tem
relacdes (Nota: assumindo que as confirmacdes feitas com referéncia a data de 31/21/N,
as cartas devem ser enviadas para os Bancos nos primeiros dias do ano N+1). Enviar
segundos pedidos (insisténcia) para as respostas ndo obtidas, caso a resposta ndo for
obtida num prazo razoavel ap06s o seu envio.

8.2. Método alternativo de confirmacéo dos saldos bancarios:

a) Obter a posi¢do integrada via netbanking no final do periodo;

b) Obter o Mapa de Responsabilidades da Entidade no final do periodo junto do
Banco de Portugal;

c) Obter a Base de Dados de Contas no final do periodo junto do Banco de
Portugal.

8.3. Reconciliacdo dos saldos bancarios:
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a) Comparar as informacgdes obtidas com as (re)conciliagdes bancérias obtidas
com referéncia a data 31/12/N e efetuar o seguinte trabalho:

al) Confrontar o saldo contabilistico de cada (re)concilia¢cdo com o respetivo salo
do Razdo Geral;

a2) Confrontar o saldo bancéario constante de cada (re)conciliagdo, com a
confirmacéo obtida do banco e com o extrato bancério;

a3) testar as operacOes aritméticas das reconciliacdes;

a4) Rever os itens de reconciliagdo mais significativos, verificando a sua
regularizacdo no periodo subsequente, indicando a respetiva data;

b) Verificar ndo apenas a veracidade dos saldos existentes em depositos a ordem,
mas também, por exemplo, todas as responsabilidades, acordos de saneamento financeiro,
aplicagdes financeiras, onus e contingéncias eventualmente existentes entre os bancos e
a Entidade.

9. Preparar o mapa de trabalho — “D12MT1”.

10. Preparar o mapa de trabalho — “D13MT1”.

11. Testar a contabilizagdo dos juros relativos aos saldos das diversas contas de
disponibilidades.

12. Confirmar a adequacdo do critério de mensuracdo utilizado nos saldos das

contas originariamente expressas em divisa estrangeira.

D14 - Outros Instrumentos Financeiros

13. Verificar se os valores incluidos no sado das rubricas de Outros instrumentos
de capital, incluem apenas os instrumentos financeiros que nao sejam caixa (Conta 11)
ou depositos bancarios que ndo incluam derivados (Contas 12 e 13) que sejam
mensurados ao justo valor, cujas alteracdes sejam reconhecidas na demonstracdo de
resultados.

14. Cruzar a informacdo constante dos elementos obtidos dos Banco com a
relevada pelo Razdo Geral em 31/12/N. No caso de ndo ter sido obtida informacéo de
determinado Banco, solicitar o extrato de conta corrente da conta de Outros instrumentos
de capital e analisar os movimentos mais significativos.

15. Confirmar a adequacao do critério de mensuracao (custo de aquisi¢ao vs justo
valor) utilizado nos saldos das contas de titulos negociaveis e/ou outras aplicacdes de
tesouraria. Nos casos em que o custo de aquisicao for superior ao justo valor, verificar se

a Entidade constituiu a respetiva imparidade.
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16. Preparar o mapa de trabalho — “D14MT1”.
Outros aspetos a ter em consideragao

1. Confirmar se as divulgacoes efetuadas no Anexo do periodo dao resposta as
divulgacdes exigidas pelo normativo contabilistico aplicAvel (v.g. restricdo de
movimentacao de contas bancérias).

2. Elaborar um mapa de ajustamento e de reclassificagoes.

3. Elaborar um memorando global sobre o trabalho de auditoria efetuado nesta
area e concluir sobre os resultados obtidos. Referir se existiram ou ndo quaisquer
limitagOes na aplicagéo dos procedimentos de auditoria.

4. Verificar se é possivel efetuar algumas sugestfes/recomendacgdes ao cliente,
nomeadamente quanto a eventuais alteracfes as politicas contabilisticas adotadas pela
Entidade e ao seu sistema de controlo interno. Elabore-as na Management Letter (Carta
de Recomendagdes).

5. Rever o trabalho efetuado pelos assistentes e/ou seniores.

6. Sugerir eventuais alteracdes ao programa de trabalho de auditoria do préximo
ano.

D2A — Contas a Receber
I - Objetivos de auditoria

Sdo concluir se:

1. As politicas contabilisticas da Entidade relativas ao reconhecimento (inicial e
subsequente) e critérios de mensuracao sao adequados.

2. Os procedimentos contabilisticos e as medidas de controlo interno relacionados
com os meios financeiros liquidos s@o adequados e se estdo, de facto, a ser aplicados no
periodo.

3. As dividas a receber apresentadas no Balanco representam efetivamente
créditos legitimos da Entidade sobre terceiros.

4. Tais créditos estdo apropriadamente valorizados e classificados no Balanco.

5. O saldo da conta de perdas por imparidade acumuladas para clientes é
adequado, de forma a cobrir possiveis prejuizos resultantes de contas incobraveis.

6. Os saldos das respetivas contas de acréscimos de gastos e/ou provisdes sdo
adequadas a fim de ocorrerem a riscos que possam resultar de devolugGes, descontos,
abatimentos, bénus, garantias, etc..;

7. Todas as informacdes pertinentes estdo adequadamente divulgadas no Anexo.

I1- Procedimentos/testes de auditoria
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1. Rever as politicas contabilisticas adotadas pela Entidade e o seu sistema de
controlo interno. Atualizar, se necessario, os respetivos dossiers de trabalho permanentes.
2. Obter andlises mensais as contas a receber e obter explicacdes relativamente
a variac0es significativas entre os meses do periodo N.
21 - Clientes

3. No caso de o balancete geral ndo apresentar a desagregacao dos clientes e outros
devedores, comparar 0s totais da listagem independente com os totais do balancete geral.

4. Proceder a comparacao da listagem independente (v.g. gestdo comercial) com
0 balancete geral:

a) Listagem conta corrente;

b) Listagem de saldos por liquidar.

5. Obter o balancete de clientes em data de interino proximo do final do ano (v.g.
30/09/N): testar a forma com o mesmo esta elaborado e investigar saldos invulgares ou
anormais, saldos credores ou atipicos, contas que ndo representem valores a receber, etc...

6. Efetuar procedimentos de confirmag&o de saldos, com referéncia a 31/12/N ou
a data anterior (v.g. 30/09/N), como segue:

a) Selecionar 0S clientes a circularizar:
- atraves da utilizacdo do método de selecdo predefinido (valores acumulados e saldos),
aplicando aos valores absolutos dos saldos existentes em 31/12/N ou em data anterior
(v.g. 30/09/N) e aos movimentos acumulados a débito;

b) Preparar um mapa de controlo e resumo da circularizacao;

c) Obter cdpias das cartas de circularizacdo de saldos em papel timbrado da
Entidade enviadas por correio ou email;

d) Solicitar um segundo pedido aos clientes que nao responderem num prazo
razoavel,

e) Solicitar a Entidade que disponibilize os extratos de conta corrente do periodo
N, relativamente aos clientes circularizados. Em alternativa, utilizar os diarios
contabilisticos/SAF-T do periodo para elaboragédo dos extratos;

f) Confrontar as respostas obtidas (concordantes e discordantes) com os registos
contabilisticos, preenchendo o respetivo impresso de (re)conciliacdo, dando especial
atencdo aos eventuais comentarios facultados pelos clientes;

g) Relativamente as respostas concordantes, verificar se as catas dos clientes estdo

devidamente assinadas:
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i) No que diz respeito as respostas discordantes, obter (ou efetuar) as respetivas
(re)conciliagdes de saldos e testar a adequacéo dos itens de reconciliagéo;

j) No que concerne aos clientes que ndo responderam, obter a decomposicdo dos
respetivos saldos em aberto & data de referéncia da circulrizago, e:

- No que se refere as faturas entretanto pagas: examinar 0s recebimentos
subsequentes através da analise dos taldes de deposito dando especial atencdo a data da
respetiva certificacdo bancaria;

- no que se refere as faturas por pagar: analisar o respetivo processo de venda
(sobretudo: ordem de compra do cliente, guia de remessa da Entidade e taldo destacével
da guia de remessa com indicagé@o de que a mercadoria foi efetivamente rececionada pelo
cliente) dando especial atencdo as datas dos referidos documentos.

k) Conclui sobre os resultados da circularizagdo, caso a mesma tenha data de
referéncia anterior a 31/12/N.

I)Caso a circularizacdo ocorra em data anterior a do fecho do periodo proceder a
andlise do periodo nédo coberto pela circularizagdo, como se segue:

- Elaborar um mapa de trabalho onde conste as varia¢fes dos saldos e dos
movimentos acumulados a débito das contas de todos os clientes (e ndo apenas dos
circularizados) ocorridas entre a data de circularizacéo e 31/12/N (ou entre versoes finais).
Apenas serdo objeto de analise os aumentos superiores a materialidade.

- Analisar o balancete de terceiros a 31/12/N e verificar se existem saldos
significativos ndo circularizados e proceder a circularizacdo dos mesmaos.

7. Indagar se existem compromissos de venda com precos predefinidos que
possam originar potenciais perdas por flutuacdo dos precos de compra.

8. Identificar as notas de crédito emitidas entre 31/12/N e o momento de
“encerramento” do trabalho de campo da auditoria e verificar se as mesmas se referem a
vendas efetuadas antes de 31/12/N. Determinar os créditos invulgares emitidos em N+1.
Caso existam, obter justificacdes para 0s mesmos.

9. Enviar a carta ao Advogado solicitando as informacdes consideradas
necessarias a prossecucdo da auditoria, com referéncia a 31/12/N, relacionadas ndo sé
com esta, mas também com outras areas de trabalho.

10. Analisar os saldos dos clientes considerados pela Entidade de cobranca
duvidosa.

11. Obter ou preparar um balancete por antiguidade (idade) de saldos de clientes

conta corrente.
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12. Preparar a analise da evolucdo do saldo das perdas por imparidade para
cobrancas duvidosas.

13. Avaliar a suficiéncia das perdas por imparidade para clientes de cobranca
duvidosa, tendo em consideracgdo o critério de gestdo, efetuando o seguinte trabalho:

a) Através da listagem da antiguidade dos saldos identificar os clientes com
problemas de cobrancas (sempre que o PMR ultrapasse o PMR normal da entidade, ou
que seja superior a 12 meses).

b) Debater os problemas de cobranca com os responsaveis a Entidade, avaliar a
razoabilidade das politicas e procedimentos definidos pela geréncia/administracdo, rever
0s arquivos de correspondéncia para os/dos clientes e a resposta obtida do Advogado;

c) Rever as cobrancas subsequentes relativamente aos saldos em analise;

d) Concluir sobre a suficiéncia das perdas por imparidade para clientes de
cobranca duvidosa.

14. Analisar a existéncia de saldos atipicos a data de 31/12/N e respetiva
justificacdo.

15. No caso das letras/cheques a receber, confirmar os dados dos registos
contabilisticos com o livro de letras/controlo de gesto de cheques a receber. No caso das
letras/cheques descontados cruzar a informacao constante nas respostas dos bancos com
os elementos que constam do livro de letras/controlo de gestdo de cheques a receber.

16. Confirmar a adequacdo do critério de mensuracdo dos saldos das contas
originariamente expressas em divisas, designadamente, se os saldos das dividas a receber
de clientes de paises ndo pertencentes a Zona-Euro e expressos em divisas estdo
atualizados a taxa de cdmbio em 31/12/N.

Outras Contas a Receber

17. Examinar os balancetes das restantes contas que comp&em a rubrica de outros
créditos a receber (sdcios, outros devedores) e efetuar os seguintes procedimentos:

a) Rever os saldos mais significativos, obtendo as respetivas decomposicdes;

b) Analisar eventuais problemas de realizacéo;

c) Se necessario, efetuar os procedimentos de confirmacéo referidos no ponto 6
deste programa;

d) Comprovar a respetiva divisdo temporal (corrente/ndo corrente).

18. Analisar a existéncia de saldos atipicos a data de 31/12/N e respetiva

correcao/justificacéo.
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19. Tendo em consideragéo os procedimentos efetuados nos restantes programas
de auditoria, verificar, com base na respetiva documentacdo de suporte, se a Entidade
especializou, de forma adequada os acréscimos de rendimentos e o diferimento de gastos
— contas “2721 — Devedores por acréscimo de rendimentos” e “28 — Diferimentos”.

20. Tendo em consideracdo os procedimentos efetuados nos restantes programas
de auditoria, verificar, com base na respetiva documentacdo de suporte, se a Entidade
procedeu, de forma adequada ao reconhecimento de ativos por impostos diferidos.
Outros aspetos a ter em consideragao

1. Confirmar se as divulgactes efetuadas no Anexo do periodo ddo resposta as
divulgacdes exigidas pelo normativo contabilistico aplicavel.

2. Elaborar um mapa de ajustamento e de reclassificacoes.

3. Elaborar um memorando global sobre o trabalho de auditoria efetuado nestas
areas e concluir sobre os resultados obtidos. Referir se existiram ou ndo quaisquer
limitagOes na aplicagdo dos procedimentos de auditoria.

4. Verificar se é possivel efetuar algumas sugestdes/recomendacdes ao cliente,
nomeadamente quanto a eventuais alteracBes as politicas contabilisticas adotadas pela
Entidade e ao seu sistema de controlo interno. Elabore-as na Management Letter (Carta
de Recomendagdes).

5. Rever o trabalho efetuado pelos assistentes e/ou seniores.

6. Sugerir eventuais alteracdes ao programa de trabalho de auditoria do préximo
ano.

D2P — Contas a Pagar
| - Objetivos de auditoria

Sdo concluir se:

1. As politicas contabilisticas da Entidade relativas ao reconhecimento (inicial e
subsequente) e critérios de mensuracao sao adequados.

2. Os procedimentos contabilisticos e as medidas de controlo interno relacionados
com os meios financeiros liquidos sdo adequados e se estdo, de facto, a ser aplicados no
periodo.

3. As dividas a terceiros apresentadas no Balango representam efetivamente
dividas a pagar e se se encontram corretamente valorizadas.

4. Todas as responsabilidades significativas existentes ou incorridas a, ou até a,
data a que se refere o Balango estdo mensuradas, registadas e classificadas no mesmo

pelos seus valores apropriados.
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5. Foram criadas as provisdes necessérias a fim de se cumprir com a caracteristica
qualitativa da prudéncia e os respetivos saldos sdo adequados.

6. Todas as informacg0es pertinentes estdo adequadamente divulgadas no Anexo.
I1- Procedimentos/testes de auditoria

1. Rever as politicas contabilisticas adotadas pela Entidade e o seu sistema de
controlo interno. Atualizar, se necessario, os respetivos dossiers de trabalho permanentes.

2. Obter andlises mensais as contas a receber e obter explicacdes relativamente
a variac0es significativas entre os meses do periodo N.

D22 — Fornecedores

3. Rever politicas contabilisticas adotadas pela Entidade e o seu sistema de
controlo interno. Atualizar, se necessario, 0s respetivos dossiers de trabalho permanentes.

4. Obter o balancete de fornecedores em data de interino préximo do final do ano
(v.g. 30/09/N): testar a forma como 0 mesmo esta elaborado e investigar saldos invulgares
ou anormais, saldos devedores ou atipicos, contas que ndo representem valores a pagar,
etc...

5. No caso de o balancete geral ndo apresentar a desagregacéo dos fornecedores e
outros credores, comparar os totais da listagem independente com os totais do balancete
geral.

6. Proceder a comparacdo da listagem independente (v.g. gestdo comercial) com
0 balancete geral.

a) Listagem conta corrente;

b) Listagem de saldos por liquidar.

7. Efetuar procedimentos de confirmacéo de saldos, com referéncia da 31/12/N ou
a data anterior (v.g. 30/09/N), como segue:

a) Selecionar os fornecedores a circularizar:

- Atraves da utilizacdo do método de selecdo predefinido (valores acumulados e
saldos), aplicado aos valores absolutos dos saldos existentes em 31/12/N ou em data
anterior (v.g. 30/09/N) e aos movimentos acumulados a crédito;

b) Preparar um mapa de controlo e resumo da circularizacéo.

c) Obter cdpias das cartas de circularizacdo de saldos em papel timbrado da
Entidade enviadas por correio ou email.

d) Solicitar um segundo pedido aos clientes que nao responderem um prazo

razoavel.

100



e) Solicitar a Entidade que disponibilize os extratos de corrente do periodo N
relativamente aos clientes circularizados. Em alternativa, utilizar os diarios
contabilisticos/SAF-T do periodo para elaboracéo dos extratos.

f) Confrontar as respostas obtidas (concordantes e discordantes) com os registos
contabilisticos, preenchendo o respetivo impresso de (re)conciliacdo, dando especial
atencdo aos eventuais comentarios facultados pelos fornecedores

g) Relativamente as respostas concordantes, verificar se as cartas dos fornecedores
estdo devidamente assinadas.

h) No que diz respeito as respostas discordantes, obter (ou efetuar) as respetivas
(re)conciliagdes de saldos e testar a adequacéo dos itens de reconciliacéo.

i) No que concerne aos fornecedores que nao responderem, obter a decomposi¢édo
dos respetivos saldos em aberto a data referéncia da circularizagéo, e:

- No que se refere as faturas entretanto liquidadas: examinar os pagamentos
subsequentes através da analise dos meios de pagamento (cheque, transferéncia) ando
especial atencdo a data da respetiva certificacdo bancéria;

- No que se refere as faturas por liquidar, analisar o espetivo processo de compra
(sobretudo: encomenda ao fornecedor, guia de remessa do fornecedor com indicacao de
que a mercadoria foi efetivamente rececionada pela Entidade) dando especial atencdo as
datas dos referidos documentos.

j) Concluir sobre os resultados da circularizacdo caso a mesma tenha data de
referéncia anterior a 31/12/N.

k) Caso a circularizacdo ocorra em data anterior a do fecho do periodo proceder
a analise do periodo ndo coberto pela circularizacdo, como se segue:

- Elaborar um mapa de trabalho onde conste as variacfes dos saldos e dos
movimentos acumulados a crédito das contas de todos os fornecedores (e ndo apenas dos
circularizados) ocorridas entre a data da circularizacéo e 31/12/N (ou entre versdes finais).
Apenas serdo objeto de analise 0s aumentos superiores a materialidade;

- Analisar o balancete de terceiros a 31/12/N e verificar se existem saldos
significativos ndo circularizados e proceder a circularizacdo dos mesmaos.

8. Indagas se existem compromissos de compra excessivos face a atividade normal
da Entidade.

9. Analisar a existéncia de saldos atipicos a data de 3/2/N e respetiva justificacéo.

10. Confirmar a adequacdo do critério de mensuracdo dos saldos das contas

originariamente expressas em divisas, designadamente, se os saldos das contas a pagar a
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fornecedores de paises ndo pertencentes & Zona-Euro e expressos em divisas estdo
atualizados a taxa de cambio em 31/12/N.
D24 — Estado e outros entes publicos.

11. Obter os balancetes desta conta em 31/12/N e verificar se estdo
adequadamente elaborados.

12. Tendo em consideracdo os resultados obtidos com a realizagdo do respetivo
teste de controlo, verificar, de forma aleatéria, se 0s pagamentos estdo a ser efetuados
dentro dos prazos e pelos valores adequados.

a) Verificar os calculos dos adiantamentos por conta & Autoridade Tributaria.

13. Verificar se a estimativa de IRC relativo ao periodo N a pagar em N+1 é
apropriada e foi adequadamente contabilizada, tendo em consideracao os pagamentos que
foram efetuados por conta (v.g. pagamentos por conta, pagamento especial por conta e
retencdes na fonte efetuadas por terceiros).

14. Solicitar a Entidade que proceda a obtencéo de uma Certiddao comprovativa da
sua situacdo fiscal em 31/12/N, bem como de uma Certiddo comprovativa da sua situacéo
contributiva em 31/12/N.

D25 - Financiamentos Obtidos

15. Obter os balancetes desta conta em 31/12/N e verificar se estdo
adequadamente elaborados.

16. Verificar se a obtencdo de financiamentos bancéarios estd suportada pelos
respetivos contratos.

17. Analisar a existéncia de saldos atipicos a data de 31/12/N e respetiva
justificacao.

18. Com base nas informac6es obtidas dos Bancos a 31/12/N (ver programas de
trabalho das Disponibilidades, no ponto 8.) efetuar os seguintes procedimentos no que se
refere aos empréstimos bancarios:

a) Confrontar o valor da divida com o saldo existente na Entidade;

b) verificar a adequacdo da divisdo temporal dos empréstimos (corrente/ndo
corrente);

c) Verificar se os juros foram devidamente especializados;

d) No caso de haver incumprimento por parte da Entidade verificar se foram
estimados e contabilizados 0s respetivos juros;

e) No caso de haver empréstimos em divisas, verificar se os saldos foram

atualizados face a taxa de cambio em 31/12/N.
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f) Preparar o Mapa de Trabalho — D25MT?2.

19. Confirmar que os saldos atipicos em depdsitos a ordem (descobertos
bancarios), a existirem, estdo relevados no passivo.

20. Relativamente aos restantes financiamentos obtidos, efetuar os procedimentos
referidos no ponto 18, conforme sejam aplicaveis.

D29 - Provisoes

21. Verificar se a base da operacdo aritmética subjacente a cada provisdo é
adequada.

22. Investigar, através da documentacdo respetiva, se os dados introduzidos no
calculo sdo adequados.

23. Testar a exatiddo dos célculos efetuados.

24. Rever as operacOes subsequentes a data da auditoria a fim de verificar se
estardo contabilizadas ou por contabilizar, apos aquela data, despesas que digam respeito
ao periodo em analise e que, pela sua natureza, devessem ter sido provisionadas.

25. Rever e analisar cuidadosamente toda a informacdo contida nas respostas as
varias circularizages efetuadas (bancos, clientes, fornecedores, advogados, etc.).

26. Para todas as situacGes em que a Entidade € Ré, aferir da necessidade de
constituicdo/reforco e/ou reversdo das provisdes para riscos e encargos do periodo.

27. Comparar os saldos em relacdo ao ano, anterior, a fim de detetar variacdes
significativas e, caso existam, as respetivas razoes.

Outras Contas a Pagar

28. Examinar os balancetes das restantes contas que compdem a rubrica de outras
dividas a pagar (sécios, outros credores) e efetuar os seguintes procedimentos:

a) Rever os saldos mais significativos, obtendo as respetivas decomposicdes;

b) Se necessario, efetuar os procedimentos de confirmacéo referidos no ponto 7
deste programa;

c) Comprovar a respetiva divisao temporal (corrente/ndo corrente).

29. Analisar a existéncia de saldos atipicos a data de 31/12/N e respetiva
corre¢do/justificacdo.

30. Proceder a comparacao da listagem independente (v.g. gestdo comercial) com
0 balancete geral.

31. Tendo em consideracdo os procedimentos efetuados nos restantes programas
de auditoria, verificar, com base na respetiva documentacdo de suporte, se a Entidade

especializou, de forma adequada os acréscimos de gastos (v.g. encargos com férias) e 0s
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diferimentos de rendimentos (v.g. subsidios a exploracéo) — conta “2722 — Credores por
acréscimos de gastos” e “28 — Diferimentos”.

32. Tendo em consideracdo os procedimentos efetuados nos restantes programas
de auditoria, verificar, se com base na respetiva documentacao de suporte, se a Entidade
procedeu, de forma adequada ao reconhecimento de passivos por impostos diferidos.
Outros aspetos a ter em consideragao

1. Confirmar se as divulgacOes efetuadas no Anexo do periodo ddo resposta as
divulgacdes exigidas pelo normativo contabilistico aplicavel.

2. Elaborar um mapa de ajustamento e de reclassificacoes.

3. Elaborar um memorando global sobre o trabalho de auditoria efetuado nestas
areas e concluir sobre os resultados obtidos. Referir se existiram ou ndo quaisquer
limitagOes na aplicagéo dos procedimentos de auditoria.

4. Verificar se é possivel efetuar algumas sugestdes/recomendacdes ao cliente,
nomeadamente quanto a eventuais alteracBes as politicas contabilisticas adotadas pela
Entidade e ao seu sistema de controlo interno. Elabore-as na Management Letter (Carta
de Recomendagdes).

5. Rever o trabalho efetuado pelos assistentes e/ou seniores.

6. Sugerir eventuais alteracdes ao programa de trabalho de auditoria do préximo
ano.

D3 - Inventarios e Ativos Bioldgicos e E61 — Custo das Mercadorias Vendidas e das
Matérias Consumidas

D31 — Compras

| - Objetivos de auditoria

Sdo concluir se:

1. As politicas contabilisticas da Entidade relativas ao reconhecimento (inicial e
subsequente) e critérios de mensuracao sao adequados.

2. Os procedimentos contabilisticos e as medidas de controlo interno relacionados
com as compras sdo adequados e se estdo, de facto, a ser aplicados no periodo.

3. As compras estdo relacionadas com a atividade da Entidade, dizem respeito ao
periodo sob exame e se estdo adequadamente apresentados nas demonstracfes
financeiras.

4. Todas as responsabilidades significativas existentes ou incorridas a, ou até a
data a que se refere 0 balango estdo mensuradas, registadas e classificadas no mesmo

pelos seus valores apropriados.
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5. Todas as informacGes pertinentes estdo adequadamente divulgadas no Anexo.
I1- Procedimentos/testes de auditoria

1. Rever as politicas contabilisticas adotadas pela Entidade e o seu sistema de
controlo interno. Atualizar, se necessario, os respetivos dossiers de trabalho permanentes.

2. Obter andlises mensais as contas de Compras.

3. Com base no mapa das analises mensais obter explicacdes relativamente a:

a) variag0es significativas entre os meses do periodo N;

b) variacGes significativas com os meses dos periodos anteriores (N-1 e N-2);

c) variagdes significativas entre os valores reais de N e os valores orgamentados
para este ano N.

4. Obter justificacdo para os valores que registaram maior variacao.

5. Relativamente a dezembro do periodo N, testar a adequacéo da especializagao
do periodo — corte de operacGes ou cut-off:

- Em Compras (faturas de fornecedores):

a) Selecionar os ultimos 2 registos de compras efetuados antes do encerramento
do periodo. Cruzar as respetivas faturas dos fornecedores (ou acréscimo de gasto) cm as
guias de entrada em armazém. Verificar se as compras foram registadas no periodo
correto. Avalie o resultado dos testes; ou

b) Selecionar as primeiras 2 guias de entrada em armazem apds 0 encerramento
do periodo. Confrontar as guias de entrada em armazém com as faturas dos fornecedores
(ou acréscimo de gasto) correspondentes. Verificar se as copras foram registadas no
periodo correto. Avalie o resultado dos testes;

- Em Vendas (faturas a clientes):

c) Retirar do sistema informatico listagem das guias de remessa por faturar em
31/12IN;

- Em devolucdes de compras (Notas de crédito do fornecedor):

d) Selecionar os Gltimos 2 registos de devolucdes de compras ocorridos antes do
encerramento do periodo. Verificar se as notas de débito da Entidade ou notas de crédito
dos fornecedores foram registadas no periodo correto. Avalie o resultado dos testes; ou

e) Selecionar as 2 primeiras notas de debito da Entidade ou notas de crédito do
fornecedor contabilizadas apds o encerramento do periodo. Cruzar aqueles documentos
com os da expedicdo. Verificar se as compras foram registadas no periodo correto como

créditos de inventarios. Avalie o resultado dos testes;
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6. Efetuar testes de controlo as compras e as dividas aos fornecedores, como
segue:

a) Selecionar dois (ou mais) meses para a realizacéo do teste;

b) Obter listagens dos documentos contabilizados em cada més com base nos
diarios contabilisticos/SAF-T;

c) Selecionar por amostragem, através da utilizacdo do método de selecdo
predefinido (valores acumulados e saldos), os documentos a testar;

d) Realizar o teste, analisando, nomeadamente, o seguinte:

- autorizacgéo para a realizacdo da despesa;

- relacdo da natureza da despesa co a atividade da Entidade;

- existéncia de rendimento que contrabalance o gasto;

- apropriada classificacéo e especializacdo contabilisticas.

D32 a D39 — Restantes rubricas de inventarios
I - Objetivos de auditoria

Sdo concluir se:

1. As politicas contabilisticas da Entidade relativas ao reconhecimento (inicial e
subsequente) e critérios de mensuracao sdo adequados.

2. Os procedimentos contabilisticos e as medidas de controlo interno relacionados
com os inventarios e com o custo dos inventarios vendidos e consumidos sdo adequados
e se estdo, de facto, a ser aplicados no periodo.

3. As quantidades em stock representam inventarios de propriedade da Entidade e
estdo localizadas nos seus armazéns, em armazéns de terceiros, em transito ou a
consignacao.

4. As listas de inventarios finais estdo devidamente compiladas e resumidas,
aritmeticamente corretas e se 0s seus totais sdo concordantes com os saldos das respetivas
contas.

5. Os inventarios estdo valorizados de acordo com principios contabilisticos
geralmente aceites, aplicados de uma forma consistente entre anos e ao mais baixo custo
ou do valor realizavel liquido.

6. Os inventarios excessivos ou com pouca rotacdo, defeituosos ou deteriorados,
obsoletos, etc., estdo cobertos por perdas de imparidade acumuladas adequadas.

7. Os inventarios finais estdo determinados, no que respeita a quantidades, custos
unitarios e perdas por imparidade acumuladas, em bases consistentes com as utilizadas

em periodos anteriores.
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8. O custo das matérias vendidas e matérias consumidas refletido a demonstragédo
dos resultados respeita aos periodos sob exame, foi determinado de acordo com o0s
principios contabilisticos geralmente aceites (SNC), calculado de forma consistente e se
estdo relacionados com os rendimentos e/ou inventarios contabilizados no mesmo
periodo.

9. Todas as informacGes pertinentes estdo adequadamente divulgadas no Anexo.
I1- Procedimentos/testes de auditoria
A — Aspetos Gerais

1. Rever as politicas contabilisticas adotadas pela Entidade e o seu sistema de
controlo interno. Atualizar, se necessario, os respetivos dossiers de trabalho permanentes.
B — Contagens Fisicas

2. Anteriormente e/ou na data do inventario fisico:

a) Verificar a localizagdo dos inventarios mais significativas e discuta com o
cliente a data e o método de verificagdo inventarios (v.g. contagem fisica; confianga no
inventario permanente, ou seja, nos controlos; confirmagdo cm terceiros). Avalie a
adequacdo dos métodos usados. Se existirem varias localizagdes dos inventarios,
determine aquelas que vao ser alvo de testes.

b) No caso de ndo ser praticavel a verificagdo fisica dos inventarios na posse de
terceiros, preparar ou solicitar ao cliente para preparar pedidos de confirmacao. Proceder
ao controlo e envio dos pedidos.

c) Obter cdpia das instituicOes escritas para a realizacdo do inventario, proceder a
sua analise e esclarecer com o responsavel pelo mesmo, quaisquer aspetos menos claros

d) Selecionar a equipa de assistentes e seniores para proceder aos testes as
contagens fisicas.

3. Na data da contagem fisica realizar os seguintes procedimentos:

3.1. Acompanhar as equipas de contagem de forma alternada e aleatéria
recolhendo os dados da contagem (referéncias, designacdes e quantidades) e confirmar
as quantidades inventariadas. Obter a assinatura do apontador da equipa de contagem no
mapa de trabalho “Inventarios — teste as contagens fisicas”.

3.2 Efetuar os seguintes testes as contagens fisicas:

a) Teste de validade: Selecione os artigos tendo por base as listagens do cliente
(v.g. registos permanentes) e efetue testes de contagem. Analise de imediato a razédo para
a ocorréncia de diferencas com base na documentacao suporte e anote a justificacao para

tal diferenca.
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b) Teste de integridade: Selecione artigos com base na observacdo dos armazéns
e compare com as quantidades existentes nas listagens do cliente.

3.3. Obter as cdpias/fotocopias ou anotar os detalhes dos seguintes documentos
(elementos de “corte” de operagdes ou cut-off) e determinar se os itens neles incluidos
foram ou nédo excluidos da contagem fisica:

- Os ultimos 2 documentos de entrada (relativos a compras ou devolugdes de
vendas), antes da contagem;

- Os ultimos 2 documentos de saida (relativos a vendas ou devolucgdes de
compras), antes da contagem;

- As primeiras 2 entradas e/ou saidas, se disponiveis, preparadas apds a contagem.

3.4 Verificar e anotar, durante as contagens, as existéncias de eventuais artigos
obsoletos, deteriorados ou com pouca rotacao.

C — Listas finais dos inventarios

5. Obter as listas finais dos inventarios valorizados e sobre elas efetuar os
seguintes procedimentos:

a) Testar a exatiddo aritmética das mesmas (somas e multiplicagdes) dando
especial atencdo as unidades de contagem;

b) Verificar se os totais das listas sdo idénticos as quantias constantes em cada
uma das contas de inventarios que irdo aparecer no Balanco;

c¢) Verificar, aleatoriamente, se as quantidades constantes das listas coincidem
com as quantidades apresentadas nas listas ou talGes elaborados aquando das contagens
fisicas;

d) Verificar se as quantidades constantes das listas coincidem com as que foram
testadas pelos auditores aquando das contagens fisicas. No caso de haver diferencas, obter
explicacdes cabais para tais situagdes.

D — Valorizacao dos inventarios

6. Selecionar os 2 itens com quantias totais mais significativas e, dos restantes, 2
de forma aleatdria e verificar se o custo unitario constante nas listas finais dos inventarios
é adequado (Nota: os itens selecionados incluirdo, necessariamente, todos os que foram
objeto de contagem fisica pelos auditores).

7. Relativamente aos inventarios de mercadorias e de matérias-primas, efetuar o
teste contante do mapa de trabalho “teste a forma de custear as saidas”, tendo em

consideracdo que as Ultimas entradas dos inventarios.
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8. No que concerne aos inventérios de produtos e trabalhos em curso e de produtos
acabados testar os seus respetivos custos, tendo em consideragdo o método de custeio e 0
sistema de contabilidade de custos adotados pela Entidade.

9. No que diz respeito aos itens selecionados nos pontos 6 e 8 (produtos acabados)
obter os respetivos precos de mercado (custo de reposicdo ou valor realizavel liquido,
conforme os casos) e verificar se estes sdo inferiores ao custo constante nas listas finais
dos inventarios. Prepara o mapa de trabalho “Teste a valorimetria no final do periodo”.

10. Obter uma listagem de artigos sem movimento no periodo, compara-la com a
informacgdo obtida aquando das contagens (ver ponto 3.4) e conclui sobre as suas
possibilidades de realizacdo.

E61 — Custo das Mercadorias Vendidas e das Matérias Consumidas
I - Objetivos de auditoria

Sé&o concluir se:

12. O custo das mercadorias vendidas e matérias consumidas refletido na
demonstracédo dos resultados respeita ao periodo sob exame, foi determinado de acordo
com o0s principios contabilisticos geralmente aceites (SNC), calculado de forma
consistente e se estdo relacionados com os rendimentos e/ou inventarios contabilizados

no mesmo periodo.

I1- Procedimentos/testes de auditoria

13. Verificar o célculo do apuramento do custo de todas as contas de inventarios.

14. Obter analises mensais as contas de custo das mercadorias vendidas e das
matérias consumidas e obter explicacdes relativamente a:

a) variacdes significativas entre os meses do periodo N;

b) variacgdes significativas com os meses dos periodos anteriores (N-1 e N-2) e da
margem bruta;

F — Outros aspetos a ter em consideracao

1. Verificar a adequacdo das informac6es divulgadas no Anexo.

2. Elaborar um mapa de ajustamento e de reclassificacdes.

3. Elaborar um memorando global sobre o trabalho de auditoria efetuado nestas
areas e concluir sobre os resultados obtidos. Referir se existiram ou ndo quaisquer
limitaces na aplicacdo dos procedimentos de auditoria.

4. Verificar se é possivel efetuar algumas sugestdes/recomendacdes ao cliente,

nomeadamente quanto a eventuais alteracdes as politicas contabilisticas adotadas pela
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Entidade e ao seu sistema de controlo interno. Elabore-as na Management Letter (Carta
de Recomendagdes).

5. Rever o trabalho efetuado pelos assistentes e/ou seniores.

6. Sugerir eventuais alteracdes ao programa de trabalho de auditoria do préximo
ano.

D4 — Investimentos
D41 - Investimentos Financeiros
| - Objetivos de auditoria

Sao concluir se:

1. As politicas contabilisticas da Entidade relativas ao reconhecimento (inicial e
subsequente) e critérios de mensuracao sao adequados.

2. Os procedimentos contabilisticos e as medidas de controlo interno relacionados
com os investimentos financeiros estdo adequados e se estdo, de facto, a ser aplicados no
periodo.

3. Os titulos representativos de investimentos financeiros sao da propriedade da
Entidade e estdo em seu poder ou entregues a guarda de terceiros (v.g. Bancos).

4. Os investimentos financeiros estdo valorizados de acordo com 0s principios
contabilisticos geralmente aceites, consistentemente aplicados.

5. Os investimentos financeiros e o0s respetivos resultados estdo apropriadamente
classificados e descritos nas demonstracGes financeiras.

6. Os ganhos ou as perdas provenientes da alienacdo de tais ativos estdo
adequadamente contabilizados.

7. Estdo cumpridas todas as disposi¢des legais em vigor.

8. Todas as informac0es pertinentes estdo adequadamente divulgadas no Anexo.
I1- Procedimentos/testes de auditoria

1. Rever as politicas contabilisticas adotadas pela Entidade e o seu sistema de
controlo interno. Atualizar, se necessario, os respetivos dossiers de trabalho permanentes.

2. Preparar um mapa de analise do movimento ocorrido em todas as contas de
investimentos durante o periodo N — “D4MT1”.

A — Partes de Capital
3. Obter os balancetes desta conta a 31/12/N e verificar se estdo adequadamente

elaborados.
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4. Obter as demonstracdes financeiras e, se for o caso, as respetivas Certificacdo
Legal das Contas (CLC), referidas a 31/12/N, de todas as empresas onde a entidade detém
partes de capital.

5. Obter prova da titularidade das partes de capital (Certiddo Permanente ou lista
de presenca da Assembleia Geral). Verificar se todas as operacdes de compra e de venda
estdo devidamente autorizadas pelo érgdo de gestdo e constam dos livros das atas.

6. Para os investimentos mensurados pelo Método da Equivaléncia Patrimonial —
identificacdo do Grupo e seus componentes:

a) ldentificar a percentagem (%) de participacgdo, interesse e controlo, em cada um
dos investimentos financeiros, bem como o0 método de contabilizacdo dos mesmos (Custo
ou MEP).

b) Solicitar as demonstragdes financeiras mais atuais das diferentes entidades
participaas e avaliar se estamos perante componentes significativas (financeiros e/ou de
risco) ou ndo significativos;

c) Para cada componente identificada, determinar o tipo de trabalho a executar
sobre a respetiva informacao financeira;

d) Preparar as “Instrucdes de Auditoria” para os auditores dos componentes
significativos — incluindo o questionario de auditoria a ser preenchido pelo auditor do
componente.

7. Para os investimentos mensurados pelo Método da Equivaléncia Patrimonial —
calculo e registo:

a) Com base nas demonstracGes financeiras referentes ao final do periodo das
diferentes entidades participadas, validar o célculo do MEP do periodo (efeito na
Demonstracdo dos Resultados e nos Capitais Proprios).

b) Confirmar que os lucros ndo distribuidos do periodo anterior foram
corretamente refletidos nos capitais proprios.

B — Obrigacdes e titulos de participacao

9. Obter os balancetes desta conta a 31/12/N e verificar se estdo adequadamente
elaborados.

10. Cruzar a informacdo constante dos elementos obtidos dos Bancos com a
relevada pelo Razdo Geral em 31/12/N.

C — Empréstimos de Financiamento

11. Obter os balancetes destas contas em 31/12/N e verificar se estdo

adequadamente elaborados.
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12. Proceder a confirmacdo direta dos respetivos saldos, aplicando, com as
necessarias adaptacdes os procedimentos referidos no programa de auditoria de “Contas
a receber”.

D — Outros investimentos financeiros

13. Obter os balancetes destas contas em 31/12/N e verificar se estdo
adequadamente elaborados.

14. Efetuar, com as necessarias adaptacdes, os procedimentos para confirmacdo
da sua existéncia e mensuragéo.

D42 — Propriedades de investimento
| - Objetivos de auditoria

Sao concluir se:

1. As politicas contabilisticas da Entidade relativas ao reconhecimento (inicial e
subsequente) e critérios de mensuracao sao adequados.

2. As propriedades de investimento séo da propriedade da Entidade (ou existe um
contrato de locacdo).

3. As bases segundo as quais as contas de propriedades de investimento estdo
apresentadas no Balango estdo de acordo com os principios contabilisticos geralmente
aceites e tém vindo a ser consistentemente aplicados.

4. As adicdes efetuadas no periodo sob verificagdo representam efetivamente
valores a capitalizar e, a0 mesmo tempo, propriedade fisicamente construida ou instalada
ou débitos apropriados contra operagdes futuras.

5. No caso de ter sido efetuada uma reavaliacdo, se esta foi feita de acordo com os
principios contabilisticos geralmente aceites (NCRF 7).

6. Os saldos das contas de depreciacfes acumuladas sdo razoaveis atendendo a
vista Util esperada e ao valor residual dos bens ou direitos.

7. O saldo da conta propriedades de investimento em curso respeita a obras em
curso ainda ndo concluidas a data do balanco e destinadas aos ativos fixos tangiveis e/ou
adiantamentos efetuados a terceiros por conta de ativos fixos tangiveis.

8. Os ganhos ou as perdas provenientes da alienacdo de propriedades de
investimento estdo adequadamente contabilizados.

9. Todas as informacGes pertinentes estdo adequadamente divulgadas no Anexo.

I1- Procedimentos/testes de auditoria
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1. Rever as politicas contabilisticas adotadas pela Entidade e o seu sistema de
controlo interno. Atualizar, se necessario, os respetivos dossiers de trabalho permanentes.
2. Analisar e documentar todos 0s aumentos e diminui¢Ges ocorridas no periodo;

3. No caso de as propriedades de investimento respeitarem a imoveis, verificar o
correto registo no cadastro da Autoridade Tributéria.

4. Retirar do site das financas o detalhe das cadernetas prediais e comparar com
as propriedades inscritas na contabilidade.

5. Comparar o valor do VPT com o valor liquido contabilistico, como indicador,
para aferir da eventual perda por imparidade.

6. Para os investimentos mensurados ao Justo Valor:

a) Solicitar copia da Ultima avaliacdo, efetuada por perito independente, e aferir
sobre:

- Competéncia do perito independente;

- Pressupostos de base a elaboracao da avaliacdo e periodicidade da mesma;

- Valor bruto inscrito no ativo:

7. Para os investimentos mensurados ao Custo:

a) Caso haja indicios da existéncia de perdas por imparidade, conforme o anterior
ponto 5, solicitar os justos valores indicativos e concluir sobre a razoabilidade do valor
registado;

b) rever os calculos das depreciacfes reconhecidas no periodo, o seu correto
registo na contabilidade e o movimento das contas respetivas. Verificar a aplicacdo
uniforme do critério de depreciagéo (taxas).

D43 — Ativos Fixos Tangiveis e D44 — Ativos Intangiveis
I - Objetivos de auditoria

Sdao concluir se:

1. As politicas contabilisticas da Entidade relativas ao reconhecimento (inicial e
subsequente) e critérios de mensuracao sao adequados.

2. Os procedimentos contabilisticos e as medidas de controlo interno relacionados
com os ativos fixos tangiveis e ativos intangiveis sdo adequados e se estao, de facto, a ser
aplicados no periodo.

3. Os ativos fixos tangiveis e ativos intangiveis sdo da propriedade da Entidade

(ou existe um contrato de locacdo) e se estdo relacionadas com a sua atividade.
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4. As bases segundo as quais, as contas de ativos fixos tangiveis e ativos
intangiveis estdo apresentadas no Balanco, estdo de acordo com o0s principios
contabilisticos geralmente aceites e tém vindo a ser consistentemente aplicados.

5. As adigdes efetuadas no periodo sob verificacdo representam efetivamente
valores a capitalizar e a0 mesmo tempo, propriedade fisicamente construida ou instalada
ou débitos apropriados contra opera¢des futuras.

6. No caso de ter sido efetuada uma reavaliacao, se esta foi feita de acordo com os
principios contabilisticos geralmente aceites (NCRF 7).

7. Os gastos e as depreciagdes e amortizagcbes acumuladas relativas a bens ou
direitos que tenham sido abatidos ao servico estdo completamente retirados das respetivas
contas.

8. As depreciagdes e amortizacOes efetuadas no periodo sdo adequadas e foram
calculadas em bases aceitaveis e consistentes com as utilizadas em periodos anteriores.

9. Os saldos das contas de depreciagdes e amortizacdes acumuladas séo razoaveis
atendendo a vida util esperada e ao valor residual dos bens ou direitos.

10. O saldo da conta ativos fixos tangiveis e ativos intangiveis em curso respeita
as obras em curso ainda ndo concluidas a daa do balanco e destinadas aos ativos fixos
tangiveis e ativos intangiveis e/ou adiantamentos efetuados a terceiros por conta de ativos
fixos tangiveis.

11. Os ganhos ou as perdas provenientes da alienacdo de ativos fixos tangiveis e
aticos intangiveis adequadamente contabilizados.

12. Todas as informacdes pertinentes estdo adequadamente divulgadas no Anexo.
I1- Procedimentos/testes de auditoria

1. Rever as politicas contabilisticas adotadas pela Entidade e o seu sistema de
controlo interno. Atualizar, se necessario, 0s respetivos dossiers de trabalho permanentes.
A — Numa primeira auditoria

2. Obter a analise histdrica dos ativos fixos tangiveis e ativos intangiveis
(aquisicbes,  abates, reavaliagbes e transferéncias) e das  respetivas
amortizacdes/depreciacdes acumuladas de N-4 a N-1. Nota: Em casos especiais (terrenos,
edificios e outros ativos fixos tangiveis com vida util superior a 5 anos), podera haver
necessidade de comecar a analise em ano anterior a N-4.

3. Com as necessarias adaptacOes, efetuar os procedimentos aplicaveis numa
auditoria recorrente.

B — Numa auditoria recorrente
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4. Obter o resumo do movimento ocorrido nos ativos fixos tangiveis e ativos
intangiveis no ano N.

5. Relativamente a cada conta dos ativos fixos tangiveis e ativos intangiveis obter
a listagem dos aumentos ocorridos durante o ano e:

a) testar os valores mais e menos significativos com os respetivos documentos de
suporte ou proceder a leitura de um teste, pelo método de selecdo predefinido (valores
acumulados e saldos), as aquisicdes e posterior verificacdo documental;

b) Inspecionar fisicamente os itens testados na alinea anterior, verificar se 0s
mesmos estdo operacionais, se se relacionam com a atividade da Entidade e se o valor
liquido contabilistico tem correspondéncia com a vida Gtil esperada;

c) Verificar a adequacdo das respetivas depreciaces e amortizacoes, tendo em
consideracdo a data (més ou ano) de entrada em funcionamento.

6. Relativamente a cada conta dos ativos fixos tangiveis e ativos fixos intangiveis
obter a listagem dos abates/alienacdes/sinistros ocorridos durante o periodo. Verificar a
adequacdo das respetivas depreciaces e amortizacdes, tendo em consideragdo o més ou
0 ano de abate.

7. Verificar, atraves das respetivas certiddes ou informacdo da Autoridade
tributéria, a titularidade dos bens sujeitos a registo e eventuais énus sobre 0s mesmaos.

8. Elaborar o mapa de cobertura dos ativos fixos tangiveis seguros.

9. Obter o resumo do movimento anual ocorrido nos ativos brutos tangiveis e
intangiveis e respetivas depreciacfes e amortizaces acumuladas.

10. Analisar detalhadamente as transacdes ocorridas com empresas do grupo e
associadas e com partes relacionadas que envolvam a aquisi¢do ou alienacdo de ativos
fixos tangiveis e ativos intangiveis.

11. Indagar sobre se o valo liquido dos ativos fixos tangiveis e ativos fixos
intangiveis é recuperavel através da sua utilizacdo futura.

12. Verificar se existem situacGes conducentes a contabilizacdo de impostos
diferidos.

13 Se aplicavel testar os movimentos ocorridos na conta “Reservas de
reavaliacdo” durante o periodo N.

E — Outros aspetos a ter em consideracao.

1. Verificar a adequacdo das informacdes divulgadas no Anexo e relacionadas

com esta area.

2. Elaborar um mapa de ajustamento e de reclassificagoes.
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3. Elaborar um memorando global sobre o trabalho de auditoria efetuado nestas
areas e concluir sobre os resultados obtidos. Referir se existiram ou ndo quaisquer
limitagOes na aplicagéo dos procedimentos de auditoria.

4. Verificar se é possivel efetuar algumas sugestfes/recomendacdes ao cliente,
nomeadamente quanto a eventuais alteracfes as politicas contabilisticas adotadas pela
Entidade e ao seu sistema de controlo interno. Elabore-as na Management Letter (Carta
de Recomendacdes).

5. Rever o trabalho efetuado pelos assistentes e/ou seniores.

6. Sugerir eventuais alteracdes ao programa de trabalho de auditoria do préximo
ano.

D5 — Capital, Reservas e Resultados Transitados
I - Objetivos de auditoria

Sdo concluir se:

1. As politicas contabilisticas da Entidade relativas ao reconhecimento (inicial e
subsequente) e critérios de mensuracao sao adequados.

2. Os procedimentos contabilisticos e as medidas de controlo interno relacionados
com o capital préprio sdo adequados e se estdo, de facto, a ser aplicados no periodo.

3. Os saldos evidenciados no Balanco relacionados com as contas de capital
proprio refletem uma classificacdo e extensdo que respeitem os principios contabilisticos
geralmente aceites.

4. Tais saldos e as relagdes entre si estdo de acordo com as leis vigentes, 0s
estatutos da Entidade e as deliberacdes aplicaveis.

5. Os movimentos ocorridos naquelas contas durante o periodo sob exame estdo
devidamente documentados e autorizados por pessoas ou Grgaos responsaveis.

6. Todas as informac@es pertinentes estdo adequadamente divulgadas no Anexo.
I1- Procedimentos/testes de auditoria

1. Rever as politicas contabilisticas adotadas pela Entidade e o seu sistema de
controlo interno. Atualizar, se necessario, os respetivos dossiers de trabalho permanentes.

2. Preparar um mapa de analise do movimento ocorrido em todas as contas de
capital proprio durante o periodo N.

3. Obter copia de todos os documentos (v.g. atas, escrituras) que suportem as
alteracdes a composicao ou o valor do capital societario.

4. Examinar a documentacdo de suporte de todos os movimentos ocorridos nas

contas do capital préprio e concluir sobre a adequacéo da sua contabilizacéo.
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5. Verificar se existem quaisquer restrigdes, legais ou internas, que limitem u
impecam a distribui¢do de lucros ou de reservas.

6. Verificar se ha situacfes que obriguem a criacdo de reservas indisponiveis (v.g.
Acdes praprias).

7. Verificar se a movimentacdo das reservas de uma reavaliacéo foi efetuada de
acordo com o preconizado na NCRF 7.

8. Verificar se amovimentacao dos subsidios ndo reembolsaveis relacionados com
AFT foi efetuada de acordo com o preconizado na NCRF 22.

9. Verificar se a movimentacdo de ajustamentos de arte de capital relacionados
com Investimentos Financeiros foi efetuada de acordo com as NCRF 13 e 15.

Outros aspetos a ter em consideracao.

1. Verificar a adequagdo das informagdes divulgadas no Anexo e relacionadas
com esta area.

2. Elaborar um mapa de ajustamento e de reclassificacoes.

3. Elaborar um memorando global sobre o trabalho de auditoria efetuado nestas
areas e concluir sobre os resultados obtidos. Referir se existiram ou ndo quaisquer
limitacdes na aplicacdo dos procedimentos de auditoria.

4. Verificar se é possivel efetuar algumas sugestdes/recomendacdes ao cliente,
nomeadamente quanto a eventuais alteracBes as politicas contabilisticas adotadas pela
Entidade e ao seu sistema de controlo interno. Elabore-as na Management Letter (Carta
de Recomendagcdes).

5. Rever o trabalho efetuado pelos assistentes e/ou seniores.

6. Sugerir eventuais alteracdes ao programa de trabalho de auditoria do préximo
ano.

E6 — Gastos
| - Objetivos de auditoria

S&o concluir se:

1. As politicas contabilisticas da Entidade relativas ao reconhecimento (inicial e
subsequente) e critérios de mensuracao sdo adequados.

2. Os procedimentos contabilisticos e as medidas de controlo interno relacionados
com 0s gastos e perdas sdo adequados e se estdo, de facto, a ser aplicados no periodo.

3. Os gastos e perdas estdo relacionados com a atividade da Entidade, se foram

efetivamente suportados pela Entidade, se estdo corretamente registados na contabilidade,
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se dizem respeito ao periodo sob exame e se estdo adequadamente apresentados na
demonstracgéo de resultados.

4. Todas as informagdes pertinentes estdo adequadamente divulgadas no Anexo.
I1- Procedimentos/testes de auditoria

1. Rever as politicas contabilisticas adotadas pela Entidade e o seu sistema de
controlo interno. Atualizar, se necessario, os respetivos dossiers de trabalho permanentes.

2. Obter analises mensais as contas de gastos.

3. Com base naos mapas de analises mensais, obter explicacdes relativamente a:

a) Variac0es significativas entre os meses do periodo N;

b) Variagdes significativas com os meses dos periodos anteriores (N-1 e N-2);

c) Variac0es significativas entre os valores reais de N e os valores orgamentados
para este ano N.

4. Obter justificacdo para os valores que registaram maior variacao.

E62 — Fornecimentos e Servigos Externos

5. Efetuar testes de controlo aos fornecimentos e servi¢os externos, como segue:

a) Obter listagens dos documentos contabilizados em cada més com base nos
diarios contabilisticos/SAF-T.

b) Selecionar por amostragem, através dos métodos de selecdo predefinido
(valores acumulados e saldos), os documentos a testar:

- Com preferéncia ao periodo N completo;

- Caso seja efetuado a uma data de interino (v.g 30/09/N), ter-se-a que efetuar o
follow-up desde essa data até 31/12/N, realizando um teste pelo mesmo método a
diferenca dos saldos entre esses periodos.

c) Para determinadas rubricas efetuar analise por aplicacdo de teste global (v.g.
rendas e alugueres, eletricidade).

d) Conferir o IVA dedutivel e autoliquidado da conta “6216 — IVA devido pelo
adquirente”.

6. Para as contas selecionadas pelo método de amostragem, analisar a
documentacdo de suporte e elaborar um mapa de trabalho onde conste, entre outras, as
seguintes informacdes:

a) Cadigo da conta selecionada;

b) Numero do diario;

¢) NUumero do documento interno;

d) Data do documento interno;
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e) Data do documento externo (v.g. fatura);

f) Descricdo da operacao;

g) Valor (em Euros) do custo (e ndo da fatura);

h) Observagdes.

7. Para as rubricas de fornecimentos e servicos externos a testar por teste global,
elaborar uma estimativa para 12 meses do ano, através da selecdo de 3 documentos
referentes a periodos diferentes, sobre os quais se calculard a média mensal que servira
de suporte a estimativa para 31/12/N. Caso a diferenca entre a estimativa calculada e o
valor contabilizado seja materialmente relevante, alargar a analise documental.

8. Avaliar os resultados obtidos.

E63 — Gastos com pessoal

9. Efetuar teste de controlo aos gastos com o pessoal, como segue:

a) Selecionar um (ou mais) meses para a realizacao do teste;

b) Obter e analisar a folha de ordenados do més selecionado;

c) Selecionar, por amostragem, trabalhadores cujos processamentos serdo objeto
de teste, nomeadamente, efetuar o calculo da remuneracdo a pagar, assim como das
contribuicdes para a Seguranca Social e o Estado (retengdes de IRS) e confrontar com os
valores considerados pela Entidade.

d) Testar os valores anuais existentes na base de dados dos Recursos Humanos
com os saldos anuais existentes na contabilidade.

E64 a E69 — Outros gastos

10. Obter analises mensais as contas de gastos.

11. Com base nos mapas das analises mensais, obter explicacOes relativamente a:

a) variacdes significativas entre os meses do periodo N;

b) Variacdes significativas com os meses dos periodos anteriores (N-1 e N-2);

c) VariacGes significativas entre os valores reais de N e os valores orcamentados
pera este ano N.

12. Obter justificacdo para os valores que registaram maior variacao.

13. Para as contas “68” e “69”, efetuar testes de controlo, como segue:

a) Obter listagens dos documentos contabilizados em cada més com base nos
diarios contabilisticos/SAF-T.

b) Selecionar por amostragem, através da utilizacdo do método de selecdo
predefinido (valores acumulados e saldos), os documentos a testar:

- Com preferéncia ao periodo N completo;
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- Caso seja efetuado a uma data de interino (v.g 30/09/N), ter-se-& que efetuar o
follow-up desde essa data até 31/12/N, realizando um teste pelo mesmo método a
diferenca dos saldos entre esses periodos.

14. Analisar detalhadamente as transagdes ocorridas com Entidade do grupo e
associadas e com partes relacionadas que estejam refletidas nas contas de gastos e/ou
perdas.

15. Concluir sobre a contabiliza¢éo dos custos e perdas do ano N.

D — Outros aspetos a ter em consideragao

1. Verificar a adequagdo das informagdes divulgadas no Anexo e relacionadas
com esta area.

2. Elaborar um mapa de ajustamento e de reclassificacdes.

3. Elaborar um memorando global sobre o trabalho de auditoria efetuado nestas
areas e concluir sobre os resultados obtidos. Referir se existiram ou ndo quaisquer
limitagOes na aplicagdo dos procedimentos de auditoria.

4. Verificar se é possivel efetuar algumas sugestdes/recomendacGes ao cliente,
nomeadamente quanto a eventuais alteracBes as politicas contabilisticas adotadas pela
Entidade e ao seu sistema de controlo interno. Elabore-as na Management Letter (Carta
de Recomendagdes).

5. Rever o trabalho efetuado pelos assistentes e/ou seniores.

6. Sugerir eventuais alteracdes ao programa de trabalho de auditoria do préximo
ano.

E7 — Rendimentos
| - Objetivos de auditoria

Sdo concluir se:

1. As politicas contabilisticas da Entidade relativas ao reconhecimento (inicial e
subsequente) e critérios de mensuracao sao adequados.

2. Os procedimentos contabilisticos e as medidas de controlo interno relacionados
com as vendas, prestacdes de servicos e com os restantes rendimentos sdo adequados e se
estdo, de facto, a ser aplicados no periodo.

3. O valor das vendas e prestacdes de servicos respeita ao periodo sob exame e:

a) ndo esta sobreavaliado através de créditos ilegitimos por via de vendas nao
efetuadas ou servicos ndo prestados, mercadorias ndo expedidas ou falsa faturacéo; e

b) ndo estd subavaliado devido a vendas efetuadas ou servigos prestados no

periodo, mas diferidos para o periodo seguinte.
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4. Os descontos, abatimentos, devolugdes, bonus ou outras dedugdes a vendas ou
prestacOes de servigos, estdo adequadamente apresentados nas demonstracOes
financeiras.

5. Os restantes rendimentos e ganhos estdo relacionados com a atividade da
Entidade, dizem respeito ao periodo sob exame e estdo adequadamente apresentados na
demonstragéo dos resultados.

6. Todas as informacgdes pertinentes estdo adequadamente divulgadas no Anexo.

I1- Procedimentos/testes de auditoria

1. Rever as politicas contabilisticas adotadas pela Entidade e o seu sistema de
controlo interno. Atualizar, se necessario, os respetivos dossiers de trabalho permanentes.

2. Obter andlises mensais as contas de rendimentos e obter explicacOes
relativamente a:

a) Variac0es significativas entre os meses do periodo N;

b) Variacdes significativas com os meses dos periodos anteriores (N-1 e N-2);

c) Variagoes significativas entre os valores reais de N e os valores orgamentados
para este ano N.

3. Obter justificacéo para os valores que registaram maior variacao.

4. Relativamente a dezembro do periodo N, testar a adequacao da especializacédo
do periodo.

E71 - Vendas e E72 — Prestacdes de Servigos

5. Efetuar testes de controlo as vendas e/ou prestacdes de servigos, como segue:

a) Obter listagens dos documentos contabilizados em cada més com base nos
diarios contabilisticos/SAF-T.

b) Selecionar por amostragem, através do métodos de selecéo predefinido (valores
acumulados e saldos), os documentos a testar:

- Com preferéncia ao periodo N completo;

- Caso seja efetuado a uma data de interino (v.g 30/09/N), ter-se-a que efetuar o
follow-up desde essa data até 31/12/N, realizando um teste pelo mesmo método a
diferenca dos saldos entre esses periodos.

6. Solicitar a entidade a listagem dos documentos emitidos (faturas e notas de
crédito) e proceder ao teste a faturacdo no que respeita aos seguintes itens:

- Numeracéo dos documentos emitidos;

- Data dos documentos emitidos;
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- Valores dos documentos emitidos;

- Verificar com e-fatura e valores contabilizados.

7. Analisar as transacOes dos principais clientes (impacto no total do Volume de
Negocios).

E78 — Outros rendimentos e ganhos e E79 — Juros, dividendos e outros rendimentos
similares

8. Efetuar testes de controlo as contas “78” ¢ “79”, como segue:

a) Obter listagens dos documentos contabilizados em cada més com base nos
diarios contabilisticos/SAF-T.

b) Selecionar por amostragem, através do métodos de selecdo predefinido (valores
acumulados e saldos), os documentos a testar:

- Com preferéncia ao periodo N completo;

- Caso seja efetuado a uma data de interino (v.g 30/09/N), ter-se-a que efetuar o
follow-up desde essa data até 31/12/N, realizando um teste pelo mesmo método a
diferenga dos saldos entre esses periodos.

9. Analisar detalhadamente as transacdes ocorridas com Entidade do grupo e
associadas e com partes relacionadas que estejam refletidas nas contas de rendimentos.

10. Concluir sobre a contabiliza¢éo dos custos e perdas do ano N.

Outros aspetos a ter em consideracao

1. Verificar a adequacdo das informacdes divulgadas no Anexo e relacionadas
com esta area.

2. Elaborar um mapa de ajustamento e de reclassificagdes.

3. Elaborar um memorando global sobre o trabalho de auditoria efetuado nestas
areas e concluir sobre os resultados obtidos. Referir se existiram ou ndo quaisquer
limitacdes na aplicacdo dos procedimentos de auditoria.

4. Verificar se é possivel efetuar algumas sugestbes/recomendacfes ao cliente,
nomeadamente quanto a eventuais alteracBes as politicas contabilisticas adotadas pela
Entidade e ao seu sistema de controlo interno. Elabore-as na Management Letter (Carta
de Recomendagcdes).

5. Rever o trabalho efetuado pelos assistentes e/ou seniores.

6. Sugerir eventuais alteracdes ao programa de trabalho de auditoria do préximo

ano.
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