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Entrega de Materiais e/ou 
Produtos 

1. Verificação de Nota de 

Encomenda 

2. Verificação dos materiais 

ou produtos entregues 

3. Receção dos materiais ou 

produtos 

4. Acondicionamento dos 

materiais ou produtos 

5. Envio da documentação 

para o Dep. Administrativo/ 
Financeiro 



 

 

 
 

 

• 

• 

• 

• 
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Material em Armazém 

1. Elaboração da lista de 

materiais necessários à OF 

2. Separação do material 

destinado à OF 

3. Entrega do Material 

solicitado pela Produção 

4. Entrega do Material à 

Expedição 



 

 

  



 

 

 

        
 

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

                

 



 

 

  

   

  
  

  

        

  

        
  

      
 

 

 

        

      

      

      

      

      

      

 

Material para Chão 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



 

 

      

      

      

Material para Paredes 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

Interiores Reservas 

      

      

      

      

      

       

        

Acessórios para Mobiliário 

      

      

      

      

      

      

      



 

 

      

      

      

      

      

      

      

Enseignes 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

Ferramenta 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



 

 

Tintas 

      

      

      

      

      

      

      

 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      



 

 

 

xxx volumes     

      

      

      

 

      

      

      

 

      

      

      

      

      

                

 

  

 

      

      

      

      

      

(*) Dado que cada elemento das equipas de montagem possui uma aparafusadora e mala de ferramentas, o Chefe da Equipa de Montagem deve indicar ao Gestor de Processo quantas 
aparafusadoras e malas de ferramentas devem ser carregadas e a quem pertencem. 

(**) Material a listar pelo Gestor do Processo, mediante a solicitação do cliente. 
    (***) Momentos das assinaturas: 1, 2 e 3 - Após finalização da check-list; 4 - Após carregamento; 5 - Aquando da entrega da check-list verificada (antes da saída do camião). 

 

 



 

 

 
 

   

 
 

 

 
 

 
  

 
    

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 
 

  

 

 

  

  

 

 
 

Ano 2017 

Semana 12 13 14 15 

Dias 2ªF 3ªF 4ªF 5ªF 6ªF 2ªF 3ªF 4ªF 5ªF 6ªF 2ªF 3ªF 4ªF 5ªF 6ªF 2ªF 3ªF 4ªF 5ªF 6ªF 

 Posto de 

Trabalho                     

Caixotes 
do lixo                     

Limpeza 

de 

estantes 
                    

Varrer 

Armazém                     

Assinatura                     
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