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RESUMO:

Este trabalho tem como objetivo descrever as aildd desenvolvidas ao longo do estagio
na sociedade Anténio Anjos, F. Brandao & Associatlda. Este trabalho aborda a tematica
da Auditoria Financeira e esta dividido em 3 parésma primeira parte é apresentado o
enquadramento tedrico da auditoria financeira emuBal e os aspetos principais desta
tematica, tais como o planeamento, a materialidadésco de auditoria, a relacdo entre

ambos e o resultado final de uma auditoria, oy sefzertificacao Legal das Contas.

Na segunda parte € apresentada a empresa acolheddeasdo descritos 0s servicos
prestados, 0s recursos materiais, 0s recursos lusneatambém as areas de atividade dos

seus clientes.

Na terceira parte sao descritas as atividades delsetas ao longo do estagio, quer em sede

de trabalho no escritorio, como em sede de traldghmampo.
Por fim sdo apresentadas as conclusdes acercaedstgo e uma apreciacdo global do

mesmo.

Auditoria Financeira, Planeamento, Materialidad®&isso.



Abstract:

This study has as purpose to describe the actuviteveloped along the internship in the
company Antonio Anjos, F. Branddo & Associados,.Ld&is work approaches the issue
of Financial Audit and is divided into three paitsthe first part is presented the theoretical
framework of the Financial Audit in Portugal ane thain aspects of this thematic, such as
planning, materiality, audit risk, relationshipWween both and the final outcome of an audit,
in other words, the Legal Certification of Accounts

In the second part is made the presentation ofvedleoming company, where is described
the services provided, the material resourceshtiman resources and also the areas of

activity of its customers.

In the third part are described the activities d@gyed along the internship, either office work

at the office, as in the fieldwork.

Finally are presented the conclusions about tihésmship and well as an overall assessment.

Financial Audit, Planning, Materiality and Risk.
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INTRODUCAO






Este trabalho representa o culminar de um longoupss académico para a obtencdo do
grau de mestre em Auditoria.

A opcédo pelo estagio profissional em detrimentoddsertacdo ou trabalho de projeto
prendeu-se com a minha vontade de aplicar os conéetos adquiridos ao longo do meu
percurso académico, em contextos reais do ambéempeesarial, no &mbito da auditoria.

O estégio realizou-se na sociedade de revisoregisfide contas, “Anténio Anjos, F.
Brandao & Associados, Lda.” (SROC), pelo periodarée meses, na delegacao do Porto.
A sociedade desenvolve a sua atividade, principatin@a area de auditoria e revisao legal

das contas, 0 que levou a escolha das matériag@aaimo presente relatorio.

Cada vez mais os utentes da informacao financeirees necessidade de tomar decisdes
com base em demonstracdes financeiras que |hesmitam uma certa seguranca. Esta
seguranca é proporcionada pelo Revisor Oficial det&3, entenda-se auditor, com a
emissao de uma opinido independente sobre se amdatdes financeiras representam de
uma forma‘verdadeira e apropriada”a situacdo economica e financeira de determinada
empresa. Assim, ao longo deste relatorio procusermelver algumas matérias essenciais

para que o auditor possa com uma seguranca raznaitela sua opinido.

Desta forma, num primeiro capitulo apresento o adumento tedrico da auditoria
financeira, comecando por apresentar a evolucagetinicdo de auditoria. Passando de
seguida para a explicacédo do papel dos Revisoresi®fle Contas no trabalho de auditoria
e uma pequena evolucdo da auditoria financeira @tudtl. Neste seguimento apresento
0s principios, normas e diretivas que regulam éapo trabalho de auditoria.

Apoés esta abordagem historica e normativa da aialifmanceira entro numa fase do
trabalho em que destaco a necessidade e importdacedaboracdo de um planeamento
preliminar da auditoria, que permite ao auditomreinformacdes basicas e fundamentais
para o desenvolvimento da auditoria. Dada a impiisiside do auditor trabalhar com a
totalidade das transacGes de uma entidade, haeasmade de recorrer a amostras, e por
isso apresento o conceito de materialidade, quadamental no processo de selecdo das
amostras e esta intimamente ligado ao célculosto e auditoria. O risco de auditoria é
também um conceito explorado, neste relatério, ROl@@ente, quanto as suas
componentes: risco de controlo, risco inerenteseorde detecdo, e a sua relacdo com a

materialidade e a prova de auditoria. Para tern@ster primeiro capitulo é efetuada uma



breve alusdo a Certificacdo Legal das Contas, destoratravés do qual é materializado
todo o processo de auditoria.

No segundo capitulo € apresentada a empresa acahedhtonio Anjos, F. Brandédo &
Associados, Lda., na qual foi realizado o meu éstddeste capitulo pode ler-se sobre os
servicos prestados pela SROC, que vao desde sdRéagal das Contas até a consultadoria
fiscal, passando também por outro tipo de serviQualquer organizacdo vive gracas a
pessoas que a representam, por isso dedico ureadeate capitulo a apresentacéao da forma
como se encontram organizados 0s recursos humasts idstituicdo, quais 0S recursos

materiais que detém e em que areas de atividaukhean os seus clientes.

No terceiro capitulo deste relatdrio sdo apresastad atividades desenvolvidas ao longo
deste meu estagio. Inicialmente, o estagio passourpa fase de adaptacdo, onde me foram
apresentados os membros da SROC e 0os manuais ea haseia a conduta da sociedade,

nomeadamente o manual de controlo interno.

De seguida, é apresentada a forma como se encootgamizados 0s papéis de trabalho,
entre o dossier permanente e corrente de audithieate ponto € ainda destacada a
importancia dos papéis de trabalho, que constimgmova de auditoria, e por isso servem

de suporte a opinido.

Neste capitulo sdo ainda referidos os procedimeddsauditoria desenvolvidos nas
seguintes areastivos Fixos Tangiveis, Vendas, Prestacoes da¢@are dividas a receber,

Inventarios e Custo das Mercadorias Vendidas e NagéConsumidas.

E, no fim deste capitulo é apresentado a forma @éowmcluido o trabalho de auditoria, isto
€, a forma como as conclusdes do trabalho de aiadgodem afetar a Certificacdo Legal

das Contas.

Por ultimo, sdo apresentadas as consideracdess gacarca deste estagio e dos
conhecimentos adquiridos através da realizacdoesmnm, quer pela revisdo bibliografica
sobre o tema quer pela componente pratica do me&Amo. destaco a importancia da
realizacdo do estagio curricular e a interligagdtoeeo enquadramento tedrico da auditoria

e 0 seu desenvolvimento na pratica.



CAPITULO | - REVISAO DA LITERATURA






1. Definicdo de Auditoria Financeira

Ao longo dos anos a definicao de auditoria foi alealiversas alteragbes. Segundo, (Costa,
2010), no final do século XIX entendia-se que agpal objetivo da auditoria era a detecao
e/ou prevencao de erros e de fraudes. Em 1881PixM4, citado em (Costa, 2010), referia
gue “uma auditoria, para ser eficaz, ou seja paraitir ao auditor certificar quanto a
exatiddo das contas apresentadas, pode ser divighda fins praticos, em trés partes,
nomeadamente, prevenir contra (1) erros de omi¢gfierros encomendados (acordados);

e (3) erros de principio”.

Apenas em meados do século XX, apareceu a prinvis& da auditoria como a

conhecemos hoje, através de Montgomery, em 19tb2locpor (Costa, 2010), defende que

“[anteriormente] ensinava-se aos estudantes queobgtivos principais de uma
auditoria eram: (1) a deteccao ou prevencao dedsgy2) a deteccdo ou prevencao
de erros... Devemos [agora relegar estes objetivash uma posicédo secundaria...
[0 principal objetivo] é averiguar as reais condi¢gdinanceira e rendimentos de uma
empresa para 0S Seus proprietarios... 0s seus exesuti banqueiros ou

investidores”.

Mais tarde (Nabais, 1993, p. 94) apresenta a segdefinicdo de auditoria externa, que
vem de encontro ao apresentado por Montgomery:

“...um exame sistematico das demonstracdes econdreidasanceiras (Balanco
analitico, Demonstragéo de resultados liquidos,netc.) de uma empresa e ainda
dos registos e operacoes efectuados, com a firddida verificar se estdo de acordo
com os principios de contabilidade geralmente aseitom as politicas estabelecidas
pela direccdo e com qualquer outro tipo de exigémdegais ou voluntariamente

aceites.”

Em 2009, alnternational Federation of Accountan(dFAC), através ddnternational
Standard on AuditingISA 200, 2009), refere que “o objetivo de umaitug € aumentar
0 grau de confianga dos utilizadores interessadss demonstracdes financeiras”, este

objetivo é o que se encontra em vigor até a data.



2. O papel dos Revisores Oficiais de Contas/ Auditores

As competéncias dos Revisores Oficiais de Cont&C()Rencontram-se definidas no
Estatuto da Ordem dos Revisores Oficias de Com@R(QC), publicado no (Dec. Lei n°
487/99 de 16 de Novembro) republicado pelo (Detnf224/2008 de 20 de Novemhbro)

O referido diploma estabelece que os Revisoresdi¥ide Contas desenvolvem funcdes de
interesse publico, revisdo oficial de contas, enpresas publicas e privadas e outras
atividades relacionadas. Tais atividades compreendeomeadamente, a docéncia,
membros de comissfes de auditoria e de érgaosaddifacio ou de supervisdo de empresas
ou outras entidades, consultadoria, pareceres shim@es, cisdes, transformacoes,
avaliacdes, recuperacoes de IVA, entre outras,ambito e natureza bem definidos.
(Windmoller, 2000) defende que os servi¢os de atidisdo procurados como mecanismos
de monitorizacdo devido aos conflitos de interepséanciais entre proprietarios e gestores.
Neste sentido, (Meckling & Jensen, 1976) argumerfaeno auditor desempenha um papel
importante na monitorizacdo nas empresas modeanasterizadas pela separacdo entre a

posse e o controlo das mesmas.

3. A auditoria financeira em Portugal

A primeira referéncia legal ao Revisor Oficial dentas (ROC) surgiu, em Portugal, no
(Dec. Lei n°® 49/381, de 15 de Novembro de 1969%,fquparcialmente alterado pelo
(Dec. Lei n°® 648/70, de 28 de Dezembro), que instintdo um novo regime de
fiscalizacdo das sociedades andnimas e que seveantevigor até a aprovacao do
Caddigo das Sociedades Comerciais (CSC), atravéBetn Lei n°® 262/86, de 2 de
Setembro).

A regulamentacéo da profissdo de Revisor OficiaCdetas surge pela primeira vez, em
1972, através do (Dec. Lei n® 1/72, de 3 de Janeingo preambulo reconhecia ser
indispensavel estruturar a profissdo em moldeggtemtissem um exercicio eficaz das

funcdes cometidas aos revisores e as sociedadesisares.



A segunda regulamentacao da profisséo introduztta(Dec. Lei n® 519-L2/79 de 29 de
Dezembro) sujeitava a revisao legal de contas @sdarles andnimas, as sociedades por
quotas com conselho fiscal, as empresas publicagras entidades, de acordo com as

disposicdes legais em vigor.

De entre as fun¢des cometidas aos ROC constavasieeterem de elaborar o documento
relativo a Certificacdo Legal das Contas, de redeseertificacdo ou de impossibilidade de
certificacdo. No entanto, uma vez que a certifiodegal das contas tinha de obedecer a
Normas Técnicas emanadas pela Camara (atual odtesniRevisores Oficias de Contas
(CROC), e tais normas apenas foram aprovadas eB) $8& partir deste ano comecgou a

ser emitido tal documento.

A terceira regulamentacéo da profissao ocorreuaaprovacao do (Dec. Lei n®422 - A/93,
de 30 de Dezembro). De entre os aspetos maisisagnibs incluidos neste diploma destaco

0S seguintes:

« A CROC passou a ser pessoa coletiva publica, segundrmativo de 1972
era considerada um organismo corporativo sujeitidliagstro de Justica.
» Afiscalizacédo da gestédo e da observancia dassiggjes legais e estatutarias

das empresas passou a ser uma competéncia espdofiROC.

A guarta regulamentacéo da profissao teve lugara@aprovacéo do (Dec. Lei n° 487/99,
de 16 de Novembro).

Das inovacoes introduzidas por este normativo dastsse as seguintes:

* A passagem de Camara (CROC) a Ordem (OROC).

* Alteracdo da forma de acesso a profissdo: primesadiza-se 0 exame de
admissao a Ordem seguindo-se depois o0 estagio.

* A submissédo a OROC de tudo o que respeita as adiegdde revisdo legal das
contas, auditoria as contas e servicos relacionados

* A submisséo a disciplina normativa e ao control@&9DC de todas as matérias
de revisdo/ auditoria as contas, seja legal, ¢atawou contratual.

* A sujeicdo a intervencdo do ROC, no ambito das sfuesbes de

revisdo/auditoria as contas, de quaisquer empregasutras entidades que



possuam ou devam possuir contabilidade organizadmee preencham os
requisitos estabelecidos no n°2 do artigo 262°86.C

A quinta regulamentacado da profissdo (que se erecatuialmente em vigor) da-se com a
publicacdo do (Dec. Lei n® 242/2008, de 20 de Ndwein que introduz alteracdes ao ja

mencionado (Dec. Lei n° 487/99 de 16 de Novemla®jprrentes da transposi¢céo para a
ordem juridica interna da (Diretiva n°® 2006/43/@&,Parlamento Europeu e do Conselho,
de 17 de Maio), relativa a auditoria das contasamn(individuais) e consolidadas, que

revogou a (Diretiva n® 84/253/CEE, do Conselhdl@ee Abril de 1984).

Este diploma legal que introduziu a quinta altevaggrofissdo de ROC estabelece no seu

preambulo que 0 mesmo

“vem concretizar na ordem juridica nacional um estode harmonizacao de elevado
nivel dos requisitos da revisdo legal das contas/fm seja da exigéncia de aplicacao
das normas internacionais de auditoria, seja dabnacado dos requisitos em matéria
de formacéo, seja do reforco dos deveres de ordsontdldgica — independéncia,

isencéo, confidencialidade, prevencao de conflik®snteresse e outros -, seja ainda
de criacdo de estruturas independentes de contelqualidade e de supervisao

publica.”

Este diploma legal é responsavel pelo EOROC qye domhecemos, visa garantir o refor¢o
da qualidade das revisdes legais de contas, sesdam fator que contribui para melhorar
a integridade e eficiéncia das demonstracdes fei@w e, nessa medida, incrementar o
funcionamento ordenado dos mercados.
Quanto a obrigatoriedade de uma empresa homeaR@@, 0 n.°2 do artigo 262.° do
Caodigo das Sociedades Comerciais esclarece que
“as sociedades que nao tiverem conselho fiscalmedesignar um revisor oficial de
contas para proceder a revisao legal desde quegrterdois anos consecutivos, sejam
ultrapassados dois dos trés seguintes limites:
a) Total de balanco: 1.500.000 euros;

b) Total de vendas liquidas e outros proveitos03.000 euros;

c) Numero de trabalhadores empregados em médiantiimexercicio: 50.”
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Pela conjugacao dos artigos 413.° e 414.° do mesédigo, verifica-se que a reviséo legal
nunca esta dispensada para as sociedades anON@Es0 das sociedades por quotas, sao
obrigadas aquelas que disponham de um consella, ff@ndo que as que nao dispuserem

de tal 6rgéo aplica-se o previsto no n.°2 do adigferiormente transcrito.

Com vista a supervisao do exercicio da atividadauditoria, em Portugal, foi criada, em

20 de Novembro de 2008 pelo (Dec. Lei n° 225/2080&pmissao Nacional de Supervisédo
de Auditoria (CNSA). Neste sentido, cabe a CNSAesupionar se estdo a ser cumpridos
pelos Revisores Oficiais de Contas e SociedadeRelesores Oficiais de Contas 0s

principios, normas e diretivas de auditoria apresks no ponto seguinte.

4. Principios, Normas e Diretivas de Auditoria

A Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (OROQ#adesignada por Camara dos Revisores
Oficiais de Contas (CROC), aprovou as primeiragm Técnicas de Reviséo Legal de Contas
(NTRLC), em 17 de Maio de 1983. Tais normas forarlipadas no Diario da Republica, llI
Série, n°® 204, de 5 de Setembro de 1983 e dividgmem cinco titulos, a saber:

| — Disposi¢des Preliminares;

Il — Normas Técnicas de revisao legal de contas;
Il — Regras de certificacéo legal de contas;

IV — Reviséo legal de empresas;

V — Organizacao de processos e registos.

A partir de Dezembro de 1991, a Comissdo TécnicaNtamas de Revisdo/Auditoria, da
OROC, comecgou a divulgar Interpretagdes TécnicBsr@sultantes de consultas de caracter

técnico que Ihe foram dirigidas.

Em 1997, foram aprovadas pela OROC as Normas Tacd&Revisdo/Auditoria (NTR/A), que
revogaram as NTRLC, e que decorreram do desenwehtondas normas internacionais de
auditoria, sobretudo a partir de 1994, ano em dBA@ publicou a respetiva codificacdo. Ainda
no mesmo ano, a Comissao Técnica da OROC elabd@odificacédo (indicativa) das Diretrizes
Técnicas de Revisdo/Auditoria (DTR/A), a qual sagdé perto a codificagcdo adotada pela

IFAC, e que ainda se encontra em vigor.
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Atualmente, a estrutura normativa profissional (OQ, compde-se de:

» Estatuto da Ordem dos Revisores Oficias de CoR@ROC);
« Cadigo de Etica e Deontologia Profissional (CEDP);

* Normas Técnicas de Revisado/Auditoria (NTR/A);

» Diretrizes de Revisdo/ Auditoria (DRA);

* Recomendacgfes Técnicas (RT);

* Interpretacdes Técnicas (IT);

* Circulares Técnicas;

As NTR/A sao de aplicacdo obrigatéria e constitwsnprincipios basicos e os procedimentos

essenciais a cumprir pelos ROC no desenvolvimesgdrdbalhos por elas abrangidos.
As DRA complementam e desenvolvem assuntos coestans NTR/A.

As RT, que em 1997 substituiram as DTR/A visamntailea execucao das tarefas envolvidas
no trabalho de auditoria, assim como visam a pssgra e generalizada harmonizacdo da

interpretacdo dos conceitos e aplicacao dos pnoegdos, no ambito da auditoria.

Por fim, as IT e as circulares técnicas destinameseentar os ROC na aplicacdo dos normativos
anteriores e a promover a boa pratica profissidaajo muitas vezes como base consultas de

caracter técnico colocadas pelo ROC.

Por sua vez, as normas e recomendacfes internaciematidas pelalnternacional

Federation of Accountan{§~AC) deverao ser, supletivamente, aplicaveis.

5. O Planeamento de uma Auditoria Financeira

Segundo (Nabais, 1993), a execucao do trabalhoditoda exige do auditor a elaboracéo de
um plano. Este autor destaca ainda que planearpentoite a identificacdo dos potenciais
prolemas da empresa auditada e querdhecimento da empresa como um todo, das ativsdade
e operacOes realizadas, de como e porqué a empretitada faz o que faz é importante para
gue o trabalho de Auditoria seja eficiente.

Segundo a (DRA 300) um plano de auditoria deveetoplar entre outros 0s seguintes assuntos:
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Conhecimento do Negécio:O auditor deve obter um profundo conhecimento da
atividade da empresa e das operacfes a seremdasdradera ocorrer que o auditor
possua ja uma experiéncia resultante de auditpaasadas a clientes do mesmo

sector. Contudo, cada caso devera ser analisasizanespecificidade.

Conhecimento dos Sistemas Contabilistico e de Coato Interno: € essencial que
o auditor identifique e conheca os procedimentosrenas contabilisticas adotadas
pela entidade auditada. A avaliagdo da eficacisSdtema de Controlo Interno
(nomeadamente através dos testes de controlo) assambém, uma enorme

importancia, na medida em que permite um juizoesobisco de controto

Risco e Materialidade:esta area prende-se com a necessidade e impordareigdlitor
estimar o risco de auditoria e determinar os niwEsmaterialidade, procurando
identificar as areas com potencial ocorréncia dodjdes materialmente relevantes ou

fraudes.

Natureza, Tempestividade e Extensao dos Procedimest estes termos prendem-se
essencialmente a calendarizacdo do trabalho, selégd equipa de auditoria,
identificacdo das areas a testar e dos respetieoggimentos a executar e a definicdo

dos objetivos a cumprir para as areas a auditar.

A (DRA 300) estabelece outros assuntos que deveroséemplados no planeamento da
auditoria, no entanto, os aqui descritos séo oxipais. Nos pontos seguintes encontram-
se desenvolvidos as componentes de materialidatec pela importancia que tém no

trabalho de auditoria.

6. Materialidade

Os utentes da informacéao financeira considerarguéetemente, que o trabalho de auditoria €
efetuado sobre todas as transacdes de uma entidla@atanto, tal opinido ndo corresponde a
realidade, uma vez que é impraticavel, para qualguéitor ou empresa de auditoria, efetuar

testes a todas as transacdes e analisar todoswseintos. Desta forma o auditor desenvolve o

1Vide 8§7.1 - As componentes do Risco de Auditoria
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seu trabalho com base em amostras de transac@esimehtos que sejam representativos da
populacdo, de forma a poder com uma segurancavelzemitir uma opinido sobre se as

demonstracdes financeiras se encontram livresrds erdistorgcbes materialmente relevantes.

7

Segundo a (DRA 320), uma informacao é materialmegigvante“se a sua omissao ou

distorcao puder influenciar as decisdes dos utilm@s das demonstracdes financeiras”.

Neste sentido, e sabendo que o auditor trabalha aowstras, € fundamental no
planeamento de uma auditoria a definicdo da métkxike, para com base nééstabelecer
a natureza, extensao, profundidade e oportunidasepdocedimentos a adoptarue lhe

proporcione a recolha de informacao suficientere@pmda para a emissédo da sua opiniao

As normas de auditoria ndo estabelecem férmulagafieulo da materialidade. Contudo,
estabelecem que esta deve ser definida segundagpmEtos: quantitativo e qualitativo. Assim,
frequentemente, o auditor estabelece a materigidadtermos quantitativos em funcdo de uma
média ponderada de indicadores da atividade eceapmomeadamente, o resultado antes de

imposto, o total do capital proprio e o total divat

Neste caso, todas as distor¢des, detetadas peitmrawgliperiores ao resultado da meédia
ponderada sdo materialmente relevantes. No entgaidem existir distorcbes que nao
excedendo o valor referido, sejam consideradasriaatelo ponto de vista qualitativo, por
exemplo, a ndo divulgacdo de uma hipoteca sobrativm fixo tangivel pode ser considerado
materialmente relevante pelo auditor, mesmo qualar o imével e da hipoteca seja inferior
ao resultado da média ponderada pode influendac@éo dos utilizadores das demonstraces

financeiras.

A materialidade pode ser alterada pelas circunstmgie envolvem a auditoria, assim sendo,
pode acontecer que a materialidade estabeleciglaneamento tenha de ser redefinida ao longo

da auditoria, se o auditor, com base no seu juiafispional, assim o entender.

O auditor deve avaliar se o agregado de distorigiEggificadas € ou ndo material de forma a
poder determinar se as demonstracdes financeitas apropriadamente apresentadas. Tal
significa que o auditor deve avaliar as distorghdvidualmente e em conjunto, pois pequenas
distorcbes consideradas imateriais, quando avaliaa conjunto podem demonstrar-se

materialmente relevantes.

Quando o auditor identifica a existéncia de digtesgmaterialmente relevantes deve baixar o

risco de auditoria aumentando por isso 0s procedsale auditoria.
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No caso da geréncia/administracdo ndo aceitagaadistorcbes materialmente relevantes cabe
ao auditor avaliar qual o tipo de CLC a emitir derdo com o estabelecido na (DRA 700 -

Relatério de Revisdo/Auditoria).

7. Risco de Auditoria

Tal como referido, anteriormente, o auditor desbmvo seu trabalho com base em amostras.
Desta forma pode acontecer que o auditor ndo datet®, distorcdes ou omissdes durante o seu
trabalho de auditoria, pelo que se torna necessansiderar o risco de auditoria.

Tal risco é definido, na (DRA 400 - Avaliacdo dos€& de Revisdo/Auditoria), coma “
susceptibilidade do revisor/auditor dar uma opind®revisdo/auditoria inapropriada quando

as demonstracdes financeiras estejam distorcidderdea materialmente relevante”.

Segundo a mesma fonte o risco de auditoria (RA)#Ed® através do produto de trés

componentes: risco de controlo, risco inerenteerde detegao.

RA=RIx RC x RD

Figura 1 —Férmula de célculo do Risco de Auditoria

Fonte: Manual “ Auditoria Financeira — Teoria & Pratica”,92 Edicdo,Setembro de 2010,

de Carlos Batista da Costa, p. 213

7.1.Componentes do Risco de Auditoria

Risco Inerente (RI)

O risco inerente resulta da probabilidade de egistidistorcdes ou erros materialmente
relevantesnum saldo de conta ou numa classe de transagdestindo a inexisténcia de

controlo interno.

Na determinacdo deste risco o auditor deve ter emsideracdo diversos aspetos,

nomeadamente, a atividade econdémica desenvolvitta queditado, a complexidade das
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operacOes e a competéncia e integridade das eatute gestdo/Administracdo. Por exemplo

guanto mais complexas as operacdes desenvolvittaaymiitado maior sera o risco inerente.

Risco de Controlo (RC)

Este risco representa a probabilidade de existimem saldo de conta ou numa classe de
transacoes distor¢des e erros materialmente réés/goe o sistema de controlo interno da

sociedade auditada nédo foi capaz de prevenir,aetatorrigir atempadamente.

Para determinar o risco de controlo o auditor tkravaliar o sistema de controlo interno
adotado pelo auditado, neste sentido sdo efetuadtes de controlo/conformidade, que
permitem concluir sobre a eficacia do sistema d#rolw interno. Quanto pior for o

resultado da avaliacdo do controlo interno, magoé & prova que o auditor tera de recolher

para comprovar o eficiente funcionamento do sistdeneontrolo interno.

Assim, conclui-se, que quanto mais eficiente e adég se mostrar o sistema de controlo
interno, menor sera o risco de controlo interna.9a vez, se o sistema de controlo interno
esta mal implementado e se mostra ineficiente mplessmente ndo existe, o risco de

controlo interno que dai resulta €, necessariameraor.

Risco de Detecéo (RD)

O risco de detecdo prende-se com a probabilidaddedtes substantivos realizados pelo
auditor ndo detetarem distorcbes ou erros mategigkn relevantes, existentes nas

transacoes. Este é o0 Unico risco que o auditor poaleolar.

Assim, se o auditor pretender baixar o risco degd&t devera adotar procedimentos de
auditoria mais amplos, mais profundos e de maior alcance. eéNtanto, dado o
custo/beneficio que o auditor tem de ter em consg@® na ado¢do de mais ou menos

procedimentos de auditoria, € inviavel reduzir eésto a zero.
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7.2. A relacéo entre as componentes do Risco de Auditari

A (DRA 400 - Avaliacao do Risco de Revisdo/Audigiefere a existéncia lama relacao
inversa entre o risco de deteccdo e o nivel conalwndo risco inerente e do risco de
controlo”. A figura seguinte ilustra a forma como se relaciores trés componentes do

risco de auditoria.

Risco Inerente

\ Erros susceptiveis de ocorrerem nas
demonstra¢des financeiras da empresa

. P
Risco de controlo Ab
60 Erros que contornam os controlos
: 0 &~
Erros nao detectados pelos controlos 0 05
4 4t
g b
Risco de deteccio W
0 :
> ¥~ Erros ndo detectados pelo auditor
6

Risco de Auditoria

Figura 2 —Relag&o entre as componentes do Risco de Auditoria

Fonte: Manual “ Auditoria Financeira — Teoria & Pratica”,92 Edicdo,Setembro de
2010, de Carlos Batista da Costa, p. 212

Na imagem apresentada o risco inerente é repreleeptla dgua que sai da torneira e
transporta os erros e distor¢des que podem inflaeas demonstragdes financeiras. Tal
agua é sujeita a um filtro, que representa os clmstadotados pela empresa para prevenir,
detetar e corrigir os erros e distor¢cdes das detmragd®s financeiras. Quanto mais eficiente
for o filtro efetuado a agua da torneira maior serésco de controlo. Contudo, constata-se
que existem sempre distor¢des e erros capazesrdpeasisar o filtro do controlo e por isso
passam para o filtro da detecéo, isto é, cabe @itoaidentificar os erros e distor¢bes que
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contornam os procedimentos de controlo adotad@sgmepresa e ainda identificar aqueles
gue mesmo passando pelo filtro de controlo podemmesiderados materiais. Contudo, o0
filtro da detecdo, tal como referido anteriormenémbém € incapaz de detetar todas as
distorcdes e erros, por isso permite que por edsgua erros e distorcdes que representam o
risco de auditoria.

Em suma, sabendo que o risco de detecao é o (migo@o auditor tem intervencao directa,
e tendo em conta que o risco de auditoria deveedarido a um nivel aceitavelmente baixo,
conclui-se que quanto menor for o conjunto do risecente e de controlo, maior tera de ser

0 risco de detecéao, e vice-versa.

A (DRA 400 - Avaliagéo do Risco de Revisao/Audigdrapresenta o quadro seguinte que
ilustra o nivel de risco de dete¢cédo a adotar temd@onta a avaliacdo dos riscos inerente e

de controlo.

Alto Médio Baixo
Alto O mais baixo Mais baixo Médio
Médio Mais baixo Médio Mais alto
Baixo Médio Mais alto O mais alto

Tabela 1 —Relagao entre as componentes do risco de auditoria

Fonte: Apéndice Il da DRA 400, consultada em 20/08/2014

Da tabela acima apresentada resulta que quandocde controlo e inerente sao avaliados
como baixos o auditor deve fazer com que o risatetiecdo se torne elevado, adotando por
iIsso procedimentos de auditonais amplos, mais profundos e de maior alcancestor
vez, se 0 risco inerente e o risco de controlonficrgaliados como altos o auditor pode optar
por reduzir os procedimentos de auditoria a adasgegurando sempre que 0 risco de
auditoria se mantém a um nivel aceitavelmente b&wratudo o auditor nunca deve deixar
de efetuar procedimentos de auditoria uma vez quedbabilidade de a sua avaliacdo dos

riscos inerente e de controlo estar errada.
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8. Relacao entre materialidade, risco de auditoria enpva

No planeamento da auditoria o auditor deve ter ensideracdo o nivel de materialidade
gue permite, selecionar as areas a auditar, assgfgusempre que o risco de auditoria se
mantém a um nivel aceitavelmente baixo. A (DRA 3#b)na a existéncia de uma relacéo

inversa entre a materialidade e o risco de audittal como traduz o grafico seguinte.

Alto 4

Materialidade

y

Baixo . o Alto
Risco de auditoria

Relacao entre risco de auditoria e materialidade

Manual “ Auditoria Financeira — Teoria & Pratica”,92
Edigc&o,Setembro de 2010, de Carlos Batista da Cosfa 210

O gréfico traduz a relacdo inversa que existe entnaterialidade e o risco de auditoria, isto
€, quanto maior o risco de auditoria menor serai@malidade e vice-versa. Por exemplo,
se o auditor detetar que o sistema de controlmiotgo auditado detém falhas que permitem
a existéncia de distorgcbes e erros materialmenevaetes e que, por sua vez a
administracdo/geréncia tem pouca experiéncia, eatié perante uma sociedade que
apresenta um elevado risco de controlo e riscemerque levardo necessariamente a um
elevado risco de auditoria. Neste cenario, o audaggera baixar o nivel de erros/distor¢coes
toleraveis, ou seja o nivel de materialidade. Nettamos, um risco de auditoria elevado
conduz a um nivel de materialidade baixo que skitraa recolha de um maior volume de
prova que permite ao auditor maior seguranca naséimida sua opinido, suportando-a de

forma suficiente e apropriada.
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9. A prova de auditoria

Ao longo do trabalho de auditoria o auditor vaiotbendo uma série de informacéao
indispensavel para a formacdo da sua opinido, raada na Certificacdo Legal de

Contas.

O auditor obtém informacao da empresa de variasa®rmuitas vezes, atraves de conversas
informais, contudo esta informacao nao constitovarde auditoria. Segundo (Costa, 2010),

a prova deve ser obtida, preferencialmente, dedagstrita, para que possa ser alvo de
avaliacao por parte de tribunais, controlo de gadke da OROC, entre outros, de forma a

concluir se agormas profissionais vigentes estdo ou nao a sepcidas

A (ISA 500) define prova de auditoria como senddnéormacao usada pelo auditor para
chegar as conclusdes sobre as quais baseia a sn&opA prova de auditoria inclui ndo
s6 a informacdo contida nos registos contabiligiceubjacentes as demonstracfes

financeiras mas também outras informacdes”.

A (DRA 510) estabelece que a prova de auditoriaepser obtida atravésdé uma
combinacédo adequada de testes de controlo e deegimoentos substantivos ou, em certas

circunstancias, apenas a partir de procedimentdsstantivos”.

Para além destes procedimentos a (ISA 500) intradda os procedimentos de avaliacdo
do risco e os procedimentos analiticos substanttenso relevantes para a obtencédo da

prova.

Os testes aos controlos, segundo (Costa, 201@maserir sobre a eficacia operacional dos
controlos em prevenirem, ou detetarem e corrigirdistorcbes materiais a nivel das

assercoes.

Por sua vez, os procedimentos substantivos sdomosdimentos de auditoria concebidos

para detetarem distor¢des materiais a nivel desgies.

Os procedimentos de avaliacdo do risco sédo, del@aomm a (ISA 315), os procedimentos
de auditoria efetuados com o fim de se obter umapoeenséo da entidade e do seu meio
envolvente, incluindo o controlo interno da meseém de identificar e avaliar os riscos
de distorcdo material, quer devido a fraude ou,eguer a nivel das demonstracdes

financeiras e das assercoes.

Por ultimo os procedimentos analiticos substanth@ms de acordo com (Costa, 2010),
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“as avaliacOes da informacdo financeira atravésatdlise das razdes plausiveis entre
dados financeiros e ndo financeiros. Estes procedios também compreendem
investigacdes, conforme necessario, de flutuacOes de relacbes que sejam
inconsistentes com outras informacdes relevantegueuwivirjam significativamente de

valores esperados”.

As assercdes subjacentes as demonstracdes firsmnséo informacdes transmitidas pela
geréncia/administracdo nas demonstracOes finasceiea forma explicita ou néo, e

compreendem:

Existéncia- um ativo ou um passivo existe numa determinads dat
» Direitos e obrigag6esum ativo ou um passivo respeita a entidade nietaminada
data;
* Ocorréncia- uma transagao ou um acontecimento realizou-seacemidade e teve
lugar no periodo;
* Integralidade- ndo h& ativos, passivos, transa¢cées ou acontetmmpor registar,
ou elementos por divulgar;
* Valorizagdo- um ativo ou um passivo é registado e mantido poa quantia
apropriada;
* Mensuracdo- uma transacdo ou um acontecimento é registadodeeida quantia
e o rédito ou gasto € imputado ao periodo devido; e
» Apresentacdo e divulgacdoum elemento € divulgado, classificado e desd#&o
acordo com a estrutura conceptual de relato finemaglicavel.
A prova de auditoria deve ser recolhida de fornaaliar cada uma das assercdes referidas
no entanto, alguns procedimentos de auditoria penma recolha de prova para mais do que

uma assercao de uma vez so.

Os procedimentos de auditoria que permitem a raab#prova suficiente e apropriadaal
como é exigido pela (DRA 510) sao os seguintes:

* Inspecaq que consiste no exame dos registos, dos documeetsuporte e dos
ativos tangiveis (por exemplo, ativos fixos tangieeexisténcias);

* Observacaq que consiste em presenciar a execucgao por ogleaim processo ou
procedimento (por exemplo, assisténcia a contaggoafdas existéncias);

* Indagacéq que consiste em procurar obter informacéo, @sottoral, de pessoas

conhecedoras dentro e fora da entidade;
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» Confirmacao, que consiste em obter respostas corroborativedatanacao contida
nos registos contabilisticos (por exemplo, confgéwadireta de saldos de terceiros);

e Calculo, que consiste na verificacdo da exatidao aritraétiocs documentos de
suporte e dos registos contabilisticos ou na gz de calculos separados;

* Procedimentos analiticos que consistem na analise e comparacdo de racios e
tendéncias significativos, incluindo a investigadas flutuacdes e relacionamentos
gue sejam inconsistentes com outra informagé&o etsgulesviem das quantias que

tenham sido previstas.

Conforme ja referido, a (DRA 510) estabelece gaeditor deve recolher prova de auditoria
apropriada e suficiente. Segundo (Costa, 2010yamsaficiente tem a ver com a quantidade

de prova recolhida, por sua vez, prova apropriada

“tem a ver com a medida da qualidade da mesmagfa) som a sua relevancia e a sua
credibilidade em proporcionar apoio para a confirmes asserc¢oes relativas a classes
de transacdes e acontecimentos durante o pericsidas de contas no final do periodo

e a apresentacao e divulgacao ou para detetar diss nas mesmas.”

Segundo a (DRA 510), a credibilidade da prova éniciada pela sua origem (interna ou
externa) e natureza (documental, oral, ou visuwalprova obtida externamente é mais
credivel do que a prova obtida internamente, pmwea a prova interna é tanto mais credivel
quanto mais eficazes forem os sistemas contabilfsté de controlo interno da empresa. E,

ainda, a prova obtida documentalmente € mais @kdd/que a obtida oralmente.

Quanto maior a credibilidade da prova maior € aisega transmitida ao auditor para a

emisséo da sua opinido.
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10. Certificac&o Legal das Contas (CLC)

Como inicialmente referido o objetivo do trabalh® aliditoria, no ambito da emisséo da
Certificacdo Legal das Contas, € determinar quedermonstracdes financeiras nao

apresentam erros ou distorcdes materialmente rdkvadotando as mesmas de uma
seguranca dada pelo auditor enquanto profissindapiendente, que goza de fé publica, que

os utilizadores da informagé&o precisam para a tardadiecisoes.

Esta seguranca traduz-se na Certificacdo LegalCaedas, documento onde o auditor
expressa, oficialmente, a sua opinidao sobre as mEnagdes financeiras. No entanto,
existem, por vezes, factos que se traduzem emvesseu enfases na CLC. As primeiras
influenciam a opinido do auditor as segundas r&tmmgem, sdo meras chamadas de atencéo
para os utilizadores da informac&o. Assim, de acooin o EOROE, “a certificagéo legal

das contas deve concluir exprimindo uma opinido cursem reservas, uma escusa de
opinido, uma opinido adversa, com ou sem énfagemcardo com as modalidades definidas
nas normas de auditoria em vigorContudo, em situacdes em que o auditor se depare ¢
“a inexisténcia, significativa insuficiéncia ou dtagdo de matéria para apreciacidtieve
emitir uma declaragao de impossibilidade de ceddf@o (DIC). Nestes casos a CLC apenas
pode ser emitida em data posterior se se verifitangpridas as auséncias de informacgao

que levaram a emisséao da DIC.

A (DRA 700 - Relatério de Revisdo/Auditoria) € ama de auditoria que regula a emisséo
da opinido do auditor. Desta forma a opinido ddtaudeve ser emitida de acordo com as
disposicdes desta norma, entre as quais se paalenedelo de relatério de revisdo/auditoria

para as contas individuais (anexo I).

2 Art. 44°, n°3, do Estatuto da Ordem dos Revisofi&sa® de Contas
3 Art.44°, n°5, do Estatuto da Ordem dos Revisorésa¥ de Contas
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CAPITULO Il — A EMPRESA ACOLHEDORA
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1. A Empresa Acolhedora

Antonio Anjos, F. Branddo & Associados SROC, Ldaliante designada por SROC, é
uma Sociedade de Revisores Oficiais de Contas (JR@XCrita na Ordem dos Revisores

Oficiais de Contas (OROC), sob o numero 112, tesido constituida em 1993, com o

capital social de € 15.000,00, com sede na ruaatop® Alegre, n° 1306, 2°, sala 210 e
207, Edificio Botanico, concelho e distrito do Batdelegacdes em Arrifana, Santa Maria
da Feira e em Paredes.

A sociedade foi constituida no seguimento da adgdem nome individual dos dois socios
fundadores, iniciada em 1989. Atualmente, a sodedé constituida pelos sécios

fundadores e por mais quatro novos socios.

/// Antonio Anjos, F. Branddo & Associados, SROC, Lda.

Sociedade de Revisores Oficiais de Contas

Figura 4 — Empresa Acolhedora

Fonte: http://www.aafbsroc.pt/index.php, consultado em 2&7/2014

2. Servicos Prestados pela Sociedade

A SROCdesenvolve diversas atividades legalmente previsaa os Revisores Oficiais
de Contas, garantindo em todas elas a independédgida ao exercicio de

revisdo/auditoria. Fazem parte do quadro das sividaaes:

2.1.Revisao Oficial De Contas

No ambito das fungdes de revisores oficiais dearAaSROCintegra os Conselhos
Fiscais e exerce fungdes de Fiscal Unico em emppesadas de diversos setores de
atividade e entidades publicas.

A revisao legal de contas integra, entre outrasegaintes acoes:
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* Introduc&o ao negocio e seu enquadramento sectorial

* Avaliagéo do sistema de controlo interno e procedios contabilisticos,

* Realizagao de testes de conformidade sobre osdwnoeetos e controlos,

* Andlise da conformidade das demonstra¢cfes finaasemm os principios
contabilisticos aplicaveis,

* Revisédo do cumprimento das obrigacdes legais.

2.2. Auditoria

Na qualidade de auditores registados na ComissBtedmado de Valores Mobiliarios
(CMVM) a AAFSROCtem condi¢cbes para o desempenho das funcdes tpenis
Cddigo dos Valores Mobiliarios (CVM).

A sociedade desenvolve frequentemente revisGetatias e presta outros servigos
relacionados como a analise ou o tratamento deni@igio de natureza financeira.
Igualmente efetua auditorias de conformidadee( diligicences no ambito de
processos de aquisicado e reestruturacdo de empassas como conformidade de
declaracdes fiscais.

2.3.Consultadoria Fiscal

A experiéncia e o conhecimento do sistema fisceugaés, no ambito dos diversos
impostos, permite 8ROCresponder as solicitacdes apresentadas peloslaniss.
Estando particularmente vocacionada para pesqasanelhores solugcbes para a

prevencao ou minimizacao de eventuais riscos fiscai

2.4.0utros Servicos

A sociedade é regularmente contactada para peesiacos profissionais em matérias

da especialidade e para as quais dispde de recdabieompeténcias:

28



* Avaliacdo de empresas e negocios,

» Elaboracédo de planos de negoécimssfness plan

» Estudos de viabilidade econdmica e financeira,

» Acompanhamento e melhoria deportingfinanceiro, centrado na otica
do valor,

* Emissdo de parecer para cumprimento de obrigaciEsais]
nomeadamente no ambito do Codigo do Imposto sobréalor
Acrescentado (CIVA).

3. Areas de atividade dos Clientes

A SROC detém uma carteira diversificada de cliedsacordo com o mapa anual de
atualizacado profissional (Anexo 1) com referénc@ exercicio de 2012. O
preenchimento pelas Sociedades de Revisores Gft@aContas deste mapa e respetivo
envio para a OROC constitui uma obrigatoriedadeigt@eno (Dec. Lei n® 487/99 de 16
de Novembro) na al. h) do n.° 1 do Art.°. 30, canaléeracdes introduzidas pelo (Dec.
Lei n°® 224/2008 de 20 de Novembro).

Os clientes da SROC tém atividades em diversosesetoapresentam diversas formas
societérias, tais como, sociedades anénimas, sa@edgor quotas, autarquias locais e

empresas do setor empresarial do estado.

4. Recursos Humanos

Os recursos humanos da SROC encontram-se orgasidadg@ordo com o Organigrama

Funcional Hierarquico que se mostra na figura segui
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ORGANIGRAMA FUNCIONAL E HIERARQUICO

I I ]

5 e Administracdo Conselho de
.-\ssesol;c.l‘lllrdra S F% é‘ Revisores Oficiais
ROCC de Contas
| I ]
Secretariado,
controlo Coordenagdo da .
im0 ¢ Atividade operacional Recursos humanos Contabilidade
financeiro e controlo de
qualidade
Coltacurh Colaborador F Colaborador G
Colaborador E ROCIB ROCB Colaborador H
| ] I ]
" ROC resvonsavel I " ROC responsavel I I ROC responsav el " I ROC responsavel I
ROC A ROCR ROCC ROCD
[ | ]

Técnico Auditorial Técnico AuditoriaR

Figura 5 - Organigrama Funcional Hierarquico

Fonte: Manual de Controlo Interno da SROC, consultado em &07/2014.

As equipas de trabalho acima descritas sédo congpstaim lider de equipa responséavel
pela realizacdo da auditoria, designado técnicocipal de auditoria (Manager), um
técnico de auditoria (Sénior), que coordena osathals da equipa e executa trabalho de
auditoria, um técnico de auditoria estagiario deitatia, que auxilia na realizacdo dos
trabalhos de auditoria e um ROC responsavel pa &odquipa e que supervisiona o
trabalho desenvolvido.

5. Recursos Materiais

A sociedade é detentora das suas proprias inséslagfidadosamente preparadas em
open spacgendo a geréncia, com esta opgéo, como objeti@oentre os colaboradores
uma maior proximidade. Concomitantemente colodg@odicdo dos mesmos 0S meios
necessarios a execucao das suas tarefas, nomeaglaggrnpamento administrativo,

hardware e os softwares utilizados.
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Além disso, a Geréncia coloca a disposi¢do doscs#alsoradores um espaco onde estes

podem efetuar as suas pausas para café, almogohela

5.1. Infraestrutura Informatica (Servidor)

Trata-se de servidor aplicacional e de dados, pmdpapara o processamento e
alojamento de toda a informacédo da SROC (Basesaded), Software de Auditoria
(Processamento e armazenamento de informacaogsasvprogramas do Office 2013
(versao completa), com maior velocidade, capacidaggocessamento e armazenagem,
assim como mecanismos de seguranca. A infraesrutiormatica permite a todos os
colaboradores da SROC aceder a informacédo de emteclem qualquer sitio mediante

acesso remoto como uso de credenciais adequadas.

5.2. Software de Auditoria (ACD)

O ACD Auditor, adiante designado apenas por ACDmésoftware de auditoria de
origem espanhola e presenca na Europa e Améri@uljespecializado no setor da
auditoria as contas. Esta aplicacdo permite o ptapato do trabalho, a reviséo analitica,
desenvolvimento de papéis de trabalho, amostragsmatigtica entre outras
caracteristicas.

Das caracteristicas deste software destaca-seto fc este se dividir em duas
componentes: dossier permanente e dossier coreqtes satisfaz as necessidades do
trabalho de auditoria.

5.2.1. Dossier Permanente

O dossier permanente contém toda a informacéo quditor considera necessaria para
consulta durante a auditoria. Este deve ser madedano para ano, sendo, no entanto,
necessario a sua verificacdo periodica de formeaaatéro atualizado. O relatério e

contas anuais, contratos de financiamento, apoéldeesseguros, sao alguns dos
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documentos que integram este dossier, como se quottatar pela analise do indice
exportado do ACD (Anexo IlIl). Apesar do ACD aprdasemum modelo de indice este &
adaptado as necessidades de cada cliente, em fdasaespecificidades do setor de

atividade econdmica.

5.2.2. Dossier Corrente

O dossier corrente, por sua vez, contém toda ang@tiacdo necessaria ao suporte e
fundamentacéo da opinido final emitida sobre asaspiiais como: papéis de trabalho

realizados em cada area e principais concluséegrgnas de trabalho a cumprir ao

longo da auditoria, entre outras de acordo condixénexportado do ACD e adotado

pela SROC (Anexo V).

O proximo capitulo aborda a importancia da exisgédestas duas vertentes no software

de auditoria e forma com o elas auxiliam o trabald@uditoria.
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CAPITULO Il — ATIVIDADES DESENVOLVIDAS
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1. Atividades Desenvolvidas durante o estagio

1.1. Adaptacéo

Apés a rececdo na empresa, apresentacdo dos caegas instalacdes, foi-me
apresentado o manual de controlo interno da SR@Eexpde 0s principios orientadores
da atividades a desenvolver no seio da sociedadiem @omo 0s principios éticos que
devem ser tidos em consideracdo na tomada de dsqséfissionais. Este manual foi
preparado com base ldernational Standard on Quality Control(ISQC1, 2009) e no
Guia de Controlo de Qualidade para Firmas de Atditte Pequena e Média Dimenséao
(IFAC, 2010), traduzido pela OROC em 2011, querda orientacéo sobre a aplicacao

da referida norma.

1.2. Anélise do Dossier Permanente

A SROC organizava os dossiers permanentes exasiig em suporte fisico de papel
até 2011, ano em que foi implementado o softwarauditoria ACD, que com a sua
vertente dedicada ao dossier permanente permitiigecao do papel para o formato
digital.

Assim, uma das primeiras tarefas deste meu edt@igéetuar uma analise dos dossiers
permanentes em formato de papel, com o duplo wbjgirimeiro o de perceber qual a
informagédo que neste deve constar e se esta sateweodevidamente atualizada; o
segundo, perceber a forma como a informacdo senwava organizada, para, de
seguida, digitalizar os documentos e arquiva-losdassier permanente digital (no
ACD).

No entanto, a transi¢cao do suporte fisico pargorse digital carece de conhecimentos
no ambito da legislacdo comercial, contabilisticaoemas de auditoria, dado que o
indice do dossier fisico (Anexo V) e a sua ternugi diferiam do indice e termos

utilizados no ACD. Desta forma com a colaboracéatedoico manager e apos aprovacao

do ROC responsavel, procedeu-se a adaptacéao de ithalidossier permanente digital
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em funcdo do indice do dossier permanente fisicdab@la abaixo apresenta a
correspondéncia estabelecida entre o indice argigo indice atual do dossier

permanente.

indice Antigo - Designacg&o Antiga indice Atual - Designac&o Atual

1 - Escritura, Registos e outros .
AP 03 -Documentos Legais
elementos da empresa

2 - Legislagéo Aplicavel AP 03 -Documentos Legais

AP 05 —Investimentos

3 - Contratos e Documentos Important AR = 2eesee]

AP 06 —Financiamentos e
Investimentos Financeiro

4 - Relatorios e Orgamentos AP 02 -Documentos Legais

5 - Declara¢bes Obrigatorias AP 08 —Fiscal

AP 04 — Organizacao/ Organigramas/
6 - Controlo Interno

Fluxogramas

7 - Politicas e Procedimentos AP 02 -Documentos Legais

Contabilistico

8 - Organizacio AP 04 - Organizacéo/ Organigramas/

Fluxograma

9 - Relatorios e Experiéncias Anteriorg AP 01 -Dados Gerais do Cliente

Tabela 2 -Tabela de Correspondéncia entre Dossier Permanenfatigo e Atual

Fonte: Elaboracao prépria, em 2014

No indice atual existem pontos para 0s quais ndpofesivel estabelecer correspondéncia
com o antigo, designadamente, o separador “AP OBrrespondéncia com a sociedade”,
que contém o arquivo de toda a correspondénciadeoentre a SROC e o cliente e o
separador “AP 10 — Itens Pendentes”, onde saotadgss os itens pendentes do dossier

permanente que, posteriormente, sdo solicitadcteate.
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Apo6s a migracdo do dossier fisico para o formagjitalj todos os dossiers fisicos foram
atualizados de acordo com o indice do ACD para nonaalizacdo de ambos os dossiers.
Esta tarefa permitiu-me desenvolver novos conhatimseno manuseio do software ACD e
também no desenvolvimento das suas potencialidae®grtente do dossier permanente.
Além do desenvolvimento de conhecimentos do progrdenauditoria esta tarefa, também
me permitiu aprofundar o conhecimento dos docunsegte devem integrar o dossier

permanente de uma auditoria.

1.3. Analise do Dossier Corrente

Tal como referido anteriormente, no dossier cogreevem figurar todos os documentos
de suporte para a emissdo do relatério de revisdauditor, sejam documentos de
suporte de langamentos contabilisticos, papéisabalho, entre outros. No entanto, para
que a informacdo arquivada seja facilmente locdéizaa integra, a SROC adota um
indice alfanumeérico (Anexo 1V), que se divide poeas, tendo em consideracao as

diversas rubricas do ativo e do passivo.

A titulo de exemplo, o primeiro ponto do indice 8AAA — Ativos Fixos Tangiveis”.
Nesta area, € arquivada toda a informacdo conexaesba categoria de ativos, em
formato pdf para documentos e eexcelpara mapas de apoio a testes de auditoria. A
figura a seguir apresentada, ilustra o ambientgal®lho do ACD, onde figuram os
documentos arquivados na rubriédlA — Ativos Fixos Tangiveisia vertente de dossier

corrente.
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i Arquivos do disco rigido do Papel de Trabalho

Tipo  Arquivos do papel

A1A) CONFERENCIA AO IMOBILIZADO.XLS
29-Ago-2013

18:42:10

85,504 Kb

| >

A1A) MAPA MAIS-MENOS VALIAS MC 2012.4S
30-Jul-2013

17:07:25

48,640 Kb

A1A) TESTE A COBERTURA DE SEGUROS.XLS
19-3uk-2013

18:59:18

29,184 Kb

A1A)TESTE AO CALCULO DE AMORTIZAGOES.ALS
7-Mar-2013

16:53:52

82,944 Kb

A1A) AQUISICOES 2012.PDF
7-Mar-2013

16:42:04

41,757 Kb

A1A) ELEMENTOS ABATIDOS POR INUTILIZAGAO.PDF
19-2ul-2013

17:59:18

36,328 Kb

B E® B B

A1A) FIFMENTOS ARATINOS POR SINISTRO.PDF
Actualizar listagem

Figura 6 - Ambiente de Trabalho ACD Dossier Corrente

1.3.1. Preparacao e Preenchimento dos Papéis de Trabalho

Segundo a “DRA 230 — Papéis de Trabalho”, quandizisntemente completos e
pormenorizadds os papéis de trabalho podem proporcionar uma @empao global
do trabalho efetuado, dependendo do seu conteldienpser arquivados no dossier
permanente ou no dossier corrente. Assim, uma aafas desenvolvidas foi a
preparacdo dos papéis de trabalho, nomeadamenéeaalo Estado e Outros Entes
Pdblicos, Financiamentos Obtidos, Caixa e Depo8itogarios.

Apesar da SROC apresentar diversas equipas deraidiada técnico utiliza a mesma
tipologia de papéis de trabalho de forma a que moe seja desenvolvido
uniformemente, em estrito cumprimento do manuatalgrolo interno e normas de

controlo de qualidade.

4 Consideram-se os papéis de trabalbificientemente completos e pormenorizaglendo um auditor alheio ao trabalho
desenvolvido, ao consultar o papel de trabalho ceemgle o trabalho efetuado, isto de acordo com A& 289 — Papéis
de Trabalho.
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1.3.1.1. Estado e Outros Entes Publicos

Nesta area, o papel de trabalho desenvolvido tembpse duas evidéncias: a
contabilidade e as declaracdes fiscais e paradiseairegues junto das entidades

competentes, tais como a Seguranca Social e a Astragéo Tributaria (AT).

O papel de trabalho é elaborado, em ficheiro extet vista a trabalhar os dados da
contabilidade e auditar se estes se encontram atldcacom as declaragdes fiscais
enviadas para as respetivas entidades, e, aindasee envio e respetivo pagamento,

quando aplicavel, foram efetuados dentro dos pranass.

1.3.1.2. Financiamentos Obtidos

Nesta rubrica, o papel de trabalho elaborado vimafrentar duas realidades: a
contabilidade, mais em concreto a conta “25 — Hi@anentos Obtidos”, com o mapa de
responsabilidades de crédito do Banco de Portugaireas respostas as circularizacdes
bancérias, efetuadas no fim de cada exercicio eton¢ de forma a concluir se a
contabilidade evidencia a totalidade dos créditmaunicados pelas diversas entidades
bancéarias ao Banco de Portugal.

1.3.1.3. Caixa e Depositos Bancarios

Nesta rubrica o papel de trabalho elaborado visdraotar a contabilidade, mais
concretamente as contas “12 — Depositos a Ordeti3 e Depositos a prazo”, com 0s
extratos bancarios recebidos dos clientes, sendonqufinal do ano é efetuada a
confirmacado externa, através do processo de ciizat@io. Com este papel de trabalho
pretende-se concluir se a contabilidade evidenmaladade da empresa, de acordo com
0s extratos bancérios, quanto aos saldos do finehda periodo e todos os movimentos
das contas.
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1.3.1.4. Dados do Cliente

Ao contrario dos papeéis de trabalho acima referigios sdo arquivados no dossier
corrente, o papel de trabalho designado por “Dddd3liente” (Anexo VII) é arquivado
no dossier permanente e pretende sintetizar ossd#mcliente, tais como, a tipologia
dos drgéos sociais, a composicao acionista e resplstribuicdo do capital.

Este papel de trabalho esta dividido em trés foéxa®l, sendo a primeira, designada
por “Dados”, onde se registam os elementos ideatifires do cliente, a segunda,
designa-se por “Orgéos Sociais”, onde é possicellesr de entre as diversas tipologias
de Administracdo e Fiscalizacdo a que se aplicaliante em questdo e identificar as
pessoas que 0s representam e, a terceira, qudeatemitificar os acionistas/ sécios de

cada sociedade, assim como, a sua percentagemtidgpgio no capital.

1.4. Auditoria a Rubrica de Ativos Fixos Tangiveis

O objetivo da auditoria aos Ativos Fixos Tangiveiserificar a exatiddo dos saldos
identificados no balanco. Para atingir este objpetsdo desenvolvidos diversos
procedimentos de auditoria nomeadamente: procetimemaliticos, valorizagdo dos
ativos, verificacéo da titularidade, identificagigexisténcia de 6nus ou encargos.

Durante o estagio tive oportunidade de efetuaegsistes procedimentos de auditoria

nesta area:

1.4.1. Confirmacéo dos Saldos de Abertura

A (DRA 500 - Saldos de Abertur@&stabelece que o auditor deve obter prova apdspria
e suficiente de que os saldos de abertura:
“a) estao isentos de erros e de distor¢coes materéalte relevantes que afectam as

demonstragdes financeiras do exercicio corrente;
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b) foram apropriadamente transportados do exerciaigterior ou, quando
apropriado, foram reexpressos; e
c) resultam de politicas contabilisticas consistertom as aplicadas no exercicio
corrente ou que as alteracfes a estas foram apadamente contabilizadas e
adequadamente divulgadas.”
Na SROC, este procedimento é efetuado com recorgkC® que, automaticamente,
através do cruzamento do ficheiro SAFT do ano N coBAFT do ano N+1 exporta
uma listagem (Anexo VI) com os saldos de aberasasaldos anteriores (saldos finais
de N) e as diferencas apuradas entre os dois. Ukafigbaixo ilustra o ambiente de
trabalho do ACD na vertente do dossier correnteseaao A1A — Ativos Fixos
Tangiveis, onde é possivel analisar as diferenmges @s saldos de abertura de N e saldos
finais de N-1.

4311 AF.TANG-T.R.NAT-TERR.ED.FAB  198.847,300 0,000 198.847,300 198.847,300
4313 A.F.TANG-T.R.NAT-T.ED.MILUPA 110.163,070 0,000 110. 163,070 110.163,070
43211 AF.TANG-ED.O.CONST.D.FAB.  1.748.858,280 0,000  1.748.853,280  1.741.050,060
43212 A.F.TANG-ED.O.CONST. -ED.FAB. 7.808,220 7.808,220 0,000 0,000
43231 AF.TANG-ED.O.CONST.ED.MILL  597.103,020 0,000  597.103,020  597.103,020
4331 A.F.TANG-EQ.BASICO-V.ORIG. 8.089.943,440 11.597,750  8.078.345,690  7.914.424,940
4332 A.F.TANG-EQ.BASICO-AQUISIG. 175.803,500 175.803,500 0,000 0,000
4333 A F TANG£0.BASICO-ABATES 11.597,750 11.597.750 0,000 0,000
ANALISAR

- Ver rdbricas a nivel

- Estudo de rdbricas

- Incluir no papel os movimentos das ctas. selecc.

- Diferengas entre a abertura do diério o saldo ant.
[ Imprimir referéncias a papéis detalhe das ribricas

« Imprimir referéncias a papéis detalhe das rabricas a nivel

Figura 7 — Confirmacao dos Saldos de Abertura

E expectavel que a listagem acima referida nasapte diferencas, no entanto, quando
tal acontece, é efetuada junto do cliente a indamagbre as razées que motivaram as
alteracOes efetuadas entre o fecho e a abertusarazées séo registadas e arquivadas
junto da listagem apresentada no anexo VI, na mstabrica “A1A — Ativos Fixos

Tangiveis”.
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1.4.2. Teste a Titularidade dos Ativos

Na rubrica de ativos fixos tangiveis existem beams £f0 sujeitos a registo, tais como,
terrenos, edificios e viaturas. Nestes casos, dosudeve confirmar se tais bens
pertencem de facto ao seu cliente. Para issoradetino site da AT, a listagem de
imoOveis e viaturas registadas em nome da socieds$an como se verificam as

certiddes de registo da Conservatoria do Regisdi&re Automovel.

O préximo passo é verificar se todos os iméveimtikas registadas no portal da AT,

0 estao na contabilidade.

Sempre que nao exista correspondéncia entre oekistsntes no portal da AT e os da
contabilidade é efetuado junto do cliente o levawetato das razbes para tal facto.
Dependendo do motivo invocado pelo cliente pode gsecomendado

ajustamento/reclassificacao pelo auditor.

1.4.3. Verificacao da inexisténcia de énus/encargos sobiraéveis

Apos a verificacao da titularidade dos bens imoeaimportante aferir se tais imoveis
estdo livres de onus e encargos. Tal verificacdefetuada através da andlise das

certiddes permanentes de cada imovel.

Caso sobre os imoveis exista algum énus ou encaigacto deve ser mencionado no
Anexo as demonstracdes financeiras, na nota elphceelativa aos ativos fixos

tangiveis.

1.4.4. Verificacdo da razoabilidade de Capitais Seguros

Este procedimento visa assegurar que todos osloexts/o fixo tangivel se encontram

devidamente cobertos pelo seguro.
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Neste sentido, no final de cada ano, sdo enviaatéassade circularizacdo aos seguros,
que visam a obtencado da informacéo acerca dazepdle seguro em vigor, a que bens

dizem respeito e o capital coberto.

A partir das respostas dos seguros é elaboradoaped de trabalho que evidencia o
valor liquido dos bens contabilizados na rubricaatieos fixos tangiveis, o capital
coberto pelo seguro e as diferencas entre o vabbdns e o capital seguro.

1.4.5. Validacdo das AquisicOes e Alienacoes

Ao longo de cada exercicio séo, frequentement&jafas aquisicoes e alienacdes de
ativos fixos tangiveis, e cabe ao auditor verifieaccorreta contabilizacdo destas
operacoes.

Assim, durante o exercicio o auditor solicita dente os documentos que serviram de
suporte as aquisicdes e alienacbes para verifieaoss registos foram efetuados
corretamente. Note-se que este procedimento éadfetpor amostragem, ja que se
baseia na materialidade das operacdes. Esta poesué determinada tendo em conta
o valor e especificidade do bem, assim, a amost@nsétituida pelos bens de maior
valor adquiridos ou alienados no exercicio, e @utmoe pela sua especificidade

merecam maior relevo.

Neste sentido, o auditor deve garantir no final elercicio que validou uma
percentagem satisfatéria de aquisicdes e alienaggsta rubrica. Tal acontece através
da analise dos documentos de compra e alienacalides no cliente, selecionadas

com base na materialidade, calculada de acordoo@ierido no paragrafo anterior.

Neste ambito, os documentos que tive oportunidadendlisar durante o meu estagio,
foram as faturas de aquisi¢éo ou alienacéo, esxsitie compra e venda, modelo 33.11
(Anexo VIII) e modelo 33.12 (Anexo IX), que apresan os bens abatidos
completamente depreciados e em depreciacao, nempetite, o modelo 31 (Anexo X),
que apresenta as mais e menos valias resultangdieidiacdo de ativos fixos tangiveis,

entre outros.
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1.4.6. Teste as Depreciacoes

Este teste visa assegurar para uma amostra sigivificde bens, que as respetivas
depreciacdes estao a ser calculadas de acordo defimimo no (Decreto Regulamentar
25/2009 de 14 de Setembro).

Desta forma, do mapa de depreciacdes sao seleomhads tendo em conta 0 seu valor
e especificidade, com vista a garantir que o tesfetuado a uma amostra significatjva
e testa-se se a taxa de depreciagéo utilizadaediradd no (Decreto Regulamentar
25/2009 de 14 de Setembro). Aléem disso efetuanestes que visam verificar se as
depreciacdes estdo a ser calculadas de acordo ecnétoolo de depreciacdo definido

pela empresa.

Este teste € importante, porque permite identifieaexistem bens a ser depreciados a
taxas superiores as que sao aceites fiscalmemteoddo com o definido no (CIRC) no

artigo 34°, a contrario. Caso se verifique quaeent esta a utilizar taxas de depreciacéo
superiores as aceites fiscalmente é efetuada womendacdo, no sentido de adotar as

taxas aceites, promovendo desta forma a conformifischl.

Igualmente, € analisada a consisténcia das palitmatabilisticas quanto a vida util dos

bens.

1.4.7. Comparacao entre a Contabilidade e os Mapas de Degmiacao

Com este teste pretende-se a verificacao da inf@onarestada pela contabilidade e se

esta é coincidente com a informacdo dos mapaspedacao.

Para isso, é cruzado o valor de aquisicdo dos bsndepreciacdes do exercicio e as

depreciacdes acumuladas, registados na contald]ideas contas 43X — Valor de

5 A amostra considera-se significativa quando rem@suma percentagem elevada dos bens em depogciacd
determinada pelo auditor sénior de acordo com guseal profissional.
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aquisicdo, 64- Depreciacbes do exercicio e 438 -prdaecbes Acumuladas,

respetivamente, com os valores inscritos no makepeeciacdes (Anexo Xl).

1.5. Auditoria a Vendas, Prestacdes de Servicos e Divila receber

De acordo com o programa de trabalho desta are@ “A€lientes” enquanto técnico
de auditoria estagiario tive oportunidade de raalimbalho de auditoria que permitisse
aferir que as politicas e os procedimentos cornitibibs e as medidas de controlo
interno relacionados com esta area sdo adequadagerificado se os réditos
provenientes das vendas e das prestacdes de sastéo relacionados com a atividade
da empresa, respeitam efetivamente ao periodop estdtrabalancados com os
respetivos gastos, descontos, abatimentos, dewsdumd outras dedugdes aos réditos,
estdo adequadamente mensurados e classificados, aseo verificar se os Outros
rendimentos e ganhos estéo relacionados com dadivida empresa, se dizem respeito

ao periodo e se estdo adequadamente mensuradasiéazdos.

Nesta area pretende-se verificar se os saldo$voeat dividas a receber representam
efetivamente todos os créditos legitimos da emmalsee clientes e outras entidades e,
ainda, se estdo adequadamente mensurados e apdesamt balanco cumprindo todas

as regras de divulgacéo presentes nas normas tibitidade aplicaveis.

1.5.1. Testes aos Controlos

Nesta area os testes a efetuar dependem do aieeter de atividade tendo em conta
a analise do controlo interno previamente efetmadalaneamento da auditoria. Quanto
maior o controlo interno existente menores sergoasedimentos a adotar. Do que tive
oportunidade de apreciar uma das principais fatfacontrolo interno desta area
prende-se com a migracdo dos dados da faturac@apaontabilidade. Os dados

existentes na faturacdo nem sempre coincidem cargagos na contabilidade.
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O ACD permite efetuar alguns testes aos controlosieadamente, se existem
diferencas por lancamento. Na figura a seguintesanta-se a listagem exportada do
ACD com a indicacdo do numero de langcamento, valdebito, valor a crédito e

respetiva diferenca entre ambos.

= DIFERENCAS POR LANCAMENTO
b I Lancamento Débito I Crédito l Diferenca ]’*
Vi 3 0,000 11.368,380 -11.368,380
S : T e R
g 5 2.371,190 0,000 2.371,190
g 6 1.000,000 0,000 1.000,000
V 9 0,000 108,210 -108,210
g 10 63,960 0,000 63,960
[v' 11 13,330 0,000 13,330
g 12 18,230 0,000 18,230
V 13 12,690 0,000 12,690
v 24 177.774,350 6.830,740 170.943,610
g 25 0,000 76.440,520 -76.440,520
v 2% 0,000 31.393,160 -31.393,160
V 27 0,000 8.599,550 -8.599,550
g 28 0,000 20.071,760 -20.071,760
v 29 0,000 34.438,620 -34.438,620
e 30 453,724,580 16.151,930 437.572,650
535 14,325.227,020 14.325.227,020 0,000
v
< >

Figura 8 — Diferencgas por lancamento

Da andlise da figura conclui-se que existem langémse em que o total do débito néo é
igual ao total do crédito. No entanto, tal facteadee a divisdo de um langamento em varios,
por exemplo o valor a crédito do langcamento tr&sesponde a soma dos valores a débito

dos langcamentos quatro, cinco e seis.

1.5.2. Procedimentos de Revisdo Analitica

Apos os testes aos controlos seguem-se 0s proaedsrae revisao analitica que, nesta
area, consistem, por exemplo, em comparar as vetaaseriodo em analise com

periodos anteriores e averiguar as razbes paraeasuais variacoes nao explicadas,
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gue possam existi. O ACD tem também uma é&rea adai@os procedimentos
analiticos, que permite obter o resumo dos dadoslisar de uma forma mais rapida.

A figura abaixo mostra quais os procedimentos ao@di disponibilizados pelo ACD

na vertente do dossier corrente.

22 4.1 Revis3o Analitica [ ] cﬁ 4.1.1 Balangos com variagoes M e
? | 4.1.2 Tipologias de | al”

iy | 4.2 Programas e Controlo de Tempos I~ e z 2 Tipiogias de laacamentos @
W | 4.1.3 Ricios de balango ol o

E 4.3 Calculo da materialidade LN )
Il | 4.1.4 Evolugio mensal/anual de saldos v o

4.4 Quadro planeamento segundo materialidade
\ L] 4.1.5 Comparacio prazos cobranca e pagamento ™ «
\
AN

- 4.1.6 Prazos vencimentos maximos fornecedores v (7]

L] 4.1.7 Estudo de clientes em mora no exercicio ™ o

- 4.1.8 Ver saldos de caixa negativos acumulados M e

Figura 9 — Procedimentos de Revisdo Analitica.

Os procedimentos analiticos permitem identifictmagides que quebram a rotina do
cliente, pelo que, quando tais situacdes sao fi=das, o auditor solicita ao cliente
uma série de documentos de suporte a lancamentusbdisticos, escolhidos
aleatoriamente, tendo em conta a materialidade ndesmos, para verificar se o
documento existe e foi reconhecido, mensurado@giido de forma correta. Caso tal
nao aconteca, cabe ao auditor sugerir a reclassificou mesmo o ajustamento do
langcamento. Este procedimento serve também panafiancacdo de saldos, no entanto,
nesta area o procedimento de confirmagcdo de sakd® wtilizado é a confirmacao
externa de saldos, a seguir explanada.

1.5.3. Confirmagbes Externas de Saldos

A (DRA 505 - Confirmacgdes Externas) trata a tenaadia confirmacéo externa e define-

a como sendo o
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“processo de obter e avaliar prova de auditoria poeio de uma comunicagéo
escrita, recebida directamente de um terceiro, esgposta a um pedido de
informacédo acerca de um dado item que afecta a8esrgias demonstracdes

financeiras, incluindo as constantes nas respestdigulgacdes.”

Apoiada pelo ACD, a confirmacdo externa, tambémgdesla por circularizacdo de
saldos, € um procedimento de auditoria utilizada pater a confirmagéo dos saldos de
dividas a pagar, dividas a receber, depdsitos haaca outros meios financeiros
liquidos, assim como para obter informacfes de gablms, seguradoras e outras
entidades com as quais os clientes se relacionacirclarizagcdo € um procedimento

que permite a obtencéo de evidéncia externa.

Na SROC séao efetuadas circularizacbes a amostmsseatativas dos clientes,
fornecedores, outros devedores e outros credooesuR vez, 0os bancos, seguradoras,
advogados, locadoras, empresas do grupo e acgrusta relacdées com o cliente, sao
circularizados na sua totalidade.

Relativamente a referéncia temporal da circulaigag SROC, estabelece a data do
balanco. Contudo, podem existir situacées em queraslarizacées tenham de ser

efetuadas com data de referéncia anterior a 3ezlmmbro. Tal acontece, em empresas
que reanem as condi¢des para fechar as suas @mntdaneiro e Fevereiro e, que por
isso nao permitem a recolha e analise de respistarcularizacdes com referéncia a 31

de dezembro, em tempo util.

As circularizagdes que tive oportunidade de anadiseante o periodo de estagio tiveram
como data de referéncia a data de balanco.

O ACD dispdem de varios métodqmara a circularizac¢éo de saldos.

6 Além dos métodos utilizados na SROC o ACD dispGesagsiintes métodos para a circularizacdo de
saldos:
. Estratificacéo;
Amostragem pelo método R-Fator;
Amostragem de Probabilidade Proporcional ao tamanho
Amostragem pelo método da Variavel Classica, e
Amostragem REGA.
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Os métodos utilizados pela SROC séo o método de&epela concentragdo de valores
e 0 método de amostragem de probabilidade propwicém tamanho.

A escolha do método é efetuada pelo auditor sépuierutiliza o seu juizo profissional,

de forma a permitir que a soma dos saldos a ciizalgde clientes, fornecedores, outros
credores e outros devedores) seja material emaelags saldos globais das referidas
rubricas, assim como abarque os saldos atipicos, sabdos acumulados elevados e

entidades escolhidas aleatoriamente.

O método de selecdo pela concentracdo de valoresst® na selecdo manual das
entidades a circularizar através dos critériositidis pelo auditor sénior tendo em conta
o referido no parégrafo anterior.

O método de amostragem de probabilidade proporceantamanho, permite a SROC,
através da sua ferramenta ACD reunir uma amostodalacdo de forma aleatoria,
que, de seguida, pode ser complementada pela ceflec@auditor tendo em conta
parametros definidos pelo auditor sénior, este dwéty preferencialmente, utilizado

para auditorias com elevado namero de terceiros.

Na circularizacdo de fornecedores e outros credmmsse em especial atencdo o0s
movimentos a crédito de elevado valor, uma vez quegs fornecedores com maior
namero de transacbes que existe maior probabiliddelehaver passivos néo

contabilizados.

Por sua vez, na circularizacédo de clientes e odwgwsdores tem-se especial atencdo aos
movimentos acumulados a débito de elevado montdatiy que € nos clientes com
maior niumero de transacdes que existe maior pridede de haver ativos néo

reconhecidos.

Depois, de criadas as listas das entidades a aiizal (amostra), o0 ACD permite a
criacao automatica das minutas das cartas, coenéfidacdo completa das entidades a
circularizar. De seguida, as listagens das entglad®rcularizar e as minutas das cartas
a enviar para essas mesmas entidades sdo renstalass de correio eletronico para o

cliente, que procede a impresséao e envio das gatasas entidades selecionadas.

O envio das cartas é efetuado pelo cliente, sendoag respostas sdo enderecadas a

SROC, conforme solicitado na minuta de comunicagddada para cada entidade.
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Atualmente a rececédo das respostas é efetuadapnprexhtemente, por endereco

eletrénico.

Importa referir que as cartas de circularizacadependentemente da entidade a
circularizar, solicitam sempre a indicacdo do saidocontabilidade da entidade em

relacéo ao cliente.

Apbs o envio das cartas aguardamos pela respastntidades, que normalmente é de
trés tipos: concordante, ndo concordante ou neled&concordante, sempre que o saldo
indicado pela entidade coincide com o saldo daanosstabilidade, ndo concordante

guando o saldo indicado nao confere e nula, quasdmtidades nao respondem.

Para cada tipo de resposta existem diferentes giroeatos de auditoria a tomar, no
caso das respostas serem nao concordantes, camogetenciliar os saldos e reportar
as diferencas detetadas ao cliente. Por sua vazdgquao obtemos resposta realizamos
procedimentos alternativos de auditoria, que paggamnalisar os extratos das contas
correntes em data posterior a circularizagdo corobjetivo de confirmar se os
movimentos em aberto, a data do balanco, forametantio pagos/recebidos, e
documentar estes pagamentos/recebimentos, com dotesn solicitados,

posteriormente, ao cliente.

A obtencdo e andlise das respostas as circulaegzaédessencial para suportar o

reconhecimento de ativos e passivos.

No processo de circularizacbes acima descrito, amqu estagiaria da SROC,
desempenhei as seguintes funcdes: selecdo daadmdtid circularizar apds a definicao
dos critérios de sele¢cdo pelo auditor sénior, @dagas minutas das cartas, envio das
listagens de entidades a circularizar e respetivastas das cartas a enviar, rececao das
cartas com as respostas das entidades, andliseredpestas e realizacdo de

procedimentos alternativos sempre que necessario.
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1.6. Auditoria a Inventarios e custo das mercadorias vatidas e das matérias

consumidas

Os inventarios séo, habitualmente, o ativo com nrajaresentatividade no balanco pelo
que do ponto de vista da auditoria € importantefimoar a exatiddo dos saldos
evidenciados no balanco e, por conseguinte, na mEnagao dos resultados atravées da

rubrica do custo das mercadorias vendidas e matgsimsumidas.

Com vista a atingir este objetivo o auditor tem ua gisposicdo 0s seguintes
procedimentos: contagens fisicas, confirmacao xiagacias em poder de terceiros, das
existéncias de terceiros em poder da empresa, E@$éreias a consignacao,

procedimentos analiticos, entre outros.

Todas as entidades a que seja aplicAvel o SNC onoamas internacionais de
contabilidade sdo obrigadas por forca do (Decre& r° 158/2009 de 13 de Julho) artigo
12°, a adotar o sistema de inventario permanertentabilizacdo dos inventarios. Ainda
assim, é importante que, pelo menos, uma vez rraieke se proceda a contagem fisica
dos inventarios a fim de apurar eventuais desunie eas quantidades existentes em

armazeém e as quantidades evidenciadas pelo sisttarmaatico.

No decorrer do meu estagio tive a oportunidadecdenpanhar varias contagens fisicas
nas mais diversas areas desde alimentar, metaipaetentos de jardim a componentes

de cofres.

A maioria dos clientes da SROC realiza as contafieitas de inventarios em data
proxima da data de balanco, pelo que é procedinden®ROC enviar aos seus clientes
no inicio de Dezembro, uma carta com sugestdesogdegimentos de controlo fisico das
existéncias, sugestdes de planeamento de contagemsnodelo de mapa de “Inventério
de Existéncias”. E, também neste documento, queitach administragio/geréncia da
empresa que indigue com alguma antecedéncia @aatmtagem fisica das existéncias,

para que possa preparar as equipas de auditoaapacompanhar.

O auditor ndo é responsavel pela contagem fisiseexgisténcias, sendo esta tarefa da
responsabilidade da Administracdo/Geréncia. A nmespolidade do auditor nas

contagens fisicas dos inventarios consiste na wis®® e monitorizacdo dos
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procedimentos adotados na contagem e registo dagtidades, assegurando que 0s
procedimentos adotados sdo adequados, isto € dsstdoordo com as recomendacdes
efetuadas pela SROC.

Descrevo de seguida, o acompanhamento de uma eontaglizada durante o estagio
numa empresa da area da industria de extrusdorfie @& aluminio e cobre e sua

comercializagao.

Foi-nos comunicada com a antecedéncia de duas asraatata da contagem fisica dos
inventarios e o correspondente planeamento dagemtaO planeamento de contagem
abarca as seguintes informacdes: data e local dgagem, existéncias a serem
inventariadas, constituicdo das equipas de contagémma de realizagdo/organizacao

do inventario.

A deslocacdo de uma equipa de auditoria para acump#ento das contagens foi

confirmada ao cliente.

Apesar das contagens terem sido efetuadas nadnpetss equipas de contagem da
empresa, acompanhamos a contagem de produtospsatias aleatoriamente de forma

a obter uma taxa de cobertura elevada de prodwa®edos mesmos.

Neste caso, foram solicitadas ao cliente duasgbsis do inventario, uma com as
guantidades de cada produto e outra sem as quiggidA primeira serviu para apurar
eventuais diferencas entre os produtos existerdearmazém e 0s que constam da
listagem e, a segunda, para acompanhamento dasjenatsem viciacdo das mesmas. E
importante que as equipas de contagem tenhamagdistde produtos a contar sem as
guantidades, para que desta forma a contagemfeijada sem a tendéncia para a fazer

coincidir com as quantidades existentes no progeriaventariacao.

As equipas de contagem da empresa eram constitpatadois elementos, um que
desempenha habitualmente funcées no armazém equétiesempenha fungdes fora do
referido armazém. A necessidade da existéncia mgade contagem de um elemento
que ndo exerca fungcdes no armazém em questaoepseram o facto de este ser alheio
ao funcionamento/ organizacdo do mesmo e por issceger de uma forma mais

independente a contagem.
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Aquando da contagem foram conferidos os cédigesgetiva designacdo dos produtos

e anotada a contagem dos mesmos.

Foi ainda solicitado ao cliente a ultima entradaaédla de mercadorias com vista a
assegurar que 6cut off” foi executado de forma apropriada, ou seja, toaRs

encomendas rececionadas até a data da contagemif@taidas na contagem fisica, as
correspondentes faturas foram reconhecidas com&ivpaBo exercicio em causa e

confirmar que ndo foram considerados passivos guespondam a exercicios futuros.

Apés as contagens fisicas, a equipa de auditorebosdu um relatério de
acompanhamento das contagens, no qual descrevétodawtilizado para a selecéo da
amostra, as pessoas envolvidas na contagem, pruaetdis de contagem adotados pela
empresa, procedimentos adotados pela equipa deoradidentificacdo dos itens
contados, as conclusbes das contagens e as reaygdesdde controlo interno de

inventarios.

A identificacdo dos itens contados deve garanosterior comparagcao com 0s registos

contabilisticos, desta forma, deve conter deterdas&lementos, tais como:
» Cadigo/referéncia do produto,

* Quantidades conferidas pela empresa e pela eqeipaditoria e a identificacéo
de eventuais diferengas apuradas;

» Justificagcéo para as diferengas apuradas.

Nas conclusdes do relatorio sao efetuadas recomp@eside melhoria, nomeadamente, nos
procedimentos de contagem, na selecédo de prodetw#ar, na identificacdo dos produtos
em armazém, nos procedimentos de registo diarientladas e saidas de produtos, que
aferimos através da avaliacdo do “cut off”.

No seguimento da emisséo do relatorio sobre amgens dos inventarios foi solicitada a
marcacao de uma reunido com todos os interveniratesocesso, desde o responsavel pelo
armazém a administracdo/geréncia da empresa e @ocB@ 0 objetivo de solucionar os

erros detetados, para prevenir erros futuros.
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1.7.Validacdo das Demonstragdes Financeiras e Relatorimual de Auditoria

A contabilidade de uma empresa é apresentada@mmseressados através dos documentos
de prestacédo de contas, que agregam documentasaglab pela administracéo/geréncia,
TOC e ROC.

Segundo o (Decreto - Lei n°® 158/2009 de 13 de Juthwe aprova o SNC, as entidades
sujeitas ao SNC estéo obrigadas a apresentar deagies financeiras, tais como, Balanco,
Demonstracdo de Resultados, Demonstracdo das @ewado Capital Proprio,

Demonstracédo de Fluxos de Caixa e Anexo, que eme@s documentos de prestacao de

contas.

Por sua vez, o (Cdodigo das Sociedades Comerc@&) no n° 1 do art. 65°, atribui aos
membros da administracdo/ geréncia “.dever de elaborar e submeter aos 6érgaos
competentes da sociedade o relatério de gestamraas do exercicio e demais documentos

de prestacao de contas previstos na lei, relatavoada exercicio anudl.

No caso de entidades sujeitas a Revisédo Legal d&§antegram também os documentos
de prestacdo de contas a Certificacdo Legal dea€dQiLC) e o Relatorio e Parecer do
Fiscal Unico/ ROC.

A funcao do ROC consiste em emitir uma opinidcgetd-se uma CLC no final do trabalho
de auditoria, sobre se as demonstracfes financafigéem uma imagem verdadeira e
apropriada da entidade, dado que o auditor goZa gablica esta opinido da uma maior

seguranca aos utilizadores da informacéao finanoaitemada de decisdes.

No final da auditoria o auditor apresenta a Adntiaggio/Geréncia uma versaft do seu

relatorio (CLC) para apreciacdo e eventual correégms esta apreciacdo é emitido o
relatorio final do auditor (CLC), que pode contenauopinido limpa (sem reservas e sem
énfases). Contudo, sempre que durante o trabalfauditoria sejam detetados erros ou

distor¢cdes materialmente relevantes a opinido daae afetada por reservas.

De acordo com a (DRA 700 - Relatério de Revisdoituid), as reservas podem ser de dois

tipos: Reservas por limitacdo de ambito e Resguadesacordo.

As primeiras podem surgir nas seguintes circunstnc
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* no entendimento do revisor/auditor, os registostabitisticos ou a documentacao
de suporte sejam inadequados ou o sistema de doniterno seja inexistente ou
ineficaz e ele ndo possa obter prova apropriadaificiente através de qualquer
procedimento de revisao/auditoria; ou

e 0 revisor/fauditor se veja inibido de aplicar proom&ntos que considere

indispensaveis e ndo possam ser substituidos poedmentos alternativos.
Nestas circunstancias o primeiro paragrafo solémmloitd’ deve ser iniciado como segue:

'Excepto quanto as limitacdes descritas nos parfga’s (indicar os paragrafos
pertinentes incluidos nas Reservabpixo, 0 exame a que procedemos foi efectuado de

acordo com ...'

Nos casos em que as reservas por limitacdo de @swam de tal forma limitadoras que
nao permitam ao auditor obter evidéncia suficienteonsequentemente, nao permitam
expressar uma opinido sobre as demonstracdes dinanao seu todo, o revisor/ auditor

emite um relatério de revisdo/auditoria ceatusa de opinido
No caso de uma escusa de opinido, o paragrafdrddiigdd deve ser iniciado como segue:
“Fomos contratados para examinar as demonstracesiteiras ...”

Por sua vez, deve ser omitido o paragrafo descieveas responsabilidadesio
revisor/auditor e o segundo paragrafo do ambitmodificado o primeiro paragrafo do

ambito'® de forma a descrever o trabalho que foi possfeahar.
Em consequéncia, o paragrafo da opiti&modificado como segue:

“Dada a relevancia e significado dos efeitos dasiagdes descritas nos paragrafos n°s

(indicar os paragrafos pertinentes ifdds nas Reservas) acima, ndo estamos

7 Vide 84 do Anexo | — Certificacdo (Legal) das Contas
8 Vide §1 do Anexo | — Certificacdo (Legal) das Contas
9 Vide §2 do Anexo | — Certificacdo (Legal) das Contas
10 vide 84 do Anexo | — Certificagéo (Legal) das Contas

11 vide 8 8 do Anexo | — Certificagdo (Legal) das Contas
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em condicbes de expressar, e nado expressamos, PNE sobre as referidas

demonstracdes financeiras.”

Por sua vez as reservas por desacordo resultamrae emissdes ou discordancias

relativamente:

» aaplicagéo dos principios contabilisticos adopta@omo referencial,
» as assercgoes incluidas nas demonstragdes finasgeira
* a aceitabilidade das politicas contabilisticas atimas na preparacdo e

apresentacao das demonstragdes financeiras; ou

ao método de aplicacdo dessas politicas, incluemmdaa adequada divulgagéo.

Nas circunstancias acima referidas o paragrafpuaso'? deve ser iniciado como segue:

“Em nossa opinido, excepto quanto aos efeitos daagdes descritas nos paragrafos n°s
(indicar os paragrafos pertinentes ifdidg nas Reservas) acima, as referidas

demonstracdes financeiras apresentam ...”

Quando os efeitos do desacordo sao tao profundmmidicativos e afetam de tal modo as
demonstracdes financeiras que estas induzem emseuatdizadores, o revisor/auditor emite

uma opinido adversa.

No caso de uma opinido adversa, o paragrafo déopig modificado como segue:

“Em nossa opinido, e dada a relevancia e signifwdds efeitos das situacdes descritas nos
paragrafos n°s (indicar os paragrafostipentes incluidos nas Reservas)

acima, as referidas demonstracoes financeiras ngfiesentam ...”

Pode ainda acontecer que o auditor ndo retuna @wwligara emitir uma opinidao, por
exemplo, quando néo Ihe é disponibilizado o Ra@a®iContas da sociedade. Nestes casos
o auditor/revisor deve emitir uma Declaragdo dedssppilidade de Certificagcdo (DIC),
podendo emitir em data posterior a respetiva CeGhs for disponibilizado o Relatério e

Contas, de acordo com o exemplo referido.

12 vide § 8 do Anexo | — Certificagdo (Legal) das Contas
13 Vide § 8 do Anexo | — Certificagdo (Legal) das Contas
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No decorrer do meu estagio tive oportunidade deoeda parcialmente, alguns relatérios de
auditoria, que eram complementados pelos séni@esuditoria e validados pelo ROC
responsavel. Tal tarefa permitiu-me desenvolver vis@o geral do trabalho de auditoria,
no sentido em que pude contactar com a auditon@res areas das demonstracdes
financeiras e analisar quais as conclusdes fir@bseselas e em que circunstancias tais

conclusdes afetam ou ndo a opinido do auditor.
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O fundamento do trabalho de auditoria é dar crikdi#tnle &s demonstracfes financeiras,
dotando-as de uma seguranga essencial para a tdmddaisoes dos utentes da informacéo
financeira. Esta visdo da auditoria vem de encamtilefinicdo de auditoria defendida por
Montgomery, em 1912, citado por (Costa, 2010) e bfim 1993) e afasta-se
significativamente da visdo da auditoria como untanesmo de detecao da fraude, que
vigorou até meados do século XX e era defendidameadamente por F.W.Pixley, citado
em (Costa, 2010).

Os Revisores Oficiais de Contas sao profissiondispgendentes responsaveis pelo processo
de auditoria, no entanto, as suas funcdes estadateente delimitadas no EOROC e
compreendem a docéncia, membros de comissdes deri@ud de 6rgados de fiscalizacédo
ou de supervisdo de empresas ou outras entidamtesyliadoria, pareceres sobre fusdes,
cisdes, transformacdes, avaliacdes, recuperacd¥®dentre outras. Os servicos prestados
pela SROC cumprem as delimitacdes de funcdes imppsio EORC.

Atualmente, em Portugal, a revisao legal das comsigita de uma imposicéo legal para
todas as sociedades anonimas e sociedades pos geaaordo com as disposicoesado
262°do CSC.

Além do EOROC a atividade de auditoria € regulaadapor um conjunto de normas tais
como as Normas técnicas de Revisao/Auditoria gastitoem 0s principios basicos e os
procedimentos essenciais a cumprir pelos ROC, estres de Revisdo/Auditoria que

desenvolvem e completam os assuntos constant®TirRdé e as recomendacdes técnicas,
as interpretacdes técnicas e as circulares técmjoasresultam na sua maioria de duvidas

expostas a OROC pelos seus membros.

As referidas normas obrigam o auditor a planeaudabalho. O planeamento da auditoria
€ uma etapa muito importante, onde o auditor recghande parte do conhecimento do
negocio do auditado que Ihe permite orientar otiaalho de forma a melhor gerir o seu
tempo e os seus recursos de forma a otimizar o/besteficio da auditoria. O risco e a
materialidade sdo conceitos tidos em conta ao lalegtodo o processo de auditoria, e

surgem da necessidade que o auditor tem de reeoarapstras para efetuar o seu trabalho.

A materialidade € um limite a partir do qual todasserros e distor¢oes sao considerados
como relevantes e dignos de relato na sua opipi&o, facto de afetarem a tomada de
decisbes dos utentes das demonstracdes finand@grasrmas de auditoria ndo estabelecem
formulas matematicas para a determinacdo da nlatadea, contudo €, frequente, esta ser
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calculada com recurso a indicadores econdmico®ntanto, apds esta experiéncia pratica,
sou da opinido, que a materialidade é definidaripgitamente pela vertente qualitativa e

secundariamente pela vertente quantitativa. O deauditoria, descrito na DRA 400, como
a possibilidade de o auditor dar uma opinido ersaae demonstracdes financeiras com
erros e distorcbes materialmente relevantes e pldgproduto de trés componentes: risco
de detecdo, risco inerente e risco de controlo RA320 revela que o risco de auditoria €
inversamente proporcional a materialidade, istqué&nto menor o risco maior o limite a

partir do qual o auditor considera os erros e tjS&s materiais.

No que respeita a componente pratica do estadio idestacar que o mesmo demonstrou-
se muito atil, no sentido que me permitiu aprofunedadesenvolver os conhecimentos

tedricos adquiridos ao longo do meu percurso academ

A pratica mostrou-me que a auditoria € uma ardeatd@lho que exige de cada profissional
um conhecimento profundo de varias matérias, n&a $dea da contabilidade, mas também
na area da fiscalidade, direito do trabalho, diredcietario, entre outras. Tal facto fez com
gue durante este periodo os meus conhecimentoasnéstas fossem desenvolvidos e

enriguecidos.

O estagio foi desenvolvido numa altura de trabatibensa pelo que penso que a minha
presenca na SROC contribui para apoiar as equgaslohlho. O facto do meu estagio se
ter iniciado, no periodo em que a SROC procedewdanta de arquivo dos dossiers
permanentes (de suporte fisico em papel para sugigital) permitiu a SROC acelerar este
processo, uma vez que me dediquei durante paréstdgio a esta tarefa. Por outro lado,
para mim também se demonstrou muito Util uma vez me permitiu adquirir 0s
conhecimentos base de trabalho cosofiwarede auditoria, que até ao momento era para

mim desconhecido.

Por fim, tenho a referir que o estagio me perngpétceber o que é na pratica o trabalho de
auditoria e ter a certeza, que de facto é nestacure quero desenvolver a minha carreira

profissional.
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ANEXO | — Relatério de Revisao/Auditoria

CERTIFICACAO (LEGAL) DAS CONTAS
Introducao

1.Examinamos as demonstracdes financeiras de..(a), as quais compreendem o Balanc¢o
em......... (b), (que evidencia um total de..euros e um total de capital proprio (c) de......
euros, incluindo um resultado liquido (c) de .....euros), as Demonstracdes dos resultados
por naturezas e por funcdes e a Demonstracdowassftle caixa do exercicio findo naquela

data, e os correspondentes Anexos (d).
Responsabilidades

2.E da responsabilidade de ......... (f) a pre@arage demonstracbes financeiras que
apresentem de forma verdadeira e apropriada ajooBiganceira da Empresa, o resultado
das suas operagfes e os fluxos de caixa (se ag)ickgm como a adopc¢ao de politicas e
critérios contabilisticos adequados e a manutenigham sistema de controlo interno

apropriado

3.A nossa responsabilidade consiste em expressappmido profissional e independente,

baseada no nosso exame daquelas demonstracoesiiiaan
Ambito

4.0 exame a que procedemos foi efectuado de acmnpas Normas Técnicas e as
Directrizes de Revisédo/Auditoria da Ordem dos Rwes Oficiais de Contas, as quais
exigem que 0 mesmo seja planeado e executado cobjeotivo de obter um grau de

seguranca aceitavel sobre se as demonstracdexdirem estdo isentas de distorcdes

materialmente relevantes. Para tanto o referidomexacluiu:

-a verificacdo, numa base de amostragem, do sugageuantias e divulgacdes
constantes das demonstracdes financeiras e agimtas estimativas, baseadas em

juizos e critérios definidos por ....... (f), wddas na sua preparacao;
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-a apreciacdo sobre se sdo adequadas as poliitbitisticas adoptadas e a sua

divulgacéo, tendo em conta as circunstancias;
-a verificacdo da aplicabilidade do principio datawidade; e

-a apreciacdo sobre se € adequada, em termos gjladbaapresentacdo das

demonstracdes financeiras.

5.0 nosso exame abrangeu também a verificacdondarciincia da informagéo financeira

constante do relatério de gestdo com as demonegsdig@nceiras.

6.Entendemos que o exame efectuado proporcionebas®aceitavel para a expressao da

nossa opiniao.

Reservas (se aplicavel)
7.(Descricao das reservas)
Opiniao

8.Em nossa opinido, as referidas demonstracoexkiras apresentam de forma verdadeira
e apropriada, em todos os aspectos materialmdeteanges, a posicao financeira de ........
@em....... (b), o resultado das suas operagos$luxos de caixa (se aplicavel) no exercicio
findo naquela data, em conformidade com .... (e).

Enfases (se aplicavel)
9.(Descricao das énfases)
(Data)

(Assinatura)

(Nome)

LEGENDAS
(a) Denominacéo da entidade.

(b) Data a que se referem as demonstracdes fimaacei
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(c) Quando negativo, acrescentar: negativo.

(d) Eliminar a referéncia as demonstracdes finaasejue eventualmente ndo tenham sido
preparadas.

(e) Indicar, consoante o aplicavel:

 as Normas Internacionais de Relato Financeiro ¢mhac adoptadas na Unido
Europeia; ou
e 0s principios contabilisticos geralmente aceites’entugal; ou

* 0s principios contabilisticos geralmente aceite@a pasector.......... em Portugal.

(f) Identificar o 6rgdo de gestao.
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ANEXO II — Mapa de Atualizagao Profissional

b ororvoos Ordem dos Revisores Oficiais de Contas

o
g

REVISORES OFCAIS
|

Mapa anual de actividade profissional

Ver Mapas ’"r'lconforr'ridade como Decreto-lei n° 487/99, de 16 de Novembro, comas alteragdes introduzidas pelo Decreto-Lei n® 224/2008, de 20 de Novembro)
Imprimir ‘ (A receber na Ordem do Revisores Oficiais de Contas até
30 de setembro de 2013)
ROC / SROC ] N° Inscrigio ]
Revisor Oficial de Contas Exercicio da Profissido
N° Nome Modalidade Regime

Declaramos que todas as informagdes constantes do presente Mapa Anual de Actividade Profissional sdo completas e verdadeiras

Confirmo que os dados constantes do registo pablico sdo completos e actuais
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Mapa anual de actividade profissional

giy  ORDEM DO
© revsones

DE CONTAS

s
Reas (Em conformidade com o Decreto-lei n°® 487/99, de 16 de Novembro,

com as alteracdes introduzidas pelo Decreto-Lei n® 224/2008, de 20 de Novembro)

(A receber na Ordem do Revisores Oficiais de Contas até 30 de setembro)

Ordem dos Revisores Oficiais de Contas

NO
% Fundos em que exerceu fungdes durante ou em Tipo de - Sociedade Gestora do [N° de Contribuinte da
° N el . Contribuinte )
5 referéncia ao exercicio de 2012 Servico do Fundo Fundo Sociedade Gestora
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o oo Mapa anual de actividade profissional
9 aen (Em conformidade com o Decreto-lei n° 487/99, de 16 de Novembro,
com as alteracdes infroduzidas pelo Decreto-Lei n® 224/2008, de 20 de Novembro)

(A receber na Ordem do Revisores Oficiais de Contas até 30 de setembro)

Ordem dos Revisores Oficiais de Contas

N° Alinea a que se refere Data de inicio de
% Entidades de Interesse Publico em que exerceu fungdes | Tipo de N no Art® 2° do Decreto-Lei
o A _ : Contribuinte Mandato do ROC
= durante ou em referéncia ao exercicio de 2012 Servico 225/2008, de 20 de .
(e} da EIP el Responsavel
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ANEXO Ill — Indice Dossier Permanente ACD

EMPRESA:  |Exemplo | Ano: 2012
AP ARQUIVO PERMANENTE
AP 01 DADOS GERAIS DO CLIENTE
AP 01.01 DADOS DO CLIENTE
AP 01.02 DADOS HISTORICOS
AP 01.03 ATIVIDADES PRINCIPAIS
AP 01.04 RELACOES COM O ESTADO
AP 01.05 CONHECIMENTO DO CLIENTE, NEGOCIO E SETOR
AP 02 AUDITORIA/INFORMACAO CONTABILISTICA
AP 02.01 CONTRATO DE AUDITORIA
AP 02.02 RELATORIOS DE AUDITORIA/CERTIFICACAO LEGAL DE CONTAS
AP 02.03 NOMEACAO DE AUDITORES
AP02.04 PLANO DE CONTAS
AP 02.05 CONTAS ANUAIS
AP 02.06 DECLARAGAO DO ORGAO DE GESTAO
AP 02.07 NORMAS CONTABILIDADE APLICAVEL
AP 03 DOCUMENTOS LEGAIS
AP 03.01 ESCRITURA/ATA DE CONSTITUICAO
AP 03.02 ORGAOS DE ADMINISTRAGAO
AP 03.03 ESCRITURAS DE TOMADA DE POSSE
AP 03.04 ESCRITURAS DE MODIFICACAO DE CAPITAL
AP 03.05 ESCRITURAS DE MODIFICACAO DE ESTATUTOS
AP 03.06 ATAS DA ASSEMBLEIA GERAL
AP 03.07 COMPOSICAO ACIONISTAS
AP 03.08 REGISTO DE ACOES
AP 03.09 ATAS DO CONCELHO DE ADMINISTRACAO
AP 03.10 CERTIDOES/NOTAS DO REGISTO COMERCIAL
AP03.11 CERTIDOES DO REGISTO DE PROPRIEDADE/CONSERVATORIA REGISTO PREDIAL
AP 03.12 ASSUNTOS JURIDICOS IMPORTANTES
AP 03.13 LITIGIOS E SANGOES
AP 03.14 MARCAS E PATENTES
AP 03.15 DIVERSOS
AP 04 ORGANIZACAO/ORGANIGRAMAS/FLUXOGRAMAS
AP 04.01 ORGANIGRAMA DA EMPRESA. ESTRUTURA DA ORGANIZACAO
AP 04.02 RELATORIO UNICO
AP 04.03 MANUAL DE CONTROLO DE QUALIDADE
AP 04.04 MANUAL DE CONTROLO INTERNO
AP 05 INVESTIMENTOS
AP 05.01 ESCRITURAS DE COMPRA DE ATIVOD FIXOX TANGIVEIS
AP 05.02 ENCARGOS E HIPOTECAS SOBRE O IMOBILIZADO
AP 05.03 CONTRATOS DE ALUGUER
AP 05.04 SUBSIDIOS AO INVESTIMENTO
AP 05.05 LEASING: CONTRATOS E EVOLUCAO DO ARRENDAMENTO FINANCEIRO
AP 05.06 APOLICES DE SEGUROS
AP 05.07 CONCESSOES
AP 06 FINANCIAMENTOS E INVESTIMENTOS FINANCEIROS
AP 06.01 ASSINATURAS AUTORIZADAS
AP 06.02 RELAGAO DE BANCOS
AP 06.03 CONTRATOS DE EMPRESTIMOS E CREDITOD A LONGO PRAZO
AP 06.04 CONTRATOS PARA DESCONTO DE TiTULOS {LETRAS, ETC...)
AP 06.05 EMPRESAS PARTICIPADAS OU PARTICIPACOES FINANCEIRAS
AP 06.06 AVALES E GARANTIAS
AP 07 PESSOAL
AP 07.01 PESSOAL, ACORDO COLETIVO
AP 07.02 OUTROS
AP 08 FISCAL
AP 08.01 COMPROMISSOS FISCAIS
AP 08.02 DECLARAGAO DE IMPOSTOS SOBRE O RENDIMENTO
AP 08.04 DECLARACOES DE LE.S.
AP 08.05 DECLARACOES DE OUTROS IMPOSTOS
AP 09 CORRESPONDENCIA COM A SOCIEDADE
AP 10 ITENS PENDENTES
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ANEXO IV — indice Dossier Corrente ACD

EMPRESA: | Exemplo | ANO: 2012
Al Activo ndo corrente
AlA cti
Al1B Propriedades de investimento
AlC Goodwill
A1D Activos intangiveis
A1lE Activos biolagicos
AlF Participagoes financeiras - método da equivaléncia patrimonial
Al1G Participagoes financeiras - outros métodos
A1H Accionistas/socios
All Outros activos financeiros
All Activos por impostos diferidos
A2 Activo corrente
A2A Inventarios
A2B Activos bioldgicos
A2C Clientes
A2D Adiantamentos a fornecedores
A2E Estado e outros entes publicos
A2F Accionistas/sdcios
A2G Outras contas a receber
A2H Diferimentos
A2l Activos financeiros detidos para negociagao
A2] Outros activos financeiros
A2K Activos nao correntes detidos para venda
A2L Caixa e depdsitos bancarios
P1 Capital proprio
P1A ap
P1B Accoes (quotas) proprias
P1C Outros instrumentos de capital proprio
P1D Prémios de emissao
P1E Reservas legais
P1F Outras reservas
P1G Resultados transitados
P1H Ajustamentos em activos financeiros
Pl Excedentes de revalorizagao
P1J Outras variagoes no capital proprio
P1K Resultado liquido do periodo
P1L Interesses minoritarios
P2 Passivo ndo corrente
P2A Provisoes
P2B Financiamentos obtidos
P2C Responsabilidades por beneficios pés-emprego
P2D Passivos por impostos diferidos
P2E Outras contas a pagar
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P3 Passivo corrente

P3A Fornecedores

P3B Adiantamentos de clientes

P3C Estado e outros entes publicos

P3D Accionistas/sécios

P3E Financiamentos obtidos

P3F Outras contas a pagar

P3G Diferimentos

P3H Passivos financeiros detidos para negociagio

P3I Outros passivos financeiros

P3J Passivos nao correntes detidos para venda

RA Vendas e servigos prestados

RB Subsidios a exploragao

RC Ganhos/perdas imputados de subsidiarias, associadas e empreendimentos conjuntos
RD Variagdo nos inventarios da produgio

RE Trabalhos para a propria entidade

RF Custo das mercadorias vendidas e das matérias consumidas
RG Fornecimentos e servigos externos

RH Gastos com o pessoal

RI Imparidades de inventarios (perdas/reversdes)

RJ Imparidade de dividas a receber (perdas/reversées)

RK ProvisGes (aumentos/reducdes)

RL Imparidade de investimentos ndo deprecidveis/amortizaveis (perdas/reversoes)
RM Aumentos/redugdes de justo valor

RN Outros rendimentos e ganhos

RO Outros gastos e perdas

RP Gastos/reversdes de depreciagdo e de amortiza¢ido

RQ Imparidade de investimentos depreciaveis/amortizaveis (perdas/reversées)
RR Juros e rendimentos similares obtidos

RS Juros e gastos similares suportados

RT Imposto sobre o rendimento do periodo
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ANEXO V - indice Dossier Permanente Anterior ao ACD

DOSSIER PERMANENTE
1 - ESCRITURA, REGISTOS E OUTROS ELEMENTOS DA EMPRESA

1.1 - Escritura de constituicdo e alteragcfes diop=acial

1.2 - Registo Comercial : Certidao da Cons. Redisimercial

1.3 - Relagdo dos s6cios ou accionistas e respgeiticipagdo no capital
1.4 - Composicgédo dos 6rgdos sociais, periodo dodatas e sua evolugdo ao longo dos anos (contatm® R.O.C.)
1.5 - Relacéo dos principais quadros ndo perteesexs 6rgdos sociais
1.6 - Espécime das assinaturas dos dirigentesdeagua

1.7 - Breve evolug&o da actividade operacionahdaresa

1.8 - Participac8es Financeiras

1.9 - Elementos patrimoniais onerados

1.10 - Responsabilidades por valores de terceisps guarda

1.11 - Garantias ou compromissos assumidos

1.12 - Acta

1.13 - Recortes da imprensa sobre a empresa

2 - LEGISLACAO APLICAVEL A EMPRESA

2.1 - Relativa ao sector econémico em que se insere
2.2 - Labore

3 - CONTRATOS E DOCUMENTOS IMPORTANTES

3.1 - Contrato de viabilizac&o ( ou acordo de saeeto econ-financeiro)
3.2 - Acordos com as InstituicBes de Previdéncia

3.3 - Acordos com o Fundo de Desemprego

3.4 - Acordos com o Fis

3.5 - Apdlices de Segur

3.6 - Registos de Propriedades

3.7 - Contratos de Locacgéo Financeira

4 - RELATORIOS E ORCAMENTOS
4.1 - Relatérios e Contas Anuais
4.2 - Orgamentc
4.3 - Réacios econdmico-financeiros da Empresa®temaéncias.
4.4 - Racios econdmico-financeiros do sector e mmncias

5 - Declarac6es Obrigatorias
5.1 - Para o Fisco - Fotocépia da Mod. 22
5.2 - Para a Inspeccédo-Geral de Finangas
5.3 - Para o Instituto Nacional de Estatistica
5.4 - Para publicacdo no Diario da Republica
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6 - CONTROLO INTERNO
6.1 - Organigrarr
6.2 - Descricao de tare’
6.3 - Medidas e procedimentos de controlo intepno areas
6.4 - Exemplares dos principais documentos utitizad

7 - POLITICAS E PROCEDIMENTOS CONTABILISTICOS
7.1 - Manual de Contabilidade
7.2 - Plano de Cont

8 - ORGANIZACAO
8.1 - Organigramas geral e sectorial
8.2 - Descricao das funcdes, responsabilidadeslergs das hierarquias mais relevantes e espécéme da
respectivas assinatu
8.3 - Resumo da organizacéo, atribuicdes e relevéacauditoria interna na empresa
8.4 - Resumo do sistema de informacao de gestagpkadeamento e controlo or¢amental
8.5 - Lista de consultor

9 - RELATORIOS E EXPERIENCIA ANTERIORES

9.1 - Resumo dos principais problemas de natur@empialmente repetitiva, como sejam reservas edmpno parecer
final de auditoria, ac¢des judiciais pendentesedisdio e outros litigios, violagdes fiscais ouaetmlo cambial, erros
e irregularidades

9.2 - Apreciac¢éo da fiabilidade da auditoria intemaa reputacéo e integridade da Administragcooeaalade dos
sistemas contabilistico e orcamental.

9.3 - Copia de anteriores relatérios de recomerataedde pareceres finais de auditoria
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ANEXO VI — Conferéncia dos Saldos de Abertura

81

5 CONTA Titulo s‘m SALDO ANTERIOR | DIFERENCA
W 14311 A.F.TANG-T.R.NAT-TERR..ED.FAB. 198.847,300 198.847,300 0,000
V4313 A.F.TANG-T.R.NAT-T.ED.MILUPA 110.163,070 110.163,070 0,000
W 43211 A.F.TANG-ED.O.CONST.-ED.FAB.-V.ORIG 1.741.050,060 1.741.050,060 0,000
W 43212 A.F.TANG-ED.0.CONST.-ED.FAB.-AQUIS 0,000 0,000 0,000
WV 43231 A.F.TANG-ED.O.CONST.-ED.MILUPA-V.OR 597.103,020 597.103,020 0,000
W 4331 A.F.TANG-EQ.BASICO-V.ORIG. 7.914.424,940 7.914.424,940 0,000
WV 4332 A.F.TANG-EQ.BASICO-AQUISIC. 0,000 0,000 0,000
WV 4333 A.F.TANG-EQ.BASICO-ABATES 0,000 0,000 0,000
W 43411 A.F.TANG-EQ.TRANSP-V.ORIG-V.TURISMO 125.844,320 125.844,320 0,000
W 43412 A.F.TANG-EQ.TRANSP-V.ORIG-OUTROS 1.144.478,200 1.144.478,200 0,000
W 4342 A.F.TANG-EQ.TRANSP-AQUISICOES 0,000 0,000 0,000
W 43432 A.F.TANG-EQ.TRANSP-ABATES-OUT.VIAT. 0,000 0,000 0,000
W 4351 A.F.TANG-EQ.ADMINIST-V.ORIGINAL 245.777,670 245.777,670 0,000
W 4352 A.F.TANG-EQ. ADMINIST-AQUISICOES 0,000 0,000 0,000
W 4353 A.F.TANG-EQ.ADMINIST-ABATES 0,000 0,000 0,000
W 437111 OUT.ACT.FIX.TANG-V.ORIGINAL-V.TUR. 433,010 433,010 0,000
WV 437112 OUT.ACT.FIX.TANG-V.ORIGINAL-OUTRAS 170.936,430 170.936,430 0,000
W 43712 OUT.ACT.FIX.TANG-AQUISICOES 0,000 0,000 0,000
W 4382 DEPREC.ACUMULADAS-A.F.TANG-EDIF.0.C -2.236.952,990 -2.236.952,990 0,000
W 4383 DEPREC.ACUMULADAS-A.F.TANG-EQ.BASIC 6.804.307,930 -6.804.307,930 0,000
W 4384 DEPREC.ACUMULADAS-A.F.TANG-EQ.TRANS -1.093.041,890 -1.093.041,890 0,000
W 4385 DEPREC.ACUMULADAS-A.F.TANG-O.AC.F.T -135.060,440 -135.060,440 0,000
W 4386 DEPREC.ACUMULADAS-A.F.TANG-EQ.ADMIN -233.613,930 -233.613,930 0,000
W 453101 A.F.T-EOC-AUMENTO POTENCIA PT 0,000 0,000 0,000
W 453102 A.F.T-EOC-REABILITACAO FACHADA 0,000 0,000 0,000
V453201 A.F.T-EB-LINHA ENSAQUE 1KG-UC 0,000 0,000 0,000
W 453202 A.F.T-EB-Rem.sist.infor.recp/limp 0,000 0,000 0,000
7 453203 A.F.T-EB-SISTEMA GESTAO ENERGIA 0,000 0,000 0,000
7 453204 A.F.T-EB-EQUIP.AR COMPRIMIDO 0,000 0,000 0,000
Total: 1.746.080,840 1.746.080,840 0,000




Antdnio Anjos, F. Branddo & Associados

ANEXO VIl — Papel de Trabalho — Dados do Cliente

Dados

Sociedade de Revisores Oficiais de Contas

Identificagdo do Cliente

Trabalho Realizado por:
Data de Realizagdo:

Data de Concluséo:

Trabalho Revisto por:

Data da Revisédo:

Cédigo:

Nome:

Morada:

Cédigo Postal:

Telefone:

Fax:

E-mail:

NIF:

CAE:

Principais Cargos:

Nome:

Cargo:
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Orgios Sociais

Trabalho Realizado por:

Anténio Anjos, F. Branddo & Associados — osa e seaesso

Data de Conclus&o:

Sociedade de Revisores Oficiais de Contas Habaho Revito ot

Data da Revis&o:

Identificagdo do Cliente

Cddigo: || 0 |
Nome: "0
IMandato || |
Tipo Administragdo: | Geréncia Tipo Fiscalizagdo: Revisor Oficial de Contas
Gerente 1 ROC
Gerente 2 ROC Suplente
Gerente 3
Presidente AG

Vice-Presidente AG

Secretario AG
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Distribuicao de Capital

Antdnio Anjos, F. Branddo & Associados

Sociedade de Revisores Oficiais de Contas

Acionistas/ Sécios

Trabalho Realizado por:

Data de Realizagéo:

Data de Conclusé&o:

Trabalho Revisto por:

Data da Reviséo:

Distribuigao do Capital Social

Nome:

Valor Participagdo:

%:

Quant. Agdes:

0%
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ANEXO VIl — Modelo 33.11
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ANEXO IX — Modelo 33.12
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ANEXO X — Modelo 31
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ANEXO Xl — Mapa de Depreciacdo — Modelo 32
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